Urzad Gminy Pniewy
Pniewy 2
05-652 Pniewy

Znak sprawy: ADM.271.11.2025 Pniewy, 22 grudnia 2025 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy Panstwa Firme¢ do udzialu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na:

Zakup i dostawa toneréw i tuszy do drukarek na potrzeby Urzedu Gminy Pniewy
i jednostek podleglych w 2026 r.

I. Opis przedmiotu zaméwienia

1.1 Przedmiotem zamoéwienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa toneréw i tuszy do
drukarek na potrzeby Urzgdu Gminy Pniewy i jednostek podlegtych w 2026 r. oraz ich odbiér
po zuzyciu. Zaméwienie dotyczy oryginatéw lub materialow réwnowaznych co do jakosci
zoryginalami, z tym, Ze cigzar udowodnienia réwnowaznosci spoczywa na Wykonawcy
(w odniesieniu do niekt6rych urzadzen wskazanych w tabeli ponizej — wymagane oryginaty).

1.2 Szczegbtowy wykaz zamawianych materiatéw eksploatacyjnych oraz ich szacunkowa

ilo$¢ jak ponize;.

Nazwa urzadzenia | llosé l Rodzaj tonera
RICOH MPC3003 Black - 3 szt. oryginat
Magenta - 3 szt.
Yellow — 3 szt.
Cyan — 3 szt.
HP Laser Jet P1102 Black 6 szt. oryginat
Xerox Phaser 3260 Black 3 szt. oryginat
RICOH MPC2003 Black - 3 szt. oryginat
Magenta - 3 szt.
Yellow — 3 szt.
Cyan — 3 szt.
Brother HL-1223WE Black 5 szt. oryginat
Brother HL-1210WE Black 5 szt. oryginat
HP Office Jet Pro 251dw Black - 3 szt. oryginat/zamiennik
Magenta - 3 szt.
Yellow — 3 szt.
Cyan — 3 szt.
HP Laser Jet P1005 Black 3 szt. oryginat
KYOCERA ECOSYS Black 3 szt. oryginat
M2040dn
Brother DCP-L2552DN Black 3 szt. oryginat
Kyocera TASKalfa2554ci Black - 3 szt. oryginat
Magenta - 3 szt.




Yellow — 3 szt.

Cyan — 3 szt.
HP Color Laser Jet Pro Black - 4 szt. oryginat
MFP M477fdn Magenta - 4 szt.

Yellow — 4 szt.

Cyan —4 szt
OKI B412 Black 2 szt. oryginat
OKIMC562W Black - 4 szt. oryginat

Magenta - 3 szt.

Yellow — 3 szt.

Cyan —3 szt
Brother MFC-L5710DW Black — 5 szt. oryginat
HP Laser Jet P3015 Black 10 szt. oryginat
HP Laser Jet Pro M404dn | Black 6 szt. oryginat
HP Laset Jet Pro MFP M428 | Black 4 szt. oryginat
fdw
HP Laser Jet 1018 Black 3 szt. oryginat
HP Laser Jet MFP M438n Black 3 szt. oryginat
HP Laser Jet P1102w Black 2 szt. oryginat
Kyocera Ecosys M6630cidn | Black - 2 szt. oryginat

Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.

Cyan —2 szt
OKIMC562w Black- 2 szt. oryginat

Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.

Cyan —2 szt
Kyocera Ecosys Black- 4 szt. oryginat
M6235CIDN Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.

Cyan — 2 szt.
Kyocera Ecosys M2040dn Black 8 szt. oryginat
HP Color Laser Jet Pro MFP | Black- 2 szt. oryginat
M183FW Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.

Cyan — 2 szt.
RICOH MPC2003 Black - 2 szt. oryginat

Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.

Cyan — 2 szt.
Canon IR2020 Black 3 szt. oryginat/zamiennik
Konica Minolta Bizhub 185 | Black 3 szt. oryginat/zamiennik
Xerox DocuCentre SC 2020 | Black- 2 szt. oryginat/zamiennik

Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.




Cyan — 2 szt.

Samsung CLP 365W

Black- 2 szt.

Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.
Cyan — 2 szt.

oryginat/zamiennik

EPSON L3151

Black- 2 szt.

Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.
Cyan — 2 szt.

oryginat/zamiennik

Brother HL1210WE

Black 3 szt.

oryginat/zamiennik

HP P1102W

Black 3 szt.

oryginat/zamiennik

EPSON L3070

Black- 3 szt.

Magenta - 3 szt.

Yellow — 3 szt.
Cyan — 3 szt.

oryginat/zamiennik

EPSON L3251

Black- 3 szt.

Magenta - 3 szt.

Yellow — 3 szt.
Cyan — 3 szt.

oryginat/zamiennik

Canon C3530i

Black- 3 szt.

Magenta - 3 szt.

Yellow — 3 szt.
Cyan — 3 szt.

oryginat/zamiennik

Canon C3720i

Black- 3 szt.

Magenta - 3 szt.

Yellow — 3 szt.
Cyan — 3 szt.

oryginat/zamiennik

EPSON L3150

Black- 3 szt.

Magenta - 1 szt.

Yellow — 1 szt.

oryginat/zamiennik

Cyan —1 szt
Konica - Minolta Bizhub Black — 3 szt. oryginat/zamiennik
227
Brother MCF L3730CDN Black — 2 szt. oryginat/zamiennik

Magenta - 1 szt.

Yellow — 1 szt.

Cyan —1 szt
Canon Image Runner Black — 2 szt. oryginat/zamiennik
2318L
Konica Minolta Bizhub Black — 2 szt. oryginat/zamiennik

C3351

Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.
Cyan — 2 szt

Canon Pixima G640

Black — 2 szt.

Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.
Cyan — 2 szt

oryginat/zamiennik

Konica - Minolta Bizhub
222

Black 2 szt.

oryginat/zamiennik




c203

Magenta - 2 szt.

Yellow — 2 szt.

HP Laser Jet Managed Black 2 szt. oryginat/zamiennik
MFP E 42540
Konica - Minolta Bizhub | Black - 2 szt. oryginat/zamiennik

Magenta - 1 szt.

Yellow — 1 szt.

Cyan —2 szt
HP Laser Jet Managed E Black 3szt. oryginat/zamiennik
40040
Epson L3150 Black - 2 szt. oryginat/zamiennik
Magenta - 2 szt.
Yellow — 2 szt.
Cyan —2 szt
HP OFFICEJET 7500 A Black - 3 szt. oryginat/zamiennik
Magenta - 3 szt.
Yellow — 3 szt.
Cyan — 3 szt.
KONICA MINOLTA bizhub Black 1 szt. oryginat/zamiennik
368
KONICA MINOLTA bizhub Black - 1 szt. oryginat/zamiennik
C280 Magenta - 1 szt.
Yellow — 1 szt.
Cyan —1 szt.
HP Laser Jet M209d Black 1 szt. oryginat/zamiennik
EPSON L210 Black - 1 szt. oryginat/zamiennik
Magenta - 1 szt.
Yellow —1 szt.
Cyan —1 szt.
HP Laser Jet MFP M181fw Black - 1 szt. oryginat/zamiennik

Cyan —1 szt.
HP Desk Jet ink Advantage | 1 szt. Black oryginat/zamiennik
3545 1 szt. Color
EPSON L3150 Black - 1 szt. oryginat/zamiennik
Magenta - 1 szt.
Yellow — 1 szt.
Cyan — 1 szt.
EPSON L3050 Black - 1 szt. oryginat/zamiennik
Magenta - 1 szt.
Yellow — 1 szt.
Cyan —1 szt.
KONICA MINOLTA bizhub Black 1 szt. oryginat/zamiennik
185

1.3. Wszystkie oferowane materiaty eksploatacyjne musza by¢ produktami nie noszacymi
sladéw uszkodzen zewngtrznych oraz uprzedniego uzytkowania. Produkty powinny by¢




dostarczone w fabrycznie zamknigtych opakowaniach, zawierajgce wszelkie zabezpieczenia
stosowane przez producenta. Kazdy zamiennik musi posiada¢ nowy watek optyczny, nowy
walek magnetyczny, nowe listwy czyszczace (jesli posiada). Zamawiajacy wymaga, aby
Dostawca przedlozyl Zamawiajgcemu aktualna deklaracj¢ wydajnosci zgodng z ISO/IEC
19752.

1.4 Wymagany okres gwarancji i rekojmi minimum 12 miesigcy od daty zakupu. Okres
waznosci (przydatnosci do uzycia) dostarczonych produktéw nie moze by¢ krotszy niz
12 miesigcy od daty zakupu. Gwarancja musi obejmowaé poprawng jako$¢ wydruku do
wyczerpania Srodka barwigcego.

L.5. Oferent gwarantuje, ze dostarczone produkty bedg wysokiej jakosci oraz zapewnia
kompatybilnos¢ pracy z urzadzeniami Zamawiaj acego.

1.6.W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze jakos¢ materiatow eksploatacyjnych
nie odpowiada Zamawiajacemu (krétka zywotno$é, zta jakos¢ wydrukow, kolory niezgodne
ze wzorcem, zasychanie tuszu itp.) oferent jest zobowigzany wymienié je na inne bez prawa
zgdania dodatkowej zaplaty.

1.7.0ferent zobowigzany jest do odbioru pojemnikéw po wszystkich zuzytych materialach
eksploatacyjnych, bedacych przedmiotem zaméwienia, na wlasny koszt, w terminie 14 dni od
daty zgloszenia przez Zamawiajacego.

1.8.0dbor pojemnikéw po zuzytych materiatach eksploatacyjnych odbywaé sie bedzie
kazdorazowo na podstawie ,Karty Przekazania Odpadu” wystawianej przez Oferenta.
Z chwila odbioru pojemnikéw Oferent przejmuje za nie odpowiedzialnos¢.

1.9.0ferent zobowigzany jest do sukcesywnego dostarczania przedmiotu zamoéwienia na
wiasny koszt i wlasnym transportem. Dostawa powinna nastgpi¢ w terminie 5 dni roboczych
od daty otrzymania zam6wienia sktadanego drogg elektroniczna, zawierajacego ilo$é, rodzaj
1 miejsce dostawy produktu.

1.10.Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci i rodzaj zamawianych produktéw mogg ulec zmianie,
w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego.

CPV: 30125110-5 — Toner do drukarek laserowych/fakséw
30125120-8 — Toner do fotokopiarek

IT Gléwne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

1.Termin i miejsce wykonania zaméwienia

Zamawiajagcy wymaga aby zamoéwienie bylo realizowane od podpisania umowy po
zakonczeniu postgpowania do 31.12.2026 r.

Miejsce realizacji zamoéwienia: Urzad Gminy Pniewy Pniewy 2 oraz jednostki podlegle.

2. Opis sposobu obliczania ceny

2.1 W ofercie nalezy poda¢ ceng w rozumieniu art.3 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r
o informowaniu o cenach towaréw i ushug za wykonanie przedmiotu zamowienia.

2.2 Cen¢ oferty stanowi¢ bedzie warto$é brutto wpisana w formularzu oferty za cato$é
przedmiotu zamdwienia.

2.3 Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
wykonawca z tytulu naleznej oraz zgodnej z obowigzujagcymi przepisami realizacji
przedmiotu zamdwienia.



2.4. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy

w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte
informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi,
ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku.

2.5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej
(ztoty polski).

2.6. Ceng oferty nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwach miejsc po przecinku. Cene oferty
zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 gr. pomija si¢, a koncowki
0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

2.7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

2.8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych

3. Kryteria oceny ofert

3.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie
kryterium - cena oferty brutto - 100%,

3.2. Jezeli wybér oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze zostang
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcey skiadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

4. Informacje dodatkowe

4.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji uzupetniajacych z wybranymi oferentami.
4.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyn.

4.3. Wykonawca, ktérego oferte wybrano zostanie powiadomiony o rozstrzygnieciu
telefonicznie lub pisemnie.

4.4. Zamawiajacy wraz z zapytaniem ofertowym przekazuje:

a. formularz oferty (zatgcznik nr 1)

b. formularz cenowy (zatgcznik nr 2)

¢. wz0r oswiadczenia RODO (zatgcznik nr 3)

III Przygotowanie oferty

Oferte na ,,Zakup i dostawa toneréw i tuszy do drukarek na potrzeby Urz¢du Gminy
Pniewy i jednostek podleglych w 2026 r. znak sprawy: ADM.271.11.2025” nalezy zlozy¢
w formie pisemne;j na Formularzu Oferty wraz zalgcznikami -
e-mailem — pniewy@pniewy.pl lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pok0j nr: 1
(sekretariat) do dnia 31 grudnia 2025 r. godz. 12.00.

IV Kontakt z wykonawcg
Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami sa: -
Weronika Kot tel. 48 685 02 10 wew. 10 rreney

Szymczak

V Obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych w zwigzku z udzielaniem
zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty wsk zanej w art. 2 ust. 1
pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320)



Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”,
informujg, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Pniewy z siedziba: Pniewy
2, 05-652 Pniewy, e-mail: pniewy@pniewy.pl , tel.: 48 685 02 10, reprezentowana przez
Wojta., zwana dalej ,,Administratorem”.

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan
skontaktowa¢ si¢ pod adresem e-mali: tomasz.szwed@cbi24.p] lub pisemnie, kierujac
korespondencj¢ pod adres siedziby Administratora.

3 Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia lub konkursu, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 130 000, zwanego dalej ,,zamoéwieniem”.

4. Pani/Pana danych osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
— jako niezbgdne do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatas na
Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO -
jako niezbedne do wypehienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze na mocy
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. 2019 poz.
869) oraz innych przepiséw prawa.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sa

wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzaja w imieniu Administratora dane
osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

6. Administrator nie ma zamiaru przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.
7. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji

celu okreslonego w ust. 3, jak réwniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 553 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajacych przetwarzaniu;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sa nieprawidlowe, a takze
prawo zadania uzupelnienia niekompletnych danych osobowych ;

3) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych
przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidlowos$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowo$é tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunieciu
danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sa one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczef,

d) Jezeli wniosta/wni6st Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec

przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora s3 nadrzg¢dne wobec podstaw sprzeciwu.
4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.



9 W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz
¢) RODO — prawo to nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu
wskazanym w ust. 3;

2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21
RODO, gdyz nie ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawna przetwarzania tych danych
stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub ¢) RODO.

10.  Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.
Niepodanie danych osobowych wyklucza mozliwo$é udzielenia zaméwienia.

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opierajg si¢ wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.



