Urzad Gminy Pniewy
Pniewy 2
05-652 Pniewy

Znak sprawy: ADM.271.8.2025 Pniewy, 15 grudnia 2025 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy Panstwa Firme¢ do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
na:

Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urz¢edu Gminy
Pniewy oraz jednostek podleglych w 2026 r.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorg¢czania przesylek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.

2. Szczegdtowy zakres zamowienia zostat okreslony w zalaczniku nr 1 do zaproszenia. Pozostale
warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone w Istotnych Postanowieniach Umowy (zat.
nr 4)

3.Termin realizacji zamdéwienia — od 1.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

4. Tlosci wskazane w zataczniku nr 1 do specyfikacji sa wielkosciami orientacyjnymi, zestawionymi na
podstawie danych z 2024 i 2025 roku, przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty. Wykonawcy, z ktérym zamawiajacy podpisze umowg, nie przyshuiguje roszczenie o realizacje
ustugi w wielko$ciach podanych w tabeli (zat. nr 1 do zaproszenia).

CPV:

64110000-0  Ushugi pocztowe

64112000-4  Ushugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1  Ustugi pocztowe dotyczace paczek

II Gléwne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

Warunki udzialu w postepowaniu dotycza:

1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej - warunek
ten zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
Zamawiajacy wraz z zapytaniem ofertowym przekazuje:

a. szczegOlowy zakres zamowienia (zatacznik nr 1)

b. formularz oferty (zatgcznik nr 2)

c. wzor oswiadczenia RODO (zatacznik nr 3)

d. istotne dla stron postanowienia umowne ( zatacznik nr 4)

III Przygotowanie oferty
Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie — listem, faxem, e-mailem na
pniewy@pniewy.pl) na Formularzu Oferty wraz z zatacznikiem nr 3 w siedzibie Zamawiajacego, pokoj
nr: 1 (sekretariat) do dnia 22.12.2025 r. do godz. 10:00 z dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe xia:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Pniewy i jednostek podleglych”. Znak sprawy: ADM.271.8.2025”
IV Kontakt z wykonawca

Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
Weronika Kot, tel. 48 685 02 10 wew. 10 e-mail: pniewy@pniewy.pl

bl Szymezak



V Obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych w zwigzku z udzielaniem zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesSnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

Na podstawie art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L.
2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Pniewy z siedzibg: Pniewy 2, 05-
652 Pniewy, e-mail: pniewy@pniewy.pl , tel.: 48 685, reprezentowana przez Wojta., zwana dalej
,2Administratorem”.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowac
si¢ pod adresem e-mali: tomasz.szwed@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencje pod adres
siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOdwienia lub konkursu, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 130000, zwanego
dalej ,,zamowieniem”.

4. Pani/Pana danych osobowe bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — jako
niezbedne do wykonania umowy, ktorej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan na Pani/Pana
zadanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO — jako niezbgdne do
wypelienia obowiazku prawnego ciazacego na Administratorze na mocy przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. 2019 poz. 869) oraz innych przepiséw prawa.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisOw prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie stosownych umdéw podpisanych z Administratorem sa

wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu Administratora dane osobowe,
jako podmioty przetwarzajace.

6. Administrator nie ma zamiaru przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowych.
7. Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celu

okreslonego w ust. 3, jak rowniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.), akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

8. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu:

1) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych
przetwarzaniu;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktdre sa nieprawidtowe, a takze prawo zadania
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych ;

3) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych
przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidlowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunigciu danych
osobowych, zadajagc w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych do celow przetwarzania, ale sa one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Jezeli wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. ]| RODO wobec przetwarzania —

do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa nadrzedne
wobec podstaw sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

9. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz ¢) RODO
— prawo to nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskagl’;n/lym w ust. 3;



2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
nie ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawna przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b)
lub ¢) RODO.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie
danych osobowych wyklucza mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia.

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opieraja sie wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.



