Urzad Gminy Pniewy
Pniewy 2
05-652 Pniewy

Znak sprawy: ADM.271.7.2025 Pniewy, 12 grudnia 2025 r.

Zaproszenie do skladania ofert
Zapraszamy do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

Zakup i dostawa papieru ksero na potrzeby Urzedu Gminy Pniewy i jednostek podleglych
w 2026 r.
I. Opis przedmiotu zaméwienia

1.1 Przedmiotem zaméwienia jest zakup oraz dostawa papieru kserograficznego na potrzeby
Urzgdu Gminy Pniewy i jednostek podlegtych w 2026 r.

Nazwa jednostki Adres dostawy Tlo$é ryz Data dostawy

-1 ryza 500

arkuszy,

(kartonow)
Urzad Gminy w Pniewach Pniewy 2, 425, (85) | do 10.01.2026

05-652 Pniewy r.
Gminna Biblioteka Publiczna | Pniewy 2, 15, (3) | do 10.01.2026
w Pniewach 05-652 Pniewy r.
Gminny Os$rodek Pomocy Pniewy 28 lok. 3, 100, (20) | do 10.01.2026
Spotecznej w Pniewach 05-652 Pniewy t
Ztobek Samorzadowy w Kruszew 57, 15,(3) | do 10.01.2026
Kruszewie 05-652 Pniewy r.
Zlobek Samorzadowy w Wilczoruda-Parcela 2, 15,(3) | do 10.01.2026
Wilczorudzie-Parceli ,,Kraina | 05-652 Pniewy r.
Wilczkow”
Publiczna Szkota Podstawowa | Karolew 3 125, (25) | do 10.01.2026
w Karolewie 05-652 Pniewy r.
Publiczna Szkota Podstawowa | Kruszew 57a 200 (40) | do 10.01.2026
w Kruszewie 05-652 Pniewy I.
Publiczna Szkota Podstawowa | Jeziora 45 150, (30) | do 10.01.2026
w Jeziorze 05-652 Pniewy I.
Publiczna Szkota Podstawowa | Ciechlin 39 140, (28) | do 10.01.2026
w Ciechlinie 05-652 Pniewy r.
RAZEM 118S ryz, (237
kartonow)

1.2. Dostarczony papier w formacie A4 ma by¢ przeznaczony do drukarek czarno — biatych
i kolorowych oraz kopiarek, gramatura 80+/-m2, wilgotno$¢ 3,5-5,0, biato$é CIE 146+/-3.




1.3. Wymagany okres gwarancji i r¢kojmi minimum 12 miesi¢cy od daty podpisania protokotu
odbioru.

1.4. Wynagrodzenie ma charakter ryczaltowy.

CPV: 30197644-2— Papier kserograficzny

II Gl6wne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

1.Termin i miejsce wykonania zamowienia

Zamawiajgcy wymaga aby zamowienie byto zrealizowane do 10.01.2026 r. w ilosci 1185 ryz.
Miejsce realizacji zam6éwienia: Urzad Gminy Pniewy, Pniewy 2 oraz jednostki podlegte (adresy
podane w pkt. 1 opisu przedmiotu zamdwienia).

Sporzadzony zostanie protokot odbioru podpisany przez dostawce i odbiorce.

2. Opis sposobu obliczania ceny

2.1 W ofercie nalezy poda¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust.1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw i ustug za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

2.2 Ceng¢ oferty stanowi¢ bedzie warto$¢ brutto wpisana w formularzu oferty za calosé
przedmiotu zamoéwienia.

2.3 Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowal wszelkie koszty, jakie poniesie
wykonawca z tytulu naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

2.4. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajacy

w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte
informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowiagzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

2.5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca prowadzone bedg w walucie polskiej
(ztoty polski).

2.6. Ceng oferty nalezy okresla¢ z doktadnoscig do dwodch miejsc po przecinku. Ceng oferty
zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 gr. pomija sie, a koncowki
0,5 grosza 1 wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza.

2.7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

2.8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Kryteria oceny ofert

3.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie
kryterium - cena oferty brutto - 100%,

3.2. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze zostana
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.



Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

4. Informacje dodatkowe

4.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji uzupetniajgcych z wybranymi oferentami.
4.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn.

4.3. Wykonawca, ktérego ofert¢ wybrano zostanie powiadomiony o rozstrzygnieciu
telefonicznie lub pisemnie.

4.4. Zamawiajacy wraz z zapytaniem ofertowym przekazuje:

a. formularz oferty (zatacznik nr 1),

b. formularz cenowy (zalgcznik nr 2),

c. wzor o$wiadczenia RODO (zatacznik nr 3).

III Przygotowanie oferty
Oferte na ,,Zakup i dostawa papieru ksero na potrzeby Urz¢du Gminy Pniewy i jednostek
podleglych w 2026 r., znak sprawy: ADM.271.7.2025” nalezy ztozy¢ w formie pisemnej
(osobiscie, pisemnie — listem, faxem, e-mailem — pniewy@pniewy.pl) na Formularzu Oferty
wraz zalagcznikami w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr 1 (sekretariat) do dnia ﬁ2.2025 r.
do godz. 12:00.

IV Kontakt z wykonawcg
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami s3a:
Weronika Kot tel. 48 685 02 10 w. 10

V Obowiazek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych w zwigzku z udzielaniem
zamé6wien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, Ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Pniewy z siedziba: Pniewy
2, 05-652 Pniewy, e-mail: pniewy@pniewy.pl , tel.: 48 685 02 10, reprezentowana
przez Wéjta., zwana dalej ,,Administratorem”.
2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan
skontaktowa¢ si¢ pod adresem e-mali: tomasz.szwed@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac
korespondencj¢ pod adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia lub konkursu, ktérego wartos$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych kwoty 130 000, zwanego dalej ,,zaméwieniem”.



4. Pani/Pana danych osobowe begdg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO
— jako niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do podjecia
dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust.
1 lit ¢) RODO - jako niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego ciazgcego na
Administratorze na mocy przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz.U. 2019 poz. 869) oraz innych przepiséw prawa.

5. W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisOw prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sg
wspdtadministratorami danych osobowych lub przetwarzaja w imieniu Administratora
dane osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

6. Administrator nie ma zamiaru przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w ust. 3, jak rowniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U.
z 2019 1. poz. 553 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

8. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajacych przetwarzaniu;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktore sa nieprawidlowe, a takze prawo
zadania uzupehienia niekompletnych danych osobowych!;

3) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nast¢pujacych
przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidlowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunig¢ciu
danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych do celow przetwarzania, ale sa one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Jezeli wniosta/wniést Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

9. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

! Realizacja prawa do sprostowania nie moze: 1) skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang
postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa; 2) naruszac integralnosci protokotu
zamdwienia publicznego i jego zatgcznikdw.



1)

2)

10.

11.

12.

prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz
¢) RODO - prawo to nie ma zastosowania w zwiazku z przetwarzaniem danych w celu
wskazanym w ust. 3;

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21
RODO, gdyz nie ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych
danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub ¢) RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.
Niepodanie danych osobowych wyklucza mozliwos¢ udzielenia zaméwienia.

Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opieraja sie wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktorym mowa w art. 22 RODO.



