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ZALACZNIK NR 5

UMOWA — WDROZENIE SZBI w URZEDZIE GMINY
PNIEWY | JEDNOSTKACH PODLEGLYCH WRAZ ZE
SZKOLENIEM Z CYBERBEZPIECZENSTWA.

zwang dalej ,,Umowag”,

zawarta w Pniewach, wdniu ..................... roku pomiedzy:

Gming Pniewy, 05-652 Pniewy 2, posiadajgcg numery: NIP 797-205-65-81, Regon 670223876
reprezentowang przez Wojta Gminy Pniewy - .....cocvevieivnvnvnennne.

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - ......cocveviviiievarannns

zwang w dalszej czesci Umowy takze ,,Zamawiajgcym”

a

Nazwa: ...
Adres: ....
NIP: ........
REGON: .

FEPrEZENTOWANG PIZEZ ..uvuininieit ettt et ae e e e ettt e e ae e e
zwang w dalszej czesci Umowy takze ,,Wykonawca”

zwanymi w dalszej czesci Umowy tgcznie ,,Stronami” lub kazde indywidualnie ,,Strong” o nastepujgcej

tresci:

§1
[Przedmiot Umowy]

1. Na podstawie niniejszej Umowy Zamawiajgcy zleca, zas Wykonawca przyjmuje do wykonania
ustugi (dalej: ,Ustuga”) polegajace na:

a.

Wdrozenie Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji zwana dalej w tresci SZBI,
dokumentaciji, analizy ryzyka w Urzedzie Gminy Pniewy,

Wdrozenie SZBI, dokumentacji, analizy ryzyka w Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w
Pniewach,

Wdrozenie SZBI, dokumentacji, analizy ryzyka w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Pniewach,

Wdrozenie SZBI, dokumentacji, analizy ryzyka w Publicznej Szkole Podstawowej im. o
Kazimierza Wyszynskiego w Jeziorze,

Wdrozenie SZBI, dokumentaciji, analizy ryzyka w Publicznej Szkole Podstawowej im. $w.
Maksymiliana Marii Kolbego w Karolewie,

Wdrozenie SZBI, dokumentacji, analizy ryzyka w Publicznej Szkole Podstawowej im.
Generata Franciszka Kaminskiego w Ciechlinie,

Wdrozenie SZBI, dokumentacji, analizy ryzyka w Publicznej Szkole Podstawowej im.
Papieza Jana Pawia |l w Kruszewie,

Szkolenie z cyberbezpieczenstwa dla pracownikéw Publicznej Szkoty Podstawowej w
Ciechlinie

2. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. a Wykonawca zobowigzuje

sie do:
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Przeprowadzenia wizyty audytowej — w celu stwierdzenia stanu dokumentacji SZBI w
Urzedzie Gminy oraz poznania infrastruktury IT Urzedu.

Sporzadzenia raportu z wizyty audytowej wraz z harmonogramem prac nad wdrozeniem
SZBI w Urzedzie Gminy

Wdrozenia dokumentacji SZBI, na podstawie informacji udzielonych przez osoby
wyznaczone do tego przez Urzagd Gminy, podczas spotkan w formie online lub stacjonarnie,
odbywajgcych sie w terminach zgodnie ustalonych przez Strony oraz na podstawie
udostepnionej Wykonawcy dokumentaciji.

Przekazania dokumentacji SZBI dla Urzedu Gminy

Przeprowadzenia szkolen, w terminie zgodnie ustalonym przez Strony, stacjonarnie w
siedzibie Zamawiajgcego

Wystawienia imiennych certyfikatéw uczestnikom szkolenia

3. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. b Wykonawca zobowigzuje

sie do:
a.

f.

Przeprowadzenia wizyty audytowej — w celu stwierdzenia stanu dokumentacji SZBI w
GOPS oraz poznania infrastruktury IT Urzedu.

Sporzadzenia raportu z wizyty audytowej wraz z harmonogramem prac nad wdrozeniem
SZBI w GOPS

Wdrozenia dokumentacji SZBI, na podstawie informacji udzielonych przez osoby
wyznaczone do tego przez GOPS, podczas spotkan w formie online lub stacjonarnie,
odbywajgcych sie w terminach zgodnie ustalonych przez Strony oraz na podstawie
udostepnionej Wykonawcy dokumentaciji.

Przekazania dokumentacji SZBI dla GOPS

Przeprowadzenia szkolen, w terminie zgodnie ustalonym przez Strony, stacjonarnie w
siedzibie Zamawiajgcego

Wystawienia imiennych certyfikatow uczestnikom szkolenia.

4. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. ¢ Wykonawca zobowigzuje

sie do:
a.

Przeprowadzenia wizyty audytowej — w celu stwierdzenia stanu dokumentacji SZBI w
Bibliotece oraz poznania infrastruktury IT Urzedu.

Sporzadzenia raportu z wizyty audytowej wraz z harmonogramem prac nad wdrozeniem
SZBI w Bibliotece

Wdrozenia dokumentacji SZBI, na podstawie informacji udzielonych przez osoby
wyznaczone do tego przez Biblioteke, podczas spotkah w formie online lub stacjonarnie,
odbywajgcych sie w terminach zgodnie ustalonych przez Strony oraz na podstawie
udostepnionej Wykonawcy dokumentaciji.

Przekazania dokumentacji SZBI dla Biblioteki

Przeprowadzenia szkolen, w terminie zgodnie ustalonym przez Strony, stacjonarnie w
siedzibie Zamawiajgcego

Wystawienia imiennych certyfikatow uczestnikom szkolenia.

5. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. d Wykonawca zobowigzuje

sie do:
a.

Przeprowadzenia wizyty audytowej — w celu stwierdzenia stanu dokumentacji SZBI w
Szkole oraz poznania infrastruktury IT Urzedu.

Sporzadzenia raportu z wizyty audytowej wraz z harmonogramem prac nad wdrozeniem
SZBI w Szkole

Wdrozenia dokumentacji SZBI, na podstawie informacji udzielonych przez osoby
wyznaczone do tego przez Szkote, podczas spotkan w formie online lub stacjonarnie,
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f.

odbywajgcych sie w terminach zgodnie ustalonych przez Strony oraz na podstawie
udostepnionej Wykonawcy dokumentaciji.

Przekazania dokumentacji SZBI dla Szkoty

Przeprowadzenia szkolen, w terminie zgodnie ustalonym przez Strony, stacjonarnie w
siedzibie Zamawiajgcego

Wystawienia imiennych certyfikatow uczestnikom szkolenia.

6. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. e Wykonawca zobowigzuje

sie do:
a.

f.

Przeprowadzenia wizyty audytowej — w celu stwierdzenia stanu dokumentacji SZBI w
Szkole oraz poznania infrastruktury IT Urzedu.

Sporzadzenia raportu z wizyty audytowej wraz z harmonogramem prac nad wdrozeniem
SZBIl w Szkole

Wdrozenia dokumentacji SZBI, na podstawie informacji udzielonych przez osoby
wyznaczone do tego przez Szkote, podczas spotkan w formie online lub stacjonarnie,
odbywajgcych sie w terminach zgodnie ustalonych przez Strony oraz na podstawie
udostepnionej Wykonawcy dokumentaciji.

Przekazania dokumentacji SZBI dla Szkoty

Przeprowadzenia szkolen, w terminie zgodnie ustalonym przez Strony, stacjonarnie w
siedzibie Zamawiajgcego

Wystawienia imiennych certyfikatéw uczestnikom szkolenia.

7. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. f Wykonawca zobowigzuje

sie do:
a.

f.

Przeprowadzenia wizyty audytowej — w celu stwierdzenia stanu dokumentacji SZBI w
Szkole oraz poznania infrastruktury IT Urzedu.

Sporzadzenia raportu z wizyty audytowej wraz z harmonogramem prac nad wdrozeniem
SZBIl w Szkole

Wdrozenia dokumentacji SZBI, na podstawie informacji udzielonych przez osoby
wyznaczone do tego przez Szkote, podczas spotkan w formie online lub stacjonarnie,
odbywajgcych sie w terminach zgodnie ustalonych przez Strony oraz na podstawie
udostepnionej Wykonawcy dokumentaciji.

Przekazania dokumentacji SZBI dla Szkoty

Przeprowadzenia szkolen, w terminie zgodnie ustalonym przez Strony, stacjonarnie w
siedzibie Zamawiajgcego

Wystawienia imiennych certyfikatow uczestnikom szkolenia.

8. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. g Wykonawca zobowigzuje

sie do:
a.

f.

Przeprowadzenia wizyty audytowej — w celu stwierdzenia stanu dokumentacji SZBI w
Szkole oraz poznania infrastruktury IT Urzedu.

Sporzadzenia raportu z wizyty audytowej wraz z harmonogramem prac nad wdrozeniem
SZBI w Szkole

Wdrozenia dokumentacji SZBI, na podstawie informacji udzielonych przez osoby
wyznaczone do tego przez Szkote, podczas spotkan w formie online lub stacjonarnie,
odbywajgcych sie w terminach zgodnie ustalonych przez Strony oraz na podstawie
udostepnionej Wykonawcy dokumentaciji.

Przekazania dokumentacji SZBI dla Szkoty

Przeprowadzenia szkolen, w terminie zgodnie ustalonym przez Strony, stacjonarnie w
siedzibie Zamawiajgcego

Wystawienia imiennych certyfikatéw uczestnikom szkolenia.

9. W ramach realizacji przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. h Wykonawca zobowigzuje

sie do:
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a. Przeprowadzenia szkolen, w terminie zgodnie ustalonym przez Strony, stacjonarnie w
siedzibie Zamawiajgcego
b. Woystawienia imiennych certyfikatow uczestnikom szkolenia.

§2
[Obowiazki Wykonawcy]

Majgc na uwadze zakres prac Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:
1) wykonania Umowy 2z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem zawodowego
i profesjonalnego charakteru prowadzonej przez Zleceniobiorce dziatalnosci;
2) zapewnienia wtasciwego nadzoru i koordynacji dziatan zwigzanych z realizacjag Umowy
w celu osiggniecia wymaganej jakosci oraz terminowosci prac realizowanych w jej ramach;

§3

[Wspotdziatanie Zamawiajacego]

1. Zamawiajgcy niniejszym oswiadcza, iz jest Swiadomy, ze realizacja przedmiotu Umowy wymaga
jego Scistego wspotdziatania z Wykonawca, wobec powyzszego zobowigzuje sie zaangazowaé
zasoby ludzkie i organizacyjne, niezbedne dla nalezytego wykonania niniejszej umowy.

2. W celu umozliwienia przeprowadzenia prac wymienionych w §1 niniejszej Umowy, Zamawiajacy
zaznajomi  Wykonawce z obowigzujgcymi  procedurami  wewnetrznymi,  systemami

informatycznymi, zabezpieczeniami oraz udzieli wszelkich niezbednych informaciji.

3. W celu przeprowadzania niezbednych czynnosci, okre$lonych trescig niniejszej Umowy,
Zamawiajgcy gwarantuje Wykonawcy wspoétprace z odpowiednimi pracownikami odpowiedzialnymi
za obszary objete niniejsza Umowa, w tym przekazywanie biezgcych informacji na kazdym etapie
wykonania Umowy.

4. Zamawiajgcy wyznaczy osobe lub osoby ze swojej Organizacji do kontaktu, wspétpracy oraz
odbywania konsultacji online, o ktérych mowa w §1 ust. 2 pkt. 1 z przedstawicielami wyznaczonymi
ze strony Zamawiajgcego, a takze przekazywania wszelkich informacji wymienionych w §4 ust. 1,
2i3.

5. Dane wyznaczonych oséb, o ktérych mowa w ust. 4 wskazane sg w zatgczniku nr 1 dotgczonym
do niniejszej Umowy.

§4

[Powierzenie przetwarzania danych]

Przetwarzanie danych osobowych odbywaé sie bedzie na podstawie Umowy Powierzenia
przetwarzania danych, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy.

§5

[Poufnos¢]

1. Wykonawca niniejszym os$wiadcza, iz metodologia ustug, $wiadczonych przez niego na podstawie
niniejszej Umowy, w tym réwniez charakter podejmowanych prac, stanowi wiedze organizacyjng o
charakterze poufnym (know-how), objetg tajemnicg jego przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.
4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje dotyczgce przedmiotu

niniejszej Umowy, sposobu jej wykonania, a takze wszelkich danych dotyczgcych Zamawiajgcego
i prowadzonej przez niego dziatalnosci, pozyskanych podczas lub w zwigzku z realizacjg niniejszej

4
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Umowy, chyba ze na takie ujawnienie Zamawiajgcy udzieli uprzedniej zgody na piSmie —
z wytgczeniem §8 Umowy. Obowigzek poufnosci pozostaje w mocy réwniez po ustaniu Umowy.

§6
[Wynagrodzenie]

1. Strony zgodnie postanawiaja, iz wynagrodzenie Wykonawcy od Zamawiajgcego bedzie zaptacone
po prawidlowym zrealizowaniu ustug bedgcych przedmiotem umowy, zgodnie z §1, w wysokosci

tacznej: ............. zt brutto (stownie: ................l zfotych), po potwierdzeniu przez Strony

podpisanym protokotem odbioru, na podstawie prawidtowo wystawianych przez Wykonawce faktur

VAT, w tym:
a. Zaustugiz §1 ust a, w kwocie ............... zt brutto (stownie: ..................... ztotych brutto)
b. Zaustugiz §1 ustbw kwocie ................. zt brutto (stownie: ..................... ztotych brutto)
c. Zaustugiz §1 ust c w kwocie ................ zt brutto (stownie: .................... ztotych brutto)
d. Zaustugiz §1 ustdwkwocie ................ zt brutto (stownie: ..................... ztotych brutto)
e. Zaustugiz §1 uste w kwocie ................ zt brutto (stownie: ..................... ztotych brutto)
f. Zaustugi z §1 ust f w kwocie ................ zt brutto (stownie: ...................... ztotych brutto)
g. Zaustugi z §1 ust g w kwocie ................ zt brutto (stownie: ..................... ztotych brutto)
h. Zaustugi z §1 ust h w kwocie ............... zt brutto (stownie: ..................... ztotych brutto)

2. Strony ustalajg, ze ptatnosci w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej bedzie
realizowana w terminie 14 dni od dnia prawidtowo wystawionej faktury VAT, w oparciu o protokét
odbioru, z ktérego wynika, ze Zamawiajgcy nie zgtasza zadnych zastrzezen do realizacji umowy.

3. Zamawiajgcy wyraza zgode na wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej. Formatem
faktury w formie elektronicznej jest PDF (Portable Document Format). Faktura bedzie dostarczona
do Zamawiajgcego w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy, wskazanego w
zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy.

4. W przypadku gdy ktéras z ustug jest zwolniona z podatku VAT, nalezy traktowa¢ kwote netto=brutto.

§7
[Czas trwania Umowy. Zakohczenie Umowy]
1. Termin realizacji przedmiotu umowy Strony ustalajg do 30 kwietnia 2026 r.
2. W razie nieterminowej realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy naliczy kare umowng z

tego tytutu w wysokosci 0,5 % kwoty okreslonej w § 6 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia, liczac od
nastepnego dnia po terminie wskazanym w ust. 1

3. W razie nieterminowej realizacji przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy moze rowniez za
uprzednim pisemnym wyznaczeniem dodatkowego 14-dniowego terminu na realizacje zamdwienia od
umowy odstgpi¢, w terminie 14 dni od daty bezskutecznego uptywu terminu, naliczajgc z tego tytutu
kare umowng w wysokosci 20 % kwoty okreslonej w § 6 ust. 1 zachowujgc prawo od kary umownej
naliczonej na podstawie ust. 2, do dnia odstgpienia.

4. W razie nieterminowego wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z rekojmi lub z udzielonej
gwarancji, Zamawiajgcy moze naliczy¢ kare umowng z tego tytutu w wysokosci 0,1% ceny okreslone;j
w § 6 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia, liczac od nastepnego dnia po wyznaczonym terminie.

5. Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od niniejszej Umowy w razie istotnych naruszen Umowy
przez Wykonawce, kazdorazowo w terminie 30 dni od daty wykrycia naruszenia.

6. Za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca pfaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego.

7. Strony dopuszczajg mozliwosé dochodzenia odszkodowania ponad wysoko$¢ kar umownych
na zasadach ogdlnych.
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§8
[Prawa autorskie Wykonawcy]
1. Jezeli w ramach $Swiadczenia ustug, o ktérych mowa w niniejszej Umowie, Wykonawca stworzy

utwor badz utwory, w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, to z chwilg ich udostepnienia udziela Zamawiajgcemu nieograniczone czasowo prawo,
do korzystania z wytworzonego utworu badz utworow.

2. Prawo do korzystania z utworu bgdz utwordw, o ktérym mowa w ust. 1 odnosi sie wylgcznie do
korzystania z niego na wiasny uzytek, do prowadzenia biezgcej dziatalnosci i celu w jakim zostat
udostepniony Zamawiajgcemu, w szczegoélnosci Zamawiajgcy nie ma prawa do przenoszenia i
rozpowszechniania udostepnionego utworu badz utworéw do celdéw komercyjnych.

3. Wykonawca nie przenosi ha Zamawiajgcego majgtkowych praw autorskich ze stworzonych przez
siebie utwordw.

§9
[Klauzule dodatkowe]
1. Uznanie ktéregokolwiek z postanowien niniejszej Umowy za niewazne nie powoduje
niewaznosci pozostatych jej postanowien (klauzula salwatoryjna).
2. Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzan wynikajgcych z niniejszej Umowy, jezeli jest ono spowodowane zjawiskami sity wyzszej. Za
site wyzszg Strony uznajg wszelkie okolicznosci i zjawiska, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ — przy
zachowaniu nalezytej starannosci — w chwili zawarcia Umowy ani tez im zapobiec, majgce charakter
zewnetrzny, niezalezny od woli Stron i nie sg spowodowane przez zadng z nich, ani tez przez zadna z
0s0b, za ktére ponoszg odpowiedzialnosc (sita wyzsza).

§10
[Przepisy kocowe]

1. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki do Umowy:
1) Zatgcznik nr 1 Dane kontaktowe
2) Zatgcznik nr 2 Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zmiana os6b wyznaczonych do kontaktu i ich danych kontaktowych oraz adreséw mailowych
do fakturowania, ktore to informacje zawarte sg w Zatagczniku nr 1, nie jest traktowana jako zmiana
umowy i nie wymaga formy pisemnej, a jedynie notyfikowania takiej zmiany w jakiejkolwiek formie.

4. Zamawiajgcy po wykonaniu Umowy przez Wykonawce, na jego prosbe, zobowigzuje sie do
wystawienia i przestania drogg pocztowg pisemnych referencji potwierdzajgcych zaangazowanie,
wiedze i umiejetnosci pracownikow Wykonawcy.

5. Obie strony deklarujg che¢ porozumienia we wszystkich kwestiach spornych. W razie niemoznosci
dojscia do porozumienia na drodze negocjacji, wszystkie spory z tytutu Umowy rozstrzyga¢ bedzie
sad powszechny wtasciwy miejscowo dla Zamawiajgcego.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowg, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny.

7. Osoby podpisujgce niniejsza Umowe w imieniu i na rzecz jej Stron o$wiadczaja, iz sg nalezycie
umocowane do sktadania oswiadczen woli i zaciggania zobowigzar w ich imieniu.

8. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatgcznik nr 1 do Umowy

§1
[Adres email - fakturowanie]

1. Faktura bedzie dostarczana do Zamawiajgcego w formie elektronicznej z adresu mailowego
Wykonawey.: ..ooveeeieiiiiiiiiiiienn na adres mailowy Zamawiajgcego.
2. Adres mailowy Zamawiajgcego: pniewy@pniewy.pl

§2

[Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiajacego]

1. Zamawiajgcy w celu kontaktu i realizacji postanowien niniejszej Umowy ustanawia wymienione
ponizej osoby:

§3

[Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Wykonawcy]

2. Wykonawca w celu kontaktu i realizacji postanowien niniejszej Umowy ustanawia wymienione
ponizej osoby:

1) e,
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Zatacznik nr 2 do Umowy
UMOWA
POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA

zawarta w dniu r.w

pomigdzy:

Gming Pniewy

z siedziba: Pniewy 2 , 05-652 Pniewy, NIP 797-205-65-81, REGON 670223876
reprezentowang przez:

Ireneusza Szymczaka — Wojta Gminy Pniewy

przy kontrasygnacie Agaty Grzejszczyk — Skarbnika Gminy Pniewy

zwang w tresci Umowy ,,Administratorem”,

a
z siedzibg w o ( - )>
ul, . NIP

zwang w tresci Umowy ,,Procesorem” lub ,,Przetwarzajacym”,
w dalszej czgsci Umowy Administrator 1 Procesor sg nazywani facznie ,,Stronami” lub kazde
oddzielnie ,,Strong”.
§1
Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza
1. Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28
ust. 1 1 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016,
poz. 119.1), zwanego w dalszej czesci Umowy jako: ,,Rozporzadzenie”.
2. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wylacznie w celu

wykonania umowy gtownej, tj. umowy z dnia , ktorej

przedmiotem jest , ktore bedzie zwane w dalszej czgSci

Umowy jako ,,przetwarzanie” .
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3. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie kategorii osOb:..................ooeiii , oraz rodzaju
danych osobowych: ...

4. Przetwarzanie danych nastepowaé¢ bedzie w sposob ciggly w  formie

................................................................. oraz obejmuje nastepujgce

[0 0153 ¢ o] [ PP
§2
Czas trwania Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia do dnia

2. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy
danych osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwigzaniu, niezaleznie od podstawy
takiego rozwigzania.

§3
Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania

1. Procesor przetwarza dane osobowe wyltacznie na udokumentowane polecenie
Administratora, przez ktore Strony rozumiejg niniejsza Umowe lub indywidualne polecenia
1 instrukcje przekazywane w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 zdanie drugie oraz:

a) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty si¢
do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

b) podejmuje odpowiednie $rodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu
zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych;

¢) nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora;

d) w miare mozliwosci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie $rodki techniczne
1 organizacyjne, wywigzac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w art. 12-23 Rozporzadzenia;

e) uwzgledniajagc charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
administratorowi wywigza¢ si¢ z obowiazkéw okreSlonych w art. 32-36
Rozporzadzenia;

f) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji

Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
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istniejace kopie, w tym réwniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych
osobowych, przy czym w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie sklada
Administratorowi o§wiadczenie o trwatym usunigciu lub zwrocie wszystkich danych
lub wskazuje podstawe prawng pozwalajaca na ich dalsze przetwarzanie;

g) udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spelnienia
obowiagzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Administratorowi
(lub upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytow, w tym
inspekcji, 1 przyczynia si¢ do nich;

h) w przypadku przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, przed rozpoczg¢ciem przetwarzania informuje w sposob wskazany
w § 4 ust. 3 zdanie drugie Administratora o takim obowiazku prawnym, o ile prawo
nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny, natomiast
w przypadku indywidualnej woli przekazania przez Procesora powierzonych danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej — dokonuje tego
przetwarzania jedynie na odrgbne polecenie Administratora, dokonane w sposob,
o ktérym mowa w § 4 ust. 2 zdanie drugie.

1) zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym
przetwarzania przez Procesora danych osobowych, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych
do Procesora, a takze o wszelkich planowanych - o ile s3 mu wiadome - lub
realizowanych kontrolach 1 inspekcjach dotyczacych przetwarzania przez tego
Procesora danych osobowych, w szczegodlnosci prowadzonych przez inspektorow
upowaznionych przez Prezesa Ochrony Danych Osobowych. Poinformowanie
nastepuje w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 zdanie drugie.

2. Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i no$nikach danych Procesora, te serwery i no$niki nie moga znajdowac si¢ poza obszarem
Unii Europejskiej 1 Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Procesor zobowiazuje si¢ do kazdorazowego i niezwtocznego informowania Administratora

o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczacych ochrony powierzonych danych

10
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osobowych, w tym w szczego6lnosci przepisow Rozporzadzenia, zaistnialych w okresie
obowigzywania niniejszej Umowy.

. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym mowa
w art. 33 Rozporzadzenia, Procesor zglasza je Administratorowi bez zbg¢dnej zwtoki.
Zgloszenie naruszenia ochrony danych osobowych Administratorowi zawiera w swej tresci
elementy wskazane w art. 33 ust. 3 RODO oraz winno nastgpi¢ w sposob, o ktéorym mowa
w § 4 ust. 3 zdanie drugie.

. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych
osobowych  (okreslonych w  przepisach powszechnie obowigzujacego prawa,
Rozporzadzenia oraz niniejszej Umowy), skutkujacego zobowigzaniem Administratora
na mocy prawomocnego orzeczenia sagdu, ugody sadowej badZ porozumienia mediacyjnego
do wyptlaty odszkodowania, zado$¢uczynienia lub kary pieni¢znej, Procesor zobowigzuje si¢
zrekompensowaé Administratorowi udokumentowane straty z tego tytulu w pelnej
wysokosci.

. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem
przez niego danych naruszajacym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisaé winy
za zdarzenie, ktore doprowadzito do powstania szkody.

. Procesor zapewnia, ze dane osobowe nie beda udostepniane jego pracownikom
1 zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich o$wiadczen lub umoéw o zachowaniu
poufnosci. Zachowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnigciu stosunku pracy
lub umowy cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

. Procesor zobowigzuje si¢ do monitorowania i stosowania przepisOw prawa, powszechnie
dostgpnych wskazowek 1 zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organéw doradczych,
zajmujacych sie ochrong danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu
danych, po uprzednim uzgodnieniu wpltywu tych regulacji na przetwarzanie danych
z Administratorem.

§4
Kontrola przetwarzania danych powierzonych
Administrator przez caly okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli
poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola
moze zosta¢ przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na

dopuszczeniu przedstawicieli Administratora do wszystkich obszaré6w przetwarzania

11
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danych osobowych objetych niniejsza Umowa we wszystkich lokalizacjach Procesora,
Ww sposob nieutrudniajacy nadmiernie jego biezacej dziatalno$ci. Procesor zobowigzany jest
do przedstawienia odpowiednich dokumentow do kontroli oraz wyjasnien na piSmie na
kazde wezwanie Administratora,.

. W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, wykaze jakiekolwiek nieprawidlowosci
Administrator ma prawo zada¢ od Procesora niezwlocznego wdrozenia zalecen
Administratora wynikajacych z ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane beda
w formie pisemnej pod adres siedziby Procesora lub formie elektronicznej pod adres e-mail
................................... — przy czym obydwie formy zostaja zastrzezone pod rygorem
niewaznosci.

. Procesor niezwlocznie informuje Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie
stanowi naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepisow Unii lub panstwa
cztonkowskiego o ochronie danych. Poinformowanie winno nastgpi¢ w formie pisemne;j
pod adres siedziby Administratora lub formie -elektronicznej pod adres e-mail
................................... — przy czym obydwie formy zostaja zastrzezone pod rygorem
niewaznosci.

§5

Podpowierzenie danych

Procesor moze powierzaé przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objetych
Umowg innym podmiotom na state wspotpracujagcym z Procesorem (tzw. podpowierzenie)
wylacznie po uprzedniej zgodzie Administratora wyrazonej w sposob, o ktorym mowa
w § 4 ust. 2 zdanie drugie.
Podpowierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest
obowigzany zapewni¢ w dalszej] umowie powierzenia spelnienie przez ten podmiot
wszelkich wymogow w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej
takim samym jak przewidziany w niniejszej] Umowie.

§6

Poufnosé¢
. Procesor zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,

informacji i materialow przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych wiedzg powziat
w zwigzku z realizacja Umowy, a takze powstaltych w wyniku jej wykonania informacji

i materialow w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje

12
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1 materialy sg objete tajemnicg nie moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora
udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposob,
chyba ze w dniu ich ujawnienia byly powszechnie znane albo musza by¢ ujawnione zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, orzeczeniem sadu lub organu
panstwowego.

. Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych beda
obowigzane zachowa¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.
Obowigzek zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych
z jakiejkolwiek podstawy. Przepis § 3 ust. 7 Umowy stosuje si¢ odpowiednio.

§7
Wspolpraca Stron

. Strony ustalaja, ze podczas realizacji Umowy powierzenia bgda ze sobg $cisle
wspotpracowaé, informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okoliczno$ciach majacych lub
mogacych mie¢ wptyw na wykonanie powierzenia danych osobowych.

. Strony beda dokonywaty uzgodnien 1 podejmowaly decyzje operacyjne poprzez swoich
przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacj¢ Umowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektroniczne;j,.

. Strony zobowiazuja si¢, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakonczenia sporu

z osoba fizyczng na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczegolnosci fakt

1 wysokos$¢ wyptaty ewentualnego odszkodowania, podejma wspdlnie.

§8
Wypowiedzenie umowy

Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy z zachowaniem terminu

wypowiedzenia okre§lonego w umowie gtéwne;.

2. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku

razgcego naruszenia postanowien Umowy przez Procesora, ktory:

a) wykorzystat dane osobowe w sposob niezgodny z Umowa, w szczegodlnosci
przetwarzat je dla wlasnych celéw lub celow innych podmiotdéw, a takze celdw
niezgodnych z powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa lub
postanowieniami niniejszej] Umowy;

b) wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa

lub instrukcjami Administratora w tym zakresie;

13
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c) nie zaprzestal niewlasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego
wezwania Administratora do usunigcia naruszen 1 bezskutecznego uplywu
wyznaczonego terminu 14 dni na zaniechanie naruszen.

3. W przypadku wypowiedzenia Umowy w trybie natychmiastowym, o ktérym mowa

w ust. 2, umowa gtowna ulega rowniez rozwigzaniu, przy czym Procesor zrzeka si¢

jakichkolwiek roszczen wynikajacych z przedwczesnego rozwigzania umowy gtéwne;.
§9
Postanowienia Koncowe
1. Z tytulu wykonywania niniejszej Umowy Procesorowi nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie.
2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Spory wynikte z tytutlu Umowy bedzie rozstrzygal Sad wilasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.
4. Umowge sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

(Administrator) (Procesor)
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