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Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:
Dostawa materialow biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Pniewy oraz jednostek podleglych
w2025 r.

L. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materialow biurowych dla Urzedu Gminy Pniewy
oraz jednostek podleglych w 2025 roku, zgodnie ze Szczegélowym opisem przedmiotu zaméwienia/
Formularzem Cenowym.

Dostarczane produkty musza by¢ wysokiej jakosci, musza spelnia¢ wymagania jakosciowe, dotyczace
przechowywania, pakowania i transportu zawarte w Polskich Normach oraz posiada¢ wazne terminy
przydatnosci do uzycia (jesli dotyczy).

W przypadku sktadania oferty rownowaznej Zamawiajacy wymaga, aby do oferty zataczy¢ swiadectwa,
deklaracje, zaswiadczenia, katalogi lub specyfikacje oferowanych zamiennie materiatow, ktére
potwierdza zgodno$¢ oferowanych materiatéw z materiatami zapotrzebowanymi przez Zamawiajacego.
Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywane przez Zamawiajacego, jest
obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy spelniaja wymagania okreslone przez
Zamawiajacego. Ocena réwnowaznosci oferowanych materialéw biurowych polega¢ bedzie na
poréwnaniu cech i przeznaczenia opisanego przez Zamawiajacego przedmiotu zaméwienia, w stosunku
do cech i przeznaczenia produktu oferowanego przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy bedzie sktadal zamowienia czgsciowe faksem, telefonicznie lub za pomocg poczty
elektronicznej na adres, najpdzniej do godziny 15:30 dnia poprzedzajacego date dostawy (zamdwienia
skladane w dzien poprzedzajacy dzien wolny od pracy beda realizowane w pierwszym dniu roboczym).
Dostawy zaméwionej partii przedmiotu zaméwienia odbywac si¢ beda do godziny 12.00 w nastgpnym
dniu roboczym po ztozeniu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ (transport wraz z wniesieniem) kazde z czesciowych
zamowien do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego.

Szczegotowy wykaz zamawianych materialdbw oraz ich szacunkowa ilo$¢ zostala okreslona
w Szczegdlowym opisie przedmiotu zaméwienia/ Formularzem Cenowym.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci i rodzaj zamawianych produktow mogg ulec zmianie, w zaleznosci od
biezacych potrzeb Zamawiajacego.

CPV:
30192000-1  Wyroby biurowe
30197000-6  Drobny sprzet biurowy

3. Jezeli Zamawiajacy okreslajac produkt bedacy przedmiotem niniejszego postepowania postuzyt si¢
wskazaniem konkretnego rozwigzania, w tym zakresie dopuszcza si¢ skladanie ofert rownowaznych.
Przez ofert¢ réwnowazng nalezy rozumie¢ zaoferowanie rozwigzanie innego producenta anizeli
wskazanego przez Zamawiajacego, z tym Ze oferowany produkt nie moze by¢ gorszy jakosciowo od
wskazanego, musi mie¢ co najmniej takie same parametry techniczno-eksploatacyjne, posiada¢ taka
samg lub lepsza funkcjonalnos¢ oraz musi posiada¢ gwarancje nie krétsza od gwarancji jakiej udziela



wskazany producent. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwigzania rownowazne, jest zobowigzany
wykazac, ze oferowane przez niego dostawy speiniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego.
4. Wynagrodzenie ma charakter ryczaltowy.

II Gléwne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

1.Termin i miejsce wykonania zaméwienia

Zamawiajacy wymaga aby zamoéwienie bylo zrealizowane od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 roku.
Miejsce realizacji zaméwienia: Urzad Gminy Pniewy oraz jednostki podlegte.

2. Opis sposobu obliczania ceny

2.1 W ofercie nalezy poda¢ ceng w rozumieniu art.3 ust.] i ust.2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2014 r. poz.915) za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

2.2 Ceng oferty stanowi¢ begdzie wartosé brutto wpisana w formularzu oferty za calo$é przedmiotu
zamdwienia.

2.3 Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
W niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
naleznej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

2.4. Jezeli ztozono ofertg, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry mialby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac ofert¢ informuje Zamawiajacego, czy
wyboér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac
nazwg (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania,
oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

2.5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawcg prowadzone beda w walucie polskiej (ztoty
polski).

2.6. Ceng oferty nalezy okresla¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Ceng oferty zaokragla
si¢ do pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 gr. pomija sie, a koficowki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla si¢ do 1 grosza.

2.7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

2.8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg¢sciowych

3. Kryteria oceny ofert

3.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie

kryterium - cena oferty brutto - 100%,

3.2. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze zostang ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty
dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Informacje dodatkowe

4.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji uzupehiajgcych z wybranymi oferentami.

4.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

4.3. Wykonawca, ktérego ofert¢ wybrano zostanie powiadomiony o rozstrzygnieciu telefonicznie lub
pisemnie.

4.4. Zamawiajacy wraz z zapytaniem ofertowym przekazuje:

a. formularz oferty (zalgcznik nr 1)

b. formularz cenowy (zalgcznik nr 2)

c. wzor o$wiadczenia RODO (zalgcznik nr 3)




III Przygotowanie oferty

Oferte na ,Dostawa materialow biurowych na potrzeby Urzedu Gminy Pniewy oraz jednostek
podleglych w 2025 r. znak sprawy: Or.271.5.2024” nalezy zlozy¢ w formie pisemnej (osobiscie,
pisemnie — listem, faxem, e-mailem — pniewy@pniewy.pl) na Formularzu Oferty wraz zatacznikami 2,3
w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr: 1 (sekretariat) do dnia 18.12.2024 r. do godz. 12:00.

~ Zup. Wojla
IV Kontakt z wykonawcg Sekretarz (}5‘9
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami sa: x m?%{;_l;}om“

Klaudia Szatybetko, tel. 48 685 02 10 wew. 10.

V Obowiazek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych w zwigzku z udzielaniem zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L.
2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Pniewy z siedziba: Pniewy 2, 05-
652 Pniewy, e-mail: pniewy@pniewy.pl , tel.: 48 685 02 10, reprezentowana przez Wéjta., zwana dalej
,Administratorem”.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowaé
si¢ pod adresem e-mali: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencj¢ pod adres siedziby
Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia lub konkursu, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 130000, zwanego
dalej ,zamowieniem”.

4. Pani/Pana danych osobowe bg¢da przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — jako
niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strona lub do podjecia dzialan na Pani/Pana
zadanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO — jako niezbgdne do
wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze na mocy przepisow ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. 2019 poz. 869) oraz innych przepiséw prawa.

5 W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu, o ktéorym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga by¢:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Administratorem sg

wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu Administratora dane osobowe,
jako podmioty przetwarzajace.

6. Administrator nie ma zamiaru przekazywac Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowych.
7 Pani/Pana dane osobowe be¢da przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celu

okreslonego w ust. 3, jak rowniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.), akty
wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

8. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje
Pani/Panu:

1) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych
przetwarzaniu;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sa nieprawidtowe, a takze prawo zadania
uzupelnienia niekompletnych danych osobowych ;

3) prawo do Zzadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastgpujacych
przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidlowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,



b) Jjezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunigciu danych
osobowych, Zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale s3 one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
d) Jezeli wniosta/wniést Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania —

do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora s3 nadrzedne
wobec podstaw sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

9. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz €) RODO
— prawo to nie ma zastosowania w zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;

2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
nie ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawna przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b)
lub ¢) RODO.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie
danych osobowych wyklucza mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia.

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opieraja si¢ wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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