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Znak sprawy: Or.271.2.2024 Pniewy, 24 kwietnia 2024 r.

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy Pafistwa Firm¢ do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:
Wdrozenie systemu elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (eZD) w Gminie Pniewy umozliwiajace

$wiadczenie e-ustug wraz z utrzymaniem i szkoleniem pracownikow.

I. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostarczenie i wdrozenie systemu elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacja (eZD) wraz z utrzymaniem i szkoleniem pracownikdéw.

Wdrozenie systemu powinno obejmowaé w szczegdlnosci nastepujace elementy:

- Przekazanie licencji na system eZD,;

- brak ograniczen w ilosci uzytkownikow systemu,

- Instalacje systemu eZD na zasobach Wykonawcy;

- Zaimplementowanie struktury organizacyjnej;

- Wprowadzenie uzytkownikdéw wraz z uprawnieniamij

- Konfiguracje sprzetu (drukarka, skaner, czytnik);

- Integracje z ePUAP,

- Integracj¢ z eNadawca (Poczta Polska);

- Uruchomienie Kwalifikowanej Pieczeci Elektronicznej

- Wprowadzenie przyktadowych szablonéw dokumentow;

- Ustuga hostingu systemu eZD wraz z udostgpnieniem przestrzeni dyskowej o pojemnosci minimum 50 GB,
lokalizacja hostingu musi by¢ na terenie Polski.

- Zaimplementowanie schematoéw obiegu faktur;

- Przeszkolenie pracownikéw Zamawiajacego z uzytkowania systemu w wymiarze tacznie 3 dni roboczych;

- Szkolenie online z organizacji wdrozenia systemu eZD w jednostce w wymiarze 1 dnia roboczego;

- Audyt obecnych procedur obowiazujacych w urzedzie oraz opracowanie dokumentacji przygotowujacej do
wdrozenia systemu eZD w jednostce.

- Integracje z systemem e-doreczenia;

- Integracje z systemem Macrologic Xpertis po dostarczeniu API przez zamawiajacego.

Pozostate wymagania dotyczace przedmiotu zamdéwienia zostaly wskazane w zataczniku nr la do zapytania
ofertowego.

2. Oznaczenie wedlug CPV:

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

48422000-2 Zestawy pakietow oprogramowania

48442000-8 Pakiety oprogramowania do systemo6w finansowych

48600000-4 Pakiety oprogramowania dla baz danych i operacyjne

48900000-7 Roézne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowania oprogramowania, internetowe i wsparcia.
72211000-7 Ustugi programowania oprogramowania systemowego i dla uzytkownika
72263000-6 Ustugi wdrazania oprogramowania

72253200-5 Ushugi w zakresie wsparcia systemu

72420000-5 Ustugi w zakresie rozwijania Internetu

72322000-8 Ustugi zarzadzania danymi

72300000-8 Ustugi w zakresie danych

72310000-1 Ustugi przetwarzania danych

72512000-7 Ustugi zarzadzania dokumentami



3. Jezeli Zamawiajacy okreslajac produkt bedacy przedmiotem niniejszego postgpowania postuzyt si¢ wskazaniem
konkretnego rozwiazania, w tym zakresie dopuszcza si¢ sktadanie ofert rownowaznych. Przez oferte rownowazna
nalezy rozumie¢ zaoferowanie rozwigzania innego producenta anizeli wskazanego przez Zamawiajacego, z tym
ze oferowany produkt nie moze by¢ gorszy jakosciowo od wskazanego, musi mie¢ co najmniej takie same
parametry techniczno-eksploatacyjne, posiada¢ takg sama lub lepsza funkcjonalno$¢ oraz musi posiada¢ gwarancje
nie krétsza od gwarancji jakiej udziela wskazany producent. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na rozwiazania
réwnowazne, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy spelniaja wymagania okreslone przez
Zamawiajacego.

II Gléwne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

1.Termin i miejsce wykonania zamo6wienia

Zamawiajacy wymaga aby zamowienie byto zrealizowane w terminie 45 dni od dnia zawarcia umowy.

Miejsce realizacji zaméwienia: Urzad Gminy Pniewy.

2. W postgpowaniu mogg wziaé udzial wytacznie wykonawcy, ktdérzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu:
2.1 Wykonawca posiada doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat:

co najmniej dwa zamdéwienia w administracji publicznej o wartosci minimum 20 000,00 zt brutto, polegajace na
wdrozeniu (tj. dostawie, instalacji, parametryzacji, zasilaniu danymi poczatkowymi) oraz przeszkoleniu
uzytkownikéw Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja o funkcjonalnosciach co najmniej takich,
jakie posiada¢ maja rozwigzania w ramach niniejszego zamoéwienia:

Dostarczony System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja zostal zintegrowany 2z systemami
dziedzinowymi, poprzez Webservice;

Dostarczony System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja posiadat funkcjonalnosé Goncea zintegrowana z
aplikacja mobilna;

Dostarczony System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja posiadal mozliwo$¢ podpisywania pism i
zalacznikéw za pomoca kwalifikowanej pieczgci elektronicznej w postaci dostepu zdalnego (chmurowego).
Pieczec jest przetrzymywana na przeznaczonym do tego celu bezpiecznym urzadzeniu HSM znajdujacym
si¢ w infrastrukturze Kwalifikowanego Dostawcy Ustug Zaufania. Dostep do pieczeci musi by¢ odpowiednio
szyfrowany i wymaga¢ odpowiedniej autoryzacji przed rozpoczeciem . Za pomocg uslugi dostarczonej w
takim modelu jest mozliwo$¢ automatyzacji procesu sygnowania dokumentéw. W ramach tej uslugi
wykonawca dostarczy niezbedne oprogramowanie do podpisywania pieczecig kwalifikowana.;

2.2 W tresci wykazu uslug Wykonawca winien wskaza¢ niezb¢dne dane, ktére potwierdzaja do§wiadczenie
wraz z okresem realizacji danego projektu.

2.3 W przypadku podania przez wykonawcg w celu wykazania spetiania warunku udzialu w postepowaniu
warto$ci w walucie innej niz ztoty (PLN) zamawiajacy dokona przeliczenia tej kwoty na ztote (PLN), na podstawie
$redniego kursu ztotego (PLN) w stosunku do waluty obcej, okreslonego w Tabeli Kurséw Narodowego Banku
Polskiego, na dzien zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w niniejszym postgpowaniu.

24 W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wylacznie wykonawcy spemiajacy warunki okre$lone przez
zZamawiajacego.

3. Opis sposobu obliczania ceny

3.1 W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ w rozumieniu art.3 ust.1 i ust.2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o
cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2014 r. poz.915) za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

3.2 Ceng¢ oferty stanowi¢ bedzie warto$¢ brutto wpisana w formularzu oferty za cato$¢ przedmiotu zamoéwienia
oraz jego 12 miesigczna obstuge.

3.3 Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu naleznej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

3.4. Jezeli ztozono ofertg, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac oferte informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie begdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.
3.5. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym i Wykonawca prowadzone beda w walucie polskiej (ztoty polski).

3.6. Ceng oferty nalezy okre$la¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Cene oferty zaokragla si¢ do
pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 gr. pomija si¢, a konicéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do
1 grosza.

3.7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

3.8. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czg$ciowych



4. Kryteria oceny ofert

4.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie

kryterium - cena oferty brutto - 100%,

4.2. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze zostana ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Informacje dodatkowe

5.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji uzupetniajacych z wybranymi oferentami.

5.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

5.3. Wykonaweca, ktérego oferte wybrano zostanie powiadomiony o rozstrzygnieciu telefonicznie lub pisemnie.
5.4. Zamawiajacy wraz z zapytaniem ofertowym przekazuje:

a. formularz oferty (zatacznik nr 1)

b. szczegétowy opis przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 1a)

¢. wykaz zrealizowanych zaméwien(zatacznik nr 2)

d. wzér o$wiadczenia RODO (zatgcznik nr 3)

e. wzor umowy(zatacznik nr 4)

IIT Przygotowanie oferty

Ofertg na ,,Wdrozenie systemu elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (eZD) wraz z utrzymaniem i
szkoleniem pracownikéw w Gminie Pniewy umozliwiajace $wiadczenie e-ustug wraz z utrzymaniem i
szkoleniem pracownikéw znak sprawy: Or.271.2.2024” nalezy ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie,
pisemnie — listem, e-mailem — pniewy@pniewy.pl) na Formularzu Oferty wraz zatacznikami nr 2,3 w siedzibie
Zamawiajacego, pokdj nr: 1 (sekretariat) do dnia 7 maja 2024r. do godz. 12:00.

Zup. Wojta
IV Kontakt z wykonawcg Sekrgiaiz Gming
Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami sg: Z;C"LZ'Q‘? 2
Sebastian Pietrulewicz — tel. 791563170 Marek Scislowski

V Obowiagzek informacyjny dotyczacy przetwarzania danych w zwigzku z udzielaniem zaméwien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2023 poz. 1605 z p6zn. zm.)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1),
zwanego dalej ,,RODO”, informuje, ze:

L. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Pniewy z siedziba: Pniewy 2, 05-652 Pniewy,
e-mail: pniewy@pniewy.pl , tel.: 48 6850210, reprezentowana przez Wéjta., zwana dalej ,, Administratorem”.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowaé si¢ pod
adresem e-mali: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencje pod adres siedziby Administratora.
3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamé6wienia lub konkursu, ktérego warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 130000, zwanego dalej
»Zamowieniem”.

4, Pani/Pana danych osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — jako niezbedne
do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strona lub do podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem
umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO — jako niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego
cigzgcego na Administratorze na mocy przepis6w ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.
Dz.U. 2019 poz. 869) oraz innych przepisow prawa.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu, o ktorym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga by¢:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sg

wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzaja w imieniu Administratora dane osobowe, jako
podmioty przetwarzajace.

6. Administrator nie ma zamiaru przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowych.



7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego w
ust. 3, jak réwniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 553 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy
prawa.

8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu:
1) prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych
przetwarzaniu;

2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktére sa nieprawidtowe, a takze prawo zadania
uzupehienia niekompletnych danych osobowych ;

3) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowo$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy Administratorowi
sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunieciu danych osobowych,
zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

c) Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sa one potrzebne Pani/Panu do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczef,

d) Jezeli wniosta/wniést Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do czasu

stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora s3 nadrzedne wobec podstaw
sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

9. W zwiagzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie przystuguje
Pani/Panu:

1) prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz ¢) RODO — prawo
to nie ma zastosowania w zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;

2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma
ono zastosowania, jezeli podstawe prawna przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub ¢) RODO.
10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie danych
osobowych wyklucza mozliwos¢ udzielenia zamoéwienia.

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opieraja si¢ wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w

tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.
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