URZAD GMINY PNIEWY
Pniewy 2, 05-652 Pniewy
pow. grojecki
woj. mazowieckie OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO
tel./fax. (48) 668-64-24 SPRZATACZKI (na czas zastgpstwa)

Wojt Gminy Pniewy z siedziba Pniewy 2, 05-652 Pniewy oglasza nabor na stanowisko obstugi
(na zastgpstwo): SPRZATACZKA.

Wymiar czasu pracy: caly etat.

Rodzaj umowy: umowa o prace lub umowa zlecenia

Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Pniewach.

1. Wymagania niezbedne:

- Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku sprzataczki,

- Posiadanie pelnej zdolnosci do wykonywania czynnosci prawnych oraz korzystania
w pelni z praw publicznych,

- Niekaralnos¢ (kandydat nie moze by¢ skazany prawomocnym wyrokiem sadu za

umyslne przestepstwo, $cigany z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe,

- Nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

- Umiejetnos¢ pracy w zespole,

- Kreatywnos¢, dyspozycyjnosé, sumiennosé, doktadnosé, odpowiedzialnosé.
- Obowiazkowos¢, rzetelnosé, dbatosé o czystosé i mienie placowki.

3. Ogolny zakres wykonywanych zadan:

- Wspolpraca z Wéjtem Gminy i Sekretarzem Gminy oraz pracownikami
- Utrzymywanie w biezacej czystosci przydzielonego rejonu sprzatania.

- Realizowanie innych zadan zleconych.

4. Wymagane dokumenty:

1. oswiadczenie o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu
rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)”.

2. oryginat kwestionariusza osobowego osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie,

3. kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie oraz kopie dokumentéw o
ukonczonych kursach, szkoleniach podnoszacych kwalifikacje.

4. kserokopie swiadectw pracy,

5. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

6. oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestepstwa karne i skarbowe popetnione z
winy umysinej oraz, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postepowanie karne lub skarbowe.

7. oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,
8. w przypadku kandydata z orzeczona niepelnosprawnoscia - kopia dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosé,

9. opinie, referencje,

S. Dodatkowe dokumenty:

1. zyciorys — CV, uwzgledniajacy dokladny przebieg kariery zawodowej wraz ze zgoda na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w CV w procesie rekrutacji.

6. Miejsce i termin skladania dokumentow.




Oferty nalezy sktadaé w Urzedzie Gminy w Pniewach, Pniewy 2 w zaklej onej kopercie z
dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko obshugi (na zastgpstwo) — sprzataczka
umieszczonym na kopercie. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 11.10.2021 r. do
godziny 12.00 (decyduje data wptywu do Urzedu Gminy w Pniewach). Dokumenty, ktore
zostana ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. Wszelkie informacje o naborze oraz
wyniki bedg umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Pniewy oraz na tablicy
ogtoszen Urzedu Gminy Pniewy.

Postepowanie sktadaé si¢ bedzie z: 1. Selekcji wstepnej, czyli weryfikacji ofert pod wzgledem
formalnym oraz wstgpnej oceny merytorycznej. Po dokonaniu analizy formalnej dokumentow
aplikacyjnych kandydaci zakwalifikowani do nastgpnego etapu zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej. Osoby, ktore nie
spetnia wymogéw formalnych nie bedg informowane. 2. Selekcji konicowej, skiadajace; s1e 2
rozmowy kwalifikacyjnej. W Urzedzie Gminy wskaznik zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych wynosi 0%.

Maciej Michalski



