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 wzór umowy 

 

UMOWA Nr In. … .2020 

 

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. 

(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. , poz. 1986 z p. zm.), została zawarta umowa w dniu 

…………………… r. w Pniewach pomiędzy:  

Gminą Pniewy zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowaną przez : 
Ireneusza Szymczaka – Wójta Gminy Pniewy, Pniewy 2, 05-652 Pniewy, NIP 797-205-65-81 

 

a 
…………………………………………………………………………………………………...  

zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowanym przez: 

1. ………………………………………………………, 

o następującej treści: 

 

§ 1. 

1. Przedmiotem umowy są sukcesywne dostawy materiałów biurowych, środków czystości 

oraz materiałów eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Urzędu Gminy Pniewy w 

okresie od ….01.2021 r. do 31.12.2021 r. 

2. Strony zgodnie oświadczają, iż ilości podane w Formularzu Cenowym są szacunkowe. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo, w zależności od zaistniałych potrzeb lub możliwości 

Wykonawcy, do zmiany przedmiotu zamówienia t.j.: ilości według zamówień częściowych 

oraz jakości asortymentu (na wyższą niż określona w przedmiocie zamówienia). 

3. Dostawy realizowane będą sukcesywnie, w zależności od potrzeb, zgodnie ze składanymi 

zamówieniami zwanymi dalej „zamówieniami częściowymi”. 

4. Zamawiający będzie składał zamówienia częściowe telefonicznie, faksem na numer 

………………… lub adres mailowy ……………………., najpóźniej do godziny 15.30 dnia 

poprzedzającego datę dostawy (zamówienia składane w dzień poprzedzający dzień wolny od 

pracy będą realizowane w pierwszym dniu roboczym). Dostawy zamówionej partii 

przedmiotu zamówienia odbywać się będą do godziny 12.00 w następnym dniu roboczym po 

złożeniu zamówienia. 

5. Do składania zamówień częściowych oraz dokonywania czynności ich odbioru 

Zamawiający upoważnia wyłącznie pracowników działu administracyjno-gospodarczego. 

6. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć (transport wraz z wniesieniem) każde z 

częściowych zamówień do miejsc wskazanych przez Zamawiającego. 

Miejsce dostaw – Urząd Gminy Pniewy, Pniewy 2, 05-652 Pniewy oraz jednostki podległe. 

 

§ 2. 

1. Wykonawca umożliwi zamawiającemu sprawdzenie dostarczonych produktów w celu 

przeprowadzenia procedury odbioru w miejscach dostawy. 

2. Odbiór będzie polegał na sprawdzeniu, że dostarczone produkty są wolne od wad. 

3. Z odbioru dostarczonych produktów dla potrzeb oceny stanu wykonywania umowy 

zostanie sporządzony protokół podpisany przez upoważnionych pracowników Stron. 

4. Zaniechanie sporządzenia takiego protokołu będzie uważane za dokonanie odbioru bez 

zastrzeżeń. 

5. W przypadku, gdy jakiekolwiek produkty podlegające dostawie i sprawdzeniu będą miały 

wady (w szczególności dotyczy to jakości i terminu przydatności do użycia /jeśli dotyczy/) 

lub dane zamówienie nie zostanie zrealizowane w pełnym zakresie, co zostanie stwierdzone 

protokołem, Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia, w przeciągu 48 h, produktów 
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wolnych od wad lub brakujących, bez ponoszenia przez Zamawiającego z tego tytułu 

jakichkolwiek dodatkowych kosztów. 

6. W przypadku gdy zamawiający stwierdzi, iż wydajność, jakość lub niezawodność 

dostarczonych produktów niekorzystnie odbiega od wymagań producenta urządzenia 

drukującego lub powielającego, Wykonawca zobowiązuje się do wymiany produktu na nowy, 

wolny od wad w terminie 48 h od momentu zgłoszenia przez zamawiającego o wadliwym 

produkcie (mailem lub faksem). Wymiana nastąpi w siedzibie Zamawiającego na koszt i 

ryzyko Wykonawcy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia kosztów naprawy urządzenia 

drukującego/powielającego, gdy jego uszkodzenie powstało w wyniku stosowania tonera lub 

tuszu dostarczonego przez Wykonawcę. Za podstawę żądania przez Zamawiającego naprawy 

urządzenia drukującego/powielającego (włączając wymianę bębna i głowicy) uważa się 

opinię autoryzowanego serwisu producenta urządzenia drukującego. Naprawa urządzenia 

wykonana będzie w autoryzowanym serwisie producenta urządzenia w terminie 3 dni od 

momentu zgłoszenia Wykonawcy przez Zamawiającego konieczności wykonania naprawy. 

Koszty związane z naprawą ponosi Wykonawca. 

8. Jeżeli Wykonawca nie wypełni zobowiązania zawartego w ust. 5 - 7, Zamawiający ma 

prawo zamówić brakujące produkty u osoby trzeciej, a kosztami tej transakcji obciążyć 

Wykonawcę. 

9. Dokonanie odbioru produktów zgodnie z postanowieniami umowy nie pozbawia 

Zamawiającego dochodzenia roszczeń z tytułu rękojmi lub gwarancji jakości. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przy wskazanej dostawie, dokumentów 

potwierdzających jakość. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do przekładania do 5 dnia każdego miesiąca zestawienia 

zawierającego dane dotyczące dostaw zrealizowanych w miesiącu poprzednim, z podaniem 

nazwy zakupionych materiałów, cen jednostkowych brutto oraz łącznej kwoty brutto za 

dostawy dokonane w miesiącu, którego dotyczy zestawienie. 

 

§ 3. 

1. Za wykonanie umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie według cen jednostkowych 

(brutto) podanych w złożonej przez Wykonawcę ofercie. 

2. Należność, o której mowa w ust. 1 Zamawiający wypłaci Wykonawcy przelewem na 

rachunek bakowy Wykonawcy podany każdorazowo na fakturze VAT, w terminie do 30 dni 

od dnia dostarczenia poprawnie wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego. 

3. Wykonawca będzie wystawiał za dostarczone zamówienia częściowe faktury po 

zakończeniu danego miesiąca kalendarzowego. 

4. Strony obowiązuje ww. termin zapłaty, określony w ustępie 3 niniejszego paragrafu 

niezależnie od terminu płatności wpisanego przez Wykonawcę na fakturze VAT. 

5. Jako datę zapłaty ustala się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego kwotą 

wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 3. 

6. W przypadku nieterminowej płatności należności Wykonawca ma prawo naliczyć 

Zamawiającemu odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia. 

7. Zamawiający nie dopuszcza do jakichkolwiek cesji wierzytelności wynikających z 

niniejszej umowy. 

 

§ 4. 

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w 

formie kar umownych. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
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a. za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 20% wartości zamówienia 

częściowego brutto za każdy dzień zwłoki, 

b. w przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy – w 

wysokości 20% wartości brutto całej oferty Wykonawcy, 

3. Dostarczenie produktów w ilości, terminie lub asortymencie niezgodnym z zamówieniem 

częściowym, a także nie spełniających wymagań w zakresie jakości i przydatności do użycia, 

niezależnie od wypełnienia przez Wykonawcę obowiązku zawartego w § 2 ust. 5, 

Zamawiający uważał będzie za nienależyte wykonanie umowy. 

4. Trzykrotne nienależyte wykonanie umowy, jak w ust. 3 lub w innych przypadkach 

stwierdzonych pismem, upoważnia Zamawiającego do natychmiastowego rozwiązania 

umowy z winy Wykonawcy. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego 

wysokość kar umownych. 

§ 5. 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w 

postaci aneksów do umowy pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień zawartej umowy w zakresie: 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci 

aneksów do umowy pod rygorem nieważności i dopuszczalne są w następujących 

okolicznościach: 

a) w przypadku zmiany nazw, siedzib stron umowy, numerów kont bankowych oraz innych 

danych identyfikacyjnych, 

b) w przypadku zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązującego w zakresie wysokości 

stawki podatku od towarów i usług, 

c) w przypadku zmiany kwoty przeznaczonej na zamówienie z przyczyn obiektywnych, w 

szczególności, gdy środki zostaną przyznane w niższej wysokości niż planowano, 

d) w przypadku zmian asortymentu, spowodowanych m.in. wycofaniem produktu z rynku, z 

zastrzeżeniem, że cena nowego produktu nie będzie wyższa niż dotychczasowego; 

e) zmiany osób wyznaczonych do koordynacji przedmiotu niniejszej umowy, prostowania 

oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych, 

f) innych zmian, których nie można przewidzieć w chwili zawierania umowy pod warunkiem, 

że zmiany te będą korzystne dla Zamawiającego 

3. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od 

powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać 

jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonanej dostawy. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, zgodnie z § 4 ust. 4, 

Wykonawcy nie przysługuje odszkodowanie. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy bez względu na to, która ze stron od umowy odstąpiła, 

Wykonawca otrzyma zapłatę ceny za zrealizowaną do dnia odstąpienia od umowy część 

dostawy. 

 

 

 

§ 6. 

1. Wykonawca ma obowiązek – na prośbę Zamawiającego – przedstawić dotyczące towaru 

objętego gwarancją, dokumenty, karty gwarancyjne, a także atesty – gdy dostarczany towar je 

posiada. 
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2. Jeżeli w ciągu okresu gwarancyjnego ujawnią się wady fizyczne towarów, Wykonawca 

niezwłocznie wymieni wadliwy towar na nowy, oraz dostarczy go do wskazanego miejsca bez 

żadnej dopłaty. 

3. Okres gwarancyjny liczony jest od dnia odbioru przez Zamawiającego przedmiotu 

zamówienia cząstkowego (zgodnie z dowodem dostawy lub protokołem odbioru) 

 

§ 7. 

1. W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych. 

2. W razie wystąpienia sporu związanego z realizacją umowy strony zobowiązują się 

rozstrzygać go na drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia każda ze stron może 

zwrócić się do sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 8. 

1. Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla 

Wykonawcy a dwa dla Zamawiającego. 

2. Integralną część umowy stanowi kopia Formularza Cenowego, stanowiącego załącznik do 

oferty Wykonawcy. 

 

 

 

Wykonawca         Zamawiający 


