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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na

Swiadczenie ustug szkoleniowo - doradczych dla oséb
odchodzacych z rolnictwa w ramach projektu:

~,Nowy zawod to nowe perspektywy — program szkoleniowo — doradczy dla
mieszkancow Gminy Pniewy”- zamowienie uzupetniajgce

Wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki,
Dziatanie 8.1. Rozwdj pracownikow i przedsiebiorstw w regionie 8.1.2 Wsparcie
procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci zamdéwienia przekraczajacej wyrazong w ziotych
réwnowartos¢ kwoty 14 000 euro i ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171, poz. 1058
oraz pozniejszymi zmianami).

Zatwierdzono w dniu: ............

Podpis osoby uprawnionej
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ZAMAWIAJACY

Nazwa: Gmina Pniewy

Adres: Pniewy 2, 05 — 652 Pniewy

NIP: 797 14 51 677

tel.: (48) 668 64 24, fax (48) 668 64 24

e-mail: pniewy@bazagmin.pl

www.pniewy.pl

Godziny urzedowania: od wtorku do pigtku w godz. 7.00 do godz. 15.00, poniedziatki w godz.
10.00 do godz. 18.00

|.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ MIEJSCE ZAMIESZCZENIA
OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem
Marszatka Sejmu z dnia 20 listopada 2007 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
ustawy, opublikowany w Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz nastepujgce zmiany
opublikowane w Dziennikach Ustaw z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420, Nr
227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742 + nowelizacja
z 5 listopada 2009 r., a takze wydane na podstawie niniejszej ustawy Rozporzadzenia
wykonawcze dotyczace przedmiotowego zaméwienia publicznego, a zwtaszcza:

1) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie
rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2006 r. Nr 87, poz. 605),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1796),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot
wartosci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji  Wspdlnot
Europejskich.(Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1795).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien
publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz
art. 39 - 46 Prawa zamowien publicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

5. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
- Biuletyn Zamoéwien Publicznych w dniu 30.03.2010 r.

- strona internetowa Zamawiajgcego: http://www.pniewy.pl
- tablica ogtoszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na przeprowadzeniu szkolen
zawodowych, doradztwa zawodowego Wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki priorytet VIII
Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1. Rozwdj pracownikow i przedsiebiorstw w
regionie 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie.

. Przedmiot zaméwienia obejmuje przeprowadzenie szkolen dla uczestnikéw projektu —
grupa 27 osob, w nastepujacym zakresie:

A) Doradztwo zawodowe w tym IPD

Miejsce szkolenia — do 60 km od Gminy Pniewy;

Liczba uczestnikdw szkolenia — 27 osob;

Liczba godzin — 7 na kazdego uczestnika;

Zaktadany okres realizacji od 19.04.2010 r. do 31.12.2010r.

Doradztwo zawodowe obejmuje: pomoc psychologiczng niezbedng do wzrostu gotowosci
do zatrudnienia, diagnoze preferencji i predyspozycji zawodowych, potrzeb
szkoleniowych oraz okreslenie (z pomocag doradcy zawodowego) IPD identyfikujacego
oczekiwania i cele zawodowe.

W sktad ceny powinny wchodzié: materiaty szkoleniowe obejmujgce swoim zakresem
tematyke kursow i szkolen, ubezpieczenie uczestnikdw kursu, dowdz beneficjentow
ostatecznych z miejsca zbidorki spod Urzedu Gminy Pniewy na miejsce szkolenia o
wyznaczonych przez Wykonawce godzinach, jak rowniez odwdz z miejsca szkolenia pod
Urzad Gminy Pniewy.

B) Szkolenia zawodowe

Szkolenia zawodowe dla 10 oséb obejmujace kurs prawa jazdy kategorii C, C+E, kurs
doszkalajacy dla kierowcow w zakresie przewozu osob i rzeczy t.j.:

a. Kurs prawa jazdy kategorii C;
Zaktadany okres realizacji od 19.04.2010 r. do 31.12.2010 r;
Liczba godz. 50 (w tym 20 teoria);
Miejsce szkolenia — do 60 km od Gminy Pniewy
W sktad ceny powinny wchodzi¢: dowdz beneficijentébw ostatecznych z miejsca
zbiorki spod Urzedu Gminy Pniewy na miejsce szkolenia o wyznaczonych przez
Wykonawce godzinach, jak réwniez odwdz z miejsca szkolenia pod Urzad Gminy
Pniewy, materiaty szkoleniowe obejmujgce swoim zakresem tematyke kursow i
szkolen, ubezpieczenie uczestnikdw kursu, optaty za kurs, opfaty egzaminacyjne
za egzamin wewnetrzny i za pierwsze podejscie koncowego beneficjenta do
egzaminu panstwowego;

b. Kurs prawa jazdy kategorii C+E;
Zaktadany okres realizacji od 19.04.2010 r. do 31.12.2010.;
Liczba godz. 45 (w tym 20 teoria);
Miejsce szkolenia — do 60 km od Gminy Pniewy
W sktad ceny powinny wchodzi¢: dowdz beneficjentéw ostatecznych z miejsca
zbiorki spod Urzedu Gminy Pniewy na miejsce szkolenia o wyznaczonych przez
Wykonawce godzinach, jak rowniez odw6z z miejsca szkolenia pod Urzad Gminy
Pniewy, materiaty szkoleniowe obejmujgce swoim zakresem tematyke kursow i
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szkolen, ubezpieczenie uczestnikow kursu, optaty za kurs, optaty egzaminacyjne za
egzamin wewnetrzny i za pierwsze podejscie koncowego beneficjenta do egzaminu
panstwowego;

c. Kurs doszkalajacy dla kierowcow w zakresie przewozu oséb i rzeczy;
Zaktadany okres realizacji 19.04.2010 r. do 31.12.2010 r.;
Liczba godz. 280;
Miejsce szkolenia — do 60 km od Gminy Pniewy
W sktad ceny powinny wchodzi¢: dowodz beneficjentdéw ostatecznych z miejsca
zbiorki spod Urzedu Gminy Pniewy na miejsce szkolenia o wyznaczonych przez
Wykonawce godzinach, jak réwniez odwo6z z miejsca szkolenia pod Urzad Gminy
Pniewy, materiaty szkoleniowe obejmujace swoim zakresem tematyke kursow i
szkolenh, ubezpieczenie uczestnikow kursu oraz wydanie uprawnien;

Szkolenia zawodowe dla 10 os6b obejmujace:

a. Kurs obstugi wozka jezdniowego (zaktadana liczba uczestnikéw 15 osob);
Zaktadany okres realizacji 19.04.2010 r. do 31.12.2010 r.;
Liczba godz. 67 (w tym 47 teoria);
Miejsce szkolenia — do 60 km od Gminy Pniewy
W sktad ceny powinny wchodzi¢: dowdz beneficjentéw ostatecznych z miejsca
zbiorki spod Urzedu Gminy Pniewy na miejsce szkolenia o wyznaczonych przez
Wykonawce godzinach, jak réwniez odwdz z miejsca szkolenia pod Urzgd Gminy
Pniewy, materiaty szkoleniowe obejmujgce swoim zakresem tematyke kursow i
szkolen, ubezpieczenie uczestnikdw kursu oraz wydanie uprawnien;

Szkolenia zawodowe dla 7 oséb obejmujace:

a. Kurs prowadzenia rachunkowosci w gospodarstwach rolnych (zaktadana
liczba uczestnikéw 5 osob);
Zaktadany okres realizacji 19.04.2010 r. do 31.12.2010 r.;
Liczba godz. 120;
Miejsce szkolenia — do 60 km od Gminy Pniewy
W sktad ceny powinny wchodzi¢: dowdz beneficjentéw ostatecznych z miejsca
zbiorki spod Urzedu Gminy Pniewy na miejsce szkolenia o wyznaczonych przez
Wykonawce godzinach, jak réwniez odwdz z miejsca szkolenia pod Urzad Gminy
Pniewy, materiaty szkoleniowe obejmujgce swoim zakresem tematyke kursow i
szkolen, ubezpieczenie uczestnikbw kursu oraz wydanie zaswiadczenia o
ukonczeniu;

C) Zapewnienie w zakresie Wykonawcy beneficjentom ostatecznym potrzebnych badan
lekarskich do przeprowadzenia szkolenia i kurséw.

Wykonawca kazdorazowo zapewni uczestnikom szkolenia;

Ciepty positek, gdy jednorazowo czas szkolenia wyniesie 6 lub wiecej godzin lekcyjnych
(jednodaniowy)

Potwierdzenie skorzystania z positkéw przez uczestnikéw szkolenia, Wykonawca przekaze

Zamawiajgcemu po wykonaniu ustugi na warunkach okreslonych w umowie.

3. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

80.53.00.00-8 — Ustugi szkolenia zawodowego;
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4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

5. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej;

6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych;

7. Informacja na temat mozliwo$ci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci lub
catosci zamowienia podwykonawcom:

wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci lub catodci niniejszego zamodwienia
podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do wykazania w formularzu
ofertowym czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

8. Wymagania stawiane Wykonawcy:

8.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodnosé z warunkami technicznymi i
jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zaméwienia.
8.2 Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzah umowy,
8.3 Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane bedg przez
zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.
8.4 Okreslenie przez Wykonawce telefonow kontaktowych i numerdw fax. oraz innych
ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.
8.5 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania zamdéwienia: do 31.12.2010 r., przy czym poszczegdlne kursy i
ustugi objete zamowieniem musza zostac zrealizowane w nastepujgcych terminach:

1) Doradztwo zawodowe w tym IPD — 19.04.2010 — 31.12.2010 r.

2) Szkolenia zawodowe — 019.04.2010 — 31.12.2010 r.

V.

OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:
a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

C.

przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnieh a w szczegolnosci
posiadajg wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki
urzad pracy, wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej;

posiadania wiedzy i doswiadczenia, a w szczegdlnosci zrealizowali nalezycie, co
najmniej 5 ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, dofinansowanych ze $rodkéow Unii Europejskiej,
odpowiadajgce swoim rodzajem ustugom szkoleniowym stanowigcym przedmiot
zamowienia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i ktére beda uczestniczy¢ w
wykonaniu zaméwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
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doswiadczenia i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonanych przez nie czynnosci,
d. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zaméwienia;
nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wiasciwego organu
e. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
24 ust. 1i 2 ustawy p.z.p.
Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu odbedzie sie na podstawie
ztozonych oswiadczen, zaswiadczen, dokumentéw w formie oryginatéw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem i wynikajgcych z nich informacji zgodnie z
formutg spetnia/nie spetnia. Z tresci zataczonych dokumentéw wymienionych w pkt. VI
musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spefnit.
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
- jest niezgodng z ustawa.
- jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamdéwien publicznych.
- jej zZtozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
- zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.
- zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,
- zawiera btedy w obliczeniu ceny.
- Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamowien publicznych
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
Nie spetnienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkéw i wymogdéw skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem art. 26 ust.
3 ustawy p.z.p.
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajagc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
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OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Formularz ofertowy (zatacznik nr 1) - wypetniony i podpisany przez wykonawce,
Formularz cenowy (zatgcznik nr 2) - wypetniony i podpisany przez wykonawce
Wykonawcy muszg ztozy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy P.z.p. zalgcznik Nr 3 oraz, ze nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2
ustawy P.z.p - Zatgcznik nr 4.

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w pkt. V ust.1 pkt 1 Wykonawca musi

obligatoryjnie ztozy¢:

a. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b. zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
wojewddzki urzad pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,
wydane zgodnie z art.20 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promaoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69 poz. 415 z p6zn. zm.);

Na potwierdzenie spetniania warunku okreslonego w pkt V ust.1 pkt 2 Wykonawca musi

obligatoryjnie ztozy¢é wykaz wykonanych, co najmniej 5 ustug szkoleniowych w okresie

ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, dofinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej, odpowiadajgcych swoim rodzajem ustugom szkoleniowym
stanowigcym przedmiot zaméwienia z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania

i odbiorcow (wedlug wzoru z Zatacznika nr 5) oraz zatgczeniem dokumentéw

potwierdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Wykaz osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami

na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do

wykonania zamowienia.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze

Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, lub zaswiadczenie, ze uzyskat

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci,

lub wstrzymanie w catoéci wykonania decyzji Naczelnika Urzedu Skarbowego
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych lub

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega

z optacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub zaswiadczenie, ze

uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych

ptatnosci, lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W celu potwierdzenia spetnienia warunku znajdowania sie przez wykonawce w sytuaciji

ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia nalezy ztozyé

nastepujgce dokumenty: polisa lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j.

Pisemne zobowigzania innych podmiotéw do udostepniania oséb zdolnych do wykonania

zamowienia, jezeli w wykazie osob, wykonawca wskazat osoby, ktérymi bedzie

dysponowat,
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11. Jezeli Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o zamoéwienie, zgodnie z art. 23 w zwigzku z
art. 141 ustawy p.z.p. Zamawiajacy zada:

a. petnomocnictwa dla jednego z Wykonawcéw do reprezentowania w postepowaniu;

b. oswiadczenia zlozonego przez kazdego z Wykonawcoéw o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy P.z.p. oraz o nie podleganiu
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 11 2
ustawy P.z.p.;

c. w przypadku wyboru ztozonej przez nich oferty umowy okreslajacej w szczegdlnosci:
oznaczenie stron, cel dziatania, czas trwania umowy, zasady wspotdziatania, w tym
zakres prac przewidzianych przez kazdg ze stron oraz zasady dokonywania rozliczeh
miedzy stronami. Umowa musi by¢ zlozona najpdzniej w dniu zawarcia umowy z
Zamawiajgcym.

12. Oferta wspdlna musi byé podpisana przez Petnomocnika, z ktérym takze bedzie
prowadzona wszelka korespondencja.

Wykonawcy wspadlnie ubiegajagcy sie o zamowienie ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajacych z zawartej umowy.

13. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw na potwierdzenie uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci, Wykonawca postepuje zgodnie z § 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow
dokumentdw, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2006 r. Nr 87, poz. 605).

14. Zamawiajgacy zada wskazania w ofercie tej czesci zaméwienia, ktérej wykonanie
zamierza przeznaczy¢ podwykonawcom.

15. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu lub,
ktorzy ztozyli dokumenty zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie
chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

16. Informacje zawarte w ofercie, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.
Z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.) co do ktérych Wykonawca zastrzegt, nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert, ze nie mogg by¢ udostepnione, muszg by¢é oznaczone
klauzula: NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA i zataczone jako
odrebna czes¢ nie ztaczona z jawng czescig oferty w sposéb trwaty.

VI. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem, przy czym kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wykonawca moze zwrdciC sie do Zamawiajgcego O wyjasnienie tresci s.i.w.z.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwiocznie udzieli¢é wyjasnien chyba, Zze prosba o
wyjasnienie tresci s.i.w.z. wplyneta do Zamawiajgcego na mniej niz 6 dni przed terminem
sktadania ofert.
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3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat s.iw.z. bez ujawniania zrodta zapytania a takze zamieszcza na stronie
internetowej http://www.pniewy.pl

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ s.iw.z. dokonana zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekazuje
niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano s.i.w.z. a takze zamieszcza
na stronie internetowej http://www.pniewy.pl , uwzgledniajac warunki okreslone w art. 38
ust. 6.

5. Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami jest Dariusz
Kempinski, tel. 513-537-060 lub (48) 668 64 24

VII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
W postepowaniu nie jest przewidziane sktadanie wadium.
VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 7 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg Zamawiajgcy moze tylko raz zwroci¢ sie¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktdrej zaoferowana musi by¢ tylko jedna
cena.

2. Oferta i wszelkie oswiadczenia muszg zawiera¢: nazwe i adres Wykonawcy oraz podpis i
pieczatke osoby upowaznionej do wystepowania w imieniu Wykonawcy. Pethomocnictwo
dotaczone do oferty musi by¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza.

3. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze,
maszynie do pisania lub recznie dtugopisem badz niezmywalnym atramentem.

4. Proponuje sie, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami byly kolejno
ponumerowane i ztgczone w sposob trwaty.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie (nie wolno uzywaé korektora) musza byé¢
parafowane przez osobe (osoby) podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania.

6. Oferta musi byC zlozona Zamawiajgcemu w trwale zamknietym, nienaruszonym
opakowaniu z napisem ,,Oferta” i tytulem postepowania lub podobnym napisem
dostatecznie wyrdzniajgcym oferte sposrdéd innej korespondencji  wplywajacej do
Zamawiajgcego oraz z nazwg i dokltadnym adresem wraz z numerami telefonéw
Wykonawcy (dopuszcza sie ztozenie pieczeci); wszelkie elementy oferty nie opakowane i
oznaczone w ten sposéb moga nie by¢ brane pod uwage podczas otwarcia ofert i oceny
ofert, a brak adnotacji dotyczacych nazwy i adresu Wykonawcy moze by¢ przyczynag
wczesniejszego otwarcia oferty.

7. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wilasnorecznie znak, z ktérego mozna
odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wkasnoreczny znak jest nieczytelny lub
nie zawiera imienia i nazwiska to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie
pieczeci), z ktérego mozna odczyta¢ imie i nazwisko podpisujgcego.

8. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obcigzajg
wyfgcznie Wykonawce.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytacznie
przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu
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Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu
zmian. Powiadomieni o wprowadzeniu zmian musi by¢ opisane w sposob wskazany w
ust. 6 oraz dodatkowo oznaczone stowem ,ZMIANA”.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ w budynku Urzedu Gminy Pniewy, pokdj nr 1 ( sekretariat ), do dnia
07.04.2010 r. do godz. 12:00. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie
sktadania ofert zostang zwrécone Wykonawcom bez ich otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

2. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 07.04.2010 r. o0 godz. 12:15 w budynku Urzedu Gminy
Pniewy, na sali konferencyjnej. Otwarcie ofert jest jawne.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania i jest wartoscig ryczattowa. Musi byc¢
podana w ztotych cyfrowo i stownie z uwzglednieniem zaokraglenia do dwoch miejsc po
przecinku (grosze).

2. Przy porownywaniu ofert bedzie brana pod uwage cena i kwalifikacje kadry
przeznaczonej do realizacji zaméwienia.

XIl. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

- Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszgq oferte sposrod ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu.

- Oceniajgc dang oferte Zamawiajacy bedzie dokonywat w tekscie oferty poprawy
oczywistych omytek pisarskich oraz omytek rachunkowych w obliczeniu ceny
zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy.

- Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany na podstawie ponizszych
kryteriow oceny ofert:

a) cena — liczona wedtug wzoru:

C
PC :C—NXWC

o}
Gdzie:
Pc — wartos¢ punktowa ceny
Cn — najnizsza oferowana cena
Co — cena oferty ocenianej
W — waga ceny (50)

b)  kwalifikacje kadry przeznaczonej do realizacji zamowienia — liczone wedtug wzoru

K
P =—2xW
k 10X K

Gdzie:
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P, — warto$¢ punktowa kwalifikacji kadry przeznaczonej do realizacji zamoéwienia

Ko - liczba punktéw w ofercie obliczona wg tabeli punktowej

Wy — waga kwallifikacji kadry przeznaczonej do wykonania zamowienia (50)

Tabela punktowa

*

* * %

* 4 K

Kryterium i metodologia przyznawania punktéw Punktacja

1. Doswiadczenie kadry wykonawcy w pracy z osobami bezrobotnymi lub
odchodzacymi z rolnictwa

Liczba zrealizowanych ustug 10 i wiecej 6

dotyczacych oséb bezrobotnych lub 5-10 3

odchodzgcych z rolnictwa: mniej niz 5 0
2. Doswiadczenie zawodowe o0so6b wskazanych przez wykonawce do

wykonania zamowienia :

Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe:

- €O najmniej 2 osoby z wyzszym wyksztatceniem, z doswiadczeniem w zakresie 1

ustug bedacych przedmiotem zaméwienia (2 lata pracy lub udziat w 1 projekcie)

- co hajmniej jedna osoba koordynujgca ustuge - posiadajgca certyfikat wedtug 1

standardéw PMI — Project Management Professional (PMP) lub certyfikat wediug

standardéw IPMA — potwierdzajgcy zdanie egzaminu co najmniej na poziomie D

Doswiadczenie w pracy w projektach skierowanych do oséb bezrobotnych na

stanowisku merytorycznym (doradca, opiekun, rekruter, trener ) minimum 2 lata lub 1 2

projekt — co najmniej 2 osoby

Po dokonaniu oceny punkty przyznane przez wszystkich cztonkéw komisji przetargowej w
poszczegodlnych kryteriach zostang zsumowane. Wynik bedzie traktowany jako wartosc

punktowa oferty.

- Kryteria oceny ofert nie podlegajg zmianie w toku postepowania.

- Wyliczona zgodnie z punktem XIII warto$¢ punktowa kryteriow stanowi¢ bedzie

podstawe do poréwnania i oceny ofert.

- Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta w wyniku poréwnania

uzyska najwiekszg liczbe punktow.

XIII. FORMALNOSCI PRZEDUMOWNE

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy

Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty o:

zawiadomi

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy i adresy
Wykonawcéw, ktoérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem i poréwnaniem ztozonych
ofert zawierajacym punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny ofert;

b.  Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i

prawne;

c.  Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
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2. Ogtoszenie zawierajgce informacje wskazane w ust. 1 Zamawiajacy umiesci na stronie
internetowej http://www.pniewy.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.

3. Umowa z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta w terminie nie
krotszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej niz
przed uptywem terminu zwigzania oferta.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostaty ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy P.z.p.

XIV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W prowadzonym postepowaniu nie jest wymagane wnoszenie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

XV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne postanowienia umowy okresla Wzér Umowy — zatgcznik nr 7

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w art. 179-198 P.z.p. przystuguja Wykonawcom i
innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdwienia doznat lub moze
doznac¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

2. Przed uptywem terminu do sktadania ofert w przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy $rodki ochrony prawnej przystugujg roéwniez organizacjom
zrzeszajgcym Wykonawcdw wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia
Ssrodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu.

3. Protest wnosi sie do Zamawiajgcego wytgcznie w formie pisemne;.

4. Protest mozna wnies¢ do Zamawiajacego, zgodnie z art. 180 P.z.p., ktéry brzmi:

,Art.180.

1. Wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu, ogtoszenia o konkursie, postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, regulaminu konkursu, czynno$ci
podjetych przez zamawiajgcego w postepowaniu lub konkursie oraz w przypadku
zaniechania przez zamawiajgcego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na
podstawie ustawy, mozna wnies¢ protest do zamawiajgcego. Przepisy art. 27 ust. 1-3
stosuje sie odpowiednio.

2. Protest wnosi sie w terminie 10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia, a jezeli warto$¢ zamdwienia jest mniejsza
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie artykutu 11 ust. 8 —
terminie 7 dni. Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy dotart on do
zamawiajgcego w taki sposob, ze moégt zapoznac sie z jego trescia.

3. Protest dotyczacy tresci ogtoszenia, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, takze dotyczace postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w terminie:
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1) 7 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie Zaméwieh Publicznych Ilub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowe;j
lub na stronach portalu internetowego Urzedu — jezeli wartos¢ zamdwienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,

2) 14 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej —
jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
— przepisu ust. 2 zdanie pierwsze nie stosuje sie.

W przypadku wniesienia protestu dotyczacego treéci ogtoszenia lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zamawiajacy moze przedtuzyé termin
skfadania ofert.

6. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

7. Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6.

8. Protest powinien wskazywa¢ oprotestowang czynnosé¢ lub  zaniechanie
zamawiajgcego, a takze zawieraé Zzgdanie, zwiezte przytoczenie zarzutéw oraz
okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie protestu.”

o,

5. Zamawiajacy rozstrzyga protesty zgodnie z art. 183 ustawy p.z.p., ktory brzmi:
LArt.183.

1. Zamawiajacy rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace:

1) tresci ogtoszenia,

2) postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

3) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia, odrzucenia ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty — w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia i zapytania o cene,

4) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamodwienia, odrzucenia ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty — w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego.

- w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu.

2. Protest inny niz wymieniony w ust.1 zamawiajacy rozstrzyga w terminie 10 dni od
dnia jego wniesienia.

3. Brak rozstrzygniecia protestu w terminach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, uznaje sie za
jego oddalenie.

4.  Rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o sposobie i
terminie wniesienia odwotania zamawiajacy przekazuje jednoczesnie podmiotowi,
ktory wnidst protest, oraz wykonawcom, ktorzy przystgpili do postepowania
toczacego sie w wyniku wniesienia protestu, a jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia
lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia w postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszcza réwniez na stronie
internetowej, na ktérej jest udostepniana.

5. W przypadku uwzglednienia protestu zamawiajgcy powtarza oprotestowang
czynnosc lub dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;j:

1) niezwiocznie — jezeli uwzglednit wszystkie zgtoszone zadania;
2) po ostatecznym rozstrzygnieciu protestu — jezeli co najmniej jedno ze zgtoszonych
zgdan nie zostato uwzglednione.

6. O powtdrzeniu lub dokonaniu czynnosci zamawiajgcy informuje niezwiocznie
wszystkich wykonawcéw.”
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6. Od rozstrzygniecia protestu przystuguje odwotanie zgodnie z art. 184 ustawy p.z.p, ktory
brzmi:

LArt.184.

1. Od rozstrzygniecia protestu przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem ust. 1a.
la. W postepowaniach o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 pkt. 8, odwotanie przystuguje wytacznie od rozstrzygniecia
protestu dotyczacego:
1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki i zapytania o cene;
2) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
3) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamoéwienia;
4) odrzucenia oferty.

2. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Urzedu w terminie 10 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia protestu lub uptywu terminu rozstrzygniecia protestu, a jezeli warto$é
zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 pkt. 8 — w terminie 5 dni, jednoczeénie przekazujac kopie tresci zamawiajgcemu.
Ztozenie odwotania w placéwce pocztowej operatora publicznego jest rownoznaczne z
jego wniesieniem do Prezesa Urzedu.

3. Kopie odwotania zamawiajacy przekazuje jednoczesnie wszystkim uczestnikom
postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia protestu, nie pézniej jednak niz w
terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzywajac ich do wziecia udziatlu w postepowaniu
odwotawczym.

4. Uczestnik postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia protestu moze zgtosi¢
przystapienie do postepowania odwotawczego najpdzniej do czasu otwarcia posiedzenia
sktadu orzekajacego Izby, wskazujgc swoj interes prawny w przystgpieniu i strone, do
ktorej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi Urzedu, przekazujac
jego kopie zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

5. Czynnosci wykonawcy, ktéry przystgpit do postepowania odwotawczego, nie mogg
pozostawa¢ w sprzecznosci z sprzecznosci z czynnosciami i oSwiadczeniami strony, do
ktorej przystapit.

6. Do postepowania odwotawczego stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. Nr 43, poz. 296, z pdzn. zm.)
0 sadzie polubownym (arbitrazowym), jezeli ustawa nie stanowi inaczej.

XVII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy P.z.p.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania sie drogg elektroniczna.
Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje dokonania zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie ustanawia dynamicznego systemu zakupow.

0 Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci podwykonawstwa szkolen.

H©P°.\‘.C”.U".4>
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XVIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Oferty sg jawne od dnia ich otwarcia. Pozostate
zatgczniki do protokotu sg jawne po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania. Udostepnienie zainteresowanym dokumentow odbywac sie
bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajgcy udostepni wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;

2) Zamawiajacy wyznaczy termin, miejsce oraz zakres udostepnionych dokumentow;

3) Zamawiajgcy wyznaczy czionka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostang
dokumenty;

4)  Udostepnianie dokumentow moze mie¢ miejsce tylko i wylacznie w siedzibie
Zamawiajgcego, w czasie godzin jego urzedowania.

2. Do spraw nieuregulowanych w s.i.w.z. majg zastosowanie przepisy ustawy p.z.p. oraz
Kodeksu cywilnego.

XIX. ZAY ACZNIKI Zatacznikami sa:

=

Nazwa zalgcznika:

Formularz ofertowy

Formularz cenowy

Oswiadczenie z art. 22 ust.1 o uprawnieniu do udzielenia zamdwienia
Oswiadczenie z art. 24 o niewykluczeniu

Wykaz ustug szkoleniowych

Wykaz osob

Wzdér umowy

NoarwhERIZ
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