Zarządzenie Nr 79 / 2008

Wójta Gminy Pawonków

z dnia 20 października 2008r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

 
Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorządzie gminnym ( Dz. U. z 2001r Nr 142, poz. 1591 z późniejszymi zmianami ) w związku z art. 26 ustawy z dnia 29 września 1994r o rachunkowości ( Dz. U. Nr 121, poz. 591 z późniejszymi zmianami)

Zarządzam:

1. Przeprowadzić inwentaryzacje w jednostkach zgodnie z załącznikiem Nr 1.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne – osoby wyszczególnione w załączniku Nr 1.

3. Rodzaj inwentaryzacji – okresowa.

4. Rodzaj składników majątkowych objętych spisem:

- grunty

- środki trwałe

- środki pieniężne w gotówce

- papiery wartościowe, weksle, czeki, akcje,

- pozostałe środki trwałe w użytkowaniu

- wartości niematerialne i prawne

- materiały

- inwestycje / środki trwałe w budowie /

Każdy rodzaj składników należy spisać na oddzielnym arkuszu.

5. Termin rozpoczęcia  3 listopada 2008r, zakończenie spisu z natury 21 listopada 2008r

6. Spis należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 października 2008r

7. Inwentaryzację przeprowadzą zespoły spisowe w składzie  -osoby wyszczególnione w załączniku Nr 1. Osoby powołane w skład komisji zobowiązane są do rzetelnego i prawidłowego zgodnie z obowiązującymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury. Członkowie zespołów spisowych otrzymają  arkusze spisowe opieczętowane, ponumerowane i podpisane przez Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej.

8. Arkusze spisowe wypełnia się w jednym egzemplarzu.

9. W toku spisu komisja nie dokonuje wyceny spisywanych składników.

10. Składniki  majątku niepełnowartościowe należy spisać na oddzielnych arkuszach.

11. Po zakończeniu spisu komisja dokona wyliczenia wstępnego.

12. Wyniki swoich prac Komisja Inwentaryzacyjna winna przedstawić Wójtowi Gminy w terminie do 15 grudnia 2008r.

13. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Załącznik Nr 1

do zarządzenia Nr78 / 2008

Wójta Gminy Pawonków z dnia 20-10-2008r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

	Lp.
	Oznaczenie jednostki inwentaryzowanej
	Osoby materialnie odpowiedzialne
	Komisja inwentaryzacyjna
	Arkusze spisu z natury

	1.
	Urząd Gminy
	Osoby odpowiedzialne za poszczególne pomieszczenia biurowe
	G. Poloczek

G. Płonka
	

	2.
	Świetlica Koszwice
	
	G. Poloczek

G. Płonka
	

	3.
	Siłownia Lisowice
	M. Kukowka
	G. Poloczek

G. Płonka
	

	4.
	Coll – budynek czynszowy
	
	
	

	5.
	Rury betonowe -Draliny
	j. Pawelczyk
	l. Matyja

H. Kukowka
	

	6.
	Środki trwałe, urządzenia techniczne, wiaty, przystanki, inne budynki, 
	
	L. Matyja

H. Kukowka
	

	7.
	Komputery, wartości niematerialne i prawne
	
	T. Dalkowski

G. Płonka
	

	8.
	Druki ścisłego zarachowania, weksle, akcje, obligacje, papiery wartościowe , środki pieniężne  z wyjątkiem zgromadzonych na rachunku bankowym
	
	G. Poloczek

U. Klimek
	

	9.
	Siłownia Pawonków
	
	G. Płonka

H. Kukowka
	

	10
	LCSK Lisowice
	K. Koza
	G. Poloczek

G. Płonka
	

	11.
	Świetlica Pawonków
	Ks. J. Czenczek
	U. Klimek

G. Płonka
	

	12.
	Świetlica Koszwice
	
	
	

	13.
	Klub Solarnia
	
	
	

	14.
	Świetlica Łagiewniki Małe
	
	
	

	15.
	Sołectwo Lisowice
	M. Mańka
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


