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Wojta Gminy Pawonkow

z dnia 8 pazdziernika 2020r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33 ust.1,3, 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzgdzie gminnym Dz. U. z
2020 r. poz.713) w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci ( Dz. U. z

2019r, poz. 351 z pdzn. zm.)

§ 1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacje sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Pawonkow
przez komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:
Izabela Piecko - Przewodniczaca
Malgorzata Swoboda — cztonek
Katarzyna Koza - cztonek
Katarzyna Krzywon - cztonek
w terminie od 2 listopada do 15 stycznia 2021r wediug harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
§ 2
Powotuje zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodq spisu z natury wedtug stanu

na dzien 31 pazdziernika 2020r.

§ 3

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce skiadniki majgtkowe:
1. Srodki pieniezne w kasie,

Druki scistego zarachowania,

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

Naleznoéci i zobowigzania,

Grunty,

Srodki trwate w budowie,

Wartosci niematerialne i prawne,

Pozostate srodki trwate,
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Srodki trwate



§ 4

1. Inwentaryzacje skiadnikow wymienionych w § 3 pkt 1,2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania od bankéw pisemnych potwierdzen prawidtowosci wskazanego w ksiegach
rachunkowych stanu tych aktywéw lub pasywow.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw w przypadku zobowigzan oraz
weryfikacji sald w przypadku naleznosci.

4. Inwentaryzacje skfadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 5,6 i 7 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych wymienionych w § 3 pkt 8 i 9 nalezy przeprowadzi¢

w drodze spisu z natury.

§ 5
Osoby powotane w skiad komisji zobowigzane sg do rzetelnego, dokitadnego i prawidiowego
przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
Cztonkowie zespotdw spisowych odpowiadajg za wiasciwe, zgodne z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.
§ 6
Zobowigzuje sie komisje do:
-przestrzegania ogodlnie obowigzujagcych przepiséw o inwentaryzacji,
-dokonania ostatecznej wyceny spisywanych skitadnikow,
-sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji oraz sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
-przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie do 20
stycznia 2021r.
§ 7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik Nr 1
do zarzgdzenia Nr 117.2020
Waijta Gminy Pawonkéw z dnia 08-10-2020

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji

Lp. PRZEDMIOT INWENTARYZACJI | OBIEKT TERMIN RODZAJ, FORMA,
ZINWENTARYZOWANIA PRZEPROWADZENIA | METODA, TECHNIKA
INWENTARYZACJI INWENTARYZACJI
1. GRUNTY Dane szczegotowe ewidencji | 02-11-2020 Weryfikacja sald na
gruntow na samodzielnym | 15-01-2021 dzien 31-12-2020
stanowisku pracy z danymi z
ewidencji ksiegowej
2. WARTOSCI NIEMATERIALNE | | Dane ewidencji ksiegowe; 02-11-2020 Weryfikacja sald na
PRAWNE 15-01-2021 dzien 31-12-2020
3. SRODKI TRWALE W BUDOWIE Dane ewidenc;ji ksiegowej 02-11-2020 Weryfikacja sald na
15-01-2021 dzien 31-12-2020
4. ROZRACHUNKI Z | Dane ewidencji ksiegowej 02-11-2020 Wefyﬁkacja sald na
PRACOWNIKAMI 15-01-2021 dzien 31-12-2020
5. NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA Wszystkie z wyjatkiem | 02-11-2020 Pisemne uzgodnienia
naleznosci spornych i | 15-01-2021 sald zobowigzan =z
watpliwych, naleznosci i tytutu dostaw i usiug z
zobowigzania pracownikéw i kontrahentami na
publiczno-prawne dzien 31-12-2020,
weryfikacja sald
naleznosci na dzien
31-12-2020
6. SRODKI PIENIEZNE W KASIE, | Kasa 31-12-2020 Roczna, petna, spis z
DRUKI SCISLEGO natury wedtug stanu
ZARACHOWANIA, CZEKI OBCE, na dzieri 31-12-2020
WEKSLE | [INNE PAPIERY
WARTOSCIOWE
7. POZYCZKI | KREDYTY Wedlug ewidencji ksiegowej 02-11-2020 Pisemne uzgodnienia
15-01-2021 sald na dzien 31-12-
2020
8. SRODKI PIENIEZNE | Wszystkie rachunki bankowe 01-01-2021 Pisemne uzgodnienie
ZGROMADZONE NA 15-01-2021 sald na dzien 31-12-
RACHUNKACH BANKOWYCH 2020
9. POZOSTALE SRODKI TRWALE Dane wedlug ewidencji | 02-11-2020 Spis z natury wediug
ksiegowej 15-01-2021 stanu na dzien 31-10-
2020
10. SRODKI TRWALE Dane z ewidencji ksiegowej 02-11-2020 Spis z natury wediug
15-01-2021 stanu na dzien 31-10-
2020
11. FUNDUSZE SPECJALNE Dane wediug ewidencji | 31-12-2020 Poroéwnanie  danych

ksiegowej

ksigg rachunkowych z




odpowiednimi
dokumentami i
weryfikacja ich
warto$ci na dzien 31-
12-2020




Zatgcznik Nr 2
do zarzgdzenia Nr 117.2020
Wajta Gminy Pawonkoéw z dnia 08-10-2020

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji

~awo
N

Tel. 34 3534

Lp. PRZEDMIOT INWENTARYZACJI TERMIN ZESPOL SPISOWY
INWENTARYZACJI
1. Urzad Gminy 02-11-2020 K. Krzywon
31-12-2020 A.Ku$
D. Czupata
K.Goinda
M.Tyrata
A.Bonk
2. Swietlica Koszwice, sotectwo 02-11-2020 A.Kowalska
31-12-2020 M. Swoboda
3. Sitownia Lisowice, Unia Lisowice 02-11-2020 K. Koza
31-12-2020 K.Goinda
4. Coll - budynek czynszowy 02-11-2020 T.Kupka
31-12-2020 L. Matyja
5. Swietlica Pawonkoéw, sotectwo 02-11-2020 A. Kowalska
31-12-2020 A.Bonk
6. Srodki trwate, urzadzenia techniczne, | 02-11-2020 L. Matyja
wiaty, przystanki, inne budynki, 31-12-2020 T.Kupka
e Komputery, wartosci niematerialne i | 02-11-2020 T. Dalkowski
prawne 31-12-2020 T. Kupka
8. Sitownia Pawonkow 02-11-2020 T. Kupka
31-12-2020 D.Krych
10 LCSK Lisowice, sotectwo Lisowice 02-11-2020 K.Goinda
31-12-2020 K. Koza
11. Swietlica Pawonkow przy Parafii 02-11-2020 T.Kupka
31-12-2020 M. Tyrata
12. Swietlica tagiewniki Wielkie, solectwo 02-11-2020 D.Krych
31-12-2020 A Kowalska
13. Klub Solarnia, solectwo 02-11-2020 K.Goinda
31-12-2020 M. Swoboda
14. Swietlica Lagiewniki Mate 02-11-2020 A. Kowalska
31-12-2020 D.Krych
15. Solectwo Gwozdziany 02-11-2020 A. Kowalska
31-12-2020 A.Bonk
16. Muzeum Lisowice 02-11-2020 K.Koza
31-12-2020 K. Goinda
17. Swietlica Skrzydiowice, sotectwo 02-11-2020 A. Kowalska
31-12-2020 K.Krzywon
18. Sotectwo Draliny 02-11-2020 K.Koza
31-12-2020 K. Krzywon
20. LKS Pawonkow, Orlik 02-11-2020 T.Kupka,
31-12-2020 T.Dalkowski




21. Oczyszczalnia Pawonkow 02-11-2020 L.Matyja, T.Kupka
31-12-2020

22. Oczyszczalnia Gwozdziany 02-11-2020 L. Matyja, T. Kupka
31-12-2020

23. PSZOK 02-11-2020 M. Swoboda,
31-12-2020 A.Kowalska

24. | Sprzet sportowy Swierc 02-11-2020 K.  Krzywon, K.
31-12-2020 Goinda

25. Wiaty przystankowe 02-11-2020 L. Matyja, T. Kupka
31-12-2020

26. Swietlica Ko$midry, sotectwo 02-11-2020 A.Kus, D.Krych

31-12-2020




