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„Przez kreatywność w lepszą przyszłość”

Nr Projektu: POKL.09.01.02-24-027/12

Pawonków, dnia 19.11.2012r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
NR SPRAWY ZP-9/2012
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na:

usługi edukacyjne - przygotowanie i przeprowadzenie zajęć dla uczniów
Gimnazjum w Pawonkowie

w ramach projektu realizowanego przez gminę Pawonków:
„Przez kreatywność w lepszą przyszłość”

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Poddziałanie 9.1.2. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych
Ofertę należy przygotować zgodnie z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia

(zwanej w dalszej części SIWZ).
Terminy:

Składanie ofert: do 27 listopada 2012 r. godz. 9:00.

Otwarcie ofert: 27 listopada 2012 r. godz. 10:00.
ZATWIERDZAM:
Wójt Gminy Pawonków

mgr inż. Henryk Swoboda

I. Nazwa i adres Zamawiającego:

Gmina Pawonków

ul. Zawadzkiego 7

42-772 Pawonków 

tel. (34) 3534100

faks. (34) 3534105

www.pawonkow.pl
e-mail: urzad@pawonkow.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo Zamówień Publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Wspólny Słownik Zamówień (CPV) – 80.00.00.00-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

III. Generalne zasady uczestnictwa w postępowaniu

1. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie, o ile spełniają warunki określone w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej „specyfikacją” lub w skrócie „SIWZ”.

2. Wykonawca jest zobowiązany do zapoznania się ze wszystkimi dokumentami będącymi integralną częścią SIWZ.

3. W celu prawidłowego sporządzenia oferty, Wykonawca powinien uzyskać wszystkie niezbędne informacje, co do ryzyka, trudności i wszelkich innych okoliczności, jakie mogą wystąpić w trakcie realizacji zamówienia.

IV. Informacja o możliwości złożenia oferty częściowej

Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

V. Informacja o możliwości złocenia oferty wariantowej

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
IV. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub mailem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

3. W przypadku przesyłania dokumentów czy informacji przez Zamawiającego faksem na nr podany przez Wykonawcę, potwierdzenie wysłania faksem zawierające komunikat „ok” uważa się za doręczone prawidłowo.
4. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wniosek Wykonawcy o wyjaśnienie treści SIWZ powinien być skierowany na adres:
Gmina Pawonków

ul. Zawadzkiego 7

42-772 Pawonków 
5. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania powyższego wniosku.
8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

9. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wprowadzona zmiana zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.
10. W związku z wynikającą z ustawy koniecznością zamieszczania treści zapytań do SIWZ a także treści odwołań dotyczących treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ na stronie internetowej Zamawiającego, jak również ze względu na często słabą czytelność pism przysyłanych do Zamawiającego faksem i związanych z tym trudnościami skanowania, treść zapytań do niniejszej SIWZ, a także treść ewentualnego odwołania prosimy przesłać również w wersji elektronicznej pocztą e-mail na adres: inwestycje@pawonkow.pl
11. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 

12. W zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

Pani Katarzyna Skalska e-mail: gzeaskasia@interia.pl faks: (34) 3567427,

w dniach od poniedziałku do piątku w godz. 8:00 – 15:00.
VIII. Przedmiot zamówienia i termin jego realizacji:

Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia są usługi obejmujące przygotowanie i przeprowadzenie zajęć dla uczniów Gimnazjum w Pawonkowie w ramach projektu pn.: „Przez kreatywność w lepszą przyszłość” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.
2. Zamówienie składa się z 26 części i dotyczy następujących zajęć w podanej niżej liczbie godzin i grup
Część nr 1

Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z języka angielskiego

Rok szkolny 2012/13 – 2 grupy po 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 2 grupy po 15 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 2

Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z języka niemieckiego

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 40 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 30 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 3

Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z języka polskiego

Rok szkolny 2012/13 – 2 grupy po 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 2 grupy po 15 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 4

Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z matematyki

Rok szkolny 2012/13 – 2 grupy po 10 godzin + 1 grupa - 20

Rok szkolny 2013/14 – 2 grupy po 15 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 5

Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze z geografii

Rok szkolny 2012/13 – 2 grupy po 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 2 grupy po 15 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 6

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło teatralne z języka niemieckiego

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 15 godzin
Razem 35 godzin

Część nr 7

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło dziennikarskie

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 40 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 30 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 8

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło matematyczne

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 15 godzin
Razem 35 godzin

Część nr 9

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło z fizyki

Rok szkolny 2012/13 – 2 grupy po 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 2 grupy po 15 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 10

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło z chemii

Rok szkolny 2012/13 – 2 grupy po 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 2 grupy po 15 godzin
Razem 70 godzin
Część nr 11

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło historyczne

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 40 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 30 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 12

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło filmowe

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 30 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 23 godzin
Razem 53 godzin

Część nr 13

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło teatralne

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 40 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 30 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 14

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło miłośników gier planszowych

Rok szkolny 2012/13 – 2 grupy po 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 2 grupy po 15 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 15

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – kawiarenka z poezją
Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 6 godzin

Razem 6 godzin

Część nr 16

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło geograficzne

Rok szkolny 2012/13 – 2 grupy po 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 2 grupy po 15 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 17

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – chór szkolny

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 40 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 30 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 18

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło informatyczno-telekomunikacyjne

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 15 godzin
Razem 35 godzin

Część nr 19

Zajęcia pozaszkolne i pozalekcyjne – koło w ramach ochrony środowiska

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 15 godzin
Razem 35 godzin

Część nr 20

Zajęcia specjalistyczne – logopeda

Rok szkolny 2012/13 – 1 grupa - 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 15 godzin
Razem 35 godzin

Część nr 21

Zajęcia specjalistyczne – rewalidacyjne

Rok szkolny 2012/13 – zajęcia indywidualne – 60 godzin

Rok szkolny 2013/14 – zajęcia indywidualne – 45 godzin
Razem 105 godzin

Część nr 22

Zajęcia specjalistyczne – korekcyjno-kompensacyjne

Rok szkolny 2012/13 – 4 grupy po 10 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 3 grupy po 10 godzin
Razem 70 godzin

Część nr 23

Doradztwo i opieka pedagogiczno–psychologiczna 
Rok szkolny 2012/13 – 80 godzin; w tym

– zajęcia terapeutyczne indywidualne prowadzone przez psychologa– 40 godzin

– zajęcia terapeutyczne indywidualne prowadzone przez pedagoga– 40 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 60 godzin; w tym

– zajęcia terapeutyczne indywidualne prowadzone przez psychologa– 30 godzin

– zajęcia terapeutyczne indywidualne prowadzone przez pedagoga– 30 godzin

Razem 140 godzin

Część nr 24

Doradztwo i opieka pedagogiczno–psychologiczna warsztaty profilaktyczno-wychowawcze
Rok szkolny 2012/13 – 7 grup po 2 godziny
Rok szkolny 2013/14 – 3 grupy po 2 godziny
Razem 20 godzin

Część nr 25

Zajęcia w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery

zajęcia warsztatowe 

Rok szkolny 2012/13 – 3 grupy po 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 3 grupy po 15 godzin
porady indywidualne
Rok szkolny 2012/13 – 20 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 15 godzin
Razem 140 godzin

Część nr 26

Zajęcia w ramach Szkolnego Ośrodka Kariery – działalność spółdzielcza i przedsiębiorcza uczniów

Rok szkolny 2012/13 – 2 grupa po 10 godzin

Rok szkolny 2013/14 – 1 grupa - 13 godzin
Razem 33 godzin

3. Zamawiający określając czas trwania zajęć jako godzina ma na uwadze § 13 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17.11.2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz. U. z 2010 r. nr 228 poz. 1487) tj.: Godzina zajęć rozwijających uzdolnienia i zajęć dydaktyczno - wyrównawczych trwa 45 minut, a godzina zajęć specjalistycznych – 60 minut.
4. Miejscem wykonywania zajęć będzie Gimnazjum, ul. Szkolna 1, 42-772 Pawonków
5. Celem głównym zajęć jest wyrównanie szans edukacyjnych uczniów uczęszczających do Gimnazjum w Pawonkowie.
6. Realizacja zajęć, o których mowa w pkt. 2 odbywać się będzie nie dłużej niż do godziny 17.00 od poniedziałku do piątku oraz w czasie weekendów, zgodnie harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiającego oraz zgodnie z założeniami projektu, doborem grupy docelowej i specyfiką funkcjonowania szkoły.

7. Terminy realizacji zajęć objętych niniejszym zamówieniem nie mogą kolidować z obowiązkowymi zajęciami szkolnymi uczniów uczestniczących w zajęciach.

8. Wykonawca w ogólnej cenie zajęć zobowiązany jest uwzględnić wszystkie niezbędne koszty.
9. Przedmiot zamówienia należy zrealizować:

a) w roku szkolnym 2012/13 – od momentu podpisania umowy do 27 czerwca 2013r. 

b) w roku szkolnym 2013/14 – od 01 września 2013 do 20 grudnia 2013r..

10. Wykonawca zostanie zatrudniony na podstawie umowy cywilno-prawnej, tj. umowy zlecenie.
11. Prowadzący zajęcia pozalekcyjne będzie odpowiadał za przygotowanie, realizację i dokumentację zajęć dodatkowych dla uczniów.
12. Zakres zadań nauczycieli prowadzących zajęcia:
a) przygotowanie propozycji harmonogramu zajęć przed ich rozpoczęciem pozytywnie zaopiniowanego przez dyrektora gimnazjum. Terminy zajęć nie mogą kolidować czasowo ze szkolnym rozkładem zajęć lekcyjnych uczestników zajęć dodatkowych.

b) przygotowanie testów do diagnozy uczniów stosownie do nauczanej grupy,
c) zdiagnozowanie uczniów na wstępie i po zakończeniu zajęć pod kątem poziomu posiadanej wiedzy i umiejętności,
d) opracowanie programu zajęć dostosowanych do potrzeb nauczanej grupy uczniów, uwzględniającego kształcenie umiejętności w zakresie kompetencji kluczowych, korygowanie i kompensowanie zaburzonych funkcji,
e) opracowanie indywidualnych programów nauczania dla uczniów objętych rewalidacją,
f) opracowanie planów wynikowych,
g) opracowanie scenariuszy prowadzonych zajęć,

h) opracowanie i przygotowanie materiałów dydaktycznych dla uczestników projektu,

i) zdiagnozowanie zaburzonych funkcji ucznia na pierwszym spotkaniu oraz dokonanie oceny efektywności pracy z uczniem na zajęciach rewalidacyjnych po przeprowadzeniu wszystkich zajęć,

j) oznakowanie wypracowanych materiałów logotypami zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznakowania w projektach POKL (m.in.: programów nauczania, planów wynikowych, materiałów dydaktycznych, prezentacji multimedialnych przygotowanych na zajęciach itp.,

k) dokumentowanie i przekazywanie zrealizowanych testów do koordynatora projektu,
l) udział w zaplanowanych wycieczkach dla danej grupy jako opiekun /w miarę potrzeb/,
m) sprawdzanie obecności uczniów na każdych zajęciach,

n) systematyczne wpisywanie tematów zajęć w dzienniku,
o) dostarczanie koordynatorowi najpóźniej ostatniego dnia roboczego miesiąca oryginalnych list obecności uczniów na zajęciach oraz miesięcznej karty czasu pracy,

p) zapoznanie się z materiałami informacyjnymi, promocyjnymi, merytorycznymi, metodycznymi projektu oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu POKL „Przez kreatywność w lepszą przyszłość”,
q) wymiana doświadczeń z Koordynatorem projektu, na temat skuteczności i efektywności działań oraz sprawności organizacyjnej projektu,
r) bieżące (w terminie 1 dnia od wystąpienia zdarzenia) informowanie asystenta koordynatora o nieobecnościach uczestników poszczególnych zajęć, nie zgłoszeniu się tych osób na zajęcia lub też rezygnacji z dotychczasowego uczestnictwa,

s) przestrzeganie przepisów BHP i przepisów przeciwpożarowych w czasie realizacji przedmiotu zamówienia,

t) dokumentowanie własnych działań w sposób określony przez koordynatora projektu,

u) udział w kontrolach dotyczących realizacji projektu w zakresie realizacji zadań merytorycznych.

IX. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy PZP: 
a) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Podpisane oświadczenie o niekaralności – wg załącznika nr 3 SIWZ.
b) Posiadają wiedzę i doświadczenie (dotyczy osób fizycznych).
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Osoba odpowiednio do każdego zadania, na które składa ofertę:

· posiada wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do prowadzenia zajęć lub wykształcenie wyższe magisterskie na dowolnym kierunku i ukończone studia licencjackie lub podyplomowe dające kwalifikacje do prowadzenia zajęć oraz posiada stopień nauczyciela kontraktowego lub wyższy (kopia dyplomu, kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie przygotowania pedagogiczne, kopia aktu nadania stopnia awansu zawodowego),

· w okresie ostatnich 5 lat przed dniem złożenia oferty co najmniej 3 lata była zatrudniona jako nauczyciel danego przedmiotu w szkole odpowiadającej etapowi kształcenia grupy, z którą ma prowadzić zajęcia (kopia świadectwa pracy lub zaświadczenie pracodawcy).

c) Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Dysponują lub będą dysponować osobami, które (odpowiednio do każdego zadania, na które składają ofertę):
· wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym dającym kwalifikacje do prowadzenia zajęć lub wykształcenie wyższe magisterskie na dowolnym kierunku i ukończone studia licencjackie lub podyplomowe dające kwalifikacje do prowadzenia zajęć oraz posiada stopień nauczyciela kontraktowego lub wyższy (kopia dyplomu, kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie przygotowania pedagogiczne, kopia aktu nadania stopnia awansu zawodowego),
· w okresie ostatnich 5 lat przed dniem złożenia oferty co najmniej 3 lata była zatrudniona jako nauczyciel danego przedmiotu w szkole odpowiadającej etapowi kształcenia grupy, z którą ma prowadzić zajęcia (kopia świadectwa pracy lub zaświadczenie pracodawcy).
d) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: Podpisane oświadczenie o nie zaleganiu z zapłatą podatków wobec Urzędu Skarbowego oraz składek na ubezpieczenie społeczne wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego – wg załącznika nr 3 SIWZ.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, wobec których jest brak podstaw wykluczenia w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu przeprowadzona będzie w oparciu o złożone przez Wykonawców oświadczenia i dokumenty zgodnie z formułą „spełnia” – „nie spełnia”. 
4. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
5. Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia” – „nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach.
6. Z treści dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca spełnia.
7. Stosownie do postanowień wynikających z art. 26 ust. 3 ustawy PZP, Zamawiający wzywa Wykonawców – którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ww. ustawy lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy – do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy ulega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów.

X. Wykaz oświadczeń lub dokumentów złożone w formie pisemnej lub poświadczone za zgodność z oryginałem (ich kserokopie lub odpisy), jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, oraz innych dokumentów i oświadczeń niezbędnych do przeprowadzenia postępowania:

1. Oferta powinna zawierać:

a) Wypełniony formularz ofertowy lub formularze ofertowe, jeśli oferta składana jest na więcej niż jedną część – wg załącznika nr 1 do SIWZ,

b) Oświadczenie o spełnieniu warunków w postępowaniu o udzielanie zamówienia - wg załącznika nr 2 do SIWZ,

c) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oferenta z postępowania o udzielanie zamówienia – wg załącznika nr 2 do SIWZ,

d) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oferenta z postępowania o udzielanie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy (w stosunku do osób fizycznych) – wg załącznika nr 2 do SIWZ,

e) Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę, 

f) Oświadczenie o niekaralności – wg załącznika nr 3 SIWZ.

g) Oświadczenie o nie zaleganiu z zapłatą podatków wobec Urzędu Skarbowego oraz składek na ubezpieczenie społeczne wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego – wg załącznika nr 3 SIWZ.

h) Informacje oferenta niezbędne do zrealizowania zamówienia – wg załącznika nr 4 do SIWZ,

i) Wykaz osób – z określeniem konkretnego zadania (części zamówienia) – które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich wykształcenia kwalifikacji zawodowych i doświadczenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności oraz informację o podstawie do dysponowania tymi osobami – wg załącznika nr 4 do SIWZ.
j) Dokumentację, o której mowa w pkt. IX. 1. b) lub c) SIWZ.

2. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 PZP w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia będzie dokonywana na podstawie dokumentów i oświadczeń złożonych wraz z ofertą wg zasady: „spełnia” – „nie spełnia”.
3. Wykonawca musi potwierdzić spełnienie warunków i brak podstaw do wykluczenia nie później niż w dniu składania ofert.

a) dokumenty te winny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. W przypadku wątpliwości, co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu,

b) dokumenty sporządzane w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. Dokumenty te mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Kserokopia dokumentu powinna być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy na każdej stronie.
4. Podmioty występujące wspólnie muszą złożyć odrębne dla każdego podmiotu dokumenty dotyczące części X SIWZ pkt 1 lit b-g, j.

5. Niedostarczenie któregokolwiek z wymaganych w niniejszym pkt. X dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, spowoduje wykluczenie Wykonawcy oraz odrzucenie oferty z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy PZP.
6. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu od chwili ich otwarcia są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.
7. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa stosownie do art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 152, poz. 1503 z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.
8. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na załączniku nr 1 do SIWZ. W przeciwnym razie oferta (bez ograniczeń) zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania.
9. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.
XI. Przyczyny wykluczenia i odrzucenia:

1. Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców w trybie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy PZP.

2. Zamawiający odrzuca złożoną ofertą w przypadku wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności określonych w art. 89 ust. 1 ustawy PZP.

3. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

XII. Aukcja elektroniczna:

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru najkorzystniejszej oferty spośród ofert uznanych za ważne.
XIII. Wymagania dotyczące wadium i zaliczek:

Zamawiający nie wymaga składania wadium i nie przewiduje udzielania zaliczek.

XIV. Termin związania z ofertą:

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty złożenia oferty.

2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu złożenia ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

4. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert, bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego jego rozstrzygnięcia.

XV. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim i napisana pismem maszynowym, komputerowym lub ręcznie nieścieralnym atramentem.

2. Oferta powinna być zgodna z wymogami SIWZ.

3. Ofertę należy przedstawić wg formularzy stanowiących załączniki do SIWZ.

4. Wykonawca nie może dokonywać zmian ani też wycofać oferty po upływie terminu składania ofert.

5. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi oferent.

6. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy składane wraz z ofertą wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy na zewnątrz, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.
7. Oferta podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.
8. Dokumenty winny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami (załącznikami), zawierać informacje i dane określone w tych dokumentach.
9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę/-y podpisującą/-ce ofertę.
10. Wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane oraz spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.
11. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie gwarantującą zachowanie w poufności jej zawartość oraz zabezpieczających jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
12. Kopertę należy zaadresować i opisać według poniższego wzoru:

	Nadawca:                                                                            Znak sprawy: ZP-9/2012
Nazwa i adres Wykonawcy (pieczęć)

Adresat:

Gmina Pawonków

ul. Zawadzkiego 7

42-772 Pawonków
OFERTA NA:

Usługi edukacyjne - przygotowanie i przeprowadzenie zajęć dla uczniów
Gimnazjum w Pawonkowie w ramach projektu realizowanego przez gminę Pawonków:

„Przez kreatywność w lepszą przyszłość”

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

27 listopada 2012 r. godz. 10:00



13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, żeZamawiający otrzyma pisemne powiadomienie. Wprowadzenie zmian lub wycofanie oferty przed terminem składania ofert powinno być opieczętowane i dostarczone w zamkniętej kopercie z napisem:
Usługi edukacyjne - przygotowanie i przeprowadzenie zajęć dla uczniów Gimnazjum wPawonkowie w ramach projektu realizowanego przez gminę Pawonków pn.: „Przez kreatywność w lepszą przyszłość” (oznaczonej dodatkowo napisem) „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
14. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.
15. W przypadku nieprawidłowego zaadresowania koperty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie udziału w postępowaniu. 

XVI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

1. Oferty należy składać w siedzibie: 

Urząd Gminy (sekretariat),

ul. Zawadzkiego 7,

42-772 Pawonków
do dnia 27 listopada 2012r. do godziny 9:00.
2. Decyduje data wpływu oferty, a nie data stempla pocztowego.
Oferty, które wpłyną po terminie pozostaną bez rozpatrzenia. O zaistniałym fakcie Zamawiający niezwłocznie powiadomi oferenta. Otwarcie ofert nastąpi 27 listopada 2012 r. do godz. 10.00 w siedzibie Urzędu Gminy w Pawonkowie.
3. Otwarcie ofert jest jawne.
4. Kolejność otwierania ofert będzie zgodna z kolejnością rejestracji ich wpłynięcia do Zamawiającego. 
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
6. Wykonawca, który nie będzie obecny przy otwieraniu ofert może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji ogłoszonych w trakcie otwarcia ofert. Informacje te Zamawiający prześle niezwłocznie Wykonawcy. 
XVII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Cena oferty brutto uwzględnia wszystkie zobowiązania publiczno - prawne, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.

2. Cena oferty – winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia wynikające z SIWZ oraz wszelkie pozostałe koszty konieczne do poniesienia, a niewymienione w dokumentach, dla prawidłowego i kompleksowego wykonania przedmiotu zamówienia, wszelkie pozostałe koszty konieczne do poniesienia celem terminowej i prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego.

3. Cenę należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku.

4. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.

5. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała waloryzacji przez cały okres wykonywania przedmiotowego zamówienia w każdej jego części.

6. Cena oferty nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą).

7. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym” stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.

XVIII. Informacje dotyczące obcych walut:

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w obcych walutach.

XIX. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tychże kryteriów i sposobu oceny ofert:

1. Oceny ofert będzie dokonywała Komisja Przetargowa.

2. Oferty oceniane będą w dwóch etapach:
I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności złożonej dokumentacji ofertowej. Oferty ocenione jako niespełniające wymagań określonych ustawą i SIWZ, po wyczerpaniu przez Zamawiającego możliwości wskazanych w art. 26 ust. 3 i 4, art.87 ust. 1-2 oraz art. 90 ust. 1-2 PZP, zostaną odrzucone, a w przypadku ujawnienia podstaw do wykluczenia Wykonawcy składającego ofertę, oferty te zostaną uznane za odrzucone zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy.
II etap: rozpatrywane będą oferty niepodlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców niepodlegających wykluczeniu.
3. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował kryterium ceny brutto wykonania zamówienia.

4. Jeżeli okaże się, że nie można będzie wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taką samą cenę zamawiający wezwie oferentów w trybie przewidzianym w art. 91 ust.5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PZP do złożenia ofert dodatkowych. Składając oferty dodatkowe wykonawcy, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane we wcześniej złożonych ofertach.
5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia w wyznaczonym terminie, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.
XX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

1. Wykonawca na żądanie i w terminie ustalonym przez Zamawiającego przedstawi do wglądu oryginalne dokumenty potwierdzające spełnianie wymagań określonych w pkt. IX. 1. b) lub c).
2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej z zachowaniem terminu określonego w art. 94 ustawy PZP.
3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.

XXI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXII. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu:

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.

XXIII. Unieważnienie postępowania i odrzucenie oferty:

1. Unieważnienie postępowania nastąpi w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

2. Zamawiający przewiduje unieważnienie przedmiotowego postępowania w przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej, które miały być przeznaczone na sfinansowanie niniejszego zamówienia.

3. Odrzucenie oferty nastąpi w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 ustawy PZP.
XXIV. Pełnomocnictwo:

1. Gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo określające zakres upoważnienia i podpisane przez osoby reprezentujące osobę prawną lub fizyczną.

2. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

3. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

XXV. Sprawy nieuregulowane postanowieniami SIWZ:

W sprawach nieuregulowanych niniejszą SIWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy PZP i Kodeksu Cywilnego.
XVI. Załączniki:

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy,

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia oferenta z postępowania,
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o niekaralności i o nie zaleganiu z zapłatą podatków wobec Urzędu Skarbowego oraz składek na ubezpieczenie społeczne wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego,
Załącznik nr 4 – Wykaz osób (kadry dydaktycznej), które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,

Załącznik nr 5 – Wzór umowy.
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