Zarzadzenie Nr 13/2011
Wojta Gminy Pawonkow

z dnia 2 marca 2011r

w sprawie wyboru systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych, postepowania z
dokumentacjg spraw niezakoriczonych w Urzedzie Gminy w Pawonkowie

Na podstawie art.33.ust.z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym / tekst
jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591/w zwigzku z § 1 ust.3 zatgcznika nr 1do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukgcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych /Dz. U. Nr 14, poz. 67/ zarzagdzam co nastepuje:

§1

1.Wskazuje sie system tradycyjny jako system wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w
Urzedzie Gminy Pawonkowie.

2. System tradycyjny jest podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw dla Urzedu Gminy w Pawonkowie.

§2

Dokumentacje spraw niezakonczonych, wytworzong i zgromadzong przed dniem 1
stycznia 2011r. zatatwia sie bez zmiany dotychczasowego znaku sprawy, az do
zakonczenia sprawy.

§3
W zwiazku ze spetnieniem warunkéw okreslonych w § 39 ust. 1 Instrukcji kancelaryjne;
stanowigcej zatacznik nr 1 do cyt. Wyzej rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,
dopuszcza wykorzystanie narzedzi informatycznych wymienionych w §39 ust.2 pkt 3 ww.
instrukcji.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




