OGLOSZENIE URZEDU GMINY W OSTROWI MAZOWIECKIEJ
O NABORZE KANDYDATOW NA STANOWISKO URZEDNICZE

Urzad Gminy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wladyslawa Sikorskiego 5,
07-300 Ostréw Mazowiecka

oglasza w dniu 21 pazdziernika 2024 nabér kandydatéw na stanowisko urze¢dnicze:

DO SPRAW DROG I INWESTYCJI

I. WYMAGANIA KONIECZNE, ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:

1)
2)
3)

4
S)
6)
7)

8)

9

obywatelstwo polskie,
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku,
wyksztalcenie wyzsze,

bardzo dobra znajomo$é nizej wymienionych przepiséw:

~ ustawy z dnia 7 lipca 1994 . - Prawo budowlane (Dz.U z 2024r. poz. 725) oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy,

— ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 320)
oraz aktoéw wykonawczych do tej ustawy,

— ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320),

— ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 1465)
oraz aktow wykonawczych do tej ustawy,

— ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks post¢powania administracyjnego (Dz.U.
22024 r. poz. 1465).

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu inwestycji

kubaturowych i liniowych,

biegla umiejetno$¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, Word, Excel) oraz

korzystania z portalu internetowego geoportal.gov.pl.

II. WYMAGANIA DODATKOWE:
1) znajomos¢ terenu Gminy Ostréw Mazowiecka,
2) umiejetnos¢ pracy w zespole,
3) umiejetno$¢ korzystania z map.

III. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z budowa, rozbudowg i przebudowa obiektow

budowlanych oraz planowanie finansowe tych zadan,
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2) przygotowywanie gminnych inwestycji liniowych i kubaturowych w zakresie pracy
referatu, w tym kontrola dokumentacji technicznej, kosztorysow i przedmiaréw robét oraz
nadz6r nad prowadzonymi przez Gming inwestycjami,

3) prowadzenie spraw formalno — prawnych zadan inwestycyjnych w tym przygotowywanie
kompleksowej dokumentacji formalno — prawnej niezbednej do rozpoczecia, realizacji i
odbioru inwestycji, uzyskiwanie decyzji o pozwolenie na budowe oraz innych pozwolen
niezbednych w procesach inwestycyjnych,

4) przygotowywanie materialéw do postepowan przetargowych na realizacje inwestycji,

5) przygotowywanie projektéw uchwal, zarzadzen i porozumien dotyczacych zakresu zadan
wykonywanych na stanowisku,

6) wydawanie decyzji oraz zezwoleri zwigzanych z korzystaniem drég gminnych,

7) prowadzenie postepowan odszkodowawczych wystepujacych na drogach i obiektach
gminnych,

8) nadzo6r na robotami biezacego utrzymania drég i obiektéw mostowych,

9) wspétdzialanie w przygotowywaniu wnioskéw o pozyskanie srodkéw finansowych
z roznych zrédet na realizacje inwestycji,

10) wspoldziatanie w opracowywaniu wieloletnich programéw inwestycyjnych Gminy,

11) sporzadzanie dokumentéw umozliwiajacych przyjecie wytworzonych $rodkéw trwatych
na majatek Gminy, w zakresie powierzonych obowigzkéw,

12) sporzgdzanie obowigzujgcej sprawozdawczosci wynikajacej z zakresu czynnosci,

13) pelnienie zastgpstwa podczas nieobecnosci pracownika ds. drég i inwestycji.

IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:
1) praca na pelny etat, w systemie jednozmianowym, 40 godz. w tygodniu,
2) praca w godzinach od 7:30 do 15:30,

3) wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1960
ze zm.) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikéw samorzadowych, zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg¢ w Urzedzie Gminy w Ostrowi Mazowieckiej,

4) wynagrodzenie wyplacane do 26 dnia kazdego miesigca,

5S) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

V. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae (z telefonem kontaktowym),

3) kwestionariusz osobowy (druk do pobrania w BIP, na stronie internetowej Urzedu Gminy
lub w siedzibie Urzedu — pokdj nr 5),

4) kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kopie $wiadectw pracy i/lub innych dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe
zatrudnienie,

6) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
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7) kopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat na
wolne stanowisko urzednicze, bedacy osoba niepelnosprawng, zamierza skorzystaé
z yprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1135),

8) oswiadczenia kandydata o:

e posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych,

e braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e posiadaniu obywatelstwa polskiego,
stanie zdrowia umozliwiajagcym wykonywanie obowigzkow

e 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji (druk do
pobrania w BIP, na stronie internetowej Urzedu Gminy lub w siedzibie Urzedu — pokdj
nr 5).

VI. WYMOGI FORMALNE:

1) Zltozenie wymaganych dokumentow.

2) Spelnienie wymagan koniecznych zwigzanych ze stanowiskiem okreslonych
w punkcie 1.

VIL. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

1.

3.

Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie, opatrzonej imieniem, nazwiskiem i miejscem
zamieszkania oraz dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko do spraw drog i inwestycji"”
do dnia 4 listopada 2024 roku, w siedzibie Urzedu Gminy Ostréw Mazowiecka, przy ul. gen.
Wiadystawa Sikorskiego 5, pokdj Nr 15 - sekretariat, do godz. 15.30 lub droga pocztowa na
adres urzedu.

W razie ztozenia dokumentéw drogg pocztowa, za date ich ztozenia uwaza si¢ dat¢ stempla
pocztowego polskiego urzedu pocztowego.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

VIIIL. POZOSTALE INFORMACJE:

1.

Lista 0sob, ktére spetnily wymagania formalne okre§lone w ogloszeniu o naborze oraz
zakwalifikowanych do dalszego postepowania, zostanie ogloszona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Ostréw Mazowiecka, na stronie www.gminaostrowmazowiecka.pl
oraz umieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy do dnia 8 listopada 2024 roku.

Dalsze postepowanie polegaé bedzie na przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjnych lub testu
pisemnego, podczas ktérych sprawdzona zostanie m.in. znajomo$¢ przepisow,
o ktérych mowa w punkcie I, pkt 7 i pkt 8. Rozmowy lub test przeprowadzone zostang
w siedzibie Urzedu Gminy Ostréw Mazowiecka, przy ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Ostrow Mazowiecka, 21 pazdziernik 2024r.
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