GMINA
GSTROW MAZOWIECKA
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5
07-300 Ostrow Mazowiecka . . .
tel./fax 29 746 86 00 do 05 Ostrow Mazowiecka, dnia 14 grudnia 2021 r.

NIP 759-162-23-97, REGON 550667913
ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 0S0.2512.10.2021
na ,Stale utrzymanie czystosci w budynku Urzedu Gminy
przy ul. gen. Wladyslawa Sikorskiego 5, 07-300 Ostréw Mazowiecka”.

W zwigzku z zamiarem udzielenia zam6wienia o wartosci nie przekraczajacej 130 000 tysiecy
ztotych netto, zapraszamy do zlozenia ofert na ustuge pn.:
»Stale utrzymanie czystosci w budynku Urz¢du Gminy przy ul. gen. Wiladyslawa

Sikorskiego 5, 07-300 Ostrow Mazowiecka”.

1. Zamawiajaey: Gmina Ostréw Mazowiecka, reprezentowana przez Wojta Gminy Ostrow
Mazowiecka - Waldemara Brzostka, ul. gen. Wiladystawa Sikorskiego 35,
07-300  Ostréw  Mazowiecka, tel. (29) 74 68 600 wew. 3 1,

e-mail: gminaostrowmaz@home.pl.
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
1) przedmiotem zaméwienia jest ustuga pn.: ,Stale utrzymanie czystosci w budynku

Urzgdu Gminy przy ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 5, 07-300 Ostrow

Mazowiecka”, w zakresie okreslonym w zalaczniku numer 1;
2) powierzchnia budynku: budynek skiada sie z 855 m? powierzchni uzytkowej
(parter i pigtro) i 214 m? piwnic, w tym:
a) w piwnicy znajdujg si¢ dwa sanitariaty (2 oczka), w tym jeden z kabing
prysznicowg
i pomieszczenie socjalne,
b) na parterze znajdujg si¢ 3 sanitariaty (4 oczka) i pomieszczenie socjalne,
¢) na pigtrze znajdujg si¢ dwa sanitariaty (3 oczka) i pomieszczenie socjalne.
3. Termin realizacji: od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.
4. Sposéb realizacji ushugi:
1) wszystkie czynnosci porzadkowe nalezy wykonywaé poza godzinami pracy Urzedu,

tj. po godz. 15.30, za wyjatkiem sprzatania pomieszczenh o tzw. ograniczonym dostepie
(tj. pomieszczenie Nr 1 i Nr 31), kt6re musi by¢ wykonane w godzinach urzedowania
oraz piwnicy, ktora réwniez moze by¢ sprzgtana w godzinach urzedowania.

2) w przypadku pracy Urzedu w sobote lub w niedziele, a takze w przypadku
przedtuzenia pracy Urzedu w tygodniu, Zamawiajacy powiadomi personel
Wykonawcy
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3)

4)

o koniecznosci wykonania czynnosci porzadkowych w ww. dniach, co najmniej
na dwa dni przed terminem.

Wykonawca, po zakonfczeniu czynnosci porzadkowych, zobowigzany jest
do wiasciwego zabezpieczenia budynku, poprzez wylaczenie o$wietlenia, dokladne
zamknigcie wszystkich okien i drzwi, powieszenie kluczy od pomieszczen
W wyznaczonym miejscu i zalgczenie alarmu.

Czynnoéci porzadkowe powinny byé wykonywane:

a) wlasnym sprzetem,

b) przy pomocy wlasnego personelu, skladajgcego sie co najmniej z dwoch osob,
pod wlasnym nadzorem,

¢) zakupujac i dostarczajac na wlasny koszt:

— srodki dezynfekujgce, czyszczace, konserwujace, zapachowe i inne niezbedne
do wykonywania czynnosci porzadkowych, o jakosci nie gorszej
niz charakteryzujaca Domestos, Ajax, Cif, Cilit, Pronto,

— worki do koszy na Smieci ( ok. 70 szt. o pojemnosci 30 1. oraz 60 1)
oraz do niszczarki (o pojemnosci 160 1.),

— mydlo w plynie, rgczniki papierowe (skladanka), papier toaletowy (duza rolka
domowa, kolor - biaty) — dla ok. 80 uzytkownikéw dziennie,

— plyn do naczyn do dwoch pomieszczen socjalnych oraz gabki do mycia naczyn

(jeden raz w tygodniu).

5. Kryterium oceny ofert:

1)
2)

3)

cena — 100% ;
cena okreslona przez Wykonawcg zostanie przyjeta na caly okres trwania umowy —
nie bedzie podlegata zmianom i waloryzacji,

cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Sposdb przygotowania oferty:

1

2)

3)

ofert¢ sporzadzi¢ nalezy na zalaczonym druku ,,Formularz ofertowy Wykonawcy” -
zalacznik nr 2,

oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci,

formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe/osoby upowaznione do dzialania

w imieniu Wykonawcy,
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4)

Ofertg nalezy zlozyé do Urzedu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadystawa
Sikorskiego 5, 07-300 Ostréw Mazowiecka, I pietro, pokéj nr 15 osobiscie lub pocztg

tradycyjng lub pocztg elektroniczng (skan) na adres: gminaostrowmaz(@home.pi.

7. Termin zloZenia oferty: ofert¢ zlozyé nalezy do dnia 27 grudnia 2021 r., do godz.
14:00. Decyduje data i godzina wplywu dokumentéw do siedziby Urzedu lub na ww.

e-mail. Oferty, ktére wptyna do Urzedu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej po wyzej

okreslonym terminie nie bedg oceniane.

8. Postanowienia koncowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)
9)

Zamawiajacy zaleca obejrzenie obiektu przed zlozeniem oferty;

projekt umowy z Wykonawcg stanowi zatacznik numer 3;

projekt umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych stanowi zatgcznik
numer 4,

wszelkie pytania w sprawie przedkladania oferty nalezy skladaé na adres:
m.debek@gminaostrowmaz.home.pl;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wydtuZenia terminu sktadania ofert;
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany Zapytania Ofertowego przed
uptywem terminu skladania ofert. W tym przypadku Oferent zobowigzany

jest do aktualizacji ztozonej oferty, jesli zmiana taka jest wymagana;

Zamawiajagcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania ofertowego
bez podania przyczyny, na kazdym jego etapie;

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zamknigcia postgpowania bez wyboru ofert;
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktrych tresé nie odpowiada

na niniejsze Zapytanie Ofertowe;

10) Zamawiajacy nie przewiduje udzialu Oferentéw w procedurze otwarcia ofert;

11) ztozenie oferty przez Oferenta nie stanowi zawarcia umowy;

12) osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Marta Debek — Kierownik Referatu

Spraw Obywatelskich Kadr i organizacji, tel. (29) 74 68 600 wew. 24.
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GMINA

CSTROW MAZOWIECKA

g g%o\g%dvst;avv& Sikorskiego 5 do zapytafii]z:':;g‘wrggtll
3 strow Mazowieck
tel. fax 29 746 86 00 do 0% nr 0S0.2512.10.2021 z dnia 14.12.2021 r.

NIP 759-162-23-97, REGON 550667913

ZAKRES I CZESTOTLIWOSC WYKONYWANYCH PRAC

Lp. OPIS PRAC
Czynnosci wykonywane codziennie

1. | Dezynfekowanie klamek, porgczy, biurek i stolikéw znajdujgcych sie w budynku
Urzedu Gminy.

2. | Zamiatanie i dokladne zmywanie podiog (az do usuniecia widocznych zabrudzen)
we wszystkich pomieszczeniach, korytarzach, schodach, w tym w lazienkach
1 pomieszczeniach socjalnych - z uzyciem $rodka dezynfekujacego.

3. | Oproznianie, czyszczenie i wymiana workéw w pojemnikach na $mieci i niszczarce.

4. | Oproznianie i czyszezenie popielniczek.

5. | Usuwanie nieczystosci plynnych z pojemnikéw znajdujacych sie w pomieszezeniach
socjalnych i utrzymanie czystosci wokot tych pojemnikow.

6. | Usuwanie zabrudzen z wycieraczek do obuwia.

7. | Usuwanie kurzu z mebli, biurek i sprzetu biurowego oraz czyszczenie widocznych
zabrudzen.

8. | Mycie naczyn z pomieszczenia Nr 15 (sekretariat) i Nr 14 (Sala Konferencyjna).

9. | Utrzymanie roslin i zieleni w nalezytym stanie (pomieszczenia Nr 15, 16, 17).

10. | Dokladne czyszczenie wszystkich urzadzen w toaletach, takze w piwnicy (muszle
i deski sedesowe, sptuczki, umywalki, krany, syfony, kabina prysznicowa, lustra)
przy uzyciu Srodkéw dezynfekujgcych, az do usunigcia wszelkich smug, zaciekéw,
odeiskéw i innych zabrudzen, ze zwréceniem szczegdlnej uwagi na miejsca trudno
dostepne.

11. | Mycie glazury wokoét urzadzen sanitarnych oraz nad zlewami w pomieszczeniach
socjalnych.

12. | Czyszczenie pojemnikéw na mydto, plyn do zmywania naczyn, papier toaletowy
i rgczniki papierowe oraz biezgce uzupelnianie zawartosci tych pojemnikow.

13. | Ochrona elementéw chromowanych przed rdzewieniem, czernieniem, pokryciem
patyna, itp.

14. | Sprzatanie oraz mycie kuchenek gazowych, mikrofalowych i zlewow
w pomieszczeniach socjalnych.

15. | Mycie podiég w piwnicy w okresie jesienno—zimowym — w przypadku korzystania
z szatni znajdujgcej siec w piwnicy.

16. | Uzupetnianie $rodkow zapachowych.

17. | Zabezpieczenie budynku, poprzez doktadne zamkniecie wszystkich okien i drzwi,
powieszenie kluczy od pomieszczen w wyznaczonym miejscu i zataczenie alarmu.

Czynnosci wykonywane raz w tygodniu

18. | Pastowanie i froterowanie do potysku podlogi oraz czyszczenie zaluzji
w pomieszezeniu Nr 17 (gabinet Wéjta).

19. | Czyszczenie powierzchni szklanych tj. drzwi, balustrad, luster, gablot oraz innych
powierzchni blyszczacych (metalowych, emaliowanych), az do usuniecia wszelkich
zabrudzen, smug, odciskow.

20. | Czyszczenie gniazdek, wylacznikéw, itp.

21. | Mycie parapetow.

22. | Polerowanie blatéw mebli i innego wyposazenia.
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23.

Odkurzanie i czyszczenie przy uzyciu odpowiednich $rodkéw krzesel, foteli i innych
powierzchni.

24. | Czyszczenie aparatow telefonicznych, az do usunigcia wszelkich zabrudzen, smug
i odciskow.

25. | Czyszczenie monitoréw ekranowych i komputeréw (w tym klawiatury) odpowiednimi
do tego $rodkami.

26. | Odkurzanie obrazéw i innych elementéw dekoracyjnych.

27. | Odkurzanie tapicerki meblowe;j.

28. | Odkurzanie grzejnikow.

29. | Usuwanie pajeczyn.

30. | Usuwanie kurzy z listew przypodiogowych i $ciennych.

31. | Mycie podlég w piwnicy.

Czynnosci wykonywane raz w miesigcu

32. | Czyszczenie kratek wentylacyjnych.

33. | Czyszczenie oznakowan, tablic i napisow.

34. | Mycie drzwi i oscieznic drzwiowych.

35. | Mycie glazury $rodkiem dezynfekujacym.

36. | Odkurzanie sprzetu p.poz.

Czynnosci wykonywane trzy razy w roku

37. | Mycie okien w pomieszczeniach: nr 14 (sala konferencyjna) i Nr 15 (sekretariat)
oraz w korytarzach na parterze i na pietrze - w miesigcu kwietniu, lipcu i pazdzierniku.

38. | Mycie chlodziarek znajdujgcych si¢ w pomieszezeniach socjalnych ( tj. 2 szt.).

39. | Mycie kuchenek mikrofalowych w pomieszczeniach socjalnych. (1. 2 szt.).

40. | Mycie wewnatrz gablot Sciennych.

Czynnosci wykonywane dwa razy w roku, tj. w miesigcu kwietniu i patdzierniku

41. | Mycie okien (jednostronna powierzchnia okien wynosi ok. 165m?, okna plastikowe),
z zastrzezeniem pkt. 37.

42. | Pranie, prasowanie i wieszanie firan oraz zaston ( ok. 300 m?, zakres ushugi obejmuje
rowniez zdjgcie firan i zaston do prania oraz zawieszenie ich po wykonanej ustudze
prania i prasowania - wykonywanie ustugi prania, prasowania i zawieszania nie moze
trwac dhuzej niz 96 godzin od momentu zdjecia firan).

43. | Pastowanie i froterowanie do polysku podiég pokrytych wyktadzing PCV
(tzw. ,,polimeryzacja™).

44. | Zamiatanie, mycie i pastowanie podiog za i pod meblami (z wyjatkiem szaf
metalowych).

45. | Zamiatanie i mycie podt6g oraz wykonywanie innych czynnosci porzadkowych
W pomieszczeniach w piwnicy (usuwanie pajeczyn, kurzu, czyszczenie mebli) —
termin wykonania tych czynnosci nalezy ustali¢ z Zamawiajgcym.

Czynnosci wykonywane raz w roku

46. | Mycie opraw o$wietleniowych (ok. 270 szt.).

47. | Czyszczenie zaluzji (ok. 160 m?) z zastrzezeniem pkt.18.

48. | Sprzgtanie wewnatrz szafek, w pomieszczeniach socjalnych.

49. | Pranie tapicerki na krzestach i fotelach przy uzyciu odpowiedniego sprzetu i ptynéw.

(Wazne jest by krzesta i fotele na poniedziatek byly zdatne do uzytku, dlatego
Zleceniodawca wyznacza dzien prania tapicerki na pigtek).

WOt

—~\~ Strona 2 z 2
axicrar Brzost,

—




