WOGLOSZENIE URZEDU GMINY W OSTROWI MAZOWIECKIEJ
" 35500 Daretar ('gui&(gbRZE KANDYDATOW NA STANOWISKO URZEDNICZE
tel /fax 29 746 86 00 do 05

Urzad Gminy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadyslawa Sikorskiego 5,
07-300 Ostréw Mazowiecka

oglasza w dniu 27 maja 2021 r. nabér kandydatéw na stanowisko urz¢dnicze:

DO SPRAW KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ

w Referacie Finansowym

L WYMAGANIA KONIECZNE, ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM:
1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) nickaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwo skarbowe,
4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
S) wyksztalcenie wyzsze,
6) dobra znajomos¢ nizej wymienionych przepisow:

— ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217
z péZn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, w szczegblnosci Rozporzadzenia
Ministra Finanséw i Rozwoju z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342);

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305)
oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy, w szczeg6lnosci Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. 22014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.);

— ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22021 r. poz. 38 z pbzn. zm.);

— ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. 22020 r. poz. 1406 z p6:n. zm.);

— ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych
(Dz. U. 22020 r. poz. 1426 z p6zn. zm.);
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Ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 423 z p6Zn. zm.);

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
i finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2020 r. poz. 971 z pozn. zm.);

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 . poz. 71311378);
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych (KST) (Dz. U. z 2016 poz. 1864).

II. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) biegla umiejgtnosé obstugi komputera, w tym programéw finansowo — ksiggowych,

2) doswiadczenie w ksiggowosci budzetowej,

3) umiejetnos¢ sprawnej i efektywnej organizacji pracy.

II. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) przygotowanie do wyptaty dokumentéw finansowych, w tym:

2)
3)

4)
5)
6)
7)

sprawdzanie pod wzglgdem formalno - rachunkowym,

sprawdzanie zgodnosci wydatku z planem finansowym,

dekretowanie dokumentow,

weryfikacja rachunkéw bankowych kontrahentéw na portalu podatkowym,

obstuga systemu bankowosci elektronicznej,

prowadzenie ewidencji $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz sporzgdzanie sprawozdawczosci w tym zakresie,

prowadzenie umorzen Srodkow trwatych,

uzgadnianie i rozliczanie inwentaryzacji,

prowadzenie ewidencji sum depozytowych,

zastgpstwo za pracownika zatrudnionego na stanowisku do spraw ptac, w tym:
sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw oraz prowadzenie rozliczen i ewidencji
z tym zwiazanej,

wspotudziat w sporzagdzaniu sprawozdan dotyczacych funduszu plac.

IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU:

1) praca na pelny etat, w systemie jednozmianowym, 40 godz. w tygodniu,

2) praca w godzinach od 7:30 do 15:30,
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3) wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r.
W sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 936
z pbzn.zm.) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikéw samorzadowych, zatrudnionych

na podstawie umowy o pracg w Urzedzie Gminy w Ostrowi Mazowieckiej,
4) wynagrodzenie wyplacane do 26 dnia kazdego miesiaca,

S) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

V. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae (z telefonem kontaktowym),

3) kwestionariusz osobowy (druk do pobrania w BIP, na stronie internetowej Urzgdu Gminy

lub w siedzibie Urz¢du — pokdj nr 5),
4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

5) kopie $wiadectw pracy i/lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie

w wykonywaniu zadan z zakresu ksiggowosci budzetowe;j,
6) kopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

7) kopi¢ dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat na
wolne stanowisko urzednicze, bedacy osobg niepelnosprawna, zamierza skorzystaé z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282),

8) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci za umyélne

przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
9) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku,

10)  oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji (druk do pobrania w BIP, na stronie internetowej Urzedu Gminy lub w siedzibie

Urzedu — pokoj nr 5).

VI. WYMOGI FORMALNE:
1) Zlozenie wymaganych dokumentéw.

2) Spelnienie wymagan koniecznych zwigzanych ze stanowiskiem okreslonych w punkcie L.
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VII. TERMIN I MIEJSCE SKE.ADANIA DOKUMENTOW:

1) Oferty nalezy skiada¢ w zaklejonej kopercie, opatrzonej imieniem, nazwiskiem i miejscem

zamieszkania oraz dopiskiem: "Dotyczy naboru na stanowisko do spraw ksiggowosci

budzetowej” do dnia 8 czerwea 2021 roku (wtorek), w siedzibie Urzedu Gminy w Ostrowi
Mazowieckiej, przy ul.gen. Wiadystawa Sikorskiego 5, pokéj Nr 15 - sekretariat,

do godz. 15.30 lub droga pocztows na adres urzedu.

2) W razie zlozenia dokumentéw drogg pocztowa, za dat¢ ich zlozenia uwaza si¢ date stempla

pocztowego polskiego urzedu pocztowego.

3) Aplikacje, ktére wplyng do urzedu po okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

VIII. POZOSTALE INFORMACJE:

1)

2)

3)

Lista oséb, ktére spelnily wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
oraz zakwalifikowanych do dalszego postepowania, zostanie ogloszona w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej
Www.gminaostrowmaz.home.pl oraz umieszczona na tablicy ogloszenn Urzedu Gminy

do dnia 11 czerwea 2021 roku.

Dalsze postgpowanie polega¢ bedzie na przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych lub testu
pisemnego, podczas ktoérych sprawdzona zostanie m.in. znajomos$¢  przepisow,

o ktérych mowa w punkcie I, ppkt 6.

Rozmowy lub test przeprowadzone zostana w siedzibie Urzgdu Gminy w Ostrowi

Mazowieckiej, przy ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia oséb
niepeinosprawnych w Urzedzie Gminy, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

Ostréw Mazowiecka, 27 maja 2021 r.

WalNemar Brzostek
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