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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 0580.1721.1.2021
na ,,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Ostréw Mazowiecka”

W zwigzku z zamiarem udzielenia zaméwienia nie podlegajacego ustawie z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.),

zapraszamy do ztozenia ofert na ustuge pn.: ,,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie
Ostréw Mazowiecka”.

1. Zamawiajacy: Gmina Ostréw Mazowiecka, reprezentowana przez Wojta Gminy Ostréw

Mazowiecka — Waldemara Brzostka, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5,
07-300 Ostréw Mazowiecka, tel. (29) 74 68 600 wew. 31,
e-mail: gminaostrowmaz@home.pl.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1)

2)
3)

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga pn.: ,Prowadzenie audytu wewnetrznego
w Gminie Ostrow Mazowiecka” , o ktorej mowa w art. 272, art. 275 i art. 283 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn.
zm.), zwanej dalej ustawa oraz w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 wrzeénia
2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu (Dz.U z 2018 1. poz. 506), zwanym dalej rozporzadzeniem ,

Termin realizacji ustugi: od 1 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2023 r.

Zakres zadan objetych ustuga:
a) ustalenie i zapisanie obszar6w ryzyka na 2021 i 2022 rok,
b) opracowanie planu audytu na 2021 i 2022 rok,

¢) przeprowadzenie w latach 2021-2022 dziesi¢ciu zadan audytowych w Urzedzie
Gminy i jednostkach organizacyjnych Gminy Ostréw Mazowiecka,

d) sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za 2021 r. - do 31 stycznia
2022 1. oraz za rok 2022 - do 31 stycznia 2023 roku.

e) czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek,

f) sporzadzanie, kompletowanie i aktualizacja akt stalych i biezacych audytu, zgodnie
z wymogami ustawy i rozporzadzenia.

3. Warunki udzialu w postepowaniu:

Wykonawca ustugi moze by¢:

a) osoba fizyczna, spelniajaca warunki okreslone w art. 286 ustawy;

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spetniajaca warunki okreglone
w art. 286 ustawy;
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¢) spotka cywilna, spotka jawna, spétka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetiajace warunki okre$lone w art. 286 ustawy,

4. Dokumenty wymagane od wykonawcy:

D
2)

3)

4)

5)

formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1 do zapytania;

o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 -3
ustawy,
kopie poswiadczone za zgodno$é z oryginalem dokumentow potwierdzajgcych

wyksztalcenie oraz kwalifikacje do prowadzenia audytu wewngetrznego, o ktorych
mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 —3 ustawy;

informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego w ciagu dwoéch lat poprzedzajacych date
ztozenia oferty, wedlug wzoru stanowigcego z zatgcznik nr 2 do zapytania;

zgodg 0s6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

3. Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajacego:

)
2)

3)
4)

5)

6)

cena za caly okres wykonywania ustugi: waga kryterium 100%:

cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci
brutto (z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje):

podana cena begdzie ceng ryczattowa;

cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen);

cena za wykonanie ushugi obejmowaé bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacja, a w szczegdlnosci nalezno$¢ za ushuge Iacznie z kosztami dojazdéw,
delegacji, kosztow ubezpieczenia, itp.,

szczegdtowe warunki platnosci zostang uregulowane w umowie.

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1

2)

oferent powinien przygotowaé ofert¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania;

oferta powinna zawierac :

a) imie i nazwisko/nazwa wykonawcy,

b) adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, e-mail, numer NIP, REGON/PESEL,
c) cene,

d) podpis osoby uprawnionej,

3) do oferty nalezy dotagczy¢:

a) pelnomocnictwo do reprezentowania, okreslajace zakres umocowania jesli dotyczy,
b) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2-5 niniejszego zapytania.
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7. Sposob i termin zlozenia oferty:

1)
2)

Termin ztozenia ofert: 27 stycznia 2021 r.
Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:

a) poczty tradycyjnej, lub kuriera, lub dostarczona osobiscie na adres: Urzad Gminy
w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5, 07-300 Ostrow
Mazowiecka, I pigtro, pokédj nr 15;

b) lub poczty elektronicznej na adres gminaostrowmaz@home.pl - dokumenty
sktadane e-mailem musza by¢ podpisane przez upowaznione osoby i zeskanowane;

8. Informacje dodatkowe:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)
9

wszelkie pytania w sprawie przedkladania oferty nalezy skladaé na adres:

gminaostrowmaz@home.pl ,

osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Jadwiga Zawistowska — Skarbnik Gminy, tel. (29) 74 68 600 wew. 32,

Magdalena Prokop — Kierownik Referatu Finansowego, tel. (29) 74 68 600 wew. 47,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany Zapytania Ofertowego przed
uptywem terminu skladania ofert. W tym przypadku Wykonawca zobowigzany jest do
aktualizacji ztozonej oferty, jesli zmiana taka jest wymagana.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania ofertowego bez
podania przyczyny, na kazdym jego etapie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigcia postepowania bez wyboru ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktérych tres¢ nie odpowiada
na niniejsze Zapytanie Ofertowe.

Zamawiajacy nie przewiduje udziatu Oferentéw w procedurze otwarcia ofert.

ztozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi zawarcia umowy.

9. Ochrona danvch osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L

119z

04.05.2016,str.1), informuje, ze:

1) administratorem Pafistwa danych osobowych jest Gmina Ostréw Mazowiecka z siedziba
ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5, 07-300 Ostréw Mazowiecka, reprezentowana przez
Wéjta Gminy Ostréw Mazowiecka,

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: adres e-mail: biuro@rodostar.pl ,
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9

Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadan przez
Gming Ostréw Mazowiecka - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogblnego rozporzadzenia

o ochronie danych osobowych, w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
powyzszego zamdéwienia publicznego,

odbiorcami Pafistwa danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa,

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich/organizacji
miedzynarodowych,

Panistwa dane osobowe beda przechowywane przez okres zgodny z przepisami prawa
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.)),

posiadajg Panistwo prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

majg Pafistwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uznajg, iz przetwarzanie danych osobowych Pafistwa dotyczacych narusza przepisy
0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych,

podanie przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
niezbgdne do realizacji procedury, zwigzanej z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, konsekwencje z niepodania okreslonych danych wynikaja
Z ustawy,

10) Panstwa dane nie bedg przekazywane w spos6b zautomatyzowany.

\ WOJT
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Zatgcznik Nr 1
do zapytania ofertowego Nr 0OS0.1721.1.2021

23
r

(miejscowoscé, data)

Wykonawca (nazwa, adres):

..................................................

..................................................

..................................................

.................................................

Zamawiajacy:

Gmina Ostréw Mazowiecka

ul. gen. Wladyslawa Sikorskiego 5,
07-300 Ostréw Mazowiecka

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego z dnia 21 stycznia 2021 r. , dotyczacego

Swiadczenie ushug ,,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Ostréw Mazowiecka”
w okresie od 1 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2023 r. sktadam oferte nastepujacej tresci

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamOwienia za nastepujacg cene:

CENA za caly okres wykonywania ushugi

CERRRCED. v arsin butins zt
b 7. % PR —— 71
CONA. DIV, ociivionnsaanmmsinsanns BHABIOMRIGE. . ..o s stvsnmmsnss cngrscsas siemn s s o d5s A 0s )

Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwiazane z powyzszym zaméwieniem i jest
ceng ryczattowa.

2.

Oswiadczam, iz dysponuje uprawnieniami, wiedzg, do$wiadczeniem, potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia.

3. Oswiadczam, ze:

— zapoznatem/zapoznatam si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen;

— W razie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazuje si¢ do realizacji zaméwienia na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

4. Oswiadczam, Ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT

3.

Termin zwigzania ofertg: 14 dni.
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6. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z klauzulg informacyjng zawarta w zapytaniu ofertowym

1 wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w ramach realizacji zadania
objetego niniejszym zamdwieniem

7. Osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym oraz odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan
umowy:
tel. kontaktowy.......... cocooveeve e , e-mail

..............................

Zalaczniki:

Na potwierdzenie spelnienia wymagaf okre§lonych w zapytania ofertowym, do oferty
zalgczam :

...................................................................
...................................................................

...................................................................
...................................................................
...................................................................
...................................................................
...................................................................

...................................................................

(data, czytelny podpis Wykonawcy)
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Zalgcznik Nr 2
do zapytania ofertowego Nr 0S0.1721.1.2021

(miejscowosc, data)

Wykonaweca (nazwa, adres):

................................................
................................................

DU it scnnsimssmarmssssonmsns webssssssiuassamesmion
REGON/PESEL: .........ccoovuereimererrenessens
T TELETONN weoiseisssisssinmmmmimmens sekss e
GBI s R e
Informacja o wykonanych audytach wewnetrznych
w jednostkach sektora finanséw publicznych
Lp. Jednostki sektora finanséw publicznych, w ktérych Data (miesigc i rok)
przeprowadzono audyt i tematyka audytow przeprowadzonych
audytow

................................................................................

czytelny podpis Wykonawcy



