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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr IN.271.1.2020

na ,,Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w 14 jednostkach

organizacyjnych Gminy Ostréw Mazowiecka”

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamdwienia nie podlegajacego ustawie z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.),
zgodnie z art. 4 pkt 8 przytaczanej WyZzej ustawy, zapraszamy do zlozenia ofert na ustuge pn.:
»Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w 14 jednostkach
organizacyjnych Gminy Ostréw Mazowiecka”.

1. Zamawiajacy: Gmina Ostréw Mazowiecka, reprezentowana przez Wojta Gminy Ostréw

Mazowiecka — Waldemara Brzostka, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5,
07-300 Ostréw Mazowiecka, tel. (29) 74 68 600 wew. 3l
e-mail: gminaostrowmaz@home.pl.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest ustuga pn.: ,Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony

2)

Danych Osobowych w 14 jednostkach organizacyjnych Gminy Ostréw Mazowiecka”
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych
), zwanym w dalszej czesci RODO,

Wykaz jednostek organizacyjnych, w ktérych realizowana bedzie ustuga znajduje sie
w zalaezniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

3) Termin realizacji: od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2022 r.

4) Zakres zadan objetych ustuga:

a)

b)

informowanie administratora oraz pracownikow, ktérzy przetwarzaja dane osobowe,
0 obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych przepiséw Unii
lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie:

monitorowanie przestrzegania przepiséw krajowych, RODO i innych przepiséw Unii
lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora w dziedzinie
ochrony danych osobowych;

podejmowanie dziatan zwiekszajacych $wiadomosé pracownikow przetwarzajacych
dane osobowe poprzez szkolenia personelu uczestniczacego w  operacjach
przetwarzania;

prowadzenie okresowych przegladéw stanu zabezpieczenia danych osobowych,
audytow i przedstawianie ich wynikéw administratorowi danych osobowych;

przeprowadzanie okresowego (nie rzadziej niz raz w roku) audytu wewnetrznego w
zakresie bezpieczenstwa informacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosei,
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minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U.
z 2017 1. poz. 2247);

) wspblpraca z organem nadzorczym;

g) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

h) w przypadku incydentu zwigzanego z naruszeniem ochrony danych osobowych
petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na RODO:;

1) prowadzenie rejestru czynnodci na zbiorach:;

J) prowadzenie dokumentacji dla administratora danych osobowych;

k) prowadzenie spraw zwiazanych z incydentami, w przypadku ich wystgpienia;

1) dokonywanie oceny i szacowania ryzyka celem zastosowania skutecznych metod
organizacyjnych 1 technicznych dla wiasciwej ochrony danych osobowych
u administratora danych osobowych, a w przypadku potrzeby dokonywanie oceny
skutk6w naruszenia ochrony danych osobowych;

m) przygotowywanie do podpisania przez administratora polecenn - upowaznien
do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie ewidencji o0séb
upowaznionych;

n) w przypadku potrzeby, przygotowanie do odbierania wilasciwej zgody na
przetwarzanie danych osobowych;

0) opiniowanie i tworzenie w imieniu administratora wzorow uméw, odpowiadajgcych
wszystkim wymogom przewidzianym w art. 28-29 RODO);

p) zgodnie z art. 33 ust. 5 RODO, w imieniu administratora dokumentowanie wszelkich
naruszen ochrony danych osobowych, w tym okolicznogci naruszenia ochrony danych
osobowych, jego skutkéw oraz podjetych dziatan zaradczych,

5) sposéb realizacji ushugi:

a) ustuga IOD realizowana bedzie w dni robocze, w godzinach 9.00 — 17.00, poprzez prace
zdalna (tj. konsultacje telefoniczne i mailowe) oraz wizyty w siedzibie Administratora —

co najmniej 1 wizyta w miesiacu w kazdej z czternastu jednostek oraz w razie
koniecznosci,

b) Wykonawca zobowiazuje si¢ do reakcji na zgloszenia lub zlecenia Zamawiajacego
w czasie 4 godzin, w dni robocze,

¢) w przypadku kontroli z Urzedu Ochrony Danych Osobowych, zwanego dalej UODO,
reakcja ze strony Wykonawcy bedzie natychmiastowa, umozliwiajgca dotrzymanie
termindw wyznaczonych Zamawiajacemu przez UODO na zrealizowanie konkretnych
czynnosci lub wykonanie zalecen w zaleznodci od rodzaju zapytania.
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d) w zakresie zlecer, ktérych terminy wykonania dla Zamawiajgcego wynikaja z wymogéw
zewnetrznych (np. decyzji Prezesa UODO), maksymalny czas reakcji wynosi 2 dni
liczone od dnia przekazania informacii o takich zleceniach do Wykonawcy,

e) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy 1 Wykonawca moga dokonaé odrebnych
uzgodniefi w sprawie sposobu realizacji ustugi IOD.

6) Wykonawca ustugi, o ktérej mowa w ofercie moze by¢:
a) osoba fizyczna,
b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarcza,

¢) spélka cywilna, spotka jawna, spolka partnerska, spétka komandytowa, spéika
komandytowo-akeyjna lub osoba prawna,

7) Wykonawca musi spetniaé nizej wymienione wymagania:

a) posiada¢ kwalifikacje zawodowe, a w szczegblnosei wiedze fachows na temat prawa
1 praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejgtnosci wypelniania zadan,
o ktérych mowa w art. 39 RODO; w tym celu powinien przedtozy¢ odpowiednie
dokumenty;

b) wykazaé, ze posiada do$wiadczenie w obszarze ochrony danych osobowych
w jednostkach administracji publicznej,

3. Kryterium oceny ofert:

1) cena ogétem dla wszystkich 14 jednostek organizacyjnych — 90% ; co najmniej
dwuletnie  do$wiadczenie @w  obszarze ochrony  danych  osobowych
w jednostkach administracji publicznej — 10 %,

2) cena musi by¢ podana w formie miesigcznego ryczattu z uwzglednieniem podatku
VAT lub w przypadku oséb fizycznych — z uwzglednieniem podatku dochodowego
i sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz wszystkich innych kosztéw
Wykonawcy,

3) w przypadku rozpatrywania oferty zlozonej przez osobg fizyczna, do ceny
Zamawiajacy doliczy koszty jakie poniesie, jako pracodawca,

4) cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres trwania umowy —
nie bgdzie podlegata zmianom i waloryzacji,

5) cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

4. Sposob przygotowania oferty:

1) ofertg sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym druku ,,Formularz ofertowy Wykonawcy™ -
zatacznik nr 2,

2) oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci,

3) formularz ofertowy i pozostale dokumenty ofertowe muszg by¢ podpisane przez
osobg/osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy,

4) na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty:

3stronaz4



3)

a) formularz ofertowy wykonawcy — zalacznik nr 2,

b) os$wiadczenie wykonawcy — zalgeznik nr 3 (sklada kazda osoba wskazana
w wykazie os6b - zalacznik nr 5),

¢) ewentualnie wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych w ciggu ostatnich 2 lat
wraz z dokumentami po$wiadczajacymi ich prawidlowe wykonywanie
— zalgeznik nr 4,

d) personel wykonawcy - wykaz oséb, ktére beda bezposrednio realizowaé
Swiadczenie ustug, ze wskazaniem ich wyksztatcenia, kwalifikacji i do$wiadczenia
zawodowego — zalgcznik nr 5,

¢) dokumenty (tj. np. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia) potwierdzajace posiadanie
kwalifikacji zawodowych w dziedzinie ochrony danych oraz umiejgtnosci
wypetniania zadan, o ktérych mowa w art. 39 RODO;

Ofertg nalezy ztozy¢ do Urzedu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej, ul. gen. Wiadystawa
Sikorskiego 5, 07-300 Ostréw Mazowiecka, I pigtro, pok6j nr 15 osobiscie lub poczta
tradycyjng lub poczta elektroniczna (skan) na adres: gminaostrowmaz(@home.pl.

5. Termin zlozenia oferty: oferte ztozyé nalezy do dnia 11 grudnia 2020 r., do godz. 14:00.

Decyduje data i godzina wptywu dokumentéw do siedziby Urzedu lub na ww. e-mail. Oferty,
ktére wptyng do Urzedu Gminy w Ostrowi Mazowieckiej po wyzej okreslonym terminie nie
beda oceniane.

6. Postanowienia koncowe

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9

kazda z jednostek organizacyjnych, wymienionych w ztgczniku nr 1 zawrze
z wybranym wykonawcg odrebng umowe,

wszelkie pytania w sprawie przedkladania oferty nalezy sklada¢ na adres:
sekretarz(@gminaostrowmaz.home.pl,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu skladania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$é zmiany Zapytania Ofertowego przed
uplywem terminu skladania ofert. W tym przypadku Oferent zobowigzany jest do
aktualizacji ztozonej oferty, jesli zmiana taka jest wymagana.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postgpowania ofertowego bez
podania przyczyny, na kazdym jego etapie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia postgpowania bez wyboru ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, ktérych tres¢ nie odpowiada
na niniejsze Zapytanie Ofertowe.

Zamawiajacy nie przewiduje udziatu Oferentéw w procedurze otwarcia ofert.

Zlozenie oferty przez Oferenta nie stanowi zawarcia umowy.

10) Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Agata Stachacz — Sekretarz

Gminy, tel. (29) 74 68 600 wew. 34,

WOJT

Nnar Brzostek
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Zalqcznik nr 1

do zapytania ofertowego
nrIN.271.1.2020 7 dnia 02.12.2020 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Ostréw Mazowiecka

Liczba
Lp. Nazwa placéwki Adres siedziby placéwki pracownikéw
1. Urzad Gminy w Ostrowi ul. gen. Wiadystawa 52
Mazowieckiej Sikorskiego 5
07-300 Ostréw Mazowiecka
2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej ul. gen. Wiadystawa 15
w Ostrowi Mazowieckiej Sikorskiego 5
07-300 Ostréw Mazowiecka
& Gminna Biblioteka Publiczna Turka 39/2 8
w Ostrowi Mazowieckiej z siedzibg 07-300 Ostréw Mazowiecka
w Nagoszewie oraz filie w: Jelonkach,
Komorowie, Jasienicy i
Ugniewie
4. Publiczna Szkota Podstawowa Dudy 19, 17
im. Marii Dgbrowskiej w Dudach 07-300 Dudy
5. Publiczna Szkota Podstawowa Dybki 18, 22
im. Kardynata Stefana Wyszynskiego 07-308 Dybki
w Dybkach
6. Publiczna Szkota Podstawowa Jasienica, ul. Pawla Jasienicy 22
im. Janusza Korczaka w Jasienicy 23,
07-304 Jasienica
7. Publiczna Szkota Podstawowa im. Jelonki 16, 25
mjr Henryka Sucharskiego w 07-302 Ostréw Mazowiecka
Jelonkach
8. Publiczna Szkota Podstawowa Komorowo, ul. Mazowiecka 34
im. Ptk Dypl. Ludwika Bocianskiego 81,
w Komorowie 07-310 Komorowo
9. Publiczna Szkola Podstawowa Koziki 2, 6
im. rtm. Witolda Pileckiego w 07-300 Koziki
Kozikach
10. Publiczna Szkota Podstawowa Stare Lubiejewo, ul. Szkolna 14
im. Marii Konopnickiej w Starym 13,
Lubiejewie 07-300 Stare Lubiejewo
11. Publiczna Szkota Podstawowa Turka 40, 20
im. Powstancow 1863 roku 07-300 Turka
w Nagoszewie
12. Publiczna Szkola Podstawowa w Patapus 42, 6
Palapusie 07-300 Patapus
13. Publiczna Szkota Podstawowa Ugniewo, ul. Szkolna 28, 18
im. Kornela Makuszynskiego w 07-300 Ugniewo
Ugniewie
14. Przedszkole Samorzadowe Komorowo, 14
w Komorowie ul. Ptk Dypl. Ludwika
Bocianskiego 2, 07-310
Komorowo

wWoT
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Zaljcznik nr 2
do zapytania ofertowego
nr IN.271.1.2020 z 02.12.2020 r.

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
na wykonanie zaméwienia publicznego pod nazwa :
»Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w 14 jednostkach
organizacyjnych Gminy Ostréw Mazowiecka”

1. Dane dotyczace Wykonawcy:

..................................................................................

........................................................................................

............................................................................................

.......................................................................................................

................................................................................................

..................................................................................................

Dane dotyczace Zamawiajacego :
Gmina Ostréw Mazowiecka ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 5, 07-300 Ostréw Mazowiecka

2. Zobowigzania Wykonawcy:

Zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia za ceng ryczaltowy :

Lp.

Nazwa jednostki

Miesigczna oplata za pelnienie funkcji
Inspektora Ochrony Danych Osobowych

netto

brutto

Urzad Gminy w Ostrowi Mazowieckiej

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Ostrowi Mazowieckiej

Gminna Biblioteka Publiczna
w Ostrowi Mazowieckiej z siedziba
w Nagoszewie

Publiczna Szkota Podstawowa
im. Marii Dabrowskiej w Dudach

Publiczna Szkota Podstawowa im.
Kardynala Stefana Wyszynskiego
w Dybkach

Publiczna Szkota Podstawowa
im. Janusza Korczaka w Jasienicy

Publiczna Szkola Podstawowa im.

mjr Henryka Sucharskiego
w Jelonkach




8. Publiczna Szkota Podstawowa

im. Ptk Dypl. Ludwika Bocianskiego
w Komorowie

9. Publiczna Szkota Podstawowa

im. rtm. Witolda Pileckiego

w Kozikach

10. | Publiczna Szkota Podstawowa

im. Marii Konopnickiej w Starym
Lubiejewie

11. | Publiczna Szkota Podstawowa
im. Powstancéw 1863 roku

w Nagoszewie

12. Publiczna Szkota Podstawowa

w Palapusie

13. Publiczna Szkota Podstawowa

im. Kornela Makuszyfiskiego

w Ugniewie

14. | Przedszkole Samorzadowe

w Komorowie

RAZEM

3. Oswiadczenia Wykonawcy:

Uwazam si¢ za zwigzanego ofertg przez okres 30 dni od dnia skladania ofert.

. Dysponuje  wiedza, do$wiadczeniem, potencjalem  technicznym,  ekonomicznym
i finansowym niezbednym do prawidlowego zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

- Dysponujg osobami zdolnymi do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

. Mam obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego

obywatelom, na podstawie umoéw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego,

przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Mam pelng zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

. Nie bytem karany za umyslne przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

B b =
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Pieczeé Wykonawcy data i podpis osoby uprawnionej



5)

6)

Zalgcznik nr 3
do zapytania ofertowego
nr IN.271.1.2020 z 02.12.2020 r.

Niniejszym oswiadczam,
ze przystepujac do udzialu w postepowaniu prowadzonym
w trybie skladania ofert na ,,Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w 14 jednostkach organizacyjnych Gminy Ostréw Mazowiecka”:

zrealizuj¢ wszystkie obowiazki nakladane przez ustawe o ochronie danych osobowych,
posiadam pelng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystam z pelni praw publicz-
nych,

nie bylem/am karany/a* za umyslne przestepstwo,

bede wypetniat /- a/ * obowiazki nalozone na mnie i ADO zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (ogdlne rozporzadzenie o ochronie da-
nych osobowych),

posiadam wiedzg/ posiadam zesp6! pracownikéw majacych wiedz¢* z zakresu ochrony
danych osobowych,

w zaoferowanej cenie ryczattowej brutto zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykona-
nia ushugi.

..................................................................

Podpis sktadajacego oéwiadczenie

*- zakresli¢ wlasciwe



Zamawiajacy:

Gmina Ostrow Mazowiecka

ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5,
07-300 Ostréw Mazowiecka

Wykonawca:

Zalycznik nr 4
do zapytania ofertowego

nr IN.271.1.2020 z 02.12.2020 .

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacyi)

Wykaz uslug wykonanych w okresie ostatnich 2 lat
dotyczy zamowienia publicznego pn.
s»Peienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w 14 jednostkach

organizacyjnych Gminy Ostréw Mazowiecka”

Okreslenie ustugi z krétkim opisem Wartos¢ .
LP i podaniem podstawowych parametrow Ustugi Termin realizacji Nazwa Zamawiajacego
1.
2,
3.

Do niniejszego wykazu zataczam dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane

nalezycie lub sg realizowane nalezycie (poswiadczenia).

................................................

Miejscowosé, data

...................................................

pieczgc i podpis upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy



Zalgcznik nr 5
do zapytania ofertowego
nr IN.271.1.2020 z 02.12.2020 r.
Zamawiajacy:
Gmina Ostréw Mazowiecka

ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 5
07-300 Ostréw Mazowiecka

>

Wykonaweca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentow. TZ

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacyi)

PERSONEL WYKONAWCY
dotyczy zaméwienia publicznego pn.
Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w 14 jednostkach
organizacyjnych Gminy Ostréw Mazowiecka”

Dane osob, ktore beda uczestniczyé w realizacji zadania :

Imig i nazwisko Informacje nt. wiedzy

Podstawa dysponowania Przewidywana Posiadane i doSwiadczenia w zakresie
o0sobg np. umowa o prace, rola w realizacji wyksztalcenie, zgodnym z wymaganiami
Lp. umowa zlecenie, pisemne zamoéwienia kwalifikacje Zamawia}qc{fgo okreslonymi w
zobowigzanie zapytaniu ofertowym

Oswiadczam, Ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu ushugi posiadajg
kwalifikacje zawodowe zgodnie z art. 37 ust. 5 RODO.

................................................

Miejscowosé, data

...........................................

pieczeé i podpis upowazmionych przedstawicieli Wykonawey




