ZARZADZENIE NR 98/2022

Burmistrza Miasta i Gminy Mirsk

Z dnia 19.07.2022r.

W sprawie: okreslenia sktadu i odpowiedzialnosci cztonkow komisji przetargowych.

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamowien Publicznych (tekst
jednolity — Dz. U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.) okreslam organizacje, sklad i odpowiedzialnosé
czlonkow komisji.

§ 1. Do przeprowadzenia procedur zamoéwien publicznych powoluje Komisj¢ w sktadzie:

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko pracy Obowigzki w
postepowaniu
1. Jan Zaliwski Sekretarz Miasta i Gminy Mirsk Przewodniczacy
Komisji
2 Alicja Jaszezyszyn Inspektor ds. ochrony danych Sekretarz
osobowych i zamdwien publicznych
3. Andrzej Domin Inspektor ds. drogownictwa Cztonek Komisji
dla prowadzonych
postepowan
4. Dawid Le$nianski Referent ds. koordynacji projektéw | Czlonek Komisji
finansowanych z funduszy unijnych i | dla prowadzonych
krajowych postepowan
5. Aneta Szabla Inspektor ds. rolnictwa i ochrony Cztonek Komisji
srodowiska dla prowadzonych
postepowan
6. Ewa Pachciarek Specjalista ds. remontéw i inwestycji | Czlonek Komisji
dla prowadzonych
postepowan
(2 Radostaw Kuzniar Inspektor ds. zarzadzania Cztonek Komisji
kryzysowego i gospodarki dla prowadzonych
komunalne;j postepowan
8. Danuta Kalupa Skarbnik Gminy Cztonek Komisji
dla prowadzonych
postepowan
9. Alicja Janus Inspektor ds. o§wiaty, stuzby Cztonek Komisji
zdrowia 1 kadr dla prowadzonych
postepowan
10. | Ewa Buczynska Podinspektor ds. gospodarki Czlonek Komisji
nieruchomosciami komunalnymi dla prowadzonych
postepowan
11. | Sylwia Grzesik Specjalista ds. gospodarki odpadami | Czlonek Komisji
i nieruchomos$ciami komunalnymi dla prowadzonych
postepowan
12. | Joanna Trudzinska Inspektor ds. turystyki i informacji Cztonek Komisji
turystycznej dla prowadzonych
postepowan




§2. ZamoOwienia publiczne rozpatrywane przez komisj¢ przetargowg beda na podstawie:

1.  Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,
2. Specyfikacji Warunkéw Zamowienia,
3 Regulaminu pracy komisji,

4.  Zlozonej oferty.

§3. Komisja przetargowa powotana zostata na czas nieokreslony.

§4. Integralna czescig zarzadzenia jest regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy
zatacznik nr 1.

§5. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej obowiazki petni
Burmistrz Miasta i Gminy Mirsk — Andrzej Jasinski.

§6. Traca moc zarzadzenie 146/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Mirsk z dnia 22.10.2019r.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzywania od 14.06.2022r.




Zalacznik do zarzadzenia nr 98/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Mirsk z
dnia 19.07.2022r. w sprawie
okreslenia organizacji, sktadu i
odpowiedzialnosci cztonkéw komisji
przetargowych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolanej w Gminie Mirsk do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych.

§1. Ustala sie organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji
powolanej w postepowaniu o udzielenie zamoéwien publicznych, prowadzonych przez
Burmistrza Miasta i Gminy Mirsk.

§2.1. Komisjg przetargowa powoluje si¢ do przygotowania i przeprowadzenia procedur
zamdwien publicznych.

2. Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 osob. Jej sklad dla danego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego okresla kierownik zamawiajgcego w zaleznosci od zakresu
przedmiotowego zamowienia we wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego.

§3.1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po
otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji oraz materialéow umozliwiajacych przygotowanie
projektow dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o
zamoOwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwilg przekazania do sekretarza komisji
przetargowej, sporzgdzonego przez wlasciwego merytorycznie pracownika ze wzgledu na
przedmiot zamdéwienia, Wniosku o rozpoczgcie postgpowania i1 udzielenie zamoéwienia
publicznego.

3. We wniosku okre$lona jest warto$¢ zamowienia i jego szczegélowy opis, sposob szacowania,
proponowany tryb udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem.

§ 4. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktoére sa zwolywane przez
przewodniczgcego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§ 5. 1. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwykla wiekszoscig glosow. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego.

2. W przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust.1 cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac
sie od glosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

3. Dla skutecznosci czynnos$ci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest
obecno$¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.




§ 6. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych
(rzeczoznawcdéw). We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy). Oraz
dotacza uzasadnienie.

§ 7. 1. Czlonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy,
kierujac sie¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doSwiadczeniem.

2. Komisja przetargowa, przygotowujac i prowadzac postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegolnosci:

a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia,

b) dokonuje otwarcia ofert,

c) dokonuje oceny spelniania wymaganych przez zamawiajgcego warunkow,

d) dokonuje oceny ztozonych ofert i przedstawia propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty,

e) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129 ze zm.)
zwang dalej PZP,

f) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

g) w przypadku stwierdzenia, iz wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana:

- uchyla si¢ od podpisania umowy,
- nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

4, W przypadku gdy czynno$¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza te¢ czynnos¢. W przypadku
wystgpienia przestanek uniewaznienia wynikajacych z ustawy PZP postgpowanie uniewaznia
sie.

5. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnia¢ informacji, ktore stanowig interes strony.

§ 8. 1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcoéw ubiegajgcych sig¢ o
zamowienie publiczne, sktadaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylaczeniu z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 56
PZP, z uwzglgdnieniem ust. 2 1 3.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktérych mowa
w ust.1, czlonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ si¢ z udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie
przewodniczgcego komisji przetargowej.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o
okoliczno$ciach wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku nie wywiazania si¢
przez czlonka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami PZP oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku o ktérym mowa w ust.2, kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka komisji
przetargowej.



5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o ktérym
mowa w ust. 2, podlegaja powtorzeniu, chyba ze postgpowanie powinno by¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowe;j.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktére nie majg wplywu na wyniki postgpowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowe] zostanie
wylgczony z powodu nie ztozenia o§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 lub w przypadku gdy
zlozyl o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§ 9. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg w
szczegblnosci:

a) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

b) podzial prac miedzy czlonkéw komisji przetargowe;,

¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepwoania o udzielenie
zamowienia publicznego,

d) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych osob wykonujacych
czynno$ci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
o$wiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1,

e) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w
toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§ 10. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

a) sporzadzenie projektu ogloszenia lub zaproszenia wymaganego dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) sporzadzenie projektu specyfikacji warunkéw zamowienia,

c) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji postgpowania,

d) dokumentowanie prac komisji przetargowej,

e) sporzadzanie protokotu z postepowania,

f) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§ 11. 1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowe] po zakonczeniu postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego, przekazuje wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji
przetargowej kierownikowi zamawiajacego.

§ 12. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14.06.2022r.







