Załącznik nr 3

UMOWA NR …….
zawarta w dniu ………………..………  w Mirsku pomiędzy Gminą Mirsk z siedzibą przy placu Wolności nr 39, 59-630 Mirsk, zwana dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez:

Burmistrza Miasta i Gminy Mirsk – Andrzeja Jasińskiego 

z kontrasygnatą Skarbnika Gminy Mirsk – Danuty Kalupy

posiadającą numer identyfikacji podatkowej NIP 616-10-08-487 i REGON: 230821693

a: ………………………..………………………………………………………………………………. 

reprezentowanym przez …….…………………..…………………………….……zwanym w treści umowy „Usługodawcą”.

W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Usługodawcy (Protokół otwarcia i wyboru ofert z dnia …... 2017r.) w procedurze zapytania ofertowego dla zamówienia o wartości szacunkowej poniżej kwoty 30.000,00 euro na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z późniejszymi zmianami) zawarto następującą umowę.

§ 1

1. Zamawiający zamawia, a Usługodawca zobowiązuje się prowadzić audyt wewnętrzny w Gminie Mirsk zgodnie z postanowieniami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz.1870 z późn. zm.), rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 4 września 2015 r. w sprawie audytu wewnętrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 r. poz. 1480) oraz powszechnie uznawanymi standardami audytu wewnętrznego przyjętymi przez Ministerstwo Finansów.

2. Usługodawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę i kwalifikacje wymagane przepisami prawa do prowadzenia audytu wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych.

§ 2

Audyt wewnętrzny prowadzony jest w oparciu o udostępnioną  przez Zamawiającego  dokumentację  i obejmuje w szczególności:

1. Opracowanie Księgi procedur audytu wewnętrznego.

2. Prowadzenie dokumentacji dotyczącej zadania audytowego oraz pozostałej dokumentacji audytu wewnętrznego.

3. Sporządzenie planu audytu wewnętrznego na rok 2017.

4. Przeprowadzenie w 2017 roku jednego zadania zapewniającego.

5. Przeprowadzenie w 2017 roku dwóch czynności doradczych.

6. Sporządzenie planu audytu wewnętrznego na rok 2018 (do 31.12.2017 r.).

7. Sporządzenie sprawozdania z prowadzenia audytu wewnętrznego w 2017 roku (do 31.01.2018 r.).

8. Przeprowadzenie w 2018 roku dwóch zadania zapewniającego.

9. Przeprowadzenie w 2018 roku czterech czynności doradczych.

10. Monitorowanie realizacji zaleceń.

11. Przeprowadzenie w 2018 roku trzech czynności sprawdzających.

12. Sporządzenie planu audytu wewnętrznego na rok 2019 (do 31.12.2018 r.).

13. Przeprowadzenie w 2019 roku jednych czynności sprawdzających.

14. Sporządzenie sprawozdania z prowadzenia audytu wewnętrznego w 2018r. (do 31.01.2019 r.)

§ 3

Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia wszelkich niezbędnych informacji i dokumentów potrzebnych do należytego wykonania umowy, znajdujących się w jego posiadaniu.

§ 4

1. Usługodawca ma prawo wstępu do pomieszczeń jednostki oraz wglądu do wszelkich dokumentów, informacji i danych oraz do innych materiałów związanych z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nośnikach danych, jak również do sporządzania ich kopii, odpisów wyciągów, zestawień lub wydruków, z zachowaniem przepisów o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo żądać od pracowników jednostki informacji i wyjaśnień, a także sporządzenia i potwierdzenia kopii, odpisów, wyciągów, zestawień lub wydruków.

2. Strony zobowiązują się do przestrzegania przepisów dotyczących prowadzenia audytu wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych oraz powszechnie uznawanymi standardami audytu wewnętrznego i regulacji wewnętrznych, tj. Księgi procedur audytu wewnętrznego. 
§ 5

1. Za wykonanie czynności objętych umową Zamawiający wypłaci Usługodawcy wynagrodzenie zgodne z załączonym do umowy Zakresem usług audytora wraz z harmonogramem płatności.

2. W przypadku konieczności przeprowadzenia większej ilości zadań zapewniających lub czynności doradczych, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający zapłaci dodatkowe wynagrodzenie, które zostanie określone w odrębnej umowie.

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie rachunków wystawionych przez Usługodawcę po realizacji poszczególnych etapów umowy, potwierdzonych Protokołem zdawczo – odbiorczym.
4. Zapłata nastąpi na rachunek bankowy Usługodawcy w terminie 14 dni od dostarczenia prawidłowo wystawionego rachunku. 

5. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień uznania rachunku Usługodawcy.

§ 6

1. Zamawiający zobowiązany jest zapewnić warunki do niezależnego, obiektywnego i efektywnego prowadzenia audytu wewnętrznego.

2. Zamawiający ma prawo żądać na bieżąco informacji o przebiegu i realizacji audytu wewnętrznego.

3. Usługodawca jest odpowiedzialny za prawidłowość wykonywania czynności audytowych.

4. Usługodawca zobowiązany jest do zachowania bezstronności, poufności i niezależności w stosunku do komórek audytowanych oraz unikania konfliktu interesów. Informacji, które otrzyma w zakresie prowadzenia audytu wewnętrznego nie może używać do innych celów, jak tylko związanych z prowadzeniem audytu wewnętrznego w Gminie Mirsk.
§ 7

1. Strony określają następujący sposób postępowania z dokumentami, w tym także w formie elektronicznej, wytworzonymi dla celów prowadzenia audytu wewnętrznego, tak aby zapewnić ich dostępność, ochronę przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem:

a)Usługodawca zobowiązuje się do ochrony przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem udostępnionych mu dokumentów źródłowych oraz dokumentów wytworzonych dla potrzeb prowadzonego audytu. Dotyczy to również dokumentów przesłanych w formie elektronicznej.

b)Dokumentacja zapisana w formie elektronicznej, wytworzona dla celów prowadzenia audytu wewnętrznego, będzie udostępniana przez Usługodawcę Burmistrzowi Mirska.

c)Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celów prowadzenia audytu wewnętrznego, będzie udostępniana przez Usługodawcę Burmistrzowi Mirska.

2. Usługodawca zobowiązuje się do przetwarzania – zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 922 z póżn. zm.) – danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy lub pozyskanych w związku z realizacją niniejszej umowy . 

3. Usługodawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy, o której mowa w ust.2, w szczególności do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których uzyskał dostęp w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, również po jej rozwiązaniu. 

4. Po wykonaniu obowiązków wynikających z niniejszej umowy Usługodawca wewnętrzny zobowiązuje się zwrócić Zamawiającemu wszystkie dokumenty, o których mowa w ust. 1. Dokumenty udostępnione w formie elektroniczne zostaną przez Usługodawcę w sposób trwały usunięte.
5. Zapis pkt 4 nie dotyczy w przypadku zawarcia umowy na okres następny z Usługodawcą. 
§ 8

Strony ustalają, że za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy naliczać będą kary umowne z następujących tytułów oraz w następujących wysokościach:

1. Usługodawca zobowiązuje się zapłacić zamawiającemu kary umowne: za zwłokę w terminie wykonania przedmiotu umowy 0,2% wynagrodzenia umownego brutto za każdy dzień zwłoki, za odstąpienie od umowy w wyniku okoliczności, za które odpowiada Usługodawca 10% wynagrodzenia umownego brutto.

2. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Usługodawcy kary umowne za odstąpienie od umowy w wyniku okoliczności, za które odpowiada zamawiający 10% wynagrodzenia umownego brutto.

3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości poniesionej szkody. 

§ 9

Umowa obowiązuje od dnia ……………….. roku do dnia …… roku.
§ 10

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 11

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 12

Spory wynikłe na tle niniejszej umowy rozstrzygał będzie sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 13

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

  ZAMAWIAJĄCY


USŁUGODAWCA
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