ZARZADZENIE NR ADO.0050.166.2024
BURMISTRZA GMINY | MIASTA LWOWEK §LASKI
z dnia 03 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu okreslajacego zasady przyznawania i rozliczania srodkow
finansowych dla podmiotow ubiegajacych sie o przyznanie srodkéw na realizacje Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii na terenie Gminy i Miasta Lwowek Slaski na rok 2025

Na podstawie art. 30 ust. 1 iart. 33 ust. 1i3 stawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U.z 2024 r., poz. 1465 ze zm.) w zw. z art. 4* ust. 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2151
ze zm.) oraz w zw. z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t. j.
Dz. U.z 2023 r., poz. 1939 ze zm.), Burmistrz Gminy i Miasta Lwéwek Slaski zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje sie Regulamin regulujacy zasady przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych
dla podmiotdw ubiegajacych sie o przyznanie srodkdw finansowych na realizacje Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii
na terenie Gminy i Miasta Lwéwek Slaski na rok 2025, stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy i Miasta Lwéwek Slaski oraz
Sekretarzowi Gminy i Miasta Lwéwek Slgski.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Gminy i Miasta Lwéwek Slaski
/-/
Dawid Kobiatka



Zatacznik do Zarzadzenia Nr ADO.0050.166.2024
Burmistrza Gminy i Miasta Lwéwek Slgski
z dnia 03 grudnia 2024 r.

Regulamin

przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych dla podmiotéw ubiegajacych sie o przyznanie srodkow
finansowych na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii na terenie Gminy i Miasta Lwéwek Slgski na rok 2025

§ 1. 1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a)

b)

c)

e)

f)

ustawa - ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982  roku o wychowaniu w trzeZzwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi,

program — Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz
Przeciwdziatania Narkomanii,

komisja — Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania Alkoholizmowi
we Lwéwku Slgskim,

srodki finansowe — srodki uzyskane ze zrddet przewidzianych w ustawie przeznaczonych do wydania
w danym roku kalendarzowym na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na terenie Gminy i Miasta Lwéwek Slgski,

whniosek — wniosek o przyznanie srodkéw finansowych,

whnioskodawca — podmiot, ktdry ztozyt wniosek o przyznanie srodkéw finansowych,

2. Regulamin dotyczy zasad przyznawania i rozliczania srodkéw finansowych dla podmiotéw ubiegajgcych

sie o przyznanie Srodkéw finansowych na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na terenie Gminy i Miasta Lwéwek Slaski na rok
2025, w trybie innym, niz mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i wolontariacie.

§ 2. Srodki finansowe przyznane mogg by¢é wytacznie na pisemny wniosek wnioskodawcy, na cele zgodne

z ustawg i programem.

§ 3. 1. Wniosek powinien zawiera¢ co najmniej:

a)

b)

c)

nazwe, siedzibe oraz dane adresowe wnioskodawcy wraz ze wskazaniem osoby upowaznionej do
udzielania wyjasniend w sprawie wniosku,

nazwe zadania i czas realizacji,
wysokos¢ wnioskowanego dofinansowania,

informacje o catosciowym koszcie zadania (organizacji imprezy, zaje¢ pozalekcyjnych i innych zadan
okreslonych w programie),

szczegdtowy opis przeznaczenia dofinansowania,

zaktadane cele,
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g) uzasadnienie, w ktdrym nalezy miedzy innymi wskaza¢ zgodnos$¢ zadania z ustawg oraz Gminnym
Programem Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii
na terenie Gminy i Miasta Lwéwek Slaski. Zadanie, ktérego realizacja ma zostaé dofinansowana lub
sfinansowana ze srodkéw na realizacje programu, musi wchodzi¢ w sktad realizowanego przez
podmiot programu dziatan profilaktycznych.

2. Do wniosku (wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1.1 do niniejszego Regulaminu) sktadanego na dany rok
nalezy obowigzkowo dotaczy¢ program profilaktyczny.

3. Whniosek powinien by¢ uzupetniony o szczegétowy plan kosztéw realizacji zadania z podziatem na koszty
kwalifikowane i niekwalifikowane. Do kosztéw kwalifikowanych zalicza sie koszty poniesione po otrzymaniu
informacji o przyznaniu $rodkow finansowych, co oznacza brak mozliwosci refundowania wczesniejszych
wydatkow (nie dotyczy zadan kontynuowanych w roku poprzednim). Przyktadowe koszty kwalifikowane
obejmuja:

a) transport sprzetu, oséb i transport specjalistyczny,

b) koszty instruktoréw, wychowawcdw, sedzidw, terapeutdw. Jezeli zajecia pozalekcyjne finansowane s3
z innych zrddet (np. $rodki unijne lub inne), to z programu finansowane bede tylko te koszty, ktére
nie sg finansowane z tych programow. Jako koszt kwalifikowany uznaje sie takze prace wolontariuszy
wykazang jako wktad wtasny w realizacje zadania,

c) wynajem obiektéw i sprzetu (z wyjatkiem kosztow wynajmu wtasnych obiektéw i sprzetu)
niezbednych do realizacji zadania,

d) ubezpieczenia zwigzane z realizacjg zadania,
e) ustugi wydawnicze, poligraficzne, dotyczgce promocji zadania lub imprezy,
f) koszty wyzywienia dzieci i mtodziezy o ile wymagane jest to przy realizacji programu,

g) zakupiony do realizacji Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Przeciwdziatania Narkomanii sprzet materialny, Gmina i Miasto Lwéwek Slaski uzyczy bezptatnie
na podstawie protokotu uzyczenia wraz z zawartg umowa uzyczenia.

4. W przypadku brakéw formalnych we wniosku, komérka organizacyjna wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania. W przypadku niezachowania terminu
uzupetnienia, wniosek jako niespetniajgcy wymogow pozostaje bez rozpatrzenia.

§ 4. 1. Whnioski na rok 2025 wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadaé w Biurze Podawczym Urzedu
Gminy i Miasta Lwéwek Slaski, Al. Wojska Polskiego 25A, 59-600 Lwéwek Slaski w terminie od 05 grudnia do
20 grudnia 2024 r.

2. Komisja w uzasadnionych przypadkach moze przyja¢ wniosek po ww. terminie.

3. W zaleznosci od posiadanych srodkéw finansowych komisja moze zaproponowac dofinansowanie
zadania w wysokosci wskazanej przez wnioskodawce lub nizszej, albo odméwicé jej przyznania, jesli jej
przeznaczenie bedzie niezgodne z ustawg lub Gminnym Programem Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na terenie Gminy i Miasta Lwéwek Slaski na dany rok.

4. O podjetych rozstrzygnieciach komisja zawiadamia Burmistrza i wnioskodawce. Stanowisko komisji
jest wytacznie opiniotwodrcze, a wydanie ostatecznej decyzji nalezy do Burmistrza Gminy i Miasta Lwowek
Slaski.

5. Decyzje ostateczng w sprawie przyznania Srodkéw finansowych podejmuje Burmistrz w drodze
zarzadzenia, okreslajac wysokosc srodkéw finansowych.
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6. Realizacja zadania, na ktore zostato przyznane srodki nie mogg zostac przekazane do realizacji przez
inne podmioty niz wskazane we wniosku.

§ 5. 1. Po zrealizowaniu zadania podmiot zobowigzany jest sporzadzi¢ sprawozdanie merytoryczne
i finansowe w terminie do 31 grudnia 2025 r.

2. Wz6r sprawozdania merytorycznego i finansowego okresla zatacznik nr 1.2. do niniejszego Regulaminu.

§ 6. 1. Upowazniony przez Burmistrza pracownik posiada prawo dokonania kontroli wnioskodawcy, co do
prawidtowosci wydatkowania przyznanych $rodkdéw finansowych. W ramach kontroli wnioskodawca jest
zobowigzany do przedstawienia dokumentacji i udzielenia informacji dotyczacych wykonywania
przedsiewziecia.

2. W przypadku stwierdzenia wykorzystania sSrodkdéw niezgodnie z przeznaczeniem komisja wnioskuje do
Burmistrza o podjecie dziatarh majgcych na celu zwrot nieprawidtowo wydatkowanych srodkdw.

3. W przypadku przekroczenia przez wnioskodawce wysokosci przyznanych srodkéw finansowych, réznice
pokrywa wnioskodawca.
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Zatacznik Nr 1.1 do Regulaminu

Whiosek o wigczenie zadania do Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemoéw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii i przyznanie srodkéw finansowych

FORMULARZ WNIOSKU

TYTUL PROJEKTU:

I. DANE NA TEMAT WNIOSKODAWCY:
1. Nazwa podmiotu ubiegajacego sie o dotacje:

4. Data rozpoczecia ProJEKtU: ........c.cooiiiiiiiii e s st naes
Data zakoNCzZenia ProJEKLU: .........coociiiiiceeeecee e e e e e st e e e e tre e e e eabe e e e e rata e e e entaeeeennees
Termin zfozenia raportu finansOWO-MerytoryCznego: ............cocviiiiiiiiiiiieiiiieteeee et

5. WnNIoskowana KWota W ZE: ........co.ooiiiii ettt et e b e e sat e saneenaes

Catkowity koszt Projektu W zh: ... e

Il. OPIS PROJEKTU:
1. Streszczenie projektu ( cel projektu, co, w jaki sposéb, dlaczego i przez kogo zostanie zrobione):

2. Petny opis projektu:
a) Konkretne cele projektu:

b) Adresaci projektu:

- Kryteria wyboru dzieci/mtodziezy uczestniczacej w projekcie z ukierunkowaniem na dzieci oraz mtodziez z rodzin
z problemem alkoholowym
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- W jaki sposdb realizatorzy projektu bedg wspotpracowac z uczestnikami, ich rodzinami/jak profilaktyka zostanie
przeniesiona na rodzine?

c) Realizatorzy projektu:

- Informacje na temat os6b pracujgcych z uczestnikami projektu (dzie¢mi/mtodzieza - kwalifikacje, doswiadczenia,
umiejetnosci)

d) Metody pracy:
- W jaki sposéb projekt uwzglednia korzenienie profilaktyki uzaleznien wsréd odbiorcow

e) Opis konkretnych dziatan wynikajgcych z harmonogramu

Realizowane dziatanie Termin Osoba Uwagi
L.p. realizacji odpowiedzialna za
jego przebieg

lIl. BUDZET PROJEKTU ORAZ PLANOWANE ZRODtA FINANSOWANIA.

Iv. Oswiadczam, iz zapoznatem(am) sie z Regulaminem okreslajgcym zasady przyznawania i rozliczania
srodkéw finansowych dla podmiotéw ubiegajacych sie o przyznanie $rodkow finansowych na realizacje
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii na terenie Gminy i Miasta Lwéwek Slaski na rok 2025 i zobowiazuje sie do jego
przestrzegania.

(podpis)
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Zatacznik Nr 1.2 do Regulaminu

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA
W RAMACH GMINNEGO PROGRAMU PROFILAKTYKI | ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH
ORAZ PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII W ROKU .......ccceeveeeeen

UWAGA: sprawozdanie sktada sie z wykonania jednego konkretnego zadania

I. DANE WNIOSKODAWCY:
1. Nazwa podmiotu sktadajacego sprawozdanie:

Il. Sprawozdanie merytoryczne:

1. Opis wykonania zadania:

Opis musi zawiera¢ szczegétowg informacje o realizowanych dziataniach zgodnie z wnioskiem, ktéry byt podstawa
przyznania srodkéw finansowych. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres
w jakim zostaty one zrealizowane i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji.

Nalezy szczegdtowo opisaé wykonanie zrealizowanego zadania ze szczegdlnym uwzglednieniem opisu dziatan
profilaktycznych:

- etapy i harmonogram zrealizowanego zadania,

- ilo$¢ godzin przeznaczonych na realizacje zadania,

- imienny wykaz realizatoréw wykonanego zadania.

2. Czy zakfadane cele i rezultaty zostaty osiggniete:

Nalezy opisaé czy zaktadane cele i rezultaty zrealizowanego zadania zostaty osiggniete (rezultaty musza by¢ spdjne

z celami). Jesli zaktadanych celéw nie udato sie zrealizowaé, to nalezy opisac dlaczego.

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania:

Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktdre byty zapisane we wniosku.

IIl. Sprawozdanie z wykonania wydatkow:
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zt) - forma dowolna

Uwagi mogace miec znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:
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2. Zestawienie faktur (rachunkow) — opcjonalnie:

Do sprawozdania istnieje mozliwos¢ zataczenia spisu wszystkich faktur (rachunkéw), ktére optacone zostaty

w catosci ze srodkéw pochodzacych z budzetu Gminy i Miasta Lwéwek $Slaski. Spis powinien zawieraé: nr faktury

(rachunku), date jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta ze

srodkow gminy oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Do sprawozdania nie zatacza sie faktur (rachunkow),

ktore nie byly finansowane przez gmine, a ktore nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Lp. Numer dokumentu Data Nazwa wydatku | Kwota (zt) Z tego ze
srodkéw
finansowych
gminy

Ogétem

IV. Dodatkowe informacje:

Zataczniki:

Do niniejszego sprawozdania istnieje mozliwosc¢ zataczenia dodatkowych materiatéw moggcych dokumentowac

dziatania faktyczne, podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw zadania, publikacje wydane w ramach

zadania, raporty, nagrania).

(podpis)
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