8¢,
ZARZADZENIE NR SM.0050.§»§.~2’020
Burmistrza Gminy i Miasta Lwowek Slaski
z dnia 1 lipca 2020 r.

w sprawie powolania Inspektora Ochrony Danych w Strazy Miejskiej w Lwowku Slaskim

Na podstawie art. 46 i 47 ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych
przetwarzanych w zwiazku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 125),
w zwigzku z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 maja 2019 r. w sprawie trybu
i sposobu realizacji zadan przez inspektora ochrony danych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1041), zarzadza si¢
CO nastepuje:

§1
Powoluje si¢ Inspektora Ochrony Danych w Strazy Miejskiej w Lwowku Slaskim — Pania Barbare
Boczar.

§2

Zakres trybu i sposobu realizacji zadan przez Inspektora Ochrony Danych okresla sie w
Zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta Lwowek Slaski.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr SM.0050..9..2020

Burmistrza Gminy i Miasta

Lwowek Slaski z dnia 1 lipca 2020 r.

1. Inspektor Ochrony Danych realizuje zadanie, o ktorym mowa w art. 47 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwiagzku z zapobieganiem i
zwalczaniem przestgpczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 125), przez:
1) zapoznawanie, ustnie lub pisemnie, w postaci papierowej, elektronicznej lub za posrednictwem
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730), administratora oraz osob
zajmujacych si¢ przetwarzaniem danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem przepiséw okreslajacych obowiazki spoczywajace na tych osobach w
zwigzku z przetwarzaniem przez nie danych osobowych;
2) doradzanie, na piSmie lub w formie ustnej, administratorowi i osobom zajmujagcym sie
przetwarzaniem danych osobowych w zakresie prawidlowego sposobu wypelniania obowigzkow
wynikajacych z przepiséw o ochronie danych osobowych.

2. Inspektor ochrony danych realizuje zadania, o ktorych mowa w art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy,
przez:
1) informowanie osdb, ktdre uczestniczag w operacjach przetwarzania danych osobowych, o zmianach
przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz wytycznych i zaleceniach Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, zwanego dalej "Prezesem Urzedu";
2) przygotowywanie, w porozumieniu z administratorem, dla osob, ktére uczestnicza w operacjach
przetwarzania danych osobowych:
a) cyklicznych lub organizowanych w zalezno$ci od biezacych potrzeb instruktazy i kursow, w tym z
wykorzystaniem technologii informatycznych, ktore sktadaja si¢ z zajgc teoretycznych i praktycznych,
b) samoksztalcenia kierowanego, w tym z wykorzystaniem technologii informatycznych lub w celu
realizacji samoksztalcenia online, przy jednoczesnym zapewnieniu konsultacji oraz udostgpnieniu
materialow umozliwiajacych uzyskanie, aktualizowanie lub uzupetnianie wiedzy i umiejgtnosci w
zakresie przetwarzania danych osobowych oraz obowigzujacych przepisow o ochronie danych
osobowych.

3.Inspektor ochrony danych realizuje zadanie, o ktorym mowa w art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy,
przez gromadzenie informacji uzyskanych od administratora lub oséb odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych na temat procesow przetwarzania danych
osobowych w celu ich identyfikacji, analiz¢ tych informacji oraz ich oceng¢ pod katem zgodnosci
przetwarzania danych osobowych przez administratora oraz osoby zajmujace si¢ przetwarzaniem
danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych, a takze z zaleceniami w zakresie
oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych, w tym wydanymi przez Prezesa Urzedu w ramach
uprzednich konsultacji. W przypadku stwierdzenia nieprawidfowosci w tym zakresie inspektor
ochrony danych przekazuje administratorowi pisemne rekomendacje dotyczace podjecia okreslonych
dziatan.
Realizacja zadania okreslonego w art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy moze nastapi¢ takze w ramach
prowadzonych sprawdzen, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy.

4. Inspektor ochrony danych realizuje zadanie, o ktorym mowa w art. 47 ust. 1 pkt 4 ustawy,
przez gromadzenie informacji uzyskanych od administratora lub osob odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych na temat:

1) procesow przetwarzania danych osobowych w celu ich identyfikacji, analize tych informacji oraz
ich ocene pod katem zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez administratora oraz osoby




zajmujace si¢ przetwarzaniem danych osobowych z politykami administra.tora w <’izied.zini'e ochroqy
danych osobowych, w tym przydzielonymi na ich podstawie obowigzkami dla os6b zajmujacych si¢
przetwarzaniem danych osobowych; ' . o

2) stosowania odpowiednich $rodkéw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych
bezpieczenstwo ochrony danych osobowych. :

Realizacja zadania okreslonego w art. 47 ust. 1 pkt 4 ustawy moze nastapi¢ takze w ramach
prowadzonych sprawdzen, o ktdrych mowa w art. 11 ust. 1 ustawy.

5. Inspektor ochrony danych realizuje zadanie, o ktérym mowa w art. 47 ust. 1 plft 5 ust.awy,
przez prowadzenie bezposrednich konsultacji, wymiang korespondencji w postaci papierowej lub
elektronicznej, w zaleznosci od biezacych potrzeb, lub przez ulatwienie Prezesowi Urzedu dostepu do
informacji i dokumentéw zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych.

6. Inspektor ochrony danych realizuje zadanie, o ktérym mowa w art. 47 ust. 1 pkt 6 ustawy,
przez:

1) gromadzenie informacji uzyskanych od administratora lub o0s6b odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych w zakresie objetym zaleceniem, o ktérym mowa
w art. 38 ust. 4 ustawy, przez analizg tych informacji oraz ustalanie stanu realizacji tego zalecenia;

2) pisemne dokumentowanie czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1, i zamieszczanie w sporzadzonej
dokumentacji w szczegdlnosci wnioskow wynikajacych z tych czynnosci;

3) przekazanie Prezesowi Urzedu pisemnej informacji o stanie realizacji zalecenia, o ktérym mowa w
art. 38 ust. 4 ustawy, wraz z wnioskami okreslonymi w pkt 2, i informowanie o tym jednocze$nie
administratora.

7. Inspektor ochrony danych realizuje zadanie, o ktorym mowa w art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy,
przez wymiang z Prezesem Urzgdu korespondencji, w tym przekazywanie pisemnych opinii, w postaci
papierowej, elektronicznej lub za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna, w sprawach
dotyczacych danych osobowych i przeprowadzanie z Prezesem Urzedu, w miar¢ potrzeby, pisemnych
lub ustnych konsultacji w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych.

8. Inspektor ochrony danych realizuje zadanie, o ktérym mowa w art. 47 ust. 1 pkt 8 ustawy,
przez udzielanie osobom, ktérych dane dotycza, ustnych lub pisemnych, w postaci papierowej,
elektronicznej lub za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng informacji na temat ich praw
okreslonych w rozdziale 4 ustawy oraz sposobu ich realizacji.

9. Inspektor ochrony danych realizuje zadanie, o ktorym mowa w art. 47 ust. 1 pkt 9 ustawy,
przez dokonanie analizy planowanego charakteru, zakresu, kontekstu i celow przetwarzania danych
osobowych, technologii przewidzianych do uzycia w ramach tego przetwarzania oraz szacowania
ryzyka naruszenia praw i wolno$ci oséb fizycznych i przygotowanie pisemnego stanowiska, ktére
zawiera wyniki tej analizy i szacowania ryzyka, w zakresie odnoszacym si¢ do skutkéw planowanych
operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych, o ktorej mowa w art. 37 ustawy.

Inspektor ochrony danych przygotowuje zalecenia co do oceny skutkéw dla ochrony danych
osobowych w terminie wskazanym przez administratora.

Inspektor ochrony danych monitoruje wykonanie zalecen, o ktérych mowa w ust. 2, przez ustalenie,
czy dokonana przez administratora ocena skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych osobowych uwzglednia przygotowane przez inspektora ochrony danych zalecenia.

10.  Inspektor ochrony danych realizuje zadanie, o ktérym mowa w art. 47 ust. 1 pkt 10
ustawy, przez:

1) sporzadzenie dla administratora pisemnego sprawozdania z wykonania zadan z zakresu ochrony i
sposobu przetwarzania danych osobowych po uprzedniej analizie stanu faktycznego przetwarzania
danych osobowych;

2) przekazanie administratorowi sprawozdania, o ktérym mowa w pkt 1, w sposéb uniemozliwiajgcy
zapoznanie si¢ z jego trescig innym osobom.







