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Lwowek Slaski, dnia 24.08.2020 r.
OR.042.6.1.2020.KR/3

ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY

na podstawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoséci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy - Prawo Zamoéwien Publicznych,

Gmina i Miasto Lwowek Slaski zaprasza do sktadania ofert na realizacje zadania pn.
»Druk wraz z dostawa katalogu pt. ,,Agaty z okelic Lwéwka Slaskiego”

Przedmiot zamowienia nie podlega Ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U.2019 poz.1843
7e Zmianami).

Zadanie realizowane jest w ramach projektu pn. ,,Odkryj geologiczne skarby Gornych Luzyc 1
Dolnego Slaska!* wspotinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego w ramach Programu Interreg Polska — Saksonia 2014 - 2020.

1. ZAMAWIAJACY

Gmina i Miasto Lwowek Slaski

al. Wojska Polskiego 25A.

59-600 Lwéwek Slaski

woj. dolnoslgskie

tel. 75 647-78-88

adres strony internetowej zamawiajacego: www.lwowekslaski.pl
e- mail: sekretariat@lwowekslaski.pl

II. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa
I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest druk katalogu ,,Agaty z okolic LW'OVVka Slaskiego” wraz z
jego dostawg do siedziby Zamawiajacego.
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»0dkryj geologiczne skarby Gérnych Luzyc i Dolnego Slqska"‘
Projekt wspotinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Interreg Polska — Saksonia 2014 - 2020.




2. Wspdlny stownik zamowien (CPV):

79.82.30.00-9 - Ustugi drukowania i dostawy
79.81.10.00-2 - Ustugi drukowania cyfrowego
79.81.00.00-5 - Ustugi drukowania
79.82.00.00-8 - Ustugi zwigzane z drukowaniem

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia: _ ]
3.1 Przedmiotem zamdwienia jest druk katalogu ,,Agaty z okolic Lwowka Slgskiego™,
zgodnie z przedstawionymi wymaganiami technicznymi:

(V9]

- Katalog: kiejony PUR;

- Naklad: 2000 sztuk;

- Format: 300 x 300 mm; :

- Klejenie po dtuzszym boku (wazne mimo kwadratowego formatu - dhuzszy to
pionowy);

- Liczba stron: 200 + 4;

- Okladka: Papier: kreda blysk 350g; kolor 4/4;

- Srodek: Papier: kreda blysk 170g; kolor 4/4

4. Naklad - 2000 egzemplarzy. ,

Zamawiajagcy wymaga dostawy wydrukowanych albuméw w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia przekazania wykonawcy projektu katalogu drogg elektroniczng.
Katalog bedzie miat nadany numer ISBN.

Szczegdlowe wymagania:

7.1 Zamawiajacy zlozy zamowienie w momencie zawarcia umowy.

7.2 Wykonawca na zadanie Zamawiajacego — przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
wydruk katalogu, wydruk préby koloréw (tzw. proof cyfrowy) wskazanych przez
Zamawiajacego fragmentdéw zamdwienia.

7.3 Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materiaty do druku drogg elektroniczng w formacie
* pdf.

7.4 Dostawa wydrukowanego albumu nastapi po uprzednim zaakceptowaniu przez
Zamawiajacego egzemplarzy sygnalnych.

7.5 Dostawa wydrukowanych katalogéw do Urzgdu Gminy i Miasta w Lwowku Slaskim,
al. Wojska Polskiego 25A we Lwéwku Slaskim. Dostawa jest mozliwa od poniedziatku
do Srody w godzinach 7.30-15.30, czwartek 7.30-16.30 i pigtek 7.30-14.30. '

7.6 Wykonawca zobowigzany jest do roztadunku dostawy, Zamawiajacy nie ma mozliwosci
korzystania z palet (wézka widtowego).

7.7 Z trzydniowym wyprzedzeniem Wykonawca przekaze mfonnaqe o terminie dostawy.

b
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: 21 dni kalendarzowych od dnia przekazania
Wykonawcy projektu katalogu droga elektroniczng.

V. MODYFIKACJA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ zapytanie ofertowe. W takim przypadku zmienione zapytanie ofertowe zostanie
przekazane niezwlocznie tym Wykonawcom, ktorym przekazano pierwotne zapytanie ofertowe
oraz podanie do publicznej wiadomosci. Jezeli w wyniku zmiany zapytania ofertowego niezbedny
bedzie dodatkowy czas na przygotowanie nowej oferty lub wprowadzenie zmian w ofercie
pierwotnej Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.




VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca powinien zlozy¢ oferte na formularzu stanowigcym zalgeznik nr 1
do niniejszego zapytania.

2. Oswiadczenie wykonawcy - Zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania.

3. Os$wiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypehlienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO- Zalgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania. ’ ,

4. Pelnomocnictwo — oryginal lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem przez
notariusza, w przypadku podpisania oferty przez osobe lub osoby, ktérych uprawnienie nie
wynika z dokumentéw rejestrowych.

5. Cena powinna uwzglednia¢ druk i dostawe katalogu zawarta w specyfikacji. Cena
zamoOwienia brutto jest ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty i1 sktadniki potrzebne
Wykonawcy do realizacji zaméwienia.

6. Oferta z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, na
maszynie do pisania, komputerze, recznie dtugopisem. Oferta z zalgcznikami musi by¢
czytelna, Zamawiajagcy nie dopuszcza skladania oferty z =zalgcznikami w drodze
elektroniczne;j. :

VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAEL
PRZY WYBORZE OFERTY

Kryteria:
Lp. Kryterium Waga Maksymalna liczba
punktow
1. Cena (Kc¢) 80% 80
2. Dos$wiadczenie — 20% 20
referencje (Kd)

Ocena ofert wg nastepujacych zasad:
Cena najnizsza
1. Ocena kryterium ,,cena” Kc = ' x 100 pkt x 80%
Cena oferty badanej

2. Ocena kryterium ,,doswiadczenie” Kd moze uzyska¢ maksymalnie 20 pkt, na podstawie
dodwiadczenia - referencji w branzy. Przyjmuje si¢, ze punkty w tym kryterium beda
przyznawane nastgpujgco: '
od 3 do 5 referencji - 5 punktow
od 6 do 9 referencji - 10 punktow
10 i wiecej referencji - 20 punktoéw
Ocena punktowa bedzie wyrazona liczbg zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku.

3. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
wykonawcéw w zakresie powyzszego kryterium.

4. Oferta spelniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma maksymalng
liczbe punktéw. Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymac oferta to 100 pkt.

5. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéora w sumie uzyska najwyzsza liczbe
punktéw.

6. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta jest zgodna z tredcig ogloszenia i
zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru.




VIIL. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEL.ADANIA OFERT

1. Oferte nalezy przestaé poczta / kurierem lub zkozyé osobi$cie w zamknietej kopercie do dnia
02 wrzesnia 2020 r. do godziny 14.00 na adres:

Urzad Gminy i Miasta Lwowek Slaski

Aleja Wojska Polskiego 25A

59-600 Lwéwek Slaski

Biuro podawcze pokoj nr 2

z dopiskiem ,,Druk wraz z dostawa katalogu pt. ,,Agaty z okolic Lwéwka Slaskiego”

Otwarcie kopert nastapi 02.09.2020r. o godzinie 14:15 w pokoju 103 (mata sala
konferencyjna) tut. Urzedu.

Termin skladania ofert uplywa w dniu 82.09.2020r. o godzinie 14:00. Oferty dostarczone po
tym terminie nie beda rozpatrywane. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data dostarczenia oferty do Zamawiajagcego, a nie data jej wysytki.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

3. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

5. Zasady uzupelniania dokumentow:
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy wraz z drukiem oferty nie zlozyli wymaganych
o$wiadczen lub dokumentéw do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie (dotyezy
najkorzystniejszej oferty).

6. Sytuacje, w ktérych oferty nie beda podlegaty ocenie:

6.1.0ferty nie beda podlegaty ocenie w przypadku, gdy:
6.1.1.zostang ztoZzone po uptywie terminu sktadania ofert,
6.1.2.tre$¢ oferty nie bedzie odpowiadata treéci ogloszenia,
6.1.3.Wykonawca nie uzupehi dokumentéw w wyznaczonym terminie,
6.1.4.bedg zawieraly bledy w obliczeniu ceny, ktérych nie bedzie mozna uznaé za oczywista

omytke rachunkows.

7. Zasady 1 konsekwencje poprawiania omytek w ofercie:
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne nieistotne
omylki. Informacje o poprawieniu omytek Zamawiajacy zamiesci w informacji o wynikach w
postepowaniu.

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zmiana lub odwolanie warunkéw postepowania:
1.1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotaé warunki
postepowania. Informacj¢ o dokonanej zmianie lub odwotaniu Zamawiajacy przekaze droga
elektroniczng Wykonawcom, do ktérych kierowane jest zapytanie ofertowe oraz przekaze
Wykonawcom, ktoérzy ztozyli oferty.

2. Warunki zamknie¢cia post¢powania bez dokonania wyboru:
2.1. Zamawiajacy zamknie postgpowanie bez dokonania wyboru, jezeli:
2.1.1. nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania,
2.1.2. cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia,
2.1.3. wystgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa,
2.1.4. postgpowanie obarczone bgdzie wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej Umowy.




3. Warunki odwolania postepowania:

3.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania postepowania bez podania przyczyny.

Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie z tytulu odwotania lub uniewaznienia
postepowania.
Odwotanie moze nastgpi¢ w kazdym czasie przed uplywem terminu skladania ofert.
Informacj¢ o odwolaniu postepowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na
ktérej publikowane jest ogloszenie o postepowaniu oraz przekaze Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty.

X. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenia zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) posiadajg wiedze i doswiadczenie niezb¢dne do wykonywania zamowienia, tj.:
e w ciggu ostatnich 2 lat Wykonah ustuge odpowiadajacg swoim rodzajem glownemu
przedmiotowi zamdwienia,

e posiadaja niezbedng wiedzg i doswiadczenie, a takze potencJ at techniczny,
e posiadajg nie mniej niz 3 referencje od klientéw,
e wykonali nie mniej niz 10 drukéw katalogéw (o$wiadczenie zatgcznik nr 3),
e znajdujg si¢c w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe 1 terminowe
wykonanie zamoéwienia,
e nie otwarto ich likwidacji ani nie ogtoszono upadtosei,
e nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania si¢ o zamoéwienie,
2. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatn w zapytaniu ofertowym zloza:
a) Referencje, badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi byly

wykonywane do oceny doswiadczenia i umiejetnosci Wykonawcey.
b) Os$wiadczenie Wykonawcy wg. zatgcznika nr 3.

XI. SPOSOB ZAPLATY
Zasady rozliczenia za wykonang ushuge zwigzane z wykonaniem przedmlotu umowy
sg nastepujace:
1. fakturg lub rachunkiem za wykonang i odebrang przez Zamawiajgcego ustuge okreslong
w zadaniu.
2. Zaplata za wykonanie przedmiotu zaméwienia nastapi przelewem, w terminie do 21 dni
roboczych od daty przedtozenia faktury VAT na konto w niej wskazane.

Podstawe do wystawienia faktur stanowi podpisany przez Zamawiajacego protokot koficowego
odbioru wykonania ustugi.

Podstawq do zaplaty bedzie poprawnie wystawiona faktura VAT/rachunek wystawiony na:
Gmina i Miasto Lwowek Slaski Aleja Wojska Polskiego 25A 59-600 Lwoéwek Slaski,
NIP: 616-10-03-030.

OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z OFERENTAMI

1. Edyta Lecka, e-mail: edyta.lecka@lwowekslaski.pl




Do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo . zamowien publicznych.

UWAGAI!!

Szczegdltowe rozpoznanie tematu w zakresie przygotowania oferty lezy po stronie Wykonawcow.
Wykonawca w ofercie winien przewidzie¢ i skalkulowaé wszystkie czynnosci niezbedne do
prawidtowego i kompletnego wykonania przedmiotu zamdwienia. '

Zatgczniki: {
1. Wzér oferty — zatgeznik nr 1
2. Wzdér umowy — zalacznik nr 2
3. Os$wiadczenie wykonawcy — zatgcznik nr 3
4, Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 4




