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Karta usługi nr: USC.17
Urząd Stanu Cywilnego

Urząd Gminy i Miasta Lwówek Śląski 

Aleja Wojska Polskiego 25A

59 -600 Lwówek Śląski

tel. 75 647 78 88, fax 75 647 78 89

www.lwowekslaski.pl
Nazwa usługi:

wpisanie do polskich ksiąg stanu cywilnego aktów stanu cywilnego sporządzonych za granicą

Podstawa prawna:

· art. 104 do art.107 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity

Dz. U. 2016 poz. 2064)

Wymagane dokumenty:

· wymagane jest podanie strony oraz jej aktualny dowód osobisty (do wglądu).,
· podanie o wpisanie do polskich ksiąg stanu cywilnego aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą,

· oryginał odpisu zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z jego urzędowym tłumaczeniem na język polski dokonanym przez konsula polskiego lub tłumacza przysięgłego, lub odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego na druku wielojęzycznym.
Opłaty:

Opłata skarbowa - 50 zł. 
Opłata skarbowa jest pobierana:

· gotówką w kasie Urzędu Gminy i Miasta Lwówek Śląski - parter, pokój nr 6,

· gotówką w Urzędzie Stanu Cywilnego we Lwówku Śląskim,
· bezgotówkowo – na rachunek bankowy Gminy i Miasta Lwówek Śląski

(nr rachunku 47 1020 2137 0000 9002 0134 9109)

Termin załatwienia sprawy:

Nie później niż w ciągu miesiąca, jeśli konieczne jest przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego.

W większości przypadków czas oczekiwania wynosi maksymalnie kilka dni.

Miejsce załatwienia sprawy:

Urząd Stanu Cywilnego we Lwówku Śląskim, Plac Wolności 29, tel. 075 6477875

Tryb odwoławczy:

Odwołanie wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu, za pośrednictwem Kierownika Urzędu

Stanu Cywilnego w Lwówku Śląskim, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji odmownej.

Uwagi:

Wniosek można złożyć do wybranego Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. Wnioskodawcą może być osoba, której  dotyczy zdarzenie podlegające transkrypcji, lub inna osoba, która wykaże interes prawny w transkrypcji lub interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzającego zgon.
Transkrypcja jest obligatoryjna, jeżeli obywatel polski, którego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego potwierdzający zdarzenia wcześniejsze sporządzony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i żąda dokonania czynności z zakresu rejestracji stanu cywilnego lub ubiega się o polski dokument tożsamości lub nadanie numeru PESEL.
Opracowała: Karolina Pacuła
Zatwierdziła: Henryka Myśków
