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Karta usługi nr: USC.16
Urząd Stanu Cywilnego

Urząd Gminy i Miasta Lwówek Śląski 

Aleja Wojska Polskiego 25A

59 -600 Lwówek Śląski

tel. 75 647 78 88, fax 75 647 78 89

www.lwowekslaski.pl
Nazwa usługi:

Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego oraz uzupełnienie danych w akcie stanu cywilnego

Podstawa prawna:

· art. 35 i art. 37 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity

Dz. U. 2016 poz. 2064.)
Wymagane dokumenty:

· wymagane jest podanie strony oraz jej aktualny dowód osobisty (do wglądu), 

· podanie, które powinno wskazywać zakres żądanych zmian – informacje, które dane i w jakim akcie mają zostać sprostowane/uzupełnione oraz określać podstawę sprostowania/uzupełnienia,
· istnieje obowiązek złożenia zagranicznego odpisu aktu stanu cywilnego (urodzenie, małżeństwo), jeżeli ma stanowić podstawę sprostowania/uzupełnienia innego aktu stanu cywilnego, o ile stwierdza on zdarzenie wcześniejsze i dotyczy tej samej osoby lub jej wstępnych,
· potwierdzenie dokonania opłaty skarbowej.

Opłaty:

Opłata skarbowa - 39 zł. za odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany w wyniku sprostowania lub uzupełnienia dokonanego na wniosek.

Opłata skarbowa jest pobierana:

· gotówką w kasie Urzędu Gminy i Miasta Lwówek Śląski - parter, pokój nr 6,

· gotówką w Urzędzie Stanu Cywilnego we Lwówku Śląskim,
· bezgotówkowo – na rachunek bankowy Gminy i Miasta Lwówek Śląski

(nr rachunku 47 1020 2137 0000 9002 0134 9109)

Termin załatwienia sprawy:

Nie później niż w ciągu miesiąca, jeśli konieczne jest przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego.

W większości przypadków czas oczekiwania wynosi kilka dni.

Miejsce załatwienia sprawy:

Urząd Stanu Cywilnego we Lwówku Śląskim, Plac Wolności 29, tel. 075 6477875

Tryb odwoławczy:

Odwołanie wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu, za pośrednictwem Kierownika Urzędu

Stanu Cywilnego w Lwówku Śląskim, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji odmownej.

Uwagi:

Wnioskodawcą może być osoba, której ten akt dotyczy lub jej przedstawiciel ustawowy, osoba mająca w tym interes prawny lub prokurator. 
Podstawą do sprostowania lub uzupełnienia aktu stanu cywilnego są akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego lub inne akta stanu cywilnego, o ile stwierdzają one zdarzenie wcześniejsze i dotyczą tej samej osoby lub jej wstępnych.

Sprostowania/uzupełnienia aktu stanu cywilnego dokonuje Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego miejsca sporządzenia aktu. W przypadku, gdy sprostowanie lub uzupełnienie aktu stanu cywilnego jest niemożliwe  na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub innych aktów stanu cywilnego, sąd w postępowaniu nieprocesowym dokonuje sprostowania/uzupełnienia aktu stanu cywilnego. 
Opracowała: Karolina Pacuła
Zatwierdziła: Henryka Myśków
