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Karta usługi nr: USC.01
Urząd Stanu Cywilnego

Urząd Gminy i Miasta Lwówek Śląski 

Aleja Wojska Polskiego 25A

59 -600 Lwówek Śląski

tel. 75 647 78 88, fax 75 647 78 89

www.lwowekslaski.pl
Nazwa usługi: Sporządzenie aktu urodzenia - rejestracja urodzeń 
Podstawa prawna:

· art.52 do art.62 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity

Dz. U. 2016 poz. 2064)

Wymagane dokumenty:

· aktualne dowody osobiste obojga rodziców oraz osobiste stawiennictwo jednego z nich w Urzędzie Stanu  Cywilnego,
· wskazanie Urzędu Stanu Cywilnego, w którym sporządzony jest akt małżeństwa, jeśli dziecko pochodzi z małżeństwa,

· wskazanie Urzędu Stanu Cywilnego, w którym sporządzony jest akt urodzenia matki, jeśli matka dziecka  jest panną, w sytuacji, gdy podczas sporządzenia aktu urodzenia rodzice składają oświadczenie o uznaniu ojcostwa, także wskazanie Urzędu Stanu Cywilnego, w którym sporządzono akt urodzenia ojca,
· jeśli dziecko nie pochodzi z małżeństwa, a matka dziecka pozostawała poprzednio w związku małżeńskim – wskazanie Urzędu Stanu Cywilnego, w którym  sporządzony jest akt małżeństwa, a w przypadku ustania małżeństwa na skutek zgonu męża, wskazanie Urzędu Stanu Cywilnego, w którym sporządzono akt zgonu
Opłaty:

Rejestracja oraz jeden odpis skrócony aktu urodzenia - bezpłatnie.
Termin załatwienia sprawy:

Od ręki, bezpośrednio przy zgłoszeniu. 

W przypadku konieczności złożenia zlecenia do innego urzędu stanu cywilnego o wprowadzenie do rejestru stanu cywilnego aktów stanu cywilnego, konieczna będzie kolejna wizyta w USC.

Miejsce załatwienia sprawy:

Urząd Stanu Cywilnego we Lwówku Śląskim, Plac Wolności 29, tel. 075 6477875

Tryb odwoławczy:

Odwołanie wnosi się do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu, za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego we Lwówku Śląskim w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji o odmowie przyjęcia zgłoszenia o urodzeniu dziecka. 

Uwagi:

Urodzenie dziecka rejestruje się w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca zdarzenia w ciągu 21 dni od dnia narodzin.

Do sporządzenia aktu  urodzenia dziecka niezbędna jest karta urodzenia dziecka, którą wystawia zakład opieki zdrowotnej/lekarz/położna i przesyła niezwłocznie do właściwego Urzędu Stanu Cywilnego.
Dziecko może nosić nie więcej niż dwa imiona. Dziecko urodzone z małżeństwa nosi nazwisko wpisane w akcie małżeństwa. Przy sporządzaniu aktu urodzenia pierwszego wspólnego dziecka, nazwisko dziecka wpisane w akcie małżeństwa może zostać zmienione poprzez zgodne oświadczenie obojga rodziców złożone przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego. Jeśli ojcostwo zostało ustalone przez uznanie, dziecko nosi nazwisko wskazane w zgodnych oświadczeniach rodziców, składanych jednocześnie z oświadczeniami koniecznymi do uznania ojcostwa.
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