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Urząd Gminy i Miasta Lwówek Śląski 

Aleja Wojska Polskiego 25A

59 -600 Lwówek Śląski

tel. 75 647 78 88, fax 75 647 78 89

www.lwowekslaski.pl
Nazwa usługi:

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej

Podstawa prawna:

- art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 657).        - ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 z późn. zm.),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257)

Wymagane dokumenty:

1. „Wniosek o zameldowanie na pobyt stały lub czasowy”. Druk wniosku dostępny w Wydziale Spraw Obywatelskich - parter, pokój nr  1.

2. Wypełniony druk „Zgłoszenia pobytu stałego” lub „Zgłoszenie pobytu czasowego”.

3. Dowody z dokumentów mające związek ze sprawą. 

Opłaty:

Opłata skarbowa:  za decyzję – 10 zł; obowiązek zapłaty powstaje z chwilą złożenia wniosku.

Opłatę można uiścić gotówką w kasie Urzędu Gminy i Miasta Lwówek Śląski - parter, pokój nr 6 lub na konto bankowe Urzędu: Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski S.A. Oddział 1 w Lwówku Śląskim nr 47 1020 2137 0000 9002 0134 9109 z zaznaczeniem „opłata skarbowa za zameldowanie Pana(i) .......”.

Termin załatwienia sprawy:

Nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 

Miejsce załatwienia sprawy:

Wydział Spraw Obywatelskich - parter, pokój nr 1, tel. 75 647 78 98.

Tryb odwoławczy:

Od decyzji przysługuje odwołanie do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu, za pośrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Lwówek Śląski, w terminie 14 dni od doręczenia decyzji stronie (odwołanie można przesłać pocztą bądź złożyć w Biurze podawczym – parter, pokój nr 2). 

Uwagi: 

We wniosku należy wskazać inne dowody np. z przesłuchania świadków, przeprowadzenia oględzin.

Opracowała: Katarzyna Karpowicz

Sprawdził: Maciej Grzyb

