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Urząd Gminy i Miasta Lwówek Śląski 

Aleja Wojska Polskiego 25A

59 -600 Lwówek Śląski

tel. 75 647 78 88, fax 75 647 78 89

www.lwowekslaski.pl
Nazwa usługi:

Wydawanie zaświadczeń z rejestru mieszkańców oraz rejestru zamieszkania cudzoziemców 
Podstawa prawna:

art. 45 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 657) oraz  art.  217  ustawy  z  dnia  14  czerwca  1960 r.  Kodeks  postępowania  administracyjnego  (t. j. Dz. U.           z 2017 r. poz. 1257).
Wymagane dokumenty:

Wniosek o wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców oraz z rejestru zamieszkania cudzoziemców Druk wniosku dostępny jest w pokoju nr 1 – parter. Wniosek może być złożony w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej.

Opłaty:

Opłata skarbowa: za zaświadczenie 17 zł – płatna w kasie Urzędu Gminy i Miasta Lwówek Śląski - parter, pokój nr 6 lub na konto bankowe Urzędu: Powszechna Kasa Oszczędności Bank Polski S.A.  Oddział 1 w Lwówku Śląskim nr 47 1020 2137 0000 9002 0134 9109. 

Termin załatwienia sprawy:

Nie później niż w terminie 7 dni.

Miejsce załatwienia sprawy:

Wydział Spraw Obywatelskich - parter, pokój nr 1, tel. 75 647 78 98. Wniosek składa się w Biurze podawczym – parter, pokój nr 2.

Tryb odwoławczy:

Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez wnioskodawcę przysługuje zażalenie do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu, za pośrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Lwówek Śląski, w terminie 7 dni od doręczenia postanowienia stronie (zażalenie można przesłać pocztą bądź złożyć w Biurze podawczym – parter, pokój nr 2). 

Uwagi: 

Zaświadczenie jest przekazywane, w zależności od żądania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub        w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej. Zaświadczenie może mieć formę wydruku z systemu teleinformatycznego.
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