ZARZADZENIE NR 0R.0050.48.2017
BURMISTRZA GMINY I MIASTA
LWOWEK SLASKI

z dnia 21 sierpnia 2017 r.

w sprawie ustalenia zasad dotyczacych opracowywania i zatwierdzania anekséw do
arkuszy organizacji pracy szkoél i przedszkoli,

dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina i Miasto Lwoéwek Slaski.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t..
Dz. U. z 2016 1. poz. 446 ze zm.), art. 34a ust.1 i ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 5S¢ pkt 3 ustawy
z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.) oraz art.
307 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustaw¢ — Prawo
oswiatowe (Dz. U. 2017 r. poz. 60 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ jednolite zasady dotyczace opracowywania i zatwierdzania anekséw do
arkuszy organizacji pracy szkoét i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina i
Miasto Lwowek Slaski (zatacznik nr 1 Zarzadzenia).

2. Obowigzujacy aneks dla przedszkoli i oddzialéw przedszkolnych w szkolach
podstawowych okresla zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia, a dla szk6l podstawowych
okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Wykaz kadry pedagogicznej danej szkoty/placowki na dany rok szkolny zawiera
zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom szkét i przedszkoli, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina i Miasto Lwowek Slaski.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr OR.0050/48/2017
Burmistrza Gminy i Miasta Lwowek Slaski
z dnia 21 sierpnia 2017 r.

Zasady opracowywania i zatwierdzania anekséw do arkuszy organizacji pracy szkél
i przedszkoli, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina i Miasto Lwéwek Slqski.

Aneks do arkusza organizacji pracy szkoly i przedszkola na rok szkolny zawiera
nastepujace informacje:

a. dane wynikajace z Rozporzadzenia MEN z 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegbdlowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz.U. z
2017r. poz. 649), dane zatwierdzone do realizacji, wnioskowanie o zmiane,
dane po uwzglednieniu wnioskowanych zmian,

b. wykaz kadry pedagogicznej, przyczyny dokonanych zmian,

c. okres trwania zmian,

d. pieczeé i podpis dyrektora szkoly/przedszkola.

W przypadku zmian w organizacji pracy szkoty/przedszkola od 1 wrze$nia 2017 r. w
stosunku do projektu zlozonego i zatwierdzonego na dany rok szkolny przez
Burmistrza Gminy i Miasta Lwowek Slaski:

a. Dyrektor przedszkola jest zobowigzany przedlozy¢ aneks arkusza organizacji
zawarty w zalaczniku nr 2 i nr 4 Zarzadzenia, a dyrektor szkoty aneks arkusza
organizacji zawarty w zalgczniku nr 1, nr 2 i nr 4 Zarzadzenia w formie
papierowej w 2 egzemplarzach w terminie 7 dni przed dniem wprowadzenia
zmian (skrécenie terminu jest mozliwe w uzasadnionych przypadkach).

b. Kazda zmiana w organizacji szkoly/przedszkola w trakcie roku szkolnego
trwajaca co najmniej trzy miesigce wymaga sporzadzenia aneksu do arkusza
organizacji

c. W przypadku, gdy w danym dniu konieczne jest wprowadzenie wigcej niz
jednej zmiany organizacyjnej, wowczas zmiany te nalezy ujaé w jednym
aneksie. Natomiast, gdy niezbgdne jest wprowadzenie kilku zmian
organizacyjnych majacych rézne terminy obowigzywania, konieczne jest
sporzadzenie osobnych aneksow.

3. W przypadku wprowadzania zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty lub

przedszkola do dnia 30 wrzes$nia organ prowadzacy zatwierdza zmiany nie pdzniej
niz w terminie 7 dni od ich otrzymania.

W przypadku wprowadzania zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty lub
przedszkola po dnia 30 wrzes$nia organ prowadzacy zatwierdza te zmiany w terminie
7 dni od ich otrzymania.
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Pieczqtka szkoly / placowki

ANEKS NR .../ ...

Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr OR.0050.48.2017
Burmistrza Gminy i Miasta Lwéwek Slaski
z dnia 21 sierpnia 2017 r.

DO ARKUSZA ORGANIZACJINA ROK SZKOLNY 2017/2018
OBOWIAZUIJE OD DNIA: ...cccoeevencannns cesesesses

Przedszkole / Oddzial Przedszkolny w Szkole Podstawowej

Lp.

Dane
wynikajace z
Rozporzadzenia MEN z
17 marca 2017 r. w
sprawie szczegdlowej
organizacji publicznych
szkoét i publicznych
przedszkoli (Dz.U. z
2017 r. poz. 649) -§17
ust.1 lub ust. 3

Dane
zatwierdzone do
realizacji
w dniu:

‘Whioskowanie
0 zmiany

(+lub-)

Dane
po
uwzglednieniu
wnioskowanych
zmian

)

Liczba oddziatéw
przedszkolnych

2)

Liczba dzieci w
poszczegbinych
oddziatach

przedszkolnych

3)

Tygodniowy wymiar
zajeé religii

4)

Czas pracy
poszczegblnych
oddziatow
przedszkolnych

5)

Liczba pracownikow
zajmujacych stanowiska
kierownicze oraz liczba
etatow
przeliczeniowych tych
pracownikéw

6)

Liczba nauczycieli
ogotem (informacje o
stopniu awansu
zawodowego i
kwalifikacjach oraz




liczbg godzin zajeé
prowadzonych przez
poszczegblnych
nauczycieli zawiera
osobna tabela)

7

Liczba pracownikow
administracji i obstugi,
w tym pracownikow
zajmujacych stanowiska
kierownicze, oraz
etatow
przeliczeniowych

8)

Ogodlna liczba godzin
pracy finansowanych ze
$rodkéw przydzielonych
przez organ prowadzacy
przedszkole, w tym
liczbg godzin zajeé
edukacyjnych i
opiekunczych, zajeé
rewalidacyjnych, zaje¢ z
zakresu pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej oraz
innych zajeé
wspomagajacych proces
ksztalcenia,
realizowanych w
szczegoblnosci przez
pedagoga, psychologa,
logopede i innych
nauczycieli
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Pieczqtka szkoly / placowki

ANEKS NR .../ ...

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr OR.0050.48.2017
Burmistrza Gminy i Miasta Lwowek Slaski
z dnia 21 sierpnia 2017 r.

DO ARKUSZA ORGANIZACJI NA ROK SZKOLNY 2017/2018
OBOWIAZUIJE OD DNIA: ..coccoeecssssccssescccscess

Szkola Podstawowa

Lp.

Dane
wynikajace z
Rozporzadzenia MEN z
17 marca 2017 r. w
sprawie szczegétowej
organizacji publicznych
szkét i publicznych
przedszkoli (Dz.U. z
2017 r. poz. 649) -§17
ust.3

Dane
zatwierdzone do
realizacji
w dniu:

Whnioskowanie
0 zmiany

(+lub-)

Dane
po uwzglednieniu
wnioskowanych
zmian

D

Liczba oddziatéw
poszczegblnych klas

2)

Liczba uczniow w
poszczegdlnych
oddziatach

3)

Dla poszczeg6lnych
oddziatéw:

a) tygodniowy wymiar
godzin obowiazkowych
zaje¢ edukacyjnych, w
tym godzin wynikajacych
z podziatlu na grupy

b) tygodniowy wymiar
godz. zaj.:

- religii,

- etyki,

- wychowania do zycia
w rodzinie,

- sportowych w
oddziatach sportowych

¢) tygodniowego
wymiaru godzin zajeé




rewalidacyjnych dla
uczniéw
niepetnosprawnych

d) wymiaru godzin zajeé
z zakresu doradztwa
zawodowego

€) wymiaru i
przeznaczenia godzin,
ktére organ prowadzacy
moze dodatkowo
przyznaé¢ w danym roku
szkolnym na realizacjg
zaje¢ edukacyjnych, w
szczegblnosci
dodatkowych zajec
edukacyjnych

f) tygodniowego
wymiaru i przeznaczenia
godzin do dyspozycji
dyrektora szkoty

4)

Liczba pracownikow
ogbtem, w tym
pracownikéw
zajmujacych stanowiska
kierownicze

3)

Liczba nauczycieli
(informacja o
kwalifikacjach oraz
liczbe godzin zajgé
prowadzonych przez
poszczegdlnych
nauczycieli zawiera
osobne zestawienie)

6)

Liczba pracownikéw:
- administracji,
- obstugi

7

Ogolna liczba godzin:
- zajeé edukacyjnych i
opiekunczych,

- zaje¢ rewalidacyjnych,
- innych zajeé
realizowanych przez:

- pedagoga,

- psychologa,

- logopede,

- innych
nauczycieli

8)

Liczb godzin zajeé
$wietlicowych

9

Liczba godzin pracy
biblioteki szkolnej
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr OR.0050.48.2017
Burmistrza Gminy i Miasta Lwowek Slaski

z dnia 21 sierpnia 2017 r.

L.p. Nauczany Kwalifikacje Przygotowanie Stopien | Nauczany
przedmiot / kierunkowe — pedagogiczne awansu | przedmiot/rodzaj
rodzaj poziom (nazwa/rodzaj zawodo | prowadzonych
prowadzonych wyksztalcenia i formy i data wego zajg¢ po
zajeé zakres ukonczenia) lub wprowadzeniu
@ potwierdzajacy uznanie kierunku zmian

7 " mozliwosé studiow za zblizony
przedmiotéw z . ) (nazwy
; prowadzenia (data uznania, oy
tygodniowa ] L ' przedmiotéw z
. : przydzielonych kierunek studiéw, .
liczbg godzin) P dmi tygodniowa
prze mlotow-za.]qc przedmiot, typ liczbe, godzin)
w danym typie szkoly, przez kogo
szkoly/placowki uznany)

1.

2.

3.




Przyczyny zaistnialych zmian:

....................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................

OKIes ITWADIE ZINIARY s ve oo vionsninons e sanissernias shsdisies 16ead s e s ioe s bosasss s SoResnorayss shpsusonssg soavers
(data, pieczatka i podpis dyrektora)

Sprawdzono aneks nr ............ Z dRid ..covcsssssessoesens .. do ARKUSZA ORGANIZACIJI

....................... tererersesesssssssseseesss NA Fok szK. 20.. / 20.. pod wzgledem zasadnosci i zgodnosci

Z przepisami prawa.
(pieczatka i podpis pracownika sprawdzajacego)
Lwowek Slaski, dnia ..................

Decyzja Burmistrza Gminy i Miasta Lwowek Slaski

Zatwierdzam A '
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