Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr OR.0050.16.2016
Burmistrza Gminy i Miasta Lwowek Slaski

z dnia 25 lutego 2016 r.

ZASADY I PROCEDURY USTALANIA I WYDATKOWANIA SRODKOW FUNDUSZU SOLECKIEGO
GMINY i MIASTA LWOWEK SLASKI

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla zasady i procedury realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 lutego
2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. 2014.301).

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soteckim (Dz. U. 2014.301);
2) Zasadach - nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Zasady i Procedury Funduszu Sofeckiego;
3) Zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ zadanie, o ktorym mowa w art. 2 ust. 6 ustawy;

4) Wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie $rodkoéw z funduszu soteckiego, o ktérym mowa
w art. 5 ust. 1 ustawy na formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszych zasad;

5) Burmistrzu- nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy i Miasta Lwowek Slaski;
6) Skarbniku- nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy i Miasta Lwowek Slaski;
7) Urzedzie- nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy i Miasta Lwowek Slaski;

8) Wydziale obstugujacym- nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Gospodarki Przestrzennej, Nieruchomosci oraz
Rolnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy i Miasta Lwowek Slaski;

9) Merytorycznej Komorce Organizacyjnej urzedu- nalezy przez to rozumie¢ pozostate wydzialy, referaty,
samodzielne stanowiska Urzedu Gminy i Miasta Lwéwek Slaski;

10) Sotectwie — nalezy przez to rozumieé Sotectwo z terenu Gminy i Miasta Lwowek Slaski.

§ 2. 1. Srodki Funduszu Sofeckiego mogg by¢ przeznaczone na zadania, przewidziane do realizacji na obszarze
sofectwa, ktore sg zadaniami wiasnymi gminy, stuza poprawie warunkow zycia mieszkancéw sotectwa i sg zgodne
ze strategig rozwoju gminy lub z planem odnowy miejscowosci lub na pokrycie wydatkow z przeznaczeniem na
dziatania zmierzajace do usunigcia skutkoéw kleski zywiotowe;j.

2. Do katalogu zadan wtasnych gminy nalezy zaliczy¢ zadania wyliczone opisane w art.7 ust.1 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2015.1515).

3. Dysponowanie $rodkami Funduszu Soleckiego odbywa si¢ na zasadach obowigzujacych przy realizacji
wydatkow budzetu Gminy i Miasta Lwowek Slaski.

§ 3. 1. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktérego dziata soltys.
2. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje zebranie wiejskie sotectwa.
§ 4. 1. Naliczenia $rodkow na Fundusz Sotecki dla poszczegolnych sotectw dokonuje Skarbnik

lub osoba przez niego upowazniona na podstawie danych , o ktérych mowa w ustawie, w tym danych
pozyskiwanych z Wydziatu Spraw Obywatelskich ( liczba ludnosci), oraz GUS.

2. Pracownik wydziatu obstugujacego Fundusz Sofecki ( GPNS) przygotowuje informacje o wysokosci
srodkow przypadajacych poszczegolnym sotectwom w nastepnym roku budzetowym na podstawie art. 3 ust.1 i 2
ustawy oraz informacji o naliczeniu uzyskanych od Skarbnika. Informacje przekazuje tacznie z formularzami
stanowigcymi zalaczniki nr 2 do 5, do niniejszych Zasad .

3. W terminie do 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktéry tworzony jest

Fundusz Sofecki pracownik wydzialu obstugujacego ( GPNS) przesyla soltysom informacje i wzory
formularzy o ktérych mowa w § 6 ust.4 niniejszych Zasad.
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§ 5. 1. Przedsigwzigcia przygotowane i wytypowane przez mieszkaficow przedkladane sg Burmistrzowi
w formie wniosku .

2. Przedsigwzigeia powinny by¢ sprecyzowane pod katem kosztowym i zakresowym.

3. Wydatki powinny uwzglednia¢ koszty przygotowania niezbgdnej dokumentacji projektowe;j

oraz nadzoru inwestorskiego, gdy jest to wymagane.

4. Wydatki na przedsigwzigcia nie moga by¢ wyzsze niz kwota wyliczona dla solectwa zgodnie z ustawg. We
whniosku moze zosta¢ wskazany wkiad wlasny solectwa w postaci nakladu rzeczowego lub pracy mieszkancow,
praca wolontariuszy lub zebranych od mieszkaficow solectwa sktadek na wykonanie zadania.

5. Propozycje przedsigwzig¢ przygotowywanych do zgloszenia do Funduszu Sofeckiego przez poszczeg6lne
sofectwa moga by¢ konsultowane i uzgadniane z pracownikami wydzialu obstugujacego i innymi pracownikami
wydzialow merytorycznych w zakresie opisanych zasad oceny wnioskéw, wykonalnogci ekonomicznej,

technicznej, organizacyjnej zadan przed terminem ich wytypowania przez zebranie wiejskie oraz formalnym
zgloszeniem do Burmistrza.

§ 6. 1. Wniosek danego sofectwa do Funduszu Soteckiego uchwala zebranie wiejskie.

2. Zadania wskazane uchwata we wniosku do realizacji przez mieszkaficow solectwa soltys przekazuje
Burmistrzowi w formie wniosku, w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy, ktérego wniosek dotyczy.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 soltys przekazuje wraz z ramowa uchwalg zebrania wiejskiego,
protokotem z tego zebrania i lista obecnosci na zebraniu wiejskim.

4. Przyktadowe wzory wniosku o przyznanie $rodkéw z Funduszu Soteckiego, protokotu z zebrania wiejskiego
wraz z lista obecnodci, uchwaly zebrania wiejskiego zawierajgce minimum informacji koniecznych do
zagwarantowania poprawnosci i zgodno$ci z wymogami ustawy zawieraja zalaczniki nr 1,2,3,4 do niniejszych
Zasad.

5. Whniosek uchwalony przez zebranie wiejskie podlega ocenie .

§ 7. 1. Sotectwo ma mozliwos¢ wystapienia o zmiang przedsigwzigé lub ich zakresu przewidzianych
do realizacji w ramach Funduszu Soteckiego.

2. Proponowane przez sofectwo zmiany nie mogg prowadzi¢ do zwigkszenia wydatkow ustalonych pierwotnie
w uchwale budzetowe;j.

3. Wnioski dotyczace zmiany przedsigwzigc lub ich zakresu moga by¢ skiadane nie wczesniej niz po
uchwaleniu budzetu gminy na dany rok i nie pozniej niz do dnia 31 pazdziernika danego roku budzetowego.

4. Sotectwo skiadajagc wniosek o zmiang przedsigwzig¢ lub ich zakresu zobligowane jest do stosowania

procedury dotyczacej uchwalania i ztozenia wniosku, zgodnie z postanowieniami § 6  ust. 1,2 i 3 niniejszych
Zasad.

§ 8. 1. Oceny wnioskéw ztozonych w ramach Funduszu Soteckiego dokonuje Zespoét ds. oceny wnioskow
powotany odrgbnym zarzadzeniem.

2. Zesp6t dziata w skiadzie: przewodniczacy zespotu -pracownik wydziatu obstugujacego (GPNS), cztonkowie
zespotu: pracownicy merytorycznych komoérek organizacyjnych urzedu: (IN, OR, FB).

3. Zespot dokonuje analizy wnioskow pod wzgledem formalnym ( tj. czy wniosek : ztozony zostat
W wymaganym terminie, zostal podpisany przez osoby uprawnione i dotaczono wymagane zalaczniki — uchwate
zebrania wiejskiego , protokot i listg obecnosci ) i merytorycznym oraz zgodno$ci z zasadami oceny wnioskéw(czy
sg zadaniami wlasnymi gminy, stuza poprawie warunkéw zycia mieszkafncow).

4. Zesp6t d.s. oceny wnioskow wyznacza merytoryczne komorki organizacyjne Urzgdu do realizacji
poszczegdlnych zadan zapisanych we wniosku do Funduszu Soteckiego.

5. W przypadku stwierdzenia brakéw lub uchybien we wniosku, pracownik wydzialu obstugujgcego Fundusz

Sotecki (GPNS) wzywa soltysa do uzupehienia lub poprawienia wskazanych kwestii w terminie 3 dni od dnia
dostarczenia wezwania.
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6. Pracownik wydzialu obslugujacego przedstawia ocene wraz z wnioskiem Burmistrzowi w terminie
umozliwiajacym dochowanie przez Burmistrza terminu okre$lonego trescig art.5 ust.5 Ustawy.

7. W przypadku odrzucenia przez Burmistrza wniosku sotectwa, na podstawie art.5 ust 5
ustawy, pracownik wydziatu zawiadamia o tym soltysa .

§ 9. 1. Wykaz zaakceptowanych do realizacji przedsigwzie¢ w ramach Funduszu Soteckiego
uwzglednia si¢ w projekcie uchwaty budzetowej na dany rok budzetowy.

2. Realizacja wydatkéw Funduszu Sofeckiego odbywa sig¢ w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady
najlepszych efektow z danych nakltadéw w ramach kwot zawartych w zalgczniku do uchwaly budzetowe;j,
przyjetych do realizacji na przedsigwzigcia zgloszone przez sotectwa we wnioskach ztozonych zgodnie z Ustawa.

3. Dysponowanie $rodkami Funduszu Sofeckiego odbywa si¢ na zasadach ogdlnych stosowanych

przy realizacji wydatkow budzetu gminy w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan finansowych.
§ 10. 1. Realizacja przedsigwzig¢ w ramach Funduszu Sofeckiego zajmuja si¢ merytoryczne

komorki organizacyjne Urzedu wyznaczone przez zespot d.s. oceny wnioskow.

2. Realizacja zadafh w ramach Funduszu Soleckiego mogg zajmowac¢ si¢ soltysi lub inne upowaznione przez

nich osoby, po wczesniejszym uzgodnieniu z Zespotem, uzyskaniu stosownych zlecefi i upowaznieni oraz zgodnie
z niniejszymi Zasadami.

3. Wszelkie wydatki w ramach Funduszu Soteckiego dokonywane sa zgodnie z ustawg o finansach
publicznych, ustawg prawo zamoéwien publicznych oraz obowigzujacymi w urzedzie wewngtrznymi procedurami
w tym zakresie (finansowymi, udzielania zamowien).

4. Fundusz Sofecki nalezy wykorzysta¢ do 15 grudnia danego roku budzetowego.
5. Niewykorzystane srodki Funduszu Soteckiego nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 11. 1. Zakup dostaw, uslug, rob6t budowlanych zwigzanych z wykonywaniem przyjetych w ramach
Funduszu Soteckiego powinien by¢ udokumentowany fakturg, rachunkiem lub innym dokumentem ksiggowym
o rownowaznej wartos$ci dowodowej, w ktorym nabywca lub odbiorca jest Gmina i Miasto Lwowek Slaski.

2. Kazdy dokument finansowy podlega akceptacji (opisaniu i podpisaniu) przez soltysa oraz przez
wyznaczonego merytorycznego pracownika urzedu odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zadania.

3. Opis dokonany winien by¢ zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych i winien zawierad
co najmniej informacje wedtug schematu:

., Wymieniony w dokumencie wydatek zostat zrealizowanych w ramach funduszu

soleckiego. Zadanie wykonano w sotectwie

Wydatek WikIWOCTE. o i s o isvvess s esntisns sy A e e e O e e e O L en D T )
AOTYCT  ZAC NI 4o o r e e e Nore e A T e e o e Sl e e
Ujetego pod pozycjg N¥...........cceeune... wniosku do funduszu soteckiego”

1. Dowody zakupu (dostaw, ustug, robot budowlanych )moga jeszcze obejmowaé inne zadania niz objete
Funduszem Soteckim. Opis dowodu finansowego powinien umozliwi¢ wyodrebnienie przedsiewzigcia i kwoty
wydatku realizowanego ze srodkow Funduszu Soteckiego.

2. Podstawg poniesienia wydatku stanowig faktury ( rachunki) lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej

wartosci dowodowej, sprawdzone i podpisane przez pracownika wiasciwego do merytorycznej kontroli dowodéw
ksiggowych.

3. Dowody ksiggowe (faktury, rachunki lub inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej)
zwigzane z realizacja Funduszu Sofeckiego powinny by¢ przedlozone do Wydziatu Finansowo-Budzetowego
najpozniej do dnia 15 grudnia roku budzetowego w celu dokonania zaptaty do 31 grudnia roku budzetowego.

4. Do wydatkow poniesionych w ramach Funduszu Soteckiego moga by¢ zaliczone wydatki poniesione
wylacznie w danym roku budzetowym, ujete w planie finansowym jednostki.
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§ 12. 1. Wniosek o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej wydatkow wykonanych w ramach
Funduszu Sofeckiego sporzadza Wydziat Finansowo-Budzetowy.

2. Prawidtowos¢ sporzadzenia wniosku o zwrot z budzetu pafstwa, w formie dotacji celowej wydatkow
wykonanych w ramach funduszu soteckiego stwierdza Skarbnik.

§ 13. 1. Za prawidlowe obliczenie wysokodci §rodkéw przypadajacych danemu sofectwu w roku budzetowym
odpowiada Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

2. Za prawidlows ewidencj¢ ksiggowa dowodoéw finansowych zgodnie z dekretacja i zakwalifikowaniem do
zadan finansowanych z Funduszu Soteckiego odpowiedzialno$¢ ponosi Gtéwna Ksiegowa lub osoba
upowazniona.

3. Za terminowe i wiadciwe prowadzenie akt i dokumentacji oraz wykonywanie zadan obstigi Funduszu
Sofeckiego odpowiedzialnos¢ ponosi wyznaczony pracownik wydziatu obstugujacego (GPNS).

4. Odpowiedzialno$¢ merytoryczng za realizacj¢ przedsigwzig¢ ponosi, odpowiednio do rodzaju zadania,
wyznaczony pracownik komorki merytorycznej komorki organizacyjnej urzgdu wyznaczonej przez Zespot do
realizacji zadania. Pracownik ten dokonuje réwniez kontroli w zakresie zgodnosci rzeczowej i finansowej
wykonanego zadania z opisem i warto$cig zadania wyszczegolniong we wniosku.
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