KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE - STARSZY KSIEGOWY
W ZESPOLE SZKOt EKONOMICZNO-TECHNICZNYCH W RAKOWICACH WIELKICH

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 ) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie zasad

wynagradzania pracownikdéw samorzgdowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz.
398 z pézn. zm.)

Dyrektor Zespotu Szkdét Ekonomiczno-Technicznych w Rakowicach Wielkich

ogtasza nabdr na stanowisko urzednicze:

Starszy ksiegowy

1.Warunki przystapienia do konkursu
Do konkursu moze przystgpi¢ kandydat, ktory:

« ma obywatelstwo polskie,

« ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni
praw publicznych,

« nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciw mieniu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe,

« spetnia jeden z ponizszych warunkow:

-ukonczenie ekonomicznych, administracyjnych, prawniczych i
pokrewnych studidw wyzszych magisterskich, uzupetniajgcych
magisterskich, zawodowych, licencjackich i podyplomowych i posiada
co najmniej 2 - letnig praktyke w komoérkach finansowych,

-ukonczyt srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i
posiada co najmniej 4 - letnig praktyke w komoérkach finansowych

2. Wymagania dodatkowe:

« znajomosc¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

« znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach
publicznych,

znajomosc¢ przepiséw oswiatowych

znajomosc¢ przepisdow podatkowych

znajomosc¢ przepisdow ptacowych,

znajomos¢ przepiséw ZUS,

znajomos¢ obstugi arkusza kalkulacyjnego- MS Excel i Word

« znajomos¢ obstugi programu Pfatnik.

3. Zakres obowigzkow na stanowisku obejmuje m. in.:

« formalno-rachunkowa kontrola dokumentéw ksiegowych
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kompletowanie i przygotowywanie dokumentéw ksiegowych

prawidtowe i terminowe rozliczanie z ZUS za pomocg programu Ptatnik
prowadzenie wszelkiej dokumentacji ubezpieczeniowej (zgtoszenia i
wyrejestrowania z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych pracownikéw
i cztonkdw ich rodzin, raportéw dla pracownikéw)

naliczanie zasitkédw chorobowych

sporzadzanie rejestru sprzedazy i zakupu dla potrzeb podatku VAT
sporzadzanie deklaracji podatkowej VAT

przygotowanie i realizacja przelewéw drogg elektroniczng

sporzgdzanie dokumentacji do GUS

biezace prowadzenie przychodéw i rozchodéw materiatow i towaréw na
kartotekach ilosciowo-warto$ciowych

uczestniczenie irozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych szkoty
sporzgdzanie dokumentacji do PFRON

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z naliczaniem opfat za korzystanie ze
Srodowiska

wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora szkoty i gtdwnego
ksiegowego

. Oferty os6b przystepujacych do konkursu powinny zawierac:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy lub curriculum vitae,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie = wymaganego
wyksztatcenia, kopie dokumentédw o ukonczonych kursach
podnoszgacych kwalifikacje oraz kopie dokumentéw potwierdzajgcych
wymagany staz pracy,

kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe
kandydata,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérych mowa w
art. 31 wust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséow publicznych (Dz.
U. z 2005r. Nr 14, poz.114 z pézn. zm),

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,
oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,
oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. z
2002r. Nr 101, poz. 926 z péz. zm.) w celu przeprowadzenia konkursu
na stanowisko starszego ksiegowego.

referencje z ostatniego miejsca pracy

zaswiadczenie lekarskie.

5. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

@

Oferty wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy sktada¢ do dnia
30.08.2019 w sekretariacie Zespotu Szkdt Ekonomiczno-Technicznych
w Rakowicach Wielkich 48, 59-600 Lwéwek Slaski w godzinach 8.00 -
15.00. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z podanym
adresem do korespondencji, numerem telefonu kontaktowego i
dopiskiem ,Nabér kandydatow na stanowisko urzednicze - Starszy
ksiegowy. Aplikacje, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.
Po uptywie terminu do ziozenia dokumentéow informacja o wyniku
naboru podana bedzie do publicznej wiadomosci na stronie



internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Lwéwku Slaskim( www. bip.powiatlwowecki) i na tablicy ogtoszen
w Zespole Szkdt Ekonomiczno-Technicznych w Rakowicach Wielkich.

« Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora
Zespotu Szkot Ekonomiczno-Technicznych w Rakowicach Wielkich. O
terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni
indywidualnie.

» Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ u Pani Wiestawy Walasek pod
numerem telefonu 757824363

Dyrektor
Zespotu Szkot Ekonomiczno-Technicznych w Rakowicach Wielkich

Jan Czyczerski

Rakowice Wielkie, dnia 22.08.2019



