BURMISTREZ
GMINY i MIASTA

Lubomierz
fube Zarzadzenie nri13/08

Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz
z dnia 31 grudnia 2008 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w zwiazku z art. 21 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655
ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Powoluje stala komisj¢ przetargowa do przygotowania i przeprowadzania postepowan o
zaméwienia publiczne w celu wyboru najkorzystniejszej oferty na: roboty budowlane,
dostawy i ustugi dla Gminy Lubomierz na okres od 01.01.2009 do 31.12.2009 r.
w nastepujacym skladzie:
Przewodniczacy — wybor z n/w 0s6b przez Burmistrza
Czlonkowie :

1. Danuta Adamiszyn

Artur Tarnowski

2. Bozena Pawlowicz
3. Elzbieta Jaskiewicz
4. Justyna August

5. Jan Makowski

6.

7.

Adam Skrzydtowski

§2

Regulamin pracy Komisji okresla zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Gminy i ubomierz
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 113/08
Burmistrza Gminy i Miasta
Lubomierz

7 dnia 31 grudnia 2008

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

Okreslajacy organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czlonkow komisji

przetargowe;.

Komisja dziata w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 ze zm.) i Zarzadzenia Burmistrza Gminy i
Miasta Lubomierz Nr 113/08 z dnia 31 grudnia 2008 roku

§1.

1. Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o

a) ,, Zamawiajacym”- nalezy przez to rozumie¢ Gmine reprezentowana, przez
Burmistrza,

b) ..Komisj¢” — nalezy przez to rozumieé¢ Komisje Przetargowa powotang zgodnie z
postanowieniami Ustawy i niniejszego Regulaminu,

¢) ., Regulaminie” — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin,

d) ..SIWZ” —nalezy przez to rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwien lub
inny przekazany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady 1
warunki udzielania zaméwienia,

e) ,,Ustawie”- nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamo6wien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz. 1655 ze zm.)

f) ,,UZP”- nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Zamowien Publicznych,

g) ., Wykonawcy” -nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo
Jednostke organizacyjna nie posiadajacej osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielanie zaméwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

h) ,.Zaméwienie”- nalezy przez to rozumieé zaméwienia publiczne, czyli umowe
odplatng zawierana miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktérej zawarcie podlega przepisom ustawy.

2. Postanowienia regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powolanych przez
Zamawiajacego w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

3. Postanowienia Regulaminu maja odpowiednie zastosowanie do postegpowan prowadzonych
w przetargach zgodnie z ogloszeniami.

4. Czynnosci procedury udzielania zaméwienia podawane sa w STWZ.

5. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy

ustawy oraz inne przepisy prawa regulujace udzielanie zaméwienia.

6. Postugiwanie sig niniejszym Regulaminem nie zwainia czionkow Komigji z

odpowiedzialnosci za przeprowadzone postepowanie zgodnie z przepisami prawa.
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§ 2.
Powotlanie Komisji Przetargowe;
1. Skiad osobowy Komisji stanowig :
Przewodniczqcy — wybér z Cztonkéw Komisji dla kazdego zadania na podstawie ustnej lub
pisemne] decyzji Burmistrza
Czlonkowie — powolywani na podstawie indywidualnej decyzji Burmistrza z 0s6b
wskazanych w Zarzadzeniu Burmistrza Nr 113/09 z dnia 31 grudnia 2008 roku.
2. Burmistrz powoluje Komisje przetargowa do postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci powyzej 14 000 euro.
3. Komisja przetargowa sklada sie¢ minimum z trzech oséb.

§3

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronne
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedza
i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow i Konsultantéw, jezeli
zlecono ich przygotowanie

2. Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza w pracach Komisji.

3. Cztonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac przyczyny
nieobecnosci.

4. Na wniosek Przewodniczacego dopuszeza sie mozliwo$¢ zmian i uzupelnien sktadu
Komisji o nowe osoby badZ uczestnictwo w pracach Komisji 0séb, ktére nie sa cztonkami
Komisji .

5. Na wniosek Komisji , Burmistrz moze powota¢ do pracy w Komisji Bieglego,
Rzeczoznawceg lub Konsultanta w sprawie zaméwienia publicznego.

6. Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznogci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postepowania , na podstawie art 17 Ustawy.

§4

Zakres pracy Komisji

1. Ocena spelniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenia
zamoOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badania i ocena ofert
oraz sporzadzenia protokotu.

2.Przedlozenie Burmistrzowi propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

3. Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Burmistrza wnioskéw, ogloszen, informacji i
odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje.

4. Powiadomienie uczestnikoéw postepowania o jego wynikach.

5.Dekonanie wyboru nowego Wykonawecy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wni6st
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Komisja konczy swoja dziatalno$é w dniu podpisania umowy z Wykonawea zaméwienia.

§5

1. Czionkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
Komisji, w tym ofert zalacznikéw , wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow opinii
Biegtych i Konsultantow.




2. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji.
3. Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomytki.

§6

1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegdlnosei:
a) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 6;
b) wyznaczanie terminéw posiedzer Komisji,
¢) podziat miedzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
Zamowienia;
e) informowanie Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie Zamdwienia;
f) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu o
udzielenie Zamdwienia;
2. Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy m.in.:
a) zapewnienie bezpieczenistwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi
b) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia Zaméwienia,
¢) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji — posiedzen Komisji.
3. Do zadafi 0s6b zaproszonych do prac Komisji nalezy:
a) zlozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienie ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynno$ci zwiazanych z postepowaniem
o zamowienie publiczne,
b) nie ujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.

§7
Czynnosci w trakeie postepowania

1. Obowigzkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postepowania, kt6re
umozliwi jego zakoriczenie w mozliwie najkrotszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa
terminie.

2.. Po rozpoczeciu postgpowania, Sekretarz Komisji m.in.

a) wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom STWZ,

b) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktérzy pobrali STWZ,

¢) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcéw odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentéw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynieciu Przewodniczacemu
Komisji,

d) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom,
ktorzy pobrali lub otrzymali STWZ,

e) sporzadza protokot zebrania Wykonawcéw, jezeli zostalo ono zwolane,

f)  sporzadza protokoty z posiedzen Komisji,

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert Ziozonych przez Wykonawcéw nastapito w ustalonym
miejscu i terminie, :

Lad




~

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszto do ich
przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, zeby oferty zlozone po wyznaczonym terminie:
- nie zostaly otwarte,
- zostaty zwrécone Wykonawcom bez otwierania po uplywie terminu na wniesienie
protestu,.
d) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie Zaméwienia -
bezposrednio przed otwarciem ofert,
e) otwarcie ofert,
f) wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaty na mocy przepiséw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Zamawiajacego.

§ 8

1. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie zwraca sie oferentom bez otwierania.
2. Oferty nie podlegajace zwréceniu otwiera sie, sporzadzajac zestawienie tych ofert.

§9.

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynno$ci w toku postepowania, zgodnie z
przepisami prawa.

§10
Czynnosci zwigzane z badaniem i ocena ofert

1. Komisja dokonuje oceny ofert zZtozonych w terminie pod wzgledem wypetnienia warunkow
formalnych.

2. Komisja ocena wypelnienie przez uczestnikow postepowania warunkéw okreslonych w STWZ,

3. Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia
niepowodujace istotnych zamian w tresci ofert — niezwlocznie zawiadamiajace o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie
poprawek dokonanych przez Komisje w tresci ofert.

4. Komisja moze zwrdci¢ sig¢ do uczestnikow postepowania z zadaniem zlozenia wyjasnieh
dotyczacych tresci zlozonych ofert.

5. W przypadku brakéw w dokumentach Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw do ich
uzupelnienia w wyznaczonym terminie.
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§11

1.Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w §10, Komisja moze m.in. skierowa¢ do
Zamawiajacego wnioski o:
a) wykluczenie okreslonych podmiotow z postepowania,
b) odrzucenie okreslonych ofert,
¢) uniewaznienie postepowania.
2. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. a, Zamawiaiacy zawiadamia
zainteresowanego Wykonawcg. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.
3. O podjeciu decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. b lub ¢, Zamawiajacy zawiadamia wszystkich
Wykonawcéw bioracych udziat w postepowaniu. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie




faktyczne i prawne.
§12

1. Jezeli nie zajda okolicznosci uzasadniajace uniewaznienie postepowania, Komisja proponuje
wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkow
Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznaja sic z opinia

bieglego, jezeli zostat on powolany.

3. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
dla danego postepowania. t

4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapié od indywidualnej
oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne uzasadnienie wyboru oferty

najkorzystniejszej.
§ 13

1. Podpisany protokét z posiedzenia Komisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

2. Jezeli Zamawiajacy zatwierdzi propozycje Komisji sekretarz Komisji przedstawia do
podpisania wymagane dokumenty.

§ K4
1. Zamawiajacy stwierdza niewaznosc¢ czynnosci Komisji podijetych z naruszeniem przepisow prawa.
2. Napolecenie Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniona czyrmo$é.
§ 15
Zakonczenie prac komisji
1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zaméwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie Zaméwienia lub z dniem podjecia przez Zamawiajacego decyzji o
uniewaziieniu postepowania.
2. Po zakofczeniu prac Komisji Sekretarz Komisji przechowuje dokumentacje zgodnie z
przepisami prawa.
§ 16
Postanowienia koncowe
1. W przypadku zmian ustawy majacy wptyw na postanowienia regulaminu stosuje sie

przepisy ustawy.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




