ZARZADZENIE NR 100/ 2008

z dnia 10 grudnia 2008 r.
Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz

W sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Lubomiers .

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zp. zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta Lubomierz nadanym Zarzadzeniem
nr 65/ 2008 Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz z dnia 29 wrzesnia 2008 r_ z pOZniejszymi
zm. wprowadza sig nastepujace zmiany:
1) w § 8 pkt. 2 skredla si¢ wiersz 2 o tresci — »Referat Organizacyjno - Prawny — ROP”
2) w§8pkt 2 otrzymuje brzmienie — , Referat Administracyjny — SG”
3) w §8pkt. 3 skresla si¢ wiersz 3 o tresci — »Referat Techniczno- Gospodarczy - RTG”
4) w § 8 pkt3 otrzymuje brzmienie — , Referat Techniczny — RT”
5) w §10 pkt.1 w wierszu 2 po wyrazie Sekretarz dopisuje sie: | Kierownik Referatu
Administracyjnego — SG”
6) w § 10 pkt.1 skregla si¢ wiersz 4 o treéci — »» Kierownik Referaty Organizacyjno —
Prawnego — stanowisko do spraw kadr, oswiaty” i zamowien publicznych
7) w § 10 pkt.1 skregla sig¢ wiersz 6 o treci — »Kierownik Referatu Techniczno-
Gospodarczego — stanowisko do Spraw realizacji inwestycji.”
8) w§ 10 pkt.1 wiersz 6 otrzymuje brzmienie — | Kierownik Referatu Technicznego —
RT,”
9) w § 10 pkt.2 skresia si¢ wiersz S o tredci — »ds. plac i ubezpieczen spolecznych”
10w § 10 pkt.2 wiersz § otrzymuje brzmienie — _ds. kadr, plac i ubezpieczen
spolecznych”
11)w § 10 pkt.3 skregla si¢ wiersz pierwszy w brzmieniy — »Stanowiska w Referacie
Organizacyjno~PraWnym”
12)w § 10 pkt.3 wiersz pierwszy otrzymuje brzmienie — »Stanowiska w Referacie
Administracyjnym”
13) w § 10 pkt.3 dodaje sie wiersz o brzmieniu — bhp, ochrony ppoz., informacji niejawnych
zarzadzania kryzysowego OC i wojskowosci
14) w § 10 pkt. 3 skresla akapit w brzmieniy — . ds. dowodéw osobistych, ewidencji
dzialalnosci gospodarczej i ochrony zdrowia”
15y w § 10 pke. 3 dodaje sie akapit w brzmieniy — ,»ds. dowodow osobistych, ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, ochrony zdrowia i oSwiaty”
16) w § 10 skregla si¢ tresé pkt.4 — | Stanowiska w Referacie Techrﬁczno—Gospodarczym”
I7)w § 10 pkt. 4 otrzymuje brzmienie — , Stanowiska w Referacie Technicznym”
18) w § 10 pkt.4 akapit drugi otrzymuje brzmienie _ds. gospodarki mieszkaniowej i
ochrony $rodowiska”
19y w § 10 pkt. 4 akapit trzeci otrzymuje brzmienie — _ds. gospodarki mieniem gminnym,
rolnictwa i le§nictwa”




20)w § 10 pkt. 4 skrela sie wiersz 4 o tresci —,,ds. bhp, ochrony ppoz., informacji
niejawnych, wojskowosci i obrony cywilnej”

21)w § 17 pkt.30 skresla sie ppkt. 3) o tresci , Kierownik USC-stanowisko ds. ewidencji
ludnosci”

22)w § 17 pkt.30 ppkt.3) otrzymuje brzmienie , Kierownik Referatu Technicznego”

23)w § 19 w pkt18 na poczatku wiersza dodaje si¢ zapis ,Kierowanie Referatem
Administracyjnym 1~

24)yw § 23 skre§la sig wiersz pierwszy w brzmieniu — ,Referat Organizacyjno-Prawny”

25)w § 23 wiersz pierwszy otrzymuje brzmienie — ,,Referat Administracyjny”

26)w § 23 skresla sie: pkt. 29 — , Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz akt osobowych pracownikow Urzedu, kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych, Szkoty Podstawowej w Plawnej, Przedszkola Miejskiego
w Lubomierzu i Oérodka Kultury i Sportu w Lubomierzu”
pkt.33 w brzmieniu: , Przygotowywanie i wydawanie $wiadectw pracy” oraz pkt 34 w
brzmieniu: , Ewidencjonowanie czasu pracy pracownikow”.

w pkt.43 treé¢ w brzmieniu ,Prowadzenie od strony formalno — prawnej oraz

organizacyjnej spraw zwiazanych z biezaca dziatalnoscia Gminy w zakresie zamowien

i przetargéw w oparciu o ustawe Prawo zaméwien publicznych.” oraz pkt.44 o tresci

"Udziat w kontrolach gospodarki finansowej jednostek i zakladow budzetowych w

zakresie przestrzegania ustawy o Prawo zamowien publicznych.” Kolejnym pkt.

nadaje si¢ numery kolejne do 45

27yw§ 23 dodaje sig pki. od 46 do 65 o tresci:

28),46. Prowadzenie spraw wojskowych w zakresie organizowania i przeprowadzania
rejestracji przedpoborowych oraz udzialt w organizowaniu poboru.

47. Przyjmowanie i opiniowanie podan poborowych i zolnierzy oraz wydawania

decyzji w sprawie uznania zohierzy za jedynych zywicieli rodzin lub opiekunéw.

48. Wydawanie decyzji o przyznaniu cztonkom rodzin zolnierza zasitkow na

utrzymanie rodziny oraz pokrywania nalezno$ci mieszkaniowych i opfat

eksploatacyjnych.

49. Prowadzenie spraw z zakresu bezpieczefistwa i higieny pracy.

50.Wspotpraca z organami Pafistwowej Inspekcji Pracy i Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej.

51. Prowadzenie kancelarii tajnej.

52. Planowanie dziatalnodci w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej.

53. Przygotowanie i kierowanie formacjami obrony cywilnej.

54. Realizowanie przedsigwzig¢ zwiazanych z udziatem sit i $rodkéw OC w akcjach
zapobiegania i likwidacji skutkow klesk zywiotowych.

55. Opracowywanie planu obrony cywilnej gminy oraz nadzo6r nad opracowywaniem
planéw obrony cywilnej instytucji, podmiotéw gospodarczych i innych jednostek
organizacyjnych.

56. Wykonywanie i aktualizowanie obowigzujacych dokumentacji obronnej nakazanej do
realizacji w formie jawnej i niejawnej.

57. Organizowanie i prowadzenie szkolenia formacji obrony cywilnej, a takze szkolenia
ludnoéci w zakresie powszechnej samoobrony.

58. Kierowanie przygotowaniem ewakuacji ludnosci oraz koordynowanie tych dzialafi.

59. Ustalanie zadan w zakresie obrony cywilnej instytucjom, podmiotom gospodarczym i
innym jednostkom organizacyjnym dziatajacym na terenie gminy.

0. Planowanie i realizacja zaopatrywania w sprzet i $rodki, a takze zapewnianie

odpowiednich warunkow przechowywania, konserwacji 1 eksploatacji sprzetu oraz
srodkéw obrony cywilnej.



61.0Organizowanie i utrzymanie w stalej gotowosci elementéw powszechnego ostrzegania
i alarmowania. Nadzér nad wykonywaniem ustug konserwatorskich systemu alarmowego.
62. Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i zapewnienie funkcjonowania budowli
obronnych, urzadzen specjalnych oraz obiektow i urzadzenia potrzeby kierowania obrong
cywilng miasta 1 gminy Lubomierz.
63. Wykonywanie zadaf zwiazanych z akcja kurierska.
64. Realizacja zadaf zwiazanych z planowaniem, przygotowaniem i reagowaniem
w sytuacjach kryzysowych.
65. Obshuga 1 organizacja pracy Gminnego Zespolu Reagowania Kryzysowego.

29)§24 otrzymuje brzmienie — , Referat Techniczny”
30) w § 24 skresla sie pkt.32- 49 oraz 52-53 o tresci:
32. Prowadzenie spraw wojskowych w zakresie organizowania i przeprowadzania
rejestracji przedpoborowych oraz udziat w organizowaniu poboru.
33. Przyjmowanie i opiniowanie podan poborowych i zotnierzy oraz wydawania
decyzji w sprawie uznania zolnierzy za jedynych zywicieli rodzin lub opiekunéw.
34. Wydawanie decyzji o przyznaniu cztonkom rodzin Zotnierza zasitkow na
utrzymanie rodziny oraz pokrywania nalezno$ci mieszkaniowych i oplat
eksploatacyjnych.
35. Prowadzenie kancelarii tajnej.
36. Planowanie dzialalno$ci w zakresie realizacji zadan obrony cywilnej.
37. Przygotowanie i kierowanie formacjami obrony cywilne;.
38. Realizowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z udziatem sit i srodkow OC w akcjach
zapobiegania i likwidacji skutkéw klesk zywiotowych.
39. Opracowywanie planu obrony cywilnej gminy oraz nadzor nad opracowywaniem
planéw obrony cywilnej instytucji, podmiotow gospodarczych 1 innych jednostek
organizacyjnych.
40. Wykonywanie i aktualizowanie obowiazujacych dokumentacji obronnej nakazanej do
realizacji w formie jawnej i niejawnej.
41. Organizowanie i prowadzenie szkolenia formaciji obrony cywilnej, a takze szkolenia
ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony.
42. Kierowanie przygotowaniem ewakuacji ludnosci oraz koordynowanie tych dziatan.
43. Ustalanie zadan w zakresie obrony cywilnej instytucjom, podmiotom gospodarczym 1
innym jednostkom organizacyjnym dziatajacym na terenie gminy.
44. Planowanie i realizacja zaopatrywania w sprzet 1 $rodki, a takze zapewnianie
odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacii i eksploatacji sprzetu oraz Srodkow
obrony cywilnej.
45. Organizowanie 1 utrzymanie w statej gotowosci elementoéw powszechnego ostrzegania
i alarmowania. Nadzor nad wykonywaniem ushug konserwatorskich systemu alarmowego.
46. Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i zapewnienie funkcjonowania budowli
obronnych, urzadzen specjalnych oraz obiektow i urzadzenia potrzeby kierowania obrona
cywilng miasta i gminy Lubomierz.
47 Wykonywanie zadafi zwigzanych z akcja kurierska.
48. Realizacja zadaf zwigzanych z planowaniem, przygotowaniem i reagowaniem
w sytuacjach kryzysowych.
49. Obsluga i organizacja pracy Gminnego Zespolu Reagowania Kryzysowego.

Kolejnym pkt. w § 24 nadaje si¢ kolejnos¢ 32 —35.



31)w§ 24 do daje sig:
pkt. 36 w brzmieniu ,,Prowadzenie od strony formalno ~ prawnej oraz organizacyjnej
spraw zwiazanych z biezaca dziatalno$cia Gminy w zakresie zaméOwien 1 przetargobw
w oparciu o ustawe Prawo zamowien publicznych.” oraz
pkt.37 w brzmieniu “Udzial w kontrolach gospodarki finansowej jednostek i zaktadow
budzetowych w zakresie przestrzegania ustawy o Prawo zamowien publicznych.”
pkt.38 Prowadzenie spraw z zakresu bezpieczefistwa i higieny pracy.
pkt.39 Wspblpraca z organami Pafstwowej Inspekcji Pracy i Panstwowej Inspekcji
Sanitarne;.

§2

Dokonuje sie zmian w Schemacie organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta w Lubomierzu
stanowiacym zalacznik do Regulaminu.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

, %
Sporzadzita: %E%gﬁ‘% 1 ks
Bozena Pawlowicz E@ﬁ% oINRiIcH
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