BURMISTR?Z
GMINY i MIASTA
Lubomierz

ZARZADZENIE NR 68/2025
BURMISTRZA GMINY I MIASTA LUBOMIERZ

z dnia 05 wrzeénia 2025 r.

W sprawie powolania komisji konkursowej do przeprowadzenia konkursu na stanowisko

ds. o$wiaty i promocji w Urzedzie Gminy i Miasta w Lubomierzu

Na podstawie art. 5, art. 11 ust. 1, art. 12 ust. 1 oraz art. 13a ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) oraz ogloszenia
konkursu na stanowisko ds. o§wiaty i promocji w Urzedzie Gminy i Miasta Lubomierz z dnia

05 wrzesnia 2025 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje sig komisj¢ konkursows do przeprowadzenia konkursu na stanowisko ds. oswiaty
1 promocji w Urz¢dzie Gminy i Miasta w Lubomierzu, zwang dalej ,,Komisjg”, w nastepujacym
sktadzie:

1) Janusz Lichocki — Zastgpca Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz - Przewodniczacy
Komisji,

2) Mariusz Warowy — Burmistrz Gminy i Miasta Lubomierz — Cztonek Komisji,

3) Bogumita Rachwat-Komorska — Podinspektor ds. Kadr, Ptac i Ubezpieczen Spotecznych —
Cztonkini Komisji.

§ 2. Regulamin pracy komisji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Osobom wymienionym w § 1, udzielam upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych kandydatéw uczestniczacych w konkursie na stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami w Urzedzie Gminy i Miasta w Lubomierzu, w zakresie niezbednym do
rekrutacii.

2. Upowaznienie traci moc po zakoficzeniu prac zwigzanych z procesem rekrutacji na
stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 4. Burmistrz Gminy i Miasta Lubomierz przetwarza dane osobowe czlonkéw i czltonkin
Komisji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a i lit. e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz



uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L. z
2016 1. Nr 119, 22018 r. Nr 127, str. 2 oraz z 2021 r. Nr 74, str. 35).

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz.

§ 6. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy i Miasta
w Lubomierzu.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 68/2025
Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz

z dnia 05 wrzesnia 2025 .

Regulamin pracy komisji konkursowej powolanej do przeprowadzenia konkursu na

stanowisko ds. ofwiaty i promocji w Urze¢dzie Gminy i Miasta w Lubomierzu.

§ 1. Zadaniem komisji konkursowej powotanej do przeprowadzenia konkursu na stanowisko
ds. oswiaty i promocji w Urzgdzie Gminy i Miasta w Lubomierzu, zwanej dalej ,,Komisjg” jest
przeprowadzenie postgpowania w celu wylonienia kandydata na stanowisko ds. gospodarki
nieruchomosciami w Urzedzie Gminy i Miasta w Lubomierzu, Pl. Wolnoéci 1, 59-623
Lubomierz.

§ 2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczacy Komisji rozstrzyga
rowniez watpliwosci w przypadku ich zaistnienia dotyczgce procedury pracy Komisji.

§ 3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy danych zawartych w
dokumentach uczestnikéw konkursu oraz danych przekazanych w ftrakcie rozméw
kwalifikacyjnych oraz przebiegu tych rozméw.

§ 4. Komisja podejmuje ustalenia zwykta wigkszoscig gloséw, w glosowaniu jawnym, w
obecnosci Przewodniczacego Komisji. Kazdy z cztonkéw Komisji dysponuje jednym glosem.
Posiedzenie Komisji moze si¢ odby¢, jezeli w posiedzeniu Komisji uczestniczy co najmniej 2/3
jej cztonkéw. Nieobecnos¢ na posiedzeniu Komisji powinna by¢ usprawiedliwiona. Protokoty
z posiedzen i podjgte uchwaty podpisujg cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu. Protokoty
z posiedzen sg jawne.

§ 5. 1. Zadania komisji konkursowej:

1) Okreslenie kryteriéw oceny przydatno$ci kandydatéw.

2) Przeprowadzenie postgpowania konkursowego.

3) Sporzadzenie protokotow z posiedzen komisji konkursowej.

4) Przekazanie wynikéw konkursu wraz z dokumentacjg Burmistrzowi Gminy i Miasta
Lubomierz.

2. W ramach postgpowania konkursowego komisja:

1) Dokonuje sprawdzenia dokumentdw aplikacyjnych kandydatow pod wzgledem
merytorycznym i formalnym tj. zgodnosci z wymogami okreslonymi w ogloszeniu o konkursie

— I etap.



2) Dokonuje stwierdzenia czy kandydat spetnia wymogi formalne i decyduje o dopuszezalnosci
do 1I etapu konkursu. O dopuszczeniu do II etapu konkursu, jego terminie i miejscu kandydaci
zostana poinformowani indywidualnie (telefonicznie).

3) Przeprowadza rozmowe kwalifikacyjng z kandydatami, ktérzy spemili wymogi formalne
oraz niezbedne kryteria merytoryczne zweryfikowane w I etapie. Rozmowa kwalifikacyjna ma
na celu ocene merytoryczng kandydata pod katem jego przydatnosci uwzglgdniajac
prezentowane cechy kwalifikacyjne, umiejgtnosci oraz predyspozycje niezbgdne do
wykonywania pracy na ww. stanowisku.

4) Czas trwania rozm6w bedzie jednakowy dla wszystkich kandydatow.

5) Po wystuchaniu kandydatéw komisja konkursowa rozstrzyga o wyborze, a wyniki konkursu
wraz z dokumentacja i rekomendacjg przedstawia Burmistrzowi Gminy i Miasta Lubomierz.
6) Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie przeszli do II etapu konkursu zostang
odestane poczts.

7) Dokumenty aplikacyjne osob, ktore zostaly zakwalifikowane do II etapu konkursu beda
stanowily zatacznik do protokotu z przeprowadzonego konkursu.

8) Dokumenty aplikacyjne osoby, ktora zostanie wybrana w drodze konkursu na stanowisko ds.
gospodarki nieruchomosciami w Urzedzie Gminy i Miasta w Lubomierzu zostang dotgczone
do akt osobowych.

§ 6. Informacja o wynikach konkursu umieszczona zostanie na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy i Miasta Lubomierz www.lubomierz.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy i Miasta w Lubomierzu.

§ 7. Komisja konkursowa konczy dziatalnoé¢ po dokonaniu czynnoscei wylonienia pracownika
na stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami w Urzgdzie Gminy i Miasta w Lubomierzu.

§ 8. Nie przewiduje si¢ procedury odwolawczej.

§ 9. Konkurs moze by¢ rozstrzygniety réwniez w przypadku zgloszenia sig tylko jednego
kandydata, ktéry spelnit wszystkie kryteria formalne, a Komisja uznata, Ze spelnia réwniez
wymagania merytoryczne wskazane w ogloszeniu.

§ 10. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem przekazania wynikéw konkursu wraz z jego

dokumentacja Burmistrzowi Gminy i Miasta Lubomierza.
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