BURMISTR?Z
GMINY i MIASTA
Lubomierz Zarzadzenie nr 95/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz
z dnia 22 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ust. | ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U.
22023 r. poz. 120 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych przez komisje
inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. Przewodniczacy Komisji — Janusz Lichocki
2. Czlonek Komisji — Magdalena Szymanska
3. Czlonek Komisji — Joanna Czerniawska

W terminie od dnia 25.11.2024 do dnia 15.01.2025 zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji,
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia wg stanu na dzien 31.12.2024 1.

§2. Powoluje sig zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury:

| I Zespol Spisowy Sklad Pole spisowe nr 1
Przewodniczacy Magda Szymanowska Pomieszczenia UGIM
Cztonek Grzegorz Nawojczyk Lubomierz, druki $cislego

zarachowania, wartosci
niematerialne i prawne

Il Zesp6l Spisowy Sklad Pole spisowe nr 2
Przewodniczgcy Beata Grala Swietlice wiejskie, Remizy
Czlonek Artur Okunkiewicz OSP

III Zespol Spisowy Sklad Pole spisowe nr 3
Przewodniczacy Przemystaw Kulaga Budynki, drogi, wodociagi,
Czlonek Malgorzata Szafran kanalizacje, $rodki trwate w

budowie, grunty

§3. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce skladniki majatkowe:

Srodki trwale,

Srodki trwale w uzytkowaniu,
Druki scistego zarachowania,
Drogi, budynki,

Srodki trwale w budowie,
Grunty,

Wartosci niematerialne i prawne.
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§4.1. Skladniki majatku wymienione w §3 pkt 1-4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury

(oprocz trudno dostepnych ogladowi — wodociggi, kanalizacje, ktore nalezy spisa¢ metoda
werytikacji).



2.Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w §3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiag rachunkowych w formie protokotly
kontroli.

3.Skfadniki majatku wymienione w §3 pkt 6 i 7 nalezy przeprowadzi¢ metoda weryfikacji —
drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z ewidencja prowadzong w poszczegdlnych
referatach z dokumentami zrédlowymi.

§5. Arkusze spisowe pobieraja przewodniczacy Zespolow Spisowych w Referacie Finansowo-
Ksiggowym.

§6. Zobowigzuje sie komisje do:

1.

2,
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Prowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie,
Dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

Przeprowadzenia kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowo-
Ksiegowego w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu

§7. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§8. Wykonanie zarzadzenie powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalaeznik nr | do Zarzadzenia nr 95/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz
z dnia 22.11.2024 roku

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych przy inwentaryzacji majatku

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji

| | Veoante zaradeenig wispramie Burmistrz 22.11.2024
przeprowadzenia inwentaryzacji

2 | Spis z natury Zespoly spisowe 25.11.2024 - 31.12.2024
Przekazanie spisdw z natury

3 | Przewodniczacemu Komisji Zespoly spisowe 03.01.2025
Inwentaryzacyjnej

4 Przekazanie dokumentacji Przewodniczgcy Komisji 06.01.2025
inwentaryzacyjnej do ksiegowosci Inwentaryzacyjne) T

5 | Wycena arkuszy Pracownik RFK 14.01.2025
inwentaryzacyjnych
Sporzadzenie zestawienia roznic Przewodniczgey Komisji

6 | DPoraadz i Inwentaryzacyjnej Pracownik 14.01.2025
inwentaryzacyjnych

RFK

Zlozenie wyjasnien w sprawie . . .

7 | rdznic przez osoby materialnie L il l?onpau 10.01.2025

ey Inwentaryzacyjne)

odpowiedzialne

2 Przedstawienie Burmistrzowi Przewodniczgcy Komisji 15.01.2025
wnioskow poinwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjne) T
- c— —— .

9 atwierdzenie ‘Wl'l.l()kaW Komisji Burmistrz 15.01.2025
Inwentaryzacyjnej
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