ZAPYTANIE OFERTOWE
Zarzadzanie i biezace utrzymanie cmentarzy komunalnych w Lubomierzu i Olesznej Podgérskiej.
I. Zamawiajacy.
1.1 Zamawiajgcy — Gmina Lubomierz
w imieniu, ktdrej dziata: Burmistrz Gminy i Miasta Lubomierz
Poczta elektroniczna: ugim@Ilubomierz.pl
Il. Przedmiot zamdwienia.

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi zarzagdzania oraz biezgcego utrzymania cmentarza komunalnego
w Lubomierzu i Olesznej Podgodrskiej.

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia:
1.1. Zakres ustug obejmuje w szczegdlnosci:
1) w zakresie zarzadzania:

a) nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu korzystania z cmentarza komunalnego, ktéry
winien by¢ umieszczony na kazdym cmentarzu w miejscu ogélnodostepnym, w tym takze otwierania
i zamykania bram cmentarza;

b) prowadzenie racjonalnej gospodarki kwaterami grzebalnymi zgodnie z planem zagospodarowania
cmentarza oraz obowigzujgcymi przepisami;

c) pobieranie opfat za korzystanie z cmentarza komunalnego i urzagdzen cmentarnych na zasadach
okreslonych w umowie i przekazywanie ich na konto Gminy Lubomierz;

d) prowadzenie ewidencji pobranych optat oraz prowadzenie niezbednej korespondencji
z dysponentem danego miejsca w sytuacji uptywu terminu waznosci grobu lub rezerwacji miejsca
grzebalnego w celu wyegzekwowania naleznych optat;

e) informowanie raz na kwartat Zamawiajgcego o bezskutecznym wzywaniu dysponenta do uiszczenia
naleznej optaty z tytutu zachowania istniejgcego grobu lub rezerwacji miejsca grzebalnego;

f) wskazanie lokalizacji miejsc pochéwkoéw, ustalanie termindw i warunkéw pogrzebow;

g) prowadzenie dokumentacji cmentarnej, w formie pisemnej jak i elektronicznej, ktére powinne
zawiera¢ wszystkie niezbedne dane, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a takze ponoszenie optaty
ustugi hostingowej (koszt ok. 200 zt rocznie), polegajacej na przechowywaniu danych niezbednych do
funkcjonowania oprogramowania dostarczonego przez Ustugodawce. Ustugodawca zapewni
zabezpieczenia certyfikatami SSL domeny Interaktywny Administrator Cmentarzy IAC;

h) wtasciwe zabezpieczenie prowadzonych dokumentéw zwigzanych z zarzgdzanymi cmentarzami oraz
udostepnienie wszelkich dokumentéw Zrédtowych i informacji zwigzanych z zarzagdzanym zasobem na
zgdanie Zamawiajgcego;

i) egzekwowanie od wykonawcéw ustug pogrzebowych utrzymania porzadku oraz usuwania nadmiaru
ziemi w przypadku wykonywania grobu murowanego;

j) nadzorowanie prac firm ustugowych (zaktady pogrzebowe, kamieniarskie itp.) w zakresie
przestrzegania przez te firmy parametréw przewidzianych w przepisach szczegétowych dotyczacych



wymiarow grobdéw, nagrobkéw, pomnikéw oraz odstepow miedzy tymi miejscami, czystosci
i porzadku;

k) zarzad cmentarzem oraz terenem i obiektami potozonymi w jego granicach;

|) podawanie do publicznej wiadomosci obowigzujgcego cennika ustug cmentarnych na tablicy
ogtoszen w biurze Zarzadcy i Urzedu Gminy i Miasta Lubomierz;

m) zgtaszanie Zamawiajgcemu i Policji wystgpienia aktdw wandalizmu na terenach przyjetych
w zarzgdzanie w terminie 3 dni od dnia wystgpienia zdarzenia;

n) wykonawce zobowigzuje sie do wykonywania w ramach niniejszej umowy wszystkich innych
czynnosci i zadan, ktére beda konieczne do prawidtowej realizacji przedmiotu umowy oraz
zabezpieczenia intereséw Zamawiajgcego zgodnie, z obowigzujgcymi przepisami prawa. Czynnosci
i zadania o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, realizowane bedy z wtasnej inicjatywy
Wykonawcy lub na zadanie Zamawiajgcego w ramach ustalonego wynagrodzenia ryczattowego.

1.2) w zakresie utrzymania cmentarza:
a) biezgce utrzymanie czystosci cmentarza, a w szczegdlnosci alejek utwardzonych;

b) systematyczne wykaszanie: - traw na terenie cmentarza, - mogit zaniedbanych i przeznaczonych
do likwidacji, - pasa zieleni izolacyjnej bezposrednio przylegajgcego do terenu cmentarza (minimum
raz na dwa miesigce w sezonie wiosna-lato-jesien);

c) biezgco odchwaszczanie alejek i terenéw wokét drzew i nasadzen;

d) wykonywanie prac korekcyjno-pielegnacyjnych drzew i zywoptotdw, wycinka uszkodzonych lub
zagrazajgcych bezpieczenstwu drzew i konaréw — w uzgodnieniu z pracownikiem Urzedu Gminy
i Miasta Lubomierz;

e) wykonywanie systematycznych konserwacji i drobnych napraw obiektow, urzadzen, instalacji,
ogrodzenia i nawierzchni alejek;

f) usuwanie aktéw wandalizmu, w tym m.in. napisow itp.;

g) usuwanie opadtych lisci, utrzymanie czystosci oraz odsniezania i zwalczania $liskosci na alejkach
na terenie cmentarzy;

h) wyposazenie obiektu w niezbedng liczbe konteneréw do selektywnej zbiorki odpadéw,
zapewnienie biezgcego ich oprdzniania oraz wywodz nieczystosci z miejsc sktadowania odpaddéw
statych, koszty wywozu odpaddw ponosi Zarzagdca cmentarzy;

i) oznakowanie kwater;

j) usuwanie niesptaconych i zaniedbanych nagrobkéw, wytgczenie w oparciu o procedury okreslone
w regulaminie cmentarza komunalnego lub w oparciu o pisemne oswiadczenie opiekuna grobu oraz
obowigzujgce przepisy;

k) inne prace niezbedne do prawidtowego funkcjonowania cmentarzy komunalnych zlecone przez
Zamawiajgcego;

1) organizacja ekshumacji zwtok i szczgtkdw na zgdanie prokuratury lub sadu;

m) uczestnictwo, na zyczenie rodziny zmartego w ekshumacji zwtok lub szczgtkdow wykonanych przez
podmiot dokonujgcy ekshumacji.



1.3) Niezaleznie od obowigzkdw wymienionych w pkt. 1.1) i pkt. 1.2) do obowigzkdw Wykonawcy
nalezy w szczegélnosci:

a) zapewnienie statego funkcjonowania cmentarza i obstuga klientéw w dni powszednie
w godz. 8°°- 16.00 ze wskazaniem siedziby Zarzadcy, a w niedziele i dni wolne od pracy w godzinach
uzgodnionych z osobami dokonujgcymi pochowania zwtok. Informacja o godzinach funkcjonowania
administracji powinna byé wywieszona na bramie cmentarza;

b) niezwtoczne zgtaszanie Zamawiajgcemu koniecznosci wykonania napraw i remontéw
przekraczajgcych biezgce utrzymanie;

c) ubezpieczenie (na caty okres trwania umowy) na wtasny koszt terenu cmentarza od nastepstw
zdarzen losowych oraz odpowiedzialnosci cywilnej w zaktadzie ubezpieczen zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami, Zamawiajacy nie przewiduje zatrudnienia firmy ochroniarskiej.

Wszystkie czynnosci zwigzane z chowaniem zmartych, ekshumacjg zwiok i szczatkow,
zagospodarowaniem starych grobéw, utrzymaniem terenéw cmentarzy, doméw przedpogrzebowych
prowadzeniem ksigg cmentarnych powinny byé wykonywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych /t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.887 ze zmianami/ oraz
jej aktami wykonawczymi, a w szczegdlnosci:

a) Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postepowania ze zwtokami
i szczatkami ludzkimi /Dz. U. z 2021 roku poz.1910 ze zmianami/

b) Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia | sierpnia 2001r. w sprawie
sposobu prowadzenia ewidencji grobéw /Dz. U. z 2001 roku Nr 90 poz.1013 ze zmianami/.

Zamawiajgcy zaleca dokonanie wizji lokalnej celem sprawdzenia warunkéw zwigzanych z wykonaniem
ustug bedacych przedmiotem zaméwienia.

Stownik CPV:

98371111-5 Ustugi utrzymania cmentarzy

98371110-8 Ustugi cmentarne

79993000-1 Ustugi zarzadzania obiektami budowlanymi i urzadzeniami

Ill. Terminy wykonywania zamdwienia.

Przewidywany termin realizacji zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
IV. Miejsce i termin skfadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietych kopertach w terminie do 28.06.2023 r. w siedzibie
Zamawiajgcego (sekretariat) — do godziny 12.00

2. Jawne otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.06.2023 r. o godz. 12:30 w siedzibie Zamawiajgcego.
V. Warunki udziatu w postepowaniu.

Do ztozenia ofert mogg przystapi¢c wykonawcy, ktérzy w terminie okreslonym w pkt. IV ztozg
nastepujgce dokumenty:

a) Wypetniony formularz ofertowy (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1).



VI. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (100%) realizacji zamdwienia,

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajgca warunki zapytania z najnizszg ceng
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

VII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamdwienia,

2. Protokot z rozstrzygniecia zapytania zawiera: nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert,

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

VIIl. Dodatkowe informacje.

1. Wykonawcy beda zwigzani ofertg przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania z ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

2. Przed uptywem terminu skfadania ofert w szczegdlnie wuzasadnionych przypadkach,

Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tresé zapytania ofertowego.
3. Zamawiajacy moze uniewaznic postepowanie bez podania przyczyny.
4, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé negocjacji z wykonawcami.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza zlecenia czesci robét budowlanych podwykonawcy.
VIil. Osoba do kontaktu.

Joanna Zurek tel.757833166 wew.50 e-mail: joanna.zurek@lubomierz.pl
Zataczniki

a) Formularz ofertowy — zat. nr 1

b) Wzér umowy — zat. nr 2

Burmistrz Gminy i Miasta Lubomierz

Marek Chrabgszcz



