BURMISTRZ
GMINY I MIASTA LUBOMIERZ
OGLASZA
NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE
ds. naleznosci czynszowych i oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

Kandydaci powinni spelnia¢ nastgpujace wymagania:

I. Wymagania niezbedne:
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Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze.

Pelna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym wyzej stanowisku.
Kandydat nie by} prawomocnie skazany za przestgpstwo umySline.

Kandydat cieszy sie nieposzlakowang opinig.

I1. Wymagania dodatkowe:
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Znajomo$é ustawy o rachunkowosci, kodeksu postepowania administracyjnego oraz instrukcji
kancelaryjnej.

Umiejetno$é logicznego my$lenia i wigzania faktéw, dociekliwosc.

Zdolno$¢ pracy w warunkach okresowego spigtrzenia zadan.

Umiejetnosé pracy w zespole.

Mile widziane do§wiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.

III. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie ksiegowosci w zakresie wymiaru i poboru optat za odbiér odpadéw komunalnych;
Biezgce prowadzenie przypiséw optat za odbiér odpadéw komunalnych;

Prowadzenie korespondencji w w/w zakresie, w szczeg6lnoéci upomnieni, wezwan, itp.;
Kontrola terminowosci optat i windykacja naleznosci;

Przyjmowanie optat za odbi6r odpadéw komunalnych;

Sporzadzanie sprawozdawczodci finansowej, dotyczacej opat za odbior odpadéw komunalnych,
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami;

7. Rozpatrywanie wnioskéw o umorzenie zalegtosci optat;

8. Sporzadzanie upomnien i tytutéw wykonawczych;
9

1

i

. Prowadzenie korespondencji z Urzedami Skarbowymi w zakresie windykacji.
0. Prowadzenie ksiegowosci w zakresie wymiaru i poboru naleznosci za najem lokali mieszkalnych
i uzytkowych;
11. Biezace prowadzenie przypiséw naleznoéci wynikajacych z zawartych uméw najmu;
12. Wystawianie faktur za najem lokali uzytkowych;
13. Prowadzenie korespondencji w w/w zakresie, w szczeg6lnosci upomnien, wezwar, itp.;
14. Kontrola terminowosci wplat naleznosci czynszowych i opfat, windykacja naleznosci;
15. Ksiegowanie i fakturowanie innych naleznoéci zwigzanych z gospodarka mieszkaniowa;
16. Sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, dotyczacej zasobow mieszkaniowych, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami;
17. Rozpatrywanie wnioskéw o umorzenie zaleglosci optat;
18. Sporzgdzanie upomnief i tytuléw wykonawczych;
19. Prowadzenie korespondencji z Urzedami Skarbowymi w zakresie windykacji.

IV. Wymagane dokumenty:

1.
2.

zyciorys (CV) , z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej,
list motywacyjny,



3. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie/, kserokopia dyplomu ukoniczenia studiow
wyzszych/, doswiadczenie zawodowe /, kserokopie §wiadectw pracy/, kwalifikacje i umiejetnosci,

4, o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w peini z praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa
popetnione umyslnie,

5. os$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na tym stanowisku,

6. oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2019 poz. 1781) oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. 22019 poz. 1282).

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelosprawnych w Urzedzie Gminy i Miasta Lubomierz, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w styczniu 2021 r.

nie przekroczyt 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem:

,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. naleinosci czynszowych i oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi” do dnia 19.02.2021 r. w sekretariacie Urzgdu Gminy i Miasta w Lubomierzu, Plac Wolnosci 1,
w godzinach:

-poniedziatek od 8.00-16.00
-wtorek- czwartek od 7.30-15.30
-pigtek od 7:00 do 15.00

Z wybranym kandydatem Burmistrz Gminy i Miasta Lubomierz zawiera umowe o prace.

Burmistrz zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu bez podawania przyczyn.
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