Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 13/2019
Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz
Z dnia 28 stycznia 2019 roku

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
INFORMACJA DODATKOWA

I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.
1.1 Nazwa jednostki

...................................
...................................

...................................

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosei

................................. ( nalezy podac krotki opis, np. dziatalnosé edukacyjna)

2. Wskazanie okresu obj¢tego sprawozdaniem

...................................... ( podajemy w ukladzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrT)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne *

* Zapis : "Sprawozdanie finansowe obejmuje taczne dane dotyczace jednostki i wchodzgcych
w jej skiad (poda¢ liczbe) jednostek budzetowych”. W przypadku obowigzku sporzadzenia
tacznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzegaé zasad okreslonych w art. 51 ustawy
o rachunkowosci. Pozycje te pomija sig, jesli jednostka budzetowa nie sporzadza lgcznego
sprawozdania.

4. Omdwienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywéw i
pasywow. W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapiséw polityki rachunkowosci
obowiazujgcych w jednostce budzetowej i ktére sg obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy o
rachunkowosci lecz takie zapisy, ktére jednostka moze zastosowaé bo ustawa o rachunkowosci
daje jej mozliwos¢ wyboru:

a) dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umerzeniowych srodkéw trwatych i wartodci
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji,
a takze aktywow finansowych,

c) prowadzenia ewidencji szczegtlowej rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych oraz ich
wyceny na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpiséw aktualizujgcych wartodé aktywow,

¢) metod wyceny zapasdw i §rodkéw pienigznych,

h) kwalifikacji umoéw leasingu,

j) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy).

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majgce istotny wplyw na sporzadzone
sprawozdanie finansowe).

—_—




II. DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypelnia wszystkie
zalgczone tabele. Jesli ktoéras z pozycji w zalgczonych tabelach nie wystepuje w jednostce,
nalezy dolaczyé wypelniong tabele ze stanami zerowymi.

Tabele zostaly opracowane na podstawie obowigzujgcego zatacznika nr 12 rozporzadzenia do
sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zakladu budzetowego.
Tabelanr1inr2

Aktualna warto$é rynkowa $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Tabela nr 3

Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow
trwaltych odrebnie dla dhugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych
aktywoéw finansowych,

Tabela nr 4

Wartoé¢ gruntow uZytkoLwanych wieczyscie.

Tabelanr 5

Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwalych,
uzywanych na podstawie umdéw najmu, dzierzawy i innych uméw.

Tabela nr 6

Liczbai warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, wtym akcji, udzialéw oraz dtuznych
papierdw wartosciowych.

Tabela nr 7

Informacje o odpisach aktualizujgcych wartoéé naleznosci.

Tabela nr 8

Dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym,

Tabelanr 9

Podzial zobowigzan diugoterminowych wedhig pozycji bilansu o pozostatym od dnia °
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie
splaty: a) powyzej 1 roku do 3 lat, b) powyzej 3 do 5 lat, c¢) powyzej 5 lat.

Tabela nr 10

Laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen.

Tabela nr 11

Zobowigzania warunkowe na dzieii bilansowy.

Tabela nr 12

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczefi miedzyokresowych, w tym kwotg
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartodcia
otrzymanych finansowych skladnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie.

Tabela nr 13

Laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie.
Tabela nr 14

Wysokosé odpisow aktualizujacych wartodé zapasow.

Tabela nr 15

Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie.




