Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 13/2019
Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz
z dnia 28 stycznia 2019 roku

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY LUBOMIRRZ

1. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych sporzadzajgcych sprawozdanie na dziefi 31 grudnia kazdego roku.

2. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktore zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiggowymi.

3. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywéw i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 1 27
ustawy o rachunkowosei ( Dz. U z 2018 roku poz. 395 ze zm.),

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentéw 2z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe-
prawidlowy stan aktywow i pasywow nalezy ustalié droga porownania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

¢) wycenié sktadniki aktywow i pasywow wedlug wartosci bilansowej zgodnie z art. 28 ustawy
o rachunkowoéci (Dz. U z 2018 roku poz. 395 ze zm.).

4, Sprawozdanie finansowe powinno si¢ sklada¢ z:

a) bilansu wedlug zalacznika nr 5 Rozporzagdzenia Ministra Rozwoju Finanséw z dnia 13
wrze$nia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej,

b) rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawezy), wedlug zalgcznika nr 10 wiw
rozporzadzenia,

¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki wediug zalgeznika nr 11 w/w rozporzadzenia,

d) informacji dodatkowej wedtug zatgcznika nr 12 w/w rozporzadzenia,

sporzadzone na obowigzujacych formularzach stanowigcymi dalsza czed¢ niniejszege
zalgeznika,

5. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych powinno
zostaé ziozone do dnia 31 marca roku nastepnego w sekretariacie Urzgedu Miasta i Gminy
Lubomierz.




6. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
roku poprzedniego.

7. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpila zmiana zasad rachunkowosci
obowiazujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawione za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

8. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majgtkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

9. Sprawozdanie sporzadza si¢ w ziotych i groszach.
10. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, wolne od bledow ksiegowych podpisane przez gldwnego ksiggowego oraz

kierownika jednostki,

11. Sprawozdanie finansowe nalezy sporzadzaé wg wzoréw zalgczonych do niniejszych zasad
sporzadzania sprawozdania finansowego.

12. Zmiana obowiagzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznosci
zmiany niniejszej instrukeji.




Nazwa i adres jednostki BILANS Adresat
sprawozdawczej
jednostki budizetowej
lub samorzgdowego zakladu
i budzetowego
Numendentyﬁ]mcyjnyREGON sporzadzony na dzief ..........cccocoeereens 20 R OO

AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na

poczatek koniec poczgtek koniec

roku roku roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusze

1. Warto§ci niematerialne
i prawne

1. Fundusz jednostki

1. Rzeczowe aktywa trwale

II. Wynik finansowy
netto (+,-)

1. Srodki trwale

1. Zysk netto (+)

1.1. Grunty 2. Strata netto (—)

1.1.1. Grunty stanowigce IIL Odpisy z wyniku
whasno$é jednostki finansowego (nadwyika
samorzadu ferytorialnego, srodkéw obrotowych) (-)
przekazane w uzytkowa-
nie wieczyste innym
podmiotom

1.2. Budynki, lokale IV. Fundusz mienia

i obiekty inzynierii Zlikwidowanych
ladowej i wodne] jednostek
1.3. Urzadzenia B. Fundusze placéwek
techniczne .
i maszyny C. Panistwowe fundusze celowe

1.4. $rodki transportu

D. Zobowigzania i rezerwy
na zobowiazania

1.5. Inne frodki trwale

L Zobowiazania

dlugoterminowe
2. Srodki trwale w budowie 11, Zobowigzania
(inwestycje) krdtkoterminowe
3. Zaliczki na Srodki 1, Zobowigzania z tytulu
trwale w budowie dostaw i ushug
(inwestycje)
II1. Nalezno$ci 2. Zobowigzania wobec
dlugoterminowe budzetow
IV. Dlugoterminowe 3. Zobowiazenia z tytulu
aktywa finansowe ubezpieczen i innych
$wiadczen
1. Akcje i udziaty 4. Zobowigzania z tytutu
wynagrodzen

2. Inne papiery wartesciowe

5. Pozostale zobowigzania

3. Inne dlugoterminowe

6. Sumy obce (depozytowe,

aktywa finansowe zabezpieczenie wykonania
uméw)
V. Warto$€ mienia 7. Rozliczenia z tytuiu
zlikwidowanych jednostek $rodk6w na wydatki
budzetowe i Z tytulu
dochodéw budzetowych




B. Aktywa obrotowe

8. Fundusze specjalne

1. Zapasy

8.1. Zaktadowy Fundusz
$wiadczen Socjalnych

1. Materiaty

8.2. Inne fundusze

2. Polprodukty i produkty
w toku

IT1. Rezerwy na zobowigzania

3, Produkty gotowe

IV. Rozliczenia
migdzyokresowe

4. Towary

II. NaleZno$ci
krétkoterminowe

1. Naleznosci z tytutu dostaw
iustug

2. Naleznosci od budZzetéw

3. Nalezno$ci z tytutu
ubezpieczen i innych
$wiadczen

4, Pozostale naleznosci

5. Rozliczenia z tytuhu $rodkéw
na wydatki budzetowe
i z tytutu dochodéw
budzetowych

1. Krétkoterminowe
aktywa finansowe

1. Srodki pienigzne w kasie

2. Srodki pienigzne na
rachunkach bankowych

3. Srodki pienigzne
pafistwowego funduszu
celowego

4. Inne $rodki pienigzne

5. Akcje lub udzialy

6. Inne papiery wartosciowe

7. Inne krétkoterminowe

aktywa finansowe

IV. Rozliczenia
migdzyokresowe

Suma aktywéw

Suma pasywdéw

(gtowny ksigpowy)

(rok, miesigc, dzien)

(kierownik jednostki)




Nazwa i adres jednostki Zestawienie zmian Adresat
sprawozdawczej w funduszu jednostki
NumerldentyﬁkﬂcyjnyREGON sporzadzone na dzie ..................... 20 ... Bl . e
Stan na koniec Stan na konicc
roku poprzedniego | roku bie2acego
I.  Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)
1.  Zwigkszenia funduszu (z tytutu)
1.1.  Zysk bilansowy za rok ubiegly
1.2, Zrealizowane wydatki budzetowe
1.3. Zrealizowane platnosei ze $rodkéw europejskich
1.4, Srodki na inwestycje
1.5. Aktualizacja wyceny srodkéw trwatych
1.6. Nieodplatnie otrzymane $rodki trwale { srodki trwate w budowie oraz wartoci
niematerialne i prawne
1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub polaczonych jednostek
1.8, Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia
1.9. Pozostale odpisy z wyniku finansowego za rok biezgey
1.10. Inne zwigkszenia
2. Zmnicjszenia funduszu jednostki (z tytetu)
2.1. Strata za rok vhiegly
2.2, Zrealizowane dochody budzetowe
23. Rozliczenic wyniku finansowego i érodkéw obrotowych za rok ubiegly
24. Dotacje i $rodki na inwestycje
2.5. Aktualizacja $rodkéw trwalych
2.6. Wartost sprzedanych i nicodplatnic przekazanych srodkéw trwatych
i érodkéw trwalych w budowic oraz wartodei nfematerialnych i prawnych
2.7. Pasywa przejste od zlikwidowanych lub polgezonych jednostek
2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia
2.9. Inne zmniejszenia
NI. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)
. Wynik finansowy netto za rok biezgey (+,-)
1.  zysknetto (+)
2.  stratanetto (-)
3.  nadwyzka $rodkéw obrotowych
IV. Fundusz (4, -III)
ey wgowy) (rok, missiag, dzie) " Qkierownik jednost)




Nazwa i adres Rachunek zyskéw i strat jednostki

jednostki sprawozdawczej (wariant poréwnawczy)

Numer iderltyﬁkac.yjny' REGON sporzadzony na dzien ........ 20.. 1.

Adresat

eseanacderens

narwsases

Stan na koniec
roku poprzédniego

Stan na koniec
raku biezgcego

Przychody netto z podstawowej dzialalno$ci operacyjnej

Przychody netto ze sprzedazy produktéw_

Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie — wartosé dodatnia, zmniejszenie
—warto$t ujemna)

Koszt wytworzenig produktéw na wiasne potrzéby jednostid

Przychody hetto ze sprzedazy towardw i materiaféw

Dotacje na fir_mnsowanic dzialalnosci podstawowej

Przychody z tytuhi dochodéw budzetowych

Koszty dzialalnofci operacyjnej

Amortyzacja

Zuzycie materiatdw i energii

Ustugi obce

Podatki i oplaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dia pracownikéw

Pozostate koszty rodzajowe

Wartoéé sprzedanych towardw i materialow

Inne $wiadczenia fitangowane z budzetu

Pozostate obcigzenia.

Zysk (stiata) z dzialalnogei podstawowej (A—B)

Pozostale przychody operacyjne

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywéw trwalych

Dotacje

Inne przychady operacyjne

Pozostale koszty operacyine

‘Koszty inwestycji ﬁnansoWaﬁych ze §rodkéw wiasnycl samorzadowych

zakladdw budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku

IL

Pozpstate koszty operacyjne

Ziysk (strata) z dzialalnoéci operacyjnej (C+D-E)

Przychody finansowe

Dywidendy i ndzialy w zyskach

Qdsetki

Inne

Koszty finansowe

Qdsetki

Inne

Zysk (strata) brutto (F+G-HD

Podatek dochodowy

FlREFEREF EEE |7

Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwielszenia straty)

Zysk (strata) netto (I-J-XO

(eXdwny ksiggowy) (rak, miesiqe, dzief)

estubarrrestibeee

(kierownik jednostki)




INFORMACJA DODATKOWA

L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnoﬁciz

1. i

11 nazw¢ jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnogci jednostki

2. wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem

3% wskazanie, e sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywdw (takze
amortyzacji)

5. inne informacje

II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.

1.1 szezegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszezenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2, aktualng wartosé rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartosé aktywow trwatych odrgbnie dla
diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktyw6w finansowych

1.4. warto$é gruntéw uzytkowanych wieczyécie

1.5. | wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartodciowych, w tym akeji i udziatéw oraz diuznych papieréw
warto$ciowych

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartoéé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8, dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwiazaniu i stanie koricowym




1.9. | podziat zobowiazafi diugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
. lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzgj 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowigzai z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.11. | faczna kwote zobowigzaf zabezpieczonych ne majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczeh
1.12. | taczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancii i poreczei,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biemych rozliczed migdzyokresowych, w tym kwotg ezynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice migdzy warto§cia otrzymanych finansowych skiadnikéw
aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie
1.14. | faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezei niewykazanych w bilansie
1.15. | kwote wyplaconych $rodkéw pienigznych na éwiadczenia pracownicze
1.16. | inne informacje
2:
2.1, wysoko$é odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasdw
2.2, koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
2.3. kwote i charakter poszezegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartodc! lub ktére wystapity
incydentalnie
24, informacje o kwocie naleznoéci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegie ministrowi
wiagciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania ptanu dochodéw
budzetowych
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny spos6b wplynad na oceng sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
e ok, miesige, daien) (kierowik jednostid)




Tabela 1. Zmiany stanu wartosci poczatk

ialnych oraz §

“Zwiekszenia,"

Warto:

sc koiicowa ~stanna Kanlec |

2.1 Grunty (gr. 0 két)

Grunty stanowiace wilasnoéc jednostki

terytori w

2.1.1. yste innym

Budynki, lokale i obiekty inzynierii Iadowej i
2.2 wodnej {gr. 1-2 két)
2.3, Urzadzenia i i maszyny (gr. 3-6 kst)
24 $radki transportu (gr. 7 két)
2.5 Inne srodki trwate (gr. 8 két)




Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia /famortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych skiadnikéw majatku trwatego

2

- . r = s
. Ed c o ©- o "
Lp 1 Umorzenie - stan na 5 %:xé: B o S § | Umorzenié-stan. fia.
- poczatek okresu F - 2 5 S 2 .k koniec: okrest
c ¢ E8%F H 2 2 o
gez| .o g g
- (8B £ = 5
s MG i o

‘| Wartogéi iematerialné i pravine

3. . |Razem rzeczowe aktywa trwate 3 = ) 1 . . - : 3 e

2.1 Grunty (gr. 0 két)

Grunty stanowlace wlasnosc jednostki

ter w
2.1.1. y i i innym

Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i
2.2 wodnej (gr. 2-2 kst

2.3.  |Urzadzenia techniczne i maszyny (gr. 3-6kst)

2.4 |$rodki transportu (gr. 7 kst)

2.5 Inne srodki trwate (gr. 8 kst}




Tabela 3. Odpisy aktualizujace warto$¢ aktywéw trwatych

F A B I A sdw nd
F Gl AR : b i
P y . g};" % | ‘poczatek ‘okresu: | e " koniec okresu
Wartasci niematerialne i
1. prawne
2. Srodki trwate
Srodki trwate w budowie
3. (inwestycje) .
Zaliczki na srodki trwate w
4. budowie (inwestycje)

5.1 Akcje i udziaty

5.2 Inne papiery wartosciowe

Inne diugoterminowe
5.3 aktywa finansowe

Razem dtugoterminowe
5. aktywa finansowe

6. Joestemiuizegeausy i { e st | e | e f




Tabela 4. Grunty uiytkowane wieczyscie

lsgan‘na pociqtel{ okresu

_St}-l_n na koniec

okresu

Lps ‘.;Treéré .
1. Lokalizacja i numer dziatki
2. Powierzchnia (m 2)
3. ‘Wartos¢ (zt)
4. Lokalizacja i numer dziatki
5. Powierzchnia (m 2)
6. Wartosé (z1)
7. -

9.

10. Razem

11, Powierzchnia (m 2)
12, 'Wartos¢ (zt)




Tabela 5. Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu,

dzierzawy i innych uméw

-] . stan odpiséw na koniec okresu

1. Grunty

Budynki , lokale iobiekty inzynierii
2. lgdowej i wodnej
3. Urzadzenia techniczne i maszyny
4. $rodki transportu
5.

Inne $rodki trwate




Tabela 6. Liczbai warto$é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji, udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych

E I . ‘Stan.na poczatek ‘okresu . .. " 2wigkszenia | Zmniejszenia: , . - “Stan nia koniec.okresu. -
Wyszczegdlnienie | . . .~ - S T e ) ”
L B ap * warto$ .+ ilogé wartosé Tiege | - wantose
1. Akcje
1.1.
1.2.
2 Udzialy
2.1
2.2
Dluine papiery
3. wartoéciowe
3.1
3.2
Inne papiery
4. wartosciowe
4.1
+, ii‘algm - N - ) A ] . - b




Tabela 7. Informacje o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznosci

‘Zmniejszenia .

* ‘wykorzystanie -

Stan na koniec: okréesu




Tabela 8. Informacje o stanie rezerw

_|Wyszczegéinienie, (rodzaj
- _|rezerw:wedlug celu utworzer

' Zwiekﬁzénia

Stan‘na‘koniec okresu

(.;EQ




Tabela 9. Pozostaty okres sptaty zob

i st - 3 ’ Okres wymagalnodei __ .. LN 5 pavems N

i B je.. | ... powyze)lrokudo: 3 lat gowyiej3latdo5lat [ - < powyzejS lat, o, B i

{zobowigzania wediug - — g T ~Stan na: N = ¥ o

pozycji bilas .| poczatekokresu | koniecokres | pocztek akres: Konlec okresu. . “poczatek okrest, « poczatek okresu . koniecokresu
- :|” sprawozd: Sbiawordaivciego | Sprawozdawczegs raic 6075, czego’ | “sprawozdawczégo Sprawgrdawezego - |




Tabela 10. taczna kwota zobowiazari zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy zabezpieczen

czegéinienile {fodzaj.zg

(ia,)

(forma i‘»chararkter zabezpieczenia) K

..+ kwota zabezpieczenia

1. Weksel
2. Hipoteka
1B Zastaw

4. Inne

Razem




Tabela 11. Zobowigzania warunkowe na dziefi bilansowy

r zabezpieczeni
wego)'. . t




Tabela 12. Czynne i bierne rozliczenia migdzyokresowe

": Lp: * "Wygzgzegé]hiégié “ |77 stanina péczafek okresu: | " " Stan'naKonie¢ okresu o
1.
2:
Razem czynne
rozliczenia
migdzyokresowe
e
2.
Razem bierne rozliczenia
migdzyokresowe




Tabela 13. Kwota otrzymanych gwarancji i poreczeri wedtug stanu na dzieri bilansowy




Tabela 14. Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapaséw

W o PR EEE N R B . Zmnigjszenia .
Wyszczeg@inienie (rodzaj | * Stan sdpiséwna | :_- 0t L R 5 " T 'stan odpiséw na koniec
-z, 7apasbw) . poczatek ‘okresu - " ¢ ' P P ol . okresu




Tabela 15. Koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie

W e 1| Koszt wy w jm? roku Koszt wytworzenia w.blezacym
., 12 ) o v tyme. o : ; ) R (X j
 Wyszczegéinienie & = - A = - '
‘ - = Ueélem_,',\ odsatki réinice kursowe |ogstem odsetki Jréiiide kursowe
1.
2.




