
[image: ]

Lubomierz, dnia 17.05.2018r.

ZAPYTANIE  OFERTOWE
Zamawiający:
Gmina Lubomierz
Plac Wolności 1
59-623 Lubomierz
Tel. (75) 7833166, (75) 7833151
Faks (75) 7833167
E-mail: ugim@lubomierz.pl

zaprasza  do złożenia oferty

Do złożenia oferty
1. Przedmiot zamówienia:
Przygotowanie i przeprowadzenie szkoleń  dla nauczycieli  w projekcie:  „Rozkręć swój umysł - rozwijaj swoje kompetencje w Gminie Lubomierz” realizowanego w ramach RPO Województwa Dolnośląskiego współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

Zamówienie prowadzone jest na podstawie przepisu art. 4 pkt 8   ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych- wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ustawą Pzp , w trybie rozeznania rynku  zgodnie z Wytycznymi  w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19.07.2017r. – punkt 6.5.1.

2. Opis przedmiotu  zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń dla nauczycieli. 
	Szkolenie 
	SP Lubomierz
	SP Pławna
	Gimnazjum
	Liceum
	 Il. godzin
	SUMA OSOBY

	Wykorzystanie metody eksperymentu w edukacji w celu podnoszenia jakości nauczania przedmiotów przyrodniczych
	4 (3 K 1 M)
	2 (2 K)
	6 (5 K 1M)
	6 (6K)
	40
	18

	Praca z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
	5 (5K)
	2 (2 K)
	X
	X
	10
	7

	Podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli
	13 (10 K 3M)
	x
	x
	x
	18
	13

	Jak skutecznie pracować z uczniem w ramach kompetencji kluczowych niezbędnych do poruszania się po rynku pracy 
	X
	8
 (7K 1M )
	4 (3K 1M)
	6
 (5K 1M)
	28
	18


Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
2.1. Wymagania wykonawcze:
2.1.1Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi według niżej podanych zasad:
W cenie przedmiotu zamówienia Wykonawca uwzględni wszystkie elementy zamówienia. Cena zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym:
a) Szkolenie;
b) Zapewnienie ćwiczeń lub materiałów pomocniczych uczestnikom szkolenia w języku polskim;
c) Przekazanie nieodpłatnie każdemu uczestnikowi szkolenia osobno zestawu materiałów szkoleniowych w postaci elektronicznej lub innej formie (jeżeli jest to niezbędne do zrealizowania szkolenia);
d) Zapewnienie sprzętu audio/video niezbędnego do zabezpieczenia szkolenia;
e) Wystawienie certyfikatu/zaświadczenia o ukończeniu szkolenia dla każdego uczestnika szkolenia.
f) dostarczenie do zamawiającego list obecności z opisem tematyki zajęć, dzienniki zaj., testów początkowych i końcowych, analizy wyników testów.
2.1.2. Zamawiający wymaga aby Wykonawca:
a) zapewnił każdemu uczestnikowi  szkolenia osobno zestaw materiałów szkoleniowych w postaci elektronicznej lub innej formie (jeżeli jest to niezbędne do zrealizowania szkolenia);
b) ustalił i uzgodnił z Zamawiającym harmonogram zajęć (harmonogram szkolenia) po wyborze Wykonawcy.
c) Zamawiający zapewnia miejsce szkoleń na terenie Gminy Lubomierz.
2.1.3.  Zamawiający zastrzega sobie:
a) prawo zmian w harmonogramie zajęć po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym Wykonawcą zadania,
b) po podpisaniu umowy, a najpóźniej na dwa dni przed terminem rozpoczęcia szkolenia, możliwość zmniejszenia liczby osób biorących udział w szkoleniu niż określono w zapytaniu  i w umowie z uwagi na przyczyny niezależne, np. śmierć potencjalnego uczestnika szkolenia, długotrwała choroba uczestnika szkolenia powstała przed rozpoczęciem szkolenia, skreślenia z listy uczestników projektu potencjalnego uczestnika szkolenia lub innej ważnej przyczyny losowej.
[bookmark: _GoBack]2.1.4.- Zamawiający nie dopuszcza łączenia szkoleń.

Nomenklatura  wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV:
 80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

3. Warunki Udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy :
1) dysponują lub będą dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia tj: 
a) Wykonawca w okresie wykonywania zamówienia musi dysponować min. 4 osobami prowadzącymi szkolenia,   które spełniają następujące warunki:
-  wykształcenie wyższe wraz przygotowaniem pedagogicznym lub inne nadające kwalifikacje do nauczania przedmiotu w szkole podstawowej zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015 r., poz. 1264)
oraz 
b) Każda osoba z kadry przewidziana do realizacji szkoleń dla nauczycieli musi posiadać minimum 5 letni  staż pracy  w zawodzie nauczyciela.
2) nie podlegają wykluczeniu  z postępowania (oświadczenie w treści formularza oferty).
Zamawiający nie określa warunków dotyczących sytuacji ekonomicznej i finansowej jak również warunku doświadczenia oraz posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności.

W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda złożenia następujących oświadczeń i dokumentów :
1)wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 
odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia   i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 
               Wykaz powinien zawierać następujące informacje :
- imię i nazwisko osoby wskazanej w załączniku Nr 2,
- funkcja, jaką pełnić będzie wskazana osoba,
- wykształcenie, doświadczenie
2) deklaracja współpracy osoby wymienionej w wykazie osób.

4. Kryteria oceny ofert: Cena przedmiotu zamówienia.
1. Cena oferty winna być obliczona zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik  do zapytania.
     Zamawiający oświadcza, że zgodnie z art. 43, ust. 1, pkt 29, lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2016 r., poz. 710 z późń. zm.) jest zwolniony z podatku VAT za usługi szkoleniowe.
2.Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia Formularza ofertowego i określenia w nim ceny za wszystkie elementy zamówienia. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia oraz wszelkie koszty towarzyszące.

5. Informację o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty.
Cena  przedmiotu zamówienia 100%- 100 pkt

6. Opis przyznawania punktacji - sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny
Oferty:
6.1.Cena przedmiotu zamówienia– obejmuje cenę wykonania usługi. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów = 100 pkt., oferty następne będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej wg wzoru:

C = [C min / C bad] x 100
gdzie:
    C	- liczba punktów za cenę ofertową
     C min	- najniższa cena ofertowa spośród ofert badanych
    C bad	- cena oferty badanej
Opis: Uzyskana z wyliczenia ilość punktów zostanie ostatecznie ustalona z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych.


7. Termin składania ofert:
Oferty należy składać do dnia 29 maja 2018r. do godziny 12:00, w Gminie Lubomierz- Urząd Gminy i Miasta w Lubomierzu – pok. nr. 13
Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie. Kopertę  należy opisać następująco:
Oferta na zadanie pod nazwą: Przygotowanie i przeprowadzenie szkoleń  dla nauczycieli  w projekcie: 
„Rozkręć swój umysł - rozwijaj swoje kompetencje w Gminie Lubomierz” realizowanego w ramach RPO Województwa Dolnośląskiego współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego
Nie otwierać przed dniem 29.05.2018 r.  godz.     12:15”.
Na kopercie oprócz opisu j/w należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy.
Otwarcie ofert odbędzie się o godz. 12:15 w „Sali ślubów” w Urzędzie Gminy i Miasta Lubomierz
8. Termin realizacji umowy
Od 01.09.2018 do 31.03.2019 
9. Informację na temat zakazu powiązań osobowych lub kapitałowych, o którym mowa w pkt 2 lit. a, o ile zakaz taki nie został wyłączony na podstawie pkt 2 lit. a tiret i-ii,- nie dotyczy 
10. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia, o ile przewiduje się możliwość zmiany takiej umowy:
Umowa zostanie zawarta według wzoru stanowiącego załącznik do zapytania. Zmiany umowy zawarte są projekcie umowy.

Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany warunków umowy w następujących okolicznościach:
1.	W razie niemożności przeprowadzenia zajęć przez Wykonawcę lub osoby prowadzące szkolenie z ramienia wykonawcy  (np. zwolnienie lekarskie, zdarzenie losowe), będzie on mógł we własnym zakresie zapewnić zastąpienie wskazanej w ofercie osoby  przez inną osobę. Osoba zastępująca winna spełniać wymagania określone w IWZ. O zmianie takiej Wykonawca zobowiązany jest uprzednio poinformować Zamawiającego na piśmie w celu uzgodnienia zastępstwa.
2.	prawo zmian w harmonogramie zajęć po uprzednim uzgodnieniu ich z wybranym Wykonawcą zadania,
3.	po podpisaniu umowy, a najpóźniej na dwa dni przed terminem rozpoczęcia szkolenia, możliwość zmniejszenia liczby osób biorących udział w szkoleniu niż określono w zapytaniu  i w umowie z uwagi na przyczyny niezależne, np. śmierć potencjalnego uczestnika szkolenia, długotrwała choroba uczestnika szkolenia powstała przed rozpoczęciem szkolenia, skreślenia z listy uczestników projektu potencjalnego uczestnika szkolenia lub innej ważnej przyczyny losowej.
4.	Inne zmiany, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy przy dochowaniu należytej staranności.
5.	Zmiany są korzystne dla Zamawiającego. 
Informację o możliwości składania ofert częściowych, o ile zamawiający taką możliwość przewiduje. Zamawiający przewiduje składanie ofert częściowych: Nie dotyczy 
11. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie- nie dotyczy 
12. Informację o planowanych zamówieniach, o których mowa w pkt 8 lit. H podrozdziału 6.5 Wytycznych Kwalifikowalności , ich zakres oraz warunki, na jakich zostaną udzielone, o ile zamawiający przewiduje udzielenie tego typu zamówień- nie dotyczy
13. Z uwagi na wartość zamówienia nie przekraczającą wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro postępowanie jest prowadzone bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. (tekst jednolity Dz. U. z 2017r poz. 1579 ze zm.).
15.1. W przypadku wystąpienia pytań do zapytania  ofertowego można je kierować mailem na adres: : m.szymanowska@lubomierz.pl
15.2. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
15.3. Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami zamawiającego publikowana wysłana zostanie do wykonawców do których Zamawiający  przekazał  zapytanie i umieszczone w BIP jeśli zamawiający umieści zapytanie w BIP
14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.
15. Do oferty należy załączyć:
1) Pełnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku składania oferty przez pełnomocnika (jeśli dotyczy).
2) Wykaz  osób wraz z deklaracjami współpracy. 


W załączeniu:
Załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego,
Załącznik nr 2 – projekt umowy ,
Załącznik nr 3- wykaz osób,
Załącznik nr 4 – deklaracja współpracy.











[bookmark: OLE_LINK1]Załącznik Nr 1 – formularz oferty 
  
		
 	Nazwa i adres Wykonawcy
	      		
		(miejscowość i data)
telefon	...............................  faks .........................
adres e-mail		                         

O F E R T A
Gmina Lubomierz
Plac Wolności 1
59-623 Lubomierz

Nawiązując do zapytania ofertowego w postępowaniu, którego przedmiotem jest: Przygotowanie i przeprowadzenie szkoleń  dla nauczycieli  w projekcie:  „Rozkręć swój umysł - rozwijaj swoje kompetencje w Gminie Lubomierz” realizowanego w ramach RPO Województwa Dolnośląskiego współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

1.OFERUJĘ wykonanie przedmiotu zamówienia  za cenę:
Razem cena wszystkich szkoleń i kursów:

Cena netto:………………………………………………..zł

Cena brutto:………………………………………………zł
 W tym:
	[bookmark: _Hlk514154353]Szkolenie 
	SP Lubomierz
	SP Pławna
	Gimnazjum
	Liceum
	SUMA OSOBY
	 Il. godzin
	Kwota brutto za godz.  szkolenia
	Kwota brutto

	Wykorzystanie metody eksperymentu w edukacji w celu podnoszenia jakości nauczania przedmiotów przyrodniczych
	4 (3 K 1 M)
	2 (2 K)
	6 (5 K 1M)
	6 (6K)
	18
	40
	
	

	Praca z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
	5 (5K)
	2 (2 K)
	X
	X
	7
	10
	
	

	Podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli
	13 (10 K 3M)
	x
	x
	x
	13
	18
	
	

	Jak skutecznie pracować z uczniem w ramach kompetencji kluczowych niezbędnych do poruszania się po rynku pracy 
	X
	8
 (7K 1M )
	4 (3K 1M)
	6
 (5K 1M)
	18
	28
	
	





2. OŚWIADCZAM, że:
	- nie podlegam wykluczeniu z postępowania,
	- nie posiadam żadnych powiązań osobowych ani kapitałowych z zamawiającym.

3. OŚWIADCZAM, że do realizacji zamówienia skieruję następujące osoby posiadające kwalifikacje zawodowe i doświadczenie potwierdzające spełnianie minimalnych wymagań określonych w zapytaniu  ofertowym 

4.   OŚWIADCZAM, że osoby wyznaczone do realizacji zamówienia posiadają minimalne kompetencje określone , zgodnie  z  zapytaniem.

5. SKŁADAM OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego wraz z załącznikami.

6. OŚWIADCZAM, że zapoznałem się z zapytaniem i uznaję się za związanego określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

7. OŚWIADCZAM, że akceptuję projekt  umowy, załączony do zapytania i zobowiązuje się, w przypadku wyboru jego oferty, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

8.  OŚWIADCZAM,  że akceptuję iż  zatrudnienie osób niewskazanych w ofercie bez uzgodnienia z Zamawiającym  stanowić będzie przesłankę do nałożenia kary umownej określonej w umowie i daje podstawę do rozwiązania od  umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy.

9. WSZELKĄ KORESPONDENCJĘ w sprawie postępowania należy kierować na poniższy adres:
Imię i nazwisko:……………………………………….
Firma:………………………………………………………….
Adres: …………………………………………………………….
e-mail: ……………………………..tel………………………faks………………………..

10. OFERTĘ składam na ________stronach.




..........................., dnia ..................2018r.     
		………......................................................                                                                       
( podpis i pieczęć osoby upoważnionej )










Załącznik nr 3  – wykaz osób
	

        
Pieczęć Wykonawcy



WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ  UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA
[bookmark: _Hlk481499095][bookmark: _Hlk488221762]	
	Nazwisko i imię
	Zakres wykonywanych czynności
	Wykształcenie
	Kwalifikacje zawodowe- ukończony kierunek i specjalność 
	Doświadczenie - Wpisać okres doświadczenia obligatoryjnego (zgodnie z minimalnym okresem wskazanym zap.of.) od dnia, miesiąca i roku do dnia, miesiąca i roku
	Podstawa do dysponowania osobami 
(np. umowa o pracę)

	 
	
	
	
	
	


1.	Co do zasady wykonawca nie może powierzyć wykonanie zajęć osobom innym niż wskazanym w powyższym wykazie. Wykonawca  przyjmuje do wiadomości, że  co najmniej 50% kadry wskazanej w powyższej tabeli  nie może być zmienione bez zgody gminy. Wykonawca może jedynie wystąpić o zmianę osób z powyższego wykazu do 50% za zgodą Zamawiającego. Zmiana danej osoby na inną, o nie mniejszych kwalifikacjach, może nastąpić jedynie w przypadkach losowych, na które Wykonawca z chwilą składania oferty nie miał wpływu.
2.	Do wykazu należy załączyć deklaracje współpracy złożone przez osoby wymienione w wykazie.
3.	Zamawiający zastrzega, że  zatrudnienie osób niewskazanych w wykazie bez uzgodnienia z Zamawiającym  stanowić będzie przesłankę do nałożenia kary umownej określonej w umowie i daje podstawę do rozwiązania  umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy.

					
		miejscowość	Data i podpis upoważnionego 
		przedstawiciela Wykonawcy





Załącznik Nr   4 - deklaracja współpracy


……………………………………………..	Dnia ………………………………….				
……………………………………………..
Imię i nazwisko, adres




Deklaracja współpracy

Ja, niżej podpisany(a) deklaruję chęć współpracy z …………………………………… ……………………………………………………………………… (nazwa podmiotu) w zakresie prowadzenia specjalistycznych szkoleń  dla nauczycieli…………………………………………… (nazwa szkolenia) , w ramach projektu realizowanego w Gminie Lubomierz pod nazwą: „Rozkręć swój umysł - rozwijaj swoje kompetencje w Gminie Lubomierz „.


………………………………………………………


*składa każda z osób wymieniona w wykazie osób.
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N Wojewédztwa Dolnoslaskiego » 52 edytj plik POF v
wspdifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego () skomentuj
1 potacz pliki v
Metryka wniosku
. Wypehij i podpisz
Data przyjecia wniosku:
Numer kancelaryjny wniosku: () E-Deklarage .
Numer wniosku w centralnym systemie informatycznym SL2014: RPDS.10.01.01-02-0055/16
Catkowita wartosc projektu: 953 542,50 zt Ja “"““Wéf:i g' U=t
Kwota dofinansowania: 802 666,50 zt e





