ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Dla zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro

na swiadczenie ustug Inzyniera projektu ds. SIWZ dla projektu p.n.: ,Informatyzacja Urzedéw Gmin
Lubomierz, Mirsk, Piechowice, Wlen w celu wdrozenia e-ustug publicznych etap II”

1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz terminu realizacji
1.1. Przedmiotem zamodwienia jest Petnienia funkgcji Inzyniera projektu do spraw SIWZ;

Realizacja przez okres o$Smiu miesiecy w trakcie realizacji projektu.

Do zadan Inzyniera Projektu ds. SIWZ bedzie nalezato przygotowanie SIWZ oraz nadzér nad
projektem od strony merytorycznej i technicznej, zgodnie z harmonogramem realizacji projektu,
budzetem, zawartg umowa o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym w tym m.in.:

1.1.1.przygotowanie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego dla projektu pn.: ,,,Informatyzacja Urzedéw Gmin Lubomierz,
Mirsk, Piechowice, Wlen w celu wdrozenia e-ustug publicznych etap 1I” w tym:

a) Przygotowanie SIWZ wraz z zatgcznikami do postepowania o udzielenie zamdwienia
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.) na wytonienie Wykonawcy i Dostawcy: LICENCJI
NA OPROGRAMOWANIE WRAZ Z ICH WDROZENIEM (w tym migracja danych z obecnie
wykorzystywanych  systeméw) | URUCHOMIENIEM E-UStUG oraz SPRZETU
KOMPUTEROWEGO oraz infrastruktury IT;

b) Przygotowywania propozycji odpowiedzi na pytania Wykonawcéw zadawane w trakcie
trwania procedury przetargowej;

c) Przygotowanie uzasadnienia nie dzielenia lub koniecznosci podzielenia zamdéwienia na
czesci zgodnie z art. 96 ust. 1 pkt 11 ustawy Pzp;

d) Sprawdzenie ztozonych ofert pod katem zgodnosci technicznej i rozwigzan z
przygotowanym Opisem Przedmiotu Zamowienia

1.1.2.identyfikacja obszaréw problemowych i ryzykownych projektu oraz proponowanie srodkéw
zaradczych, wskazywanie kierunkdow i rozwigzan dotyczgcych modyfikacji projektu;

1.1.3.monitorowanie realizacji projektu w celu osiggniecia wskaznikéw okreslonych we wniosku o
dofinansowanie w tym w szczegdlnosci: monitorowanie i raportowanie postepdw realizacji
projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu;

1.1.4.czuwanie nad realizacjg projektu od strony merytorycznej i technicznej, w tym zgodnoscig
realizacji zadan z zapisami wniosku o dofinansowanie projektu, jego harmonogramem,
budzetem oraz umowa o dofinansowanie;

1.1.5.uczestnictwo w naradach oraz spotkaniach zespotu projektowego powotanego przez
zamawiajgcego w siedzibie zamawiajgcego lub poprzez telekonferencje za posrednictwem
systemow teleinformatycznych wedtug potrzeb;

1.1.6.Doradztwo prawne w sprawie koniecznych do rozwigzania kwestii zwigzanych Scisle z
realizowanym projektem.

1.1.7.Nadzér techniczny i merytoryczny nad realizacjg dostaw i instalacji sprzetu, infrastruktury,
oprogramowania pod kontem zgodnosci zzamodwieniem

1.1.8.Uczestniczenie we wszystkich pracach zwigzanych z realizacjg umowy w ramach projektu



1.1.9.Kontrola realizacji zakonczonego projektu pod wzgledem zgodnosci z zatozeniami projektu i
jego specyfikacja praz przygotowanie po zakonczeniu projektu protokotu koricowego dla Gmin
bedacych Beneficjentami projektu potwierdzajgcego zgodnosci realizacji z zapisami projektu
oraz wykonanymi zamdwieniami.

1.1.10. Sporzadzenie protokotdw wraz z kazdorazowym sprawdzeniem i odebraniem kazdego z
etapu projektéw (tj. dostarczenie sprzetu, wykonanie prac instalacyjnych, dostarczenie
oprogramowania, wdrozenie oprogramowania, szkolenie personelu, wykonanie ustug
dodatkowych).

1.2. Ustuge, o ktérej mowa w pkt 1.1 nalezy wykonaé zgodnie z:

1.2.1.instrukcjg, wytycznymi i innymi dokumentami wymienionymi w ogfoszeniu o naborze w
ramach RPO WD 2014-2020 nr RPDS.02.01.01-12.00-02-044/15 w ramach Poddziatania 2.1.1 E-
ustugi publiczne — konkursy horyzontalne (E-ustugi i otwarte zasoby publiczne) - (dostepne na
stronie internetowej http://rpo.dolnyslask.pl/);

1.2.2.przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 z pdzn. zm.) obowigzujgcymi w momencie ogtaszania procedur przetargowych.

1.3. Przedmiot zamdwienia okreslony w pkt. 1.1 - zostanie zrealizowany od dnia podpisania umowy
do 30.06.2018 r. (czas realizacji 19 miesiecy) z zastrzezeniem, ze SIWZ zostanie przygotowany w
terminie do 45 dni od dnia podpisania umowy z wykonawca.

1.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

1.5. Weryfikacja opracowan, o ktérych mowa w pkt 1.1 odbywaé sie bedzie drogg elektroniczng,
etapami, w terminach wzajemnie uzgodnionych, pod adres e-mail: witek.s@poczta.onet.pl

2. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdéwienia:

Informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskac osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego —
Urzedzie Gminy i Miasta Lubomierz, Pl. Wolnosci 1, 59-623 Lubomierz, lub telefonicznie pod
numerem tel.: 723 00 88 67

Zamawiajacy informuje, iz szczegdtowy zakres projektu a tym samym zakres zakupdw i kosztow
koniecznych do poniesienia zostanie ustalony na podstawie przeprowadzone] przez Wykonawce w
porozumieniu z Zamawiajgcym analizy potrzeb oraz przy uwzglednieniu kryteriow oceny
merytorycznej dla ogtoszonego konkursu.

Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw z wykonawcami jest Pani Bozena Pawtowicz — Sekretarz
Gminy i Miasta Lubomierz, oraz Witold Skorulski — Kierownik Projektu.

3. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

3.1.W postepowaniu publicznym moga wzig¢ udziat wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
a) Posiada wiedze i doswiadczenie, co nalezycie udokumentuje tj. wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 2 ustugi w ramach, ktérych
opracowat na rzecz Jednostki Samorzadu Terytorialnego Specyfikacje Istotnych Warunkéw
Zamowienia wraz z Opisem Przedmiotu Zamodwienia dla zamowienia w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
dotyczgcego zakupu sprzetu komputerowego i oprogramowania i/lub wdrozenia e-ustug,
przy czym tgczna wartos¢ przedmiotu zamdwienia w przypadku przynajmniej jednej z tych

ustug byta nie mniejsza niz progi unijne w zamdwieniach publicznych.


http://rpo.dolnyslask.pl/

b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zaméwienia - Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
wykaze, ze dysponuje na podstawie umowy o prace osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia tj. 1 osobg posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze, oraz doswiadczenie w
przygotowywaniu co najmniej 2 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wraz z
zatgcznikami zgodnie z wymaganiami ustawy Prawo zamoéwien publicznych dla zamdéwienia
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci nie mniejszej niz progi
unijne, dotyczgcego zakupu sprzetu komputerowego i oprogramowania.

4. Rozliczenie przedmiotu zamoéwienia:

4.1. Zaptata wynagrodzenia za zrealizowane ustugi bedzie dokonana na podstawie wystawionych
przez Wykonawce faktur w terminach ustalonych z Zamawiajgcym oraz po spetnieniu ponizszych
warunkow:

4.2. Za wykonanie przedmiotu okreslonego w punkcie 1.1.1 zapytania — po przekazaniu SIWZ
Zamawiajgcemu;

4.3. Za wykonanie przedmiotu okreslonego w punktach 1.1.2-1.1.10 zapytania — miesiecznie przez
okres realizacji ustug;

4.4.Wynagrodzenie opisane powyzej bedzie ptatne przelewem bankowym z rachunku
Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury. Podstawg do wystawienia faktury
bedzie protokdt odbioru wykonanych ustug potwierdzony przez Zamawiajgcego.

5. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich waga:

A. Cena oferty (Wartos$¢ wynagrodzenia brutto) — 60%
B. llos¢ wykonanych ustug (Doswiadczenie) — 40%

LP = A + B, gdzie:

Kryterium Waga (%)
A Cena 60 %
B llo$¢ wykonanych ustug (doswiadczenie) - zgodnie z pkt 3.1 alia2 40 %

Razem 100 %

LP = A+ B, gdzie:

LP —taczna liczba punktow.

A — liczba uzyskanych punktéw w kryterium ,,Cena”.

B — liczba punktéw w kryterium , llo$¢ wykonanych ustug typ 1 (doswiadczenie 1) - zgodnie z pkt 3.1
alia2”

5.1.Przy ocenie kryterium ,,Cena” zostanie wykorzystany wzor:

Cena najnizsza z waznych ofert (CN)
A= x 100 pkt x 60 %
Cena badanej oferty (CO)




Oferty oceniane bedg w skali punktowej od 0 do 60 punktéw.

Maksymalna ilos¢ punktéw, jakg moze uzyskaé oferta w kryterium ,,Cena” wynosi 60 pkt.

5.2.0cena kryterium ,llo$¢ wykonanych ustug (doswiadczenie) - zgodnie z pkt 3.1 alia2”.

W kryterium ,,llo$¢ wykonanych ustug punkty zostang przyznane, zgodnie z zasada:
llos¢ wykonanych ustug — 2 szt. - 0 pkt.

Za kazdg dodatkowag ustuge Wykonawca uzyskuje dodatkowe punkty:

3 ustugi - 5 pkt

4 ustug - 10 pkt

5 ustug - 15 pkt

6 ustug - 20 pkt

7 ustug - 30 pkt

8 ustug i wiecej - 40 pkt

W tym kryterium mozna uzyskaé¢ maksymalnie 40 pkt, nawet jesli wykonawca poda wieksza ilos¢
postepowan.

5.3.0ferty oceniane bedg punktowo. Maksymalng ilos¢ punktéw, jakg moze osiggnaé oferta wynosi
100 pkt.

5.4. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda punkty
wedtug nastepujgcej zasady:

CN

--------------- X 60 pkt + dodatkowa ilo$¢ pkt zwigzana z deklarowang ilo$¢ wykonanych ustug
co

wg zasad przedstawionych powyiej = ............... punktow

Wyjasnienia: CN - cena oferty najtanszej
CO - cena oferty badane;j

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt. (60 za cene i 40 za ilo$¢ wykonanych ustug)

5.5. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.

6. Miejsce i termin skfadania ofert:

Oferty nalezy sktada¢ w formie papierowej w siedzibie Urzedu Gminy i Miasta Lubomierz osobiscie,
pocztg na adres Urzedu Gminy i Miasta Lubomierz, Pl. Wolnosci 1, 59-623 Lubomierz, lub przestac
mailem na adres: ugim@lubomierz.pl w terminie do dnia 8 grudnia 2016 r. do godziny 14:00.

7. Informacje o terminie i miejscu podpisania umowy:


mailto:ugim@lubomierz.pl

Termin ogtoszenia wynikéw konkursu ofert: do dnia 9 grudnia 2016 .
Termin podpisania umowy z Oferentem: do dnia 12 grudnia 2016 r.

8. Wymogi co do przygotowania oferty:

8.1.0ferta powinna by¢ przygotowana na formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

8.2.W przypadku sktadania oferty pocztg elektroniczng Oferent przesyta skany wszystkich
dokumentdéw podpisane zgodnie ze sposobem reprezentacji wykonawcy.

8.3.W przypadku sktadania oferty pocztg elektroniczng lub faksem oferent wytoniony jako
wykonawca zamoéwienia obowigzany jest najpdiniej w dniu podpisania umowy doreczyc
Zamawiajgcemu oryginat lub poswiadczong kopie wszelkich dokumentéw dotgczonych do oferty.

8.4.0 wynikach konkursu Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Oferentéw zaproszonych do sktadania
ofert.

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — formularz oferty



Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

na $wiadczenie ustug Inzyniera projektu ds. SIWZ dla projektu p.n.: ,Informatyzacja Urzedéw Gmin

I”

Lubomierz, Mirsk, Piechowice, Wlen w celu wdrozenia e-ustug publicznych etap |

Dane dotyczgce Wykonawcy

(petna nazwa Wykonawcy)

NIP et

nrtel e (0] g =) (U E-mail: e

Oferuje/my realizacje niniejszego zamdwienia okreslonego w zapytaniu za kwote: ...........c.c....... zt netto
(stownie ...ucoveeeeeieees ztotych) plus podatek VAT .......... %, w kwocie ............. zt;
CENABRUTTO: ..o zt,

(SIOWNIE:. . )

Za przygotowanie przedmiotu okreslonego w pkt. 1.1 zapytania:

Lp Zakres ustug Cena netto VAT Cena brutto

1 Inzynier projektu ds. SIWZ (zakres
1.1.2 - 1.1.10 zapytania ofertowego)

2 * | Inzynier projektu ds. SIWZ (zakres
1.1.1 zapytania ofertowego)

RAZEM

* wartos¢ brutto tej czesci ustug nie moze by¢ wyzsza niz 50% tacznej wartosci brutto oferty

Oswiadczam, ze:

a) zapoznatem/zapoznalismy sie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym,

b) otrzymatem/otrzymalismy konieczne informacje potrzebne do wtasciwego wykonania zamoéwienia,

c) posiadam(-y) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien,

d) posiadam(-y) niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze dysponuje/(-emy) osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia na podstawie umowy o prace,

e) w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia,

f)  znajduje (-emy) sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

g) akceptuje/(-emy) warunki okreslone w projekt umowy

h) pozostaje/(-emy) zwigzany/(-i) niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia jej ztozenia.

(pieczec i podpis(y) oséb uprawnionych (data)
do reprezentacji wykonawcy



Wykaz wykonanych ustug — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte

wykonanie:

Nazwa . . . ‘s .. Dokument
, .. Przedmiot ustugi Catkowita wartosc . - Zamawiajgcy . .
zamowienia / ) Termin realizacji potwierdzajgcy
L.p. . postepowania (nazwa, adres) . ,
ustugi nalezyte wykonanie
UStUGI (doswiadczenie 1) - zgodnie z pkt 3.1 al i a2 Zapytania ofertowego
1.
2.
3.

Dowody potwierdzajace, ze dostawy zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie

miejsce i data podpisania wykazu

pieczeé i podpis osoby /oséb uprawnionych




