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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy postgpowania: Pelnienie funkcji kierownika projektu ,, Informatyzacja Urzedow
Gmin Lubomierz, Mirsk, Piechowice, Wlen w celu wdrozenia e-ustug publicznych etap 11”

Gmina Lubomierz, realizujac projekt ,Informatyzacja Urzegdow Gmin Lubomierz, Mirsk,
Piechowice, Wlen w celu wdrozenia e-ustug publicznych etap II” zaprasza do sktadania ofert
na petnienie funkcji kierownika projektu.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Pelnienie ustugi Kierownika Projektu wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
dzialania 2.1 E-ustugi publiczne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Dolnoslaskiego na lata 2014-2020

Zadania kierownika projektu:

Koordynowanie i zarzadzanie projektem,

Praca nad prawidlowym przebiegiem calosci projektu

Wspolpraca z Instytucja Wdrazajaca

Monitoring zadan

Prace przy rozliczaniu projektu finansowym i merytorycznym

Planowanie wydatkow finansowych, ocena 1 zatwierdzanie merytoryczne

dokumentow ksiegowych

Nadzoér nad sprawozdawczoscig i przygotowaniem wnioskow o ptatnosé

Planowanie kosztéw projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie umowy

przedmiotowego projektu oraz wytycznymi dotyczacymi projektu.

9. Gotowos¢ do poddania si¢ zewngtrznemu audytowi oraz. dostosowanie si¢ do uwag
poaudytowych w tym zakresie podczas okresu realizacji umowy

10. Nadzor nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z zapisami zawartymi we wniosku o
dofinansowanie i umowy o dofinansowaniu projektu

11. Nadzor nad prowadzeniem dziatan informacyjnych i upowszechniajacych realizacjg
projektu

12. Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkich opinii, dokumentéw, informacji
zwigzanych z realizacja umowy dotyczacej projektu

13. Bezzwloczne informowanie Zamawiajacego o zauwazonych nieprawidlowosciach i
zagrozeniach przy realizacji projektu

14. Podejmowanie dziatan zaradczych w przypadku wystapienia probleméw w realizacji

projektu
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Zamawiajacy wymaga zapewnienia przez Wykonawce stalego kontaktu (telefoniczny,
poczta elektroniczna, osobisty) z przedstawicielami Zamawiajacego, w celu efektywnego
monitorowania postepu realizacji projektu oraz uzgadniania niezbednych kwestii.

Wykonawca bedzie posiadal wlasny komputer przenosny (laptop) z licencjonowanym
oprogramowaniem niezbednym do przygotowywania calej dokumentacji zwiazanej z
realizacjq projektu.

Zobowiazany roéwniez bedzie dojezdza¢ do siedziby Zamawiajacego, do beneficjentow
ostatecznych i w razie koniecznosci — do instytucji dofinansowujacej we wiasnym zakresie i
na wlasny koszt.

Wykonawca zobowigzany bedzie ponadto do realizacji dziatan wynikajacych z przysziej
umowy w siedzibie projektu ktora bedzie Urzad Gminy w Lubomierzu w zakresie jaki jest
niezbe¢dny dla prawidlowego przebiegu projektu w tym do uczestnictwa w spotkaniach
roboczych w siedzibie Zamawiajacego. Ewentualne koszt dojazdu/zakwaterowania pokrywa
wykonawca.

Wymagania dotyczace Wykonawcy, przewidzianego jako kierownika projektu

a) Znajomos¢ zagadnien i do$wiadczenie w rozliczaniu projektow wspotfinansowanych
w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych
Zamawiajqcy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 6 lat bral wudzial w rozliczaniu przynajmniej 3  projektow
wspolfinansowanych w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych, przy czym
dofinansowanie dla przynajmniej jednego z tych projektow bylo nie mniejsze niz
dofinansowanie pozyskane przez Zamawiajqcego dla projektu stanowiqcego
przedmiot zamowienia (2 819 219,89 z1).
Dla potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca przedstawi zestawienie projektow
wraz z podaniem wartosci dofinansowania, podmiotu dla ktdrego prace zostaly
wykonane i kopiq referencji lub innych dokumentow potwierdzajqcych nalezyte
wykonanie prac.

b) Znajomos$¢ zagadnien i doswiadczenie w zarzadzaniu i koordynacji projektami
wspotfinansowanymi ze srodkow UE i/lub srodkéw publicznych.

Zamawiajqcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 6 lat kierowal/ koordynowal pracami przynajmniej 2 projektow
wspolfinansowanych ze Srodkow UE i/lub Srodkow publicznych, przy czym
przynajmniej jeden z nich byt projektem realizowanym w partnerstwie.
Dla potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca przedstawi zestawienie projektow
wraz z podaniem, podmiotu dla ktérego prace zostaly wykonane i referencjami lub
innymi dokumentami potwierdzajqcymi pelnienie funkcji kierownika/koordynatora
projektu

c¢) Doswiadczenie w uzytkowaniu Aplikacji Obstugi Wnioskéw o Platnos$é (dla osoby
pelniacej funkcje kierownika projektu utworzono konto w Aplikacji, osoba ta
posiada/posiadala upowaznienie Ministra Rozwoju, na podstawie art. 37 ustawy z

dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z




pozn. zm.), do przetwarzania danych osobowych w zakresie zbioru: Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacj¢ programéw operacyjnych.
Zamawiajqcy uzna warunek za spelniony na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
zawierajqcego numer identyfikatora, ktory nie jest wykorzystywany do logowania sie
lub pracy w aplikacji glownej centralnego systemu teleinformatycznego.

d) Doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej lub na zlecenie administracji

samorzadowej przy rozliczaniu projektow wspotfinansowanych ze srodkéw UE
Zamawiajqcy uzna warunek za spetniony na podstawie oSwiadczenia Wykonawcy.

e) Doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym

Zamawiajqcy uzna warunek za spetniony na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
zawierajqcego nazwe stanowiska, miejsce i okres pracy na stanowisku kierowniczym.

f) Wyksztatcenie wyzsze

Zamawiajqcy uzna warunek za spelniony na podstawie oswiadczenia Wykonawcy
zawierajqcego nazwe uczelni wyzszej jakq ukonczyl.

Wykluczeniu z postgpowania beda podlegali oferenci:

1.

2
3.

Ktoérzy wykonujac jakiekolwiek zlecenia narazili swojego zleceniodawcg na szkodg
poprzez nie wykonanie zlecenia lub wykonanie go w sposob nienalezyty;

W stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé ogloszono;

Osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiaggniecia
korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

Spolki jawne, ktorych wspolnika skazano za przestepstwo w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia
korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

Spoiki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo
przeciwko prawom 0s6b wykonujacych pracg zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w
celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

Spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych pracg zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popehienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;



7.

Osoby prawne, ktorych urzgdujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestgpstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych
na celu popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

Podmioty zbiorowe wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia, na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozba kary;

Termin realizacji zamowienia:

Umowa z Wykonawca zostanie zawarta od 1 grudnia 2016 r. do 29 grudnia 2017 r.
Zamawiajacy zastrzega jednak sobie mozliwos¢ jej przedluzenia, jezeli bedzie to wynikalo z
umowy zawarte] z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Dolnoslaskiego, zwigzanej z
realizacja projektu.

Kryteria oceny ofert:

Etap I:
1.

Kryterium wyboru - cena brutto za pelnienie funkcji kierownika projektu - 60%
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium uzyska 60 punktéw.
Pozostalym oferentom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilos¢ punktow
wyliczona wedlug nastepujacego algorytmu:
cena brutto najnizszej oferty
Liczba punktéw w kryterium cena = X 60 punktow
cena brutto badanej oferty

Kryterium wyboru - do§wiadczenie — 40 %

W kryterium doswiadczenie zostang przyznane punkty jezeli Wykonawca, wykaze i
potwierdzi referencjami lub innymi dokumentami, ze w okresie ostatnich 6 lat
rozliczat projekty w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych w liczbie

3 projekty — 0 pkt

4-5 projektéw — 10 pkt
6-7 projektow —20 pkt
8 -9 projektow —30 pkt

10 i1 wigcej projektow — 40 pkt

Etap II:

Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami spelniajacymi wszystkie wymogi formalne.

Termin i sposob skladania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej zaklejonej kopercie w Sekretariacie Urzedu Gminy i
Miasta Lubomierz w terminie do dnia 29.11.2016 r. do godz. 15.00
Do oferty nalezy zataczy¢ nastgpujace dokumenty:

1)
2)

formularz oferty — zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zapytania,
CV osoby przewidzianej do pelnienia funkcji kierownika projektu,



3) dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe,
Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Dane pracownika upowaznionego do kontaktu:

Sekretarz Gminy 1 Miasta Lubomierz — Bozena Pawtowicz, Tel. 75 78 33 166 w. 34

Informacja o wynikach postepowania:

Informacja o wynikach postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowe;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

GMINA LUBOMIERZ
Plac Wolnosci 1, 59-623 Lubomierz
tel. 75 78 33 166 , fax 75 78 33 167
REGON 230821658 — NIP 616-12-76-526




Zalacznik nr 1
Imi¢ i nazwisko Wykonawcy
Doktadny adres

Numer telefonu
Numer faksu
Adres e-mail

Formularz oferty

Petnienie funkcji kierownika projektu , Informatyzacja Urzedow Gmin Lubomierz, Mirsk,
Piechowice, Wlen w celu wdrozenia e-ustug publicznych etap II”

Oswiadczamy, ze wykonamy przedmiot zaméwienia, o ktdrym mowa w zapytaniu ofertowym
za nastepujaca ceng:

Liczba
Cena brutto za | foZliczonych
. ojekto
s wykonanie projextow
tugi (w zl) wraz z )
ustugi .
referencjami
1 ) S
Kierownik projektu

Oswiadczamy, ze cena zawiera wszystkie koszty, jakie Zamawiajacy bedzie ponosit w
zwigzku z realizacja przedmiotowego zamodwienia, w szczeg6lnosci cema zawiera
wynagrodzenie brutto Wykonawey (Zleceniobiorcy) oraz inne koszty/obcigzenia
ponoszone przez Zamawiajacego jako Zleceniodawce z tytulu realizacji przyszlej umowy
a w przypadku firm — podatek VAT.

(podpis i pieczatka imienna
upowaznionego przedstawiciela
oferenta)



