ZARZADZENIE NR 77/2015
BURMISTRZA GMINY | MIASTA LUBOMIERZ

z dnia 09 wrzesnia 2015 roku

w sprawie powotania komisji do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;j
kat. ,B” przechowywanej w Archiwum Zaktadowym w Urzedzie Gminy i Miasta Lubomierz

Na podstawie § 4 i § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002 r. nr
167, poz. 1375)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje komisje do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej wytworzone;
przez Urzad Gminy i Miasta Lubomierz w nastgpujgcym sktadzie:

Elzbieta Hutnik — inspektor ds. wymiaru podatkéw i optat — przewodniczgca Komisji
Mariola Laskowska — inspektor ds. obstugi administracyjnej i archiwum - cztonek
Alicja Murawska — gtéwny ksiegowy - cztonek

Elzbieta Kutaga — inspektor ds. funduszu alimentacyjnego — cztonek.

§2.

Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktérej uptynat okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatgcznik do Rozporzadzenia
Prezesa rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67) na podstawie spiséw zdawczo — odbiorczych
akt przechowywanych w archiwum zaktadowym. Komisja dokonuje brakowania na wniosek
archiwisty zaktadowego.

B Do

&3
Do zadan w/w komisji w szczegdlnosci nalezy:

1. dokonanie oceny i wydzielenie przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej oraz sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej
(zgodnie z zat. nr 3 niniejszego rozporzadzenia),

2. sporzadzenia spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do
zniszczenia (zgodnie z zat. nr 4 niniejszego rozporzadzenia),

3. wystapienie o zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Jeleniej Gorze.



§ 4.

1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Jeleniej Gorze na wybrakowanie
dokumentacji niearchiwalnej archiwista zaktadowy przekazuje jg do zniszczenia.
2. Komisja sporzadza protokét ze zniszczenia dokumentacji niearchiwalne;.

§ 5.

Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepisow ustawy o
ochronie danych osobowych.

§6.

Komisja konczy prace z chwilg przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Miasta Lubomierz.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




