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tel. 75783

Lubomierz 26-08-2015

OGLOSZENIE NA STANOWISKO PRACY DS. KSIEGOWOSCI BUDZETOWEJ

Burmistrz Gminy i Miasta Lubomierz

poszukuje kandydata na stanowisko

ds. ksiegowosci budzetowej

Liczba lub wymiar etatéw: 1 na czas zastepstwa ( przewidywany czas do 30.06.2016 1. )
Miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy i Miasta Lubomierz

Glowne obowigzki:
+ dekretacia dokumentacji dochodowej zgodnie z zakladowym planem kont oraz klasyfikacja
budzetowg
s prowadzenie ewidencji analitycznej i syntetycznej kont dla budzetu zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami
analiza sald kont rozrachunkowych oraz dbatos¢ o ich realnosc
uzgodnienie sald rozrachunkowych z jednostkami gminy
sporzadzanie sprawoczdan miesiecznych dia potrzeb wewnetrznych,
sporzadzanie fgcznych sprawozdan finansowych do DUW, RIO, Delegatury NIK,
rozliczenie Gminy z Urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT
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Wymagania :
e wyksztalcenie wyzsze (preferowane ekonomiczne)
e doswiadczenie w pracy w ksiegowosci (preferowana ksiegowosci budzetowa)
e mile widziana znajomos¢ obstugi programu ksiggowosc budzetowa SIGID, badz innego,
e umiejetnos¢ logicznego myslenia i wigzania faktow
e umiejetnosc¢ pracy w zespole

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e zyciorys CV z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy zawodowej

e list motywacyjny

e kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztaicenie | doswiadczenie zawodowe

s o$wiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych | o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umysinie,

+ oswiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Dokumenty nalezy przesyta¢ w terminie do dnia 15-09-2015 1. na adres Urzad Gminy | Miasta Lubomierz,
Plac Wolnosci 1, 59-623 Lubomierz, lub osobiécie w sekretariacie urzedu w godzinach od 7.30 do 15.00.
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