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SaY 1 .
fubomiers Zarzadzenie Nr 10/2012
Burmistrza Gminy i Miasta Lubomierz

z dnia 1 marca 2012 r.

w sprawie: powolania Zespolu Zarzadzajacego Projektem
pn. ,,Odnowa budynkéw mieszkalnych w ramach rewitalizacji miasta Lubomierz”

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Dolnoélaskiego
na lata 2007-2013

Priorytet: 9. Odnowa zdegradowanych obszaréw miejskich na terenie Dolnego Slaska (,,Miasta™)
Dziatanie: 9.2 ,,Wsparcie dla przedsigwzigc w zakresie mieszkalnictwa w miastach ponizej 10 tysiecy
mieszkafcow”

Na podstawie art. 30 ust. 1 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z péin. zm)
Burmistrz Gminy i Miasta Lubomierz zarzadza, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ w Urzedzie Gminy Lubomierz Zespdl Zarzadzajacy Projektem zwany dalej
»Zespolem”, odpowiedzialny za realizacj¢ Projektu pn. ,,Odnowa budynkéw mieszkalnych
w ramach rewitalizacji miasta Lubomierz”

realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego
na lata 2007-2013 Priorytet: 9. Odnowa zdegradowanych obszaréw miejskich na terenie Dolnego
Slaska (,,Miasta™) Dziatanie: 9.2 ,,Wsparcie dla przedsiewzigé w zakresie mieszkalnictwa w miastach
ponizej 10 tysigcy mieszkancdw™ zwanego dalej ,,Projektem”, w skladzie:
1. Justyna August- Koordynator projektu
2. Danuta Adamiszyn-. Specjalista od spraw technicznych i zamdwie publicznych
projektu
3. Alicja Murawska - Specjalista ds. finansowych projektu
4. Jacek Szramowiat —Zarzadca wspdlnot mieszkaniowych — osoba odpowiedzialna za
realizacj¢ projektu w zakresie budynkéw nalezacych do wspolnot mieszkaniowych
objetych przedmiotowym projektem.

§2

Zakres obowiazkow czlonkow Zespohu Zarzadzajacego projektem stanowi Zalgeznik nr 1 do
Zarzadzenia.

§3

Zespét zostaje powolany na okres rozliczenia Projektu a zakonczy je z chwilg zakonczenia
wszystkich dziatan projektowych i jest odpowiedzialny za jego wlasciwa realizacje.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik nr 1 do
Zarzqdzenia nr 10/2012
z dnia 1 marca 2012 r.

Zakres obowiazkéw czlonkéw Zespolu Zarzadzajacego projektem
pu. ,,Odnowa budynkéw mieszkalnych w ramach rewitalizacji miasta Lubomierz”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego
na lata 2007-2013, Priorytet: 9. Odnowa zdegradowanych obszarow miejskich na terenie Dolnego
Slaska (,,Miasta™), Dziatanie: 9.2 ,,Wsparcie dla przedsiewzie¢ w zakresie mieszkalnictwa w miastach
ponizej 10 tysiecy mieszkancow”

Zadania Koordynatora projektu

Koordynator projektu pelni jednoczesnie funkcje gloéwnego specjalisty ds. funduszy
pomocowych 1 promocji gminy w Urzedzie Gminy i Miasta w Lubomierzu.

Do zadanh Koordynatora pi'ojektu nalezy m.in. :

o organizowanie, kierowanie, koordynowanie 1 nadzor nad pracami zespolu
zarzadzajacego projektem pod wzgledem merytorycznym i finansowym;

¢ bezposredni nadzor nad prawidlowa i terminowa realizacja zadan ;

« nadzér nad sporzadzaniem i zatwierdzaniem dokumentéw z przebiegu i1 realizacji
projekiu wraz z dokumentacja {inansowo — ksiggowa projektu ;

« monitorowanie merytorycznego i finansowego postgpu w realizacji projektu ;

« nadzér nad przygotowaniem wniosku beneficjenta o platnos¢ i przedktadanie wniosku
do zatwierdzenia .

+ zapewnienie mozliwosci kontroli dokumentacji dotyczacej projektu upowaznionym
instytucjom,;

Zadania Specjalisty ds. finansowych projektu

Specjalista ds. finansowych projektu peini jednoczesnie funkcje gtéwnego ksiegowego
w Urzedzie Gminy i Miasta w Lubomierzu.

Do zadan Specjalisty ds. finansowych projektu nalezy m.in. :

e prawidlowe rozliczanie zadaf ujetych w Umowie o dofinansowanie projektu , zgodnie
z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, a w szczeg6lnosci z zasadami
okreslonymi dla projektéw zatwierdzonych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-2013;

» sprawdzanie poprawnosci faktur i rachunkéw wystawianych przez Wykonawcéw pod
wzgledem rachunkowym i pod wzgledem formalnym;

e opisanie i przygotowanie pod wzgledem rachunkowym dokumentéw finansowych
niezbe¢dnych do ztozenia wnioskéw o platnosé;

¢ przygotowywanie dokumentéw na potrzeby kontroli finansowych zewnetrznych;
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Zalgcznik nr 1 do
Zarzqdzenia nr 10/2012
z dnia I marca 2012 r.

Zakres obowiazkdéw Specjalisty od spraw technicznych i zaméwien publicznych projektu

Specjalista od spraw techniczaych i zaméwieni publicznych projektu petni jednoczeénie funkcjg
Kierownika Referatu Technicznege w Urzedzie Gminy i Miasta w Lubomierzu.

Specjalista od spraw techniczaych i zaméwiesi publicznych projektu wykonuje nastepujace
czynnosci:

e nadzorowanie projektu od strony techmicznej w tym zadad zwiazanych
z postepowaniami o udzielenie zaméwien publicznych;

o nadzor nad wszystkimi zadaniami inwestycyjnymi w zakresie ich realizacji
technicznej;

o nadzo6r nad kompletnoéceig i poprawnosceia dokumentacji przetargowej zwigzanej
z realizacjg projektu,

» nadzdr nad kompletnoscig i poprawnoscig umow na ustugi i roboty budowlane
zwiazane z realizacjg projektu,
monitorowanie rzeczowego postepu prac zwiazanych z realizacja projektu,

e przygotowanie dokumentacji technicznej i przetargowej niezbgdnej do zlozenia
wnioskéw o ptatnosé;

e przygotowywanie dokumentéw w zakresie dokumentacji technicznej
i przetargowej na potrzeby kontroli zewngtrznych;

Zarzgdca wspélnot mieszkaniowych — osoba odpowiedzialna za- realizacj¢ projektu
w zakresie budynkéw nalezacych do wspdlnot mieszkaniowych objgtych przedmiotowym
projektem.

Do zadan zarzadcy wspdlnot mieszkaniowych objetych projektem nalezy:

e bezposredni nadzor nad prawidlowa realizacja zadan w zakresie wspdlnot
mieszkaniowych budynkdw objetych projektem;

e monitorowanie rzeczowego postepu prac zwigzanych z realizacja projektu,

¢  sprawdzanie poprawnodci faktur i rachunkéw wystawianych przez Wykonawcow pod
Wzglegdem rachunkowym i pod wzgledem formalnym;

s opisanie i przygotowanie dokumentdw finansowych niezbednych do zZlozenia
wnioskéw o platnosé przez Koordynatora projektu;

e przygotowywanie dokumentéw na potrzeby kontroli zewngtrznych;




