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SG.POKL.271.5.2012      Lubomierz, 25.01.2012 r. 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA PROPOZYCJI CENOWEJ 

Stosownie do art.4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity Dz. U. 2010r. Nr 113 poz. 759) Gmina Lubomierz 

          zaprasza do złożenia propozycji cenowej (oferty) na :  
 

usługę gastronomiczną konferencji informacyjno - rekrutacyjnej  oraz  III modułów 
szkoleniowych realizowanych w ramach projektu pn: „Edukacja dla inicjatywy 
lokalnej w Gminie Lubomierz” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej            
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Priorytet: IX. Rozwój wykształcenia               
i kompetencji w regionach, Działanie 9.5  Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach 
wiejskich. 

I . INFORMACJE OGÓLNE 

1. Dane zamawiającego: 

Gmina Lubomierz,  
Plac Wolności 1,  
59- 623 Lubomierz 
NIP:  616-12-76-526 
Tel. 75 7833166 
Fax 75 78 33 167 
www.lubomierz.pl 
 

2. Postępowanie na zamówienie usług gastronomicznych prowadzone jest zgodnie                           
z zasadami konkurencyjności w ramach  Programu Operacyjnego Kapitał ludzki. 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa gastronomiczna konferencji informacyjno - 
rekrutacyjnej  oraz  III modułów szkoleniowych realizowanych w ramach projektu 
pn: „Edukacja dla inicjatywy lokalnej w Gminie Lubomierz” . 

2. Usługa gastronomiczna składa się z dwóch części: 
1) Usługi gastronomicznej – catering podczas konferencji informacyjno-rekrutacyjnej 
2) Usługi gastronomicznej – obiadu dla uczestników III modułów szkoleniowych 

 
3. Szczegółowy opis usługi gastronomicznej - catering podczas konferencji 

informacyjno-rekrutacyjnej: 
1) Usługa cateringowa dostarczona zostanie na konferencję, która będzie miała miejsce 

19 lutego 2012 roku w Urzędzie Gminy i Miasta w Lubomierzu na sali 
konferencyjnej w godzinach 12:00- 18:00, 

2) Wykonawca przygotuje catering na 50 uczestników (+ 5 osób), 
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3) Catering przygotowany i serwowany będzie w porze obiadowej podczas przerwy 
obiadowej ( zgodnie z programem konferencji , który zostanie dostarczony 
Wykonawcy co najmniej 7 dni przed rozpoczęciem konferencji), 

4) Catering zostanie przygotowany przez Wykonawcę na jego naczyniach , tak aby od 
razu mógł trafić na szwedzki stół. 

5) Wykonawca musi zapewnić różnorodność posiłków. Przykładowy jadłospis na 
usługę cateringową stanowić będzie załącznik nr 2 do oferty. 

4. Szczegółowy opis usługi gastronomicznej - obiadu dla uczestników III modułów 
szkoleniowych: 
1) Obiady serwowane będą w poszczególnych dniach wg. poniższej tabeli: 
 

 
Lp. 

 
Nazwa zadania 

 
Data 

Ilość 
osób 

 
Miejsce 

 
1 

 
I moduł 

szkoleniowy 

 
3 marca 2012 

 
30 (+5) 

Urząd Gminy i Miasta 
w Lubomierzu 

 
2 

 
4 marca 2012 

 
30 (+5) 

Urząd Gminy i Miasta 
w Lubomierzu 

 
3 

 
II moduł 

szkoleniowy 

 
17 marca 2012 

 
30 (+5) 

Urząd Gminy i Miasta 
w Lubomierzu 

 
4 

 
18 marca 2012 

 
30 (+5) 

Urząd Gminy i Miasta 
w Lubomierzu 

5  
III moduł 

szkoleniowy 

14 kwietnia 2012 15 (+3) CKU w Wojciechowie 
6 15 kwietnia 2012 15 (+3) CKU w Wojciechowie 
7 21 kwietnia 2012 15 (+3) CKU w Wojciechowie 
8 22 kwietnia 2012 15 (+3) CKU w Wojciechowie 
 
2) Obiad serwowany będzie w porze lunchowej w godz. 12:00 -13:00. 
3) Obiad powinien składać się z jednego posiłku – drugie danie. 
4) Wykonawca musi zapewnić różnorodność posiłków. Na potrzeby niniejszego 

zapytania, zapewnienie różnorodności będzie uważane za spełnione, jeśli                     
przedstawione w proponowanym jadłospisie posiłki nie będą się powtarzały. 
Przykładowy jadłospis na kolejne 8 obiadów  stanowić będzie załącznik nr 3 do 
oferty. 

5) Wykonawca zapewnić musi pojemnik jednorazowy, w którym zostaną serwowane 
obiady dla uczestników. Cena pojemnika jednorazowego musi być wliczona w cenę 
obiadu. 

5. Inne warunki realizacji zamówienia: 
1) Podane ilości są szacunkowe. 
2) Konkretna ilość posiłków będzie przekazywana Wykonawcy odpowiednio wcześnie 

( to jest nie później niż 1 dzień przed szkoleniem). 
3) Zamawiający odpowiada za usuwanie i utylizację odpadków i śmieci. 
4) Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamówienia oraz podanie go 

zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia. 
5) Rozliczenia finansowe z Wykonawcą będą odbywały się cyklach miesięcznych na 

podstawie rozliczeń wydanych posiłków. 
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6) Wynagrodzenie obliczone będzie dla: 
a) usługi gastronomicznej - catering podczas konferencji informacyjno-

rekrutacyjnej za wykonana usługę wg. oferty Wykonawcy. 
b) usługi gastronomicznej - obiadu dla uczestników III modułów 

szkoleniowych: jako iloczyn ilości osób i ilości dni (osobodni) wynikających             
z zamówienia częściowego oraz ceny jednostkowej (wynikającej z oferty 
wykonawcy) i płatne na rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni, licząc od dnia 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod względem formalnym                 
i materialnym faktury VAT po realizacji każdego zamówienia częściowego. 
 

III. TERMIN WYKONANIAZAMÓWIENIA 
 Termin realizacji zamówienia: 19 lutego 2012 oraz marzec-kwiecień 2012r.                       
(wg. powyższej tabeli). 
 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki: 

1) Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację 
treści zapytania. 

2) Zapewniają dostarczenie cateringu do Urzędu Gminy i Miasta w Lubomierzu na swoich 
naczyniach. 

3) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, w tym prowadzą działalność 
gospodarczą w zakresie objętym zamówieniem. 

4) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym     
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

5) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia. 

 
V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego 
zapytania. 

2. Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności 
świadczonych przez okres i na warunkach określonych w ofercie. 

3. Ceny podane w ofercie nie podlegają zmianom przez cały okres trwania umowy. 
4. Ceny należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  
a) należy ją złożyć w następującej formie: w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie, 

zaadresowanej na Zamawiającego i opatrzonej tytułem: 
 

„Oferta cenowa na usługę gastronomiczną konferencji informacyjno - 
rekrutacyjnej  oraz  III modułów szkoleniowych realizowanych w ramach 
projektu pn: „Edukacja dla inicjatywy lokalnej w Gminie Lubomierz” 
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b) cena podana w ofercie musi być wyrażona cyfrowo i słownie  
c) oferta musi być sporządzona w języku polskim, czytelną i trwałą techniką 
d) oferta musi obejmować realizację całości zamówienia 
e) cena podana w ofercie musi zawierać koszt dostawy przedmiotu zamówienia                
f) Oferta musi być sporządzona na wzorze formularza ofertowego , który stanowi 

załącznik nr 1 
- do oferty należy przygotować przykładowy jadłospis na usługę cateringową jako  

załącznik nr 2 do oferty oraz przykładowy jadłospis na kolejne  8 obiadów, który  
stanowić będzie załącznik nr 3 do oferty. 

VII. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY CENOWEJ: 

a)  Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego do dnia 6 lutego 2012 r. do godz.16 00  
w Urzędzie  Gminy i Miasta w Lubomierzu (w sekretariacie), Plac Wolności 1 , 
  59-623 Lubomierz , 

b)  lub przesłać pocztą na wskazany powyżej adres .  
 

VIII. RODZAJE  I OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY  
Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

a) I  kryterium: cena - waga 80% 
Sposób oceny ofert:  
Cena ofertowa – 80 punktów 
Maksymalna ilość punktów – najniższa cena 
Pozostali oferenci będą mieli przyznawane punkty wg formuły: 

  

PCof = ------------------------- pkt 

 

b) II  kryterium : odległość – waga 20% 

Sposób oceny ofert:  
Cena ofertowa – 20 punktów 
Maksymalna ilość punktów – najmniejsza odległość 
Pozostali oferenci będą mieli przyznawane punkty wg formuły: 

 
 
POodl. = --------------------------- pkt  

 

IX. KONTAKT Z WYKONAWCĄ 
Osobami upoważnionymi do kontaktów z oferentami oraz wszelkich wyjaśnień udzielają: 
Justyna August- tel. 75 78 33 166 wew.33,  e-mail: justyna_august@lubomierz.pl 
Beata Kułaga- tel. 75 78 33 166 wew.33,  e-mail: beata_kulaga@lubomierz.pl 

 

Lubomierz, dnia 25 stycznia 2012 rok  

       Cmin x 80 

Cof 

Gdzie: 
 PCof – liczba punktów przyznanych cenie oferty 
Cmin – najniższa z oferowanych cen 
Cof – cena rozpatrywanej oferty 

       Omin x 20 

Oof 

Gdzie: 
 POodl– liczba punktów przyznanych za odległość oferty 
Omin – najmniejsza odległość ze zgłoszonych ofert 
Oof – odległość rozpatrywanej oferty. 
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Zał. Nr 1  

                                         ,dnia 

Dane dotyczące Wykonawcy: 
Nazwa: 
Siedziba: 
Nr tel./ fax: 
NIP: 
REGON: 
 Gmina Lubomierz 
 Plac Wolności 1 
 59- 623 Lubomierz 
 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia propozycji cenowej na: usługę gastronomiczną 
konferencji informacyjno - rekrutacyjnej  oraz  III modułów szkoleniowych 
realizowanych w ramach projektu pn: „Edukacja dla inicjatywy lokalnej w Gminie 
Lubomierz”  współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego                 
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet: IX. Rozwój wykształcenia                         
i kompetencji w regionach, Działanie: 9.5 Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach 
wiejskich. 
1) Oferujemy: Usługę gastronomiczną na 50 osób (5 +) – catering podczas konferencji 

informacyjno-rekrutacyjnej zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia za 
wynagrodzenie ryczałtowe: 

Cena brutto: 

słownie: 

2) Oferujemy: Usługę  gastronomiczną - obiad dla uczestników III modułu szkoleniowego  
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia : 

Cena ofertowa brutto za jeden osobodzień (zł)  

słownie: 

Oświadczamy, że zawarte w „zaproszeniu do złożenia propozycji cenowej”, warunki 
akceptujemy i zobowiązujemy się w przypadku przyjęcia naszej oferty do realizacji zamówienia 
na w/w warunkach i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
 

Załącznik:  
1. Przykładowy jadłospis na usługę cateringową 
2. Przykładowy jadłospis na 8 obiadów  

                                                                                                           

                                                                               (imię i nazwisko)podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy 

 

 


