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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

341/ZP-18/2010

Gmina Lubomierz ogłasza przetarg nieograniczony na: „Pełnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu Nowoczesna edukacja szansą młodych lubomierzan” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX, działanie 9.1, poddziałanie 9.1.2.
(Użyty w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia skrót „SIWZ” oznacza niniejszą Specyfikację)

Użyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia słowo „ustawa”, bez bliższego określenia, oznacza ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo Zamówień Publicznych,

(t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759  ze zmianami)

Zatwierdzam 

i wyrażam zgodę na wszczęcie postępowania

..........................................................

(podpis upełnomocnionej osoby)

Lubomierz, listopad 2010

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO prowadzone jest               w trybie przetargu nieograniczonego art. 39-46 ustawy prawo zamówień publicznych 
WSTĘP

Niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia zawiera informacje i wytyczne dla Wykonawców ubiegających się o uzyskanie zamówienia publicznego na pełnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu „Nowoczesna edukacja szansą młodych lubomierzan” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX, działanie 9.1, poddziałanie 9.1.2.
Specyfikację istotnych warunków zamówienia opracowano na podstawie ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych do niej. W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

I. ZAMAWIAJĄCY

1. Zamawiającym jest: Gmina Lubomierz 

Plac Wolności 1, 59-623 Lubomierz

tel. (sekretariat) 75 78 33 166 * fax (sekretariat) 75 78 33 167

Adres strony internetowej: www.lubomierz.pl
e-mail: ugim@lubomierz.pl
Godziny urzędowania – w poniedziałki  od godz. 8.00 do 16.00

                                       w pozostałe dni od godz. 7.30 do 15.30
2. Jednostką prowadzącą postępowanie jest:

   Urząd Gminy i Miasta Lubomierz

Plac Wolności 1, 59-623 Lubomierz

tel. (sekretariat) 75 78 33 166 * fax (sekretariat) 75 78 33 167

Adres strony internetowej: www.lubomierz.pl
e-mail: ugim@lubomierz.pl
Godziny urzędowania – w poniedziałki  od godz. 8.00 do 16.00

                                       w pozostałe dni od godz. 7.30 do 15.30
II. DEFINICJE I SKRÓTY

1) Ilekroć użyto wyrażenia „specyfikacja” chodzi o specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz wszelkie załączniki i inne dokumenty stanowiące jej integralną część. 
2) Ilekroć w specyfikacji zastosowane jest pojęcie „ustawa” bez bliższego określenia o jaką ustawę chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759, z późn. zm.).

3) Ilekroć w specyfikacji zastosowane jest pojęcie „Wykonawcy” należy przez to rozumieć osobę fizyczną, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.

4) Zamawiający, w szczególności w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo modyfikacji treści specyfikacji. Zmiana może mieć miejsce w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim wykonawcom i będzie dla nich wiążąca. 
III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Podstawa prawna udzielania zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46                  Prawa zamówień publicznych.

2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

· ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r.          Nr 113, poz. 759 z późn. zm)

· rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. nr 87, poz. 605).                                
IV. OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

Postępowanie oznaczone jest jako 341/ZP-18/10
Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się na powyższe oznaczenie.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest: 
( pełnienie funkcji koordynatora szkolnego
w zakresie projektu „Nowoczesna edukacja szansą młodych lubomierzan” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX, działanie 9.1, poddziałanie 9.1.2.
CZĘŚĆ A

Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji koordynatora szkolnego w Zespole Szkół w Lubomierzu. 
      CZĘŚĆ B
Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji koordynatora szkolnego w Szkole Podstawowej w Lubomierzu.
CZĘŚĆ C

Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji koordynatora szkolnego w Szkole Podstawowej w Pławnej.

Do obowiązków Koordynatorów szkolnych będzie należało:
1) Koordynacja i nadzór nad działaniami prowadzonymi w ramach projektu                               w szczególności:
- nadzór nad właściwą rekrutacją uczestników zajęć pozalekcyjnych

- ustalenie harmonogramu zajęć

-kontrola realizacji poszczególnych zajęć pozalekcyjnych z uwzględnieniem wymaganej dokumentacji (dzienniki zajęć)
- nadzór nad frekwencją uczestników projektu na zajęciach pozalekcyjnych
2) Terminowe i właściwe realizowanie projektu w zakresie danej placówki 
3) Współpraca z Kierownikiem Projektu i Asystentem Kierownika w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji.

4) Koordynowanie działań projektowych w poszczególnych placówkach

5) Udział w szkoleniu dot. Zasady równości szans kobiet i mężczyzn w projektach finansowanych 
6) Nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu w danej placówce
7) Nadzór nad całością prac związanych z realizacją projektu i ich jakością.

8) Zarządzanie planowanymi działaniami projektowymi.

9) Koordynacja prac nauczycieli prowadzących zajęcia pozaszkolne i  podejmowanie decyzji.
10) Koordynacja działań merytorycznych i logistycznych w danej placówce związanych              z projektem.
11) Rzetelne i terminowe sporządzanie sprawozdań z zakresu postępu rzeczowego realizacji projektu (sprawozdanie miesięczne)
12) Planowanie działań i wywiązywanie się ze wskaźników.

13) Kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją projektu.
14) Obecność podczas kontroli projektu.
15) Nadzorowanie przebiegu zajęć pozalekcyjnych – hospitacja każdych zajęć pozalekcyjnych przynajmniej raz na kwartał i sporządzanie z niej raportu.
16) Opracowanie szczegółowego harmonogramu zajęć.
17) Sprawdzanie i zatwierdzanie miesięcznych kart pracy nauczyciela

Osoba zaproponowana do realizacji zamówienia może pełnić tylko jedną funkcję 
w ramach przedmiotu zamówienia.
2. Wykonywanie zleconych zadań odbywać się będzie:

CZĘŚĆ A – Zespół Szkół w Lubomierzu

CZĘŚĆ B- Szkoła Podstawowa w Lubomierzu

CZĘŚĆ C- Szkoła Podstawowa w Pławnej

przez czas trwanie umowy, tj. od momentu podpisania umowy do 31.08.2012 r. we wszystkie dni z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy, również w godzinach popołudniowych. 
W przypadku kolizji świadczeń, świadczenie na rzecz Zamawiającego posiada pierwszeństwo przed świadczeniami na rzecz osób trzecich. 

Wykonawcy przyjmujący obowiązki związane z pełnieniem funkcji Koordynatorów Szkolnych  Projektu będą zatrudnieni przez Zamawiającego na podstawie umowy zlecenia. 

Wykonawców obowiązuje należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia.

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawców podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.   

3. Dane dotyczące projektu „Nowoczesna edukacja szansą młodych lubomierzan” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet IX, działanie 9.1, poddziałanie 9.1.2.

- Miejsca realizacji: Gmina Lubomierz 

- Biuro Projektu:Urząd Gminy i Miasta Lubomierz, Plac Wolności 1 59-623 Lubomierz pok. nr 8
- Termin realizacji projektu: od 01.09.2010 roku do 31.08.2012 roku,
- Wartość  projektu – 1 408 588,00 zł
4. Kody stosowane we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV:
    75112100-5 Usługi administracyjne w zakresie rozwoju projektu
Wymogi formalne:
1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na część A, B i C.
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.
6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

8. Zamawiający nie dopuszcza wykonywania przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

  Termin wykonania przedmiotu zamówienia – od dnia podpisania umowy z Wykonawcą do dnia 31.08.2012 r.  
VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy spełniający warunki określone w art. 22 
ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz spełniający warunki i wymagania określone 
w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, a w szczególności spełniają poniższe warunki:
- są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi,

- zapewnią realizację zamówienia przez osobę posiadającą następujące kwalifikacje 
i umiejętności:

CZĘŚĆ A, B, C
1. Wymagania niezbędne:
a) wykształcenie wyższe,
b) przygotowanie pedagogiczne 

c) min. 2 lata doświadczenia na stanowisku kierowniczym w placówce oświatowej 

d) podstawowa umiejętność obsługi komputera (w tym programów Word, Excel, PowerPoint),
e) znajomość przepisów ustawy Karta Nauczyciela,
f) posiadanie zdolności organizacyjnych,

g) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

h) osoba nie była karana za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe
f) osoba nie realizuje innych zadań w ramach Projektu „Nowoczesna edukacja szansą młodych lubomierzan”
2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejętność pracy w zespole
b) wysokie umiejętności komunikacyjne,
c) umiejętność pracy z  dziećmi
d) obowiązkowość, rzetelność

e) mile widziana znajomość środowisk szkolnych w Gminie Lubomierz

Ocena spełnienia warunków udziału ma charakter eliminacyjny. Do udziału w postępowaniu dopuszczeni zostaną wykonawcy, którzy spełnią wszystkie warunki w postępowaniu. 
Ocena spełnienia warunków odbywać się będzie na zasadzie „spełnia/ nie spełnia” na podstawie oświadczenia wraz z ofertą i dokumentami wymienionymi w pkt. IX.
 VIII. INFORMACJE W SPRAWIE WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW 
Z POSTĘPOWANIA 
Z ubiegania się o zamówienie publiczne wyklucza się Wykonawców, którzy:
1. Nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi 
w dokonywaniu tych czynności chyba, że udział tych Wykonawców w postępowaniu nie utrudnia uczciwej konkurencji .
4. Złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania.

5. Nie złożyli oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnienie tych warunków z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.
Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli:

1. Jest niezgodna z ustawą lub jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

2. Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

4. Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert,

5. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

6. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

IX. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY,  JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Wykonawcy składają następujące dokumenty i załączniki:
1. Formularz ofertowy - wypełniony i podpisany przez Wykonawcę - załącznik nr 1 do SIWZ,
2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do SIWZ,
3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia– załącznik nr 3 do SIWZ,

4. Kwestionariusz osobowy- załącznik nr 4 do SIWZ,

5. Oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe oraz o posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania 
z pełni praw publicznych – załącznik nr 5 do SIWZ
6. Oświadczenie o znajomości przepisów ustawy Karta Nauczyciela- załącznik nr 6 do SIWZ

7. Projekt umowy (zaparafowany na każdej stronie)- załącznik nr 7 do SIWZ
8. CV opatrzone klauzulą:

 „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997  o ochronie danych osobowych (tekst jednolity  z 2002 r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zmianami)                       
9. Kserokopie dyplomów, świadectw potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje         kandydata oraz zaświadczenia o ukończonych kursach i szkoleniach, poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę,
10. Dokument  poświadczający okres pracy na stanowisku kierowniczym w placówce oświatowej
X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium.

XI. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

I. Wymagania ogólne

1) Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną  ofertę.

2) Oferta musi być złożona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi 
w niniejszej SIWZ.
3) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny na komputerze, maszynie lub pismem odręcznym (nieścieralnym, niebieskim atramentem). Wymagane specyfikacją dokumenty sporządzone w języku obcym powinny być złożone wraz 
z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
4) Wszystkie strony oferty muszą być ponumerowane i parafowane.

5) Wszelkie poprawki oferty wymagają zaparafowania przez osobę podpisującą ofertę 
w miejscu, gdzie naniesiono poprawkę wraz z pieczątką lub podpisem czytelnym 
z imieniem i nazwiskiem.

6) Niedopuszczalne są zamazywania w ofertach, poprawki zaś należy omówić 
w uwadze zaopatrzonej własnoręcznym podpisem Wykonawcy lub osoby upoważnionej, poprawki cyfr i liczb należy pisać wyrazami. 
7) Wszelkie dokumenty bądź kserokopie powinny być uwierzytelnione własnoręcznym podpisem wykonawcy.
8) Oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.).
9) Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez Zamawiającego załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie informacje oraz dane.

10) Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletowania zawartości oferty.      

11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

12) Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.

13) Wypełniony i podpisany formularz ofertowy winien być złożony jako oryginał. Oświadczenia muszą być złożone w oryginale i czytelnie podpisane. Wszystkie pozostałe dokumenty składające się na ofertę mogą być złożone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

II. Zawartość oferty i sposób jej przedstawienia

Oferta powinna składać się z:
1) formularza ofertowego – sporządzonego zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej SIWZ,
2) zestawu oświadczeń i dokumentów, o których mowa w niniejszej specyfikacji.
III. Opakowanie oferty:
4.1. Wykonawca powinien umieścić ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w kopercie.
4.2. Kopertę  należy zaadresować:

Nadawca:

Nazwa i adres Wykonawcy 

                              


Adresat:





                  Gmina Lubomierz

                        Plac Wolności 1

                             59-623 Lubomierz
i oznaczyć:

CZĘŚĆ A
Oferta na pełnienie funkcji Koordynatora Szkolnego Projektu „Nowoczesna edukacja szansą młodych lubomierzan” w Zespole Szkół w Lubomierzu.
„Nie otwierać przed dniem 24.11.210 przed godz. 10.15”

 CZĘŚĆ B
 Oferta na pełnienie funkcji Koordynatora Szkolnego Projektu „Nowoczesna edukacja szansą młodych lubomierzan” w Szkole Podstawowej w Lubomierzu.

„Nie otwierać przed dniem 24.11.210 przed godz. 10.15”

CZĘŚĆ C
 Oferta na pełnienie funkcji Koordynatora Szkolnego Projektu „Nowoczesna edukacja szansą młodych lubomierzan” w Szkole Podstawowej w Pławnej.

„Nie otwierać przed dniem 24.11.210 przed godz. 10.15”

IV. Zmiana lub wycofanie oferty

1. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem że uczyni to przed terminem składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają formy pisemnej. Zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy opatrzyć napisem “zmiana”.

2. Oświadczenie o wycofaniu oferty powinno być podpisane przez Wykonawcę oraz opakowane i zaadresowane w ten sam sposób jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w którym jest przekazywane to oświadczenie, należy opatrzyć napisem “wycofanie”.
XII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie zgodnie z zasadami określonymi 
w art. 27 ustawy prawo zamówień publicznych.
2. Zamawiający żąda, aby oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane faksem lub drogą elektroniczną niezwłocznie potwierdzać pisemnie. 

3. Wyjaśnienia dotyczące SIWZ udzielane będą z zachowaniem zasad określonych w art. 38 ustawy prawo zamówień publicznych. 
5. Wykonawca, który uzna za niezbędne uzyskanie wyjaśnień dotyczących treści SIWZ, powinien wystąpić pisemnie lub drogą meilową na adres: beata_kulaga@lubomierz.pl                       z zapytaniem do Zamawiającego.

6. Wszelkie wyjaśnienia dotyczące SIWZ zostaną udzielone niezwłocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania źródła zapytania. Wyjaśnienia zostaną przekazane pisemnie lub meilowo oraz zamieszczone na stronie internetowej.
7. Wykonawcy są zobowiązani, w przypadku prowadzenia przez Zamawiającego postępowania wyjaśniającego na podstawie art. 87 ustawy, do złożenia wyjaśnień w formie i o treści zgodnej 
z zapytaniem Zamawiającego w ramach postępowania wyjaśniającego.

8. Korespondencja przesłana za pomocą faksu lub drogą elektroniczną po godzinach urzędowania, tj. w poniedziałki od 8.00- 16.00, w pozostałe dni tygodnia od 7.30 do 15.30 zostanie zarejestrowana w następnym dniu pracy Zamawiającego i uznana za wniesioną z datą tego dnia.
9. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego jest:

1. Beata Kułaga- Asystent Kierownika Projektu tel. 75 78 33 166 wew. 33                              e-mail: beata_kulaga@lubomierz.pl 
XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY I WARUNKI  PŁATNOŚCI
1. Wykonawca określi cenę brutto (miesięczne ryczałtowe wynagrodzenie brutto) za miesiąc wykonywania zadań objętych niniejszym zamówieniem, poprzez jej wskazanie w ofercie 
2. Cena podana przez Wykonawcę nie będzie podlegała zmianom przez okres realizacji zamówienia, niezależnie od wszelkich czynników i nie będzie podlegała waloryzacji.

3. Walutą ceny oferowanej jest złoty polski.

4. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia będzie wypłacane na podstawie umowy zlecenia zawartej z Wykonawcą.

5. Cena ofertowa winna obejmować wszystkie koszty i składniki, niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia w zakresie objętym SIWZ i wzorem umowy i musi być podana słownie 
i cyfrowo.  

XIV. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy i Miasta Lubomierz, Plac Wolności 1, 59-623 Lubomierz pok. nr 13 (Sekretariat) do dnia 24.11.2010 r., do godz. 15.30.
1. Otwarcie ofert nastąpi w Urzędzie Gminy i Miasta Lubomierz, Plac Wolności 1 59-623 Lubomierz pok. nr 8, w dniu 25.11.2010 roku, o godz. 10.15.
2. Zakres działania komisji przetargowej obejmuje:

a) w części jawnej (w której mogą uczestniczyć przedstawiciele Wykonawców):

( stwierdzenie prawidłowości ogłoszenia przetargu;

( zbadanie nienaruszalności kopert i ich zewnętrznego wyglądu;

( podanie kwoty, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

( otwarcie wniesionych ofert, zaopatrzenie każdej oferty bieżącym numerem;

          ( otwarcie ofert nastąpi w następującej kolejności:

- ofert z napisem „Zmiana Oferty….”

- oferty z napisem „Wycofanie ofert…”
- pozostałe ofert wg kolejności ich złożenia;

( sporządzenie „Zbiorczego zestawienia ofert” (na druku Z-12);

( podpisanie przez osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczeń, że nie są związani w rozumieniu art. 17 ust. 2 ustawy z Wykonawcami uczestniczącymi w przetargu (druk ZP-11 „Oświadczenie członka komisji przetargowej”);

b) W części niejawnej (w której uczestniczą tylko członkowie komisji przetargowej):

( ocena ofert od strony spełnienia warunków formalnych;

( ocena ofert wg kryteriów i zasad określonych w niniejszej specyfikacji;

( wybór najkorzystniejszej oferty.   

3. Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia. Informacje te zostaną przekazane Wykonawcom, którzy byli nieobecni przy otwarciu ofert na ich wniosek.

4. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po wymaganym terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca zostanie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 7 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż o 60 dni.

6. Wniesienie protestu po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia protestu (art. 181 ust. 1 ustawy).
XVI. KRYTERIA OCENY OFERT I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium:
CZĘŚĆ A, B, C
I Kryterium- 100 % CENA

Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * 100 * 100%
gdzie:

- Cmin - cena oferowana minimalna brutto

- Cof - cena badanej oferty brutto
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta nie odrzucona, która uzyska największą liczbę punktów ze wszystkich  kryteriów. 
3. Punkty przyznane przez każdego z członków komisji zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

4. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie oferty przedstawią taki sam bilans ceny i kolejnego kryterium oceny ofert, tj. doświadczenia i wykształcenia zawodowego, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę 
z niższą ceną.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub drogą elektroniczną, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób; nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą. 

2. Zamawiający będzie mógł zawrzeć umowę przed upływem terminów wyżej określonych, jeżeli w danym postępowaniu nie zostanie wykluczony żaden wykonawca i nie zostanie odrzucona żadna oferta, a także jeżeli zostanie złożona tylko jedna oferta. 

XVIII. ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCOM W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

W toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.
XX. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SIWZ

1. Formularz ofertowy - załącznik nr 1 do SIWZ,
2. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do SIWZ,
3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia– załącznik nr 3 do SIWZ,

4. Kwestionariusz osobowy- załącznik nr 4 do SIWZ,

5. Oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe oraz o posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania 
z pełni praw publicznych – załącznik nr 5 do SIWZ
6. Oświadczenie o znajomości przepisów ustawy Karta Nauczyciela- załącznik nr 6 do SIWZ

7. Projekt umowy - załącznik nr 7 do SIWZ
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