BURMISTRZ
GMINY I MIASTA LUBOMIERZ
OGLASZA
NABOR NA WOLNE STANOWISKO
ds. ksiegowosci podatkowej i egzekucji

Kandydaci powinni spetnia¢ nastepujace wymagania:
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I. Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie co najmniej Srednie ekonomiczne lub administracyjne.

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym wyzej stanowisku.
Kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine.

Kandydat cieszy sie nieposzlakowang opinia.

II.Wymagania dodatkowe:
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Znajomos¢ problematyki samorzadowej, ordynacji podatkowej, ustawy o podatkach i optatach
lokalnych, przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji.

Umiejetnos¢ korzystania z aplikacji biurowych pakietu MS Office oraz programdw do obstugi poczty
elektronicznej i Internetu.

Umiejetnos¢ logicznego myslenia i wigzania faktow, dociekliwosc.

Zdolnos¢ pracy w warunkach okresowego spietrzenia zadan.

Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Preferowane wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne.

Mile widziany staz pracy w ksiegowosci gminnej, administracji samorzadowej, znajomosc programu
SIGID.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie ewidencji wptat, z tyt. podatku od nieruchomosci , rolnego, lesSnego, osdb fizycznych i

prawnych na indywidualne konta podatnikéw Gminy Lubomierz (Program SIGID),

rozliczanie i kontrola rachunkowa sottysow z tyt. inkasa,
naliczanie prowizji sottysom za pobrane podatki,
sporzadzanie sprawozdan z tyt. dochodéw podatkowych,

Prowadzenie ewidencji naleznosci nieprzypisanych, wptat odsetek , kosztow upomnienia ( upomnienia

egzekucyjne )



IV. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV) , z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej,
b) list motywacyjny,
c) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie/ kserokopia dyplomu ukonczenia  studiéw
wyzszych/ , doswiadczenie zawodowe /kserokopie $wiadectw pracy/, kwalifikacje i umiejetnosci,
d) oswiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umyslnie,

e) o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na tym stanowisku,

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem
. Nabor na stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej i egzekucji” do dnia 11.05.2010 r. w
sekretariacie Urzedu Gminy i Miasta w Lubomierzu Plac Wolnosci 1 godzinach od 8°° do 16°° w

poniedziatek i od 7*°do 15 w pozostate dni tygodnia.

Z wybranym kandydatem Burmistrz Gminy i Miasta Lubomierz zawiera umowe o prace .

Wymagane dokumenty : list motywacyjny, szczegdtowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula: , Wyrazam
zZgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 z p. zm.) oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgadowych ( Dz.
U. Nr 223, poz. 1458).



