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DoTyczy

Zameldowanie i wymeldowanie osoby

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidenc;ji ludnosci i dowodach
osobistych ( Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 ze. zm)

2. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 grudnia

2012 roku w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych do

zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i

ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz.U. z

2012r. poz.1475)

WYMAGANE
DOKUMENTY

Osoba przebywajgca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
zobowigzana zameldowac¢ sie w miejscu pobytu statego lub czasowego
trwajgcego ponad 3 miesigce najpdzniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia
do tego miejsca. Zameldowanie stuzy wytgcznie celom ewidencyjnym i
potwierdza fakt pobytu w tym lokalu.

Przy dopetnieniu obowigzku meldunkowego nalezy przedstawi¢ dowod
osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajacy na
ustalenie tozsamosci. Osoba niepetnoletnia nieposiadajgca dokumentu
stwierdzajgcego tozsamos$¢ przedstawia odpis skrécony aktu urodzenia.
Zameldowania sie w miejscu pobytu statego lub czasowego trwajgcego
ponad 3 miesigce, wymeldowania sie z miejsca pobytu statego lub
czasowego ponad 3 miesigce, zgtoszenia wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice RP mozna
dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie peinomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art.33 § 2 ustawy z dnia 14.06.1960r.-
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.z 2000 roku Nr 98, poz. 1071,
ze zm.), po okazaniu przez petnomocnika do wgladu dowodu osobistego, a w
uzasadnionych przypadkach innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie
tozsamosci.

Przy zameldowaniu na pobyt staty osoba zgtaszajgca przedstawia
potwierdzenie pobytu w lokalu, dokonane przez wiasciciela lub inny podmiot
dysponujgcy tytutem prawnym do lokalu, oraz do wgladu, dokument
potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu tego podmiotu. Potwierdzenie faktu
pobytu osoby w lokalu dokonuje sie na formularzu meldunkowym w formie
czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia. Dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢ umowa cywilnoprawna ,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny
dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu.

Osoba, ktéra przedtuza pobyt czasowy w tej samej miejscowosci ponad
zgtoszony czas jego trwania, zmienia adres albo zmienia pobyt czasowy na
staly, jest obowigzana dokona¢ odpowiedniego zameldowania w ciggu 30 dni
od daty zmiany.

Osoba, ktéra wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy, jest obowigzana zgtosi¢ swoj wyjazd oraz powrot
organowi wlasciwemu ze wzgledu na miejsce pobytu statego. Zgtoszenia
wyjazdu dokonuje sie najpézniej w dniu opuszczenia dotychczasowego
miejsca pobytu, a zgtoszenia powrotu najpézniej w 30 dniu, liczac od dnia
powrotu.

Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego
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trwajgcego ponad 3 miesigce mozna dokona¢ podczas zameldowania w
nowym miejscu pobytu, wskazujgc adres dotychczasowego miejsca pobytu, z
ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie. Wymeldowanie o ktérym wyzej mowa
nastepuje na podstawie formularza zgtoszenia pobytu statego lub zgtoszenia
pobytu czasowego.

Dokonujgc zameldowania na pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesigce bez
réwnoczesnego wymeldowania nalezy przedstawi¢ zaswiadczenie o
wymeldowaniu sie z poprzedniego miejsca pobytu statego lub czasowego.
Zmiana danych zawartych w dowodzie osobistym, w tym rowniez adresu
zobowigzuje osobe do jego wymiany.

DRUKI

Zgtoszenie pobytu statego

Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce
Zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego

Zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego trwajgcego ponad 3
miesigce
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POSTEPOWANIE

Wydanie zaswiadczenia.

TERMINY

Niezwtocznie

JEDNOSTKA
ODPOWIEDZIALNA

Danuta Zomkowska - Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich

OPLATY

Wolne od optaty skarbowej

UWAGI

Zameldowanie jest potwierdzeniem faktu pobytu osoby pod wskazanym
adresem. Osoba, ktdra przebywa w okreslonej miejscowosci pod tym samym
adresem dtuzej niz 3 dni jest obowigzana zameldowac sie na pobyt staty lub
czasowy najpdozniej przed uptywem 4 doby, liczac od dnia przybycia. Osoba
ktéra opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego jest zobowigzana
wymeldowac sie w organie gminy wiasciwym ze wzgledu na dotychczasowe
miejsce pobytu, najpdZniej w dniu opuszczenia tego miejsca.

WYKAZ ZMIAN

Brak zmian- pierwsze wydanie karty ustug
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Zatgczniki: 1. Zgtoszenie pobytu statego
2. Zgtoszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce
3. Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego
4. Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce
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