Lezajsk, 15 grudnia 2023 r.
OR.172.8.2023

Gmina Miasto LeZajsk
ul. Rynek 1 37-300 Leiajsk

ZAPYTANIE OFERTOWE - usluga audytu wewnetrznego na 2024 rok

Zamawiajacy, prowadzgac postgpowanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pézn zm ) w formie
rozeznania cenowego zaprasza do skladania ofert na S$wiadczenie uslug audytu
wewnetrznego.

I. Opis przedmiotu zamo6wienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie

Miasto Lezajsk w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. Usluga obejmuje

w szczegdlInosci:

1. opracowanie programu realizacji i wykonanie 2 zadah audytowych zapewniajacych w
przedmiocie:

1) zasady przydzialu odziezy, obuwia roboczego oraz przyznawania positkéw
regeneracyjnych 1 napojow w jednostkach budzetowych: Urzad Miejski w Lezajsku,
Zesp6l Szkolno — Przedszkolny Nr 1, Zespdl Szkolno — Przedszkolny Nr 2, Szkola
Podstawowa Nr 3, Przedszkole Miejskie Nr 3, Zlobek Miejski, Miejski Osrodek
Pomocy Spolecznej, Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji, Miejskie Centrum Kultury.

2) rozliczenia wyjazdoéw shuzbowych, wykorzystywanie samochodéw prywatnych do
celow shuzbowych, rozliczanie podrozy samochodem stuzbowym oraz prywatnym —
Urzad Miejski w Lezajsku, Zespot Szkolno — Przedszkolny Nr 1, Zesp6ét Szkolno —
Przedszkolny Nr 2, Szkola Podstawowa Nr 3, Przedszkole Miejskie Nr 3, Zlobek
Miejski, Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, Miejski Osrodek Sportu i Rekreacii,
Miejskie Centrum Kultury.

2. prowadzenie dokumentacji audytu wewngtrznego;

3. opracowanie sprawozdania z wykonania planu audytu na rok 2024 wraz z wydaniem
obiektywnej oceny;

4. opracowanie planu audytu wewnetrznego na 2025 rok w terminie do 30 listopada 2024r.

Ustuga powinna zosta¢ zrealizowana zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu
wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu, oraz standardami audytu
wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych ogloszonymi przez Ministra
Rozwoju 1 Finansow.

II. Wymagania wobec wykonawcow:
Wykonawcg moze by¢ podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych, ktory:
1) speinia warunki, o ktérych mowa w art. 286 ustawy o finansach publicznych,
2) posiada co najmniej trzyletnie, udokumentowane do§wiadczenie w prowadzeniu audytu
w jednostkach sektora finanséw publicznych lub udokumentowane do$wiadczenie w
przeprowadzeniu co najmniej 8 audytéow w jednostkach sektora finanséw publicznych
na podstawie umowy cywilnoprawnej.



W przypadku wykonawcy bedacego spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka
komandytowg, spotka komandytowo-akcyjna lub osobg prawng wymagania wskazane powyzej
w pkt 1 1 2 powinny speinia¢ wszystkie osoby, ktére beda wykonywaly czynno$ci zwigzane
z prowadzeniem audytu.

ITI. Wymagany termin wykonania przedmiotu zaméwienia:
Termin wykonywania zamdéwienia: od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku

IV. Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajacego:
Cena: waga kryterium 100 %.

V. Dokumenty i o§wiadczenia wymagane od Wykonawcy:
Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowiacego zatacznik do zapytania.

VI. Miejsce i termin zloZenia oferty cenowej:

1) ofert¢ cenowg nalezy zlozy¢ lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub
¢-puap terminie do 22 grudnia 2023 r. do godz. 8.00 z dopiskiem na kopercie ,,oferta na
uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Miasto Lezajsk w okresie od
1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r., adres Zamawiajacego: Urzad Miejski w
Lezajsku, ul. Rynek 1, 37-300 Lezajsk (decyduje data faktycznego wplywu do urzedu)

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie

rozpatrywana.

VII. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest
Agnieszka Wyczarska — Sekretarz Miasta

Zalacznik:

1) formularz oferty
2) projekt umowy



Wykonawca:
(miejsce, data)

................................................

Gmina Miasto Lezajsk
ul. Rynek 1 37-300 Leiajsk

OFERTA CENOWA
W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczacego uslugowego prowadzenia audytu
wewnetrznego w Gminie Miasto Lezajsk w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia

2024r. skiadam oferte nastepujacej tresei:

1. Oferuj¢/emy wykonanie przedmiotu zamowienia czg¢$¢ zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamowienia za nastgpujgca cene:
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2. Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zaméwieniem.
3. Oséwiadczamly, ze:
1) zapoznalem/zapoznalam si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen;
2) wrazie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazujg sig do realizacji zamdwienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym, w terminie okre$lonym przez zamawiajacego.

(data, czytelny podpis wykonawcy)

Zalgezniki:
1) potwierdzenie spetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ustawy o fin. publicznych,

2) wykaz zrealizowanych co najmniej 8 audytow w jednostkach sektora finanséw publicznych
na podstawie umowy cywilnoprawne;j.

3) potwierdzenie posiadania co najmniej trzyletniego, udokumentowanego do$wiadczenia
w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych.



Umowa zlecenia Nr OR.032....2023 — projekt
zawarta ... grudnia 2023 r.,
pomigdzy Gming Miasto Lezajsk ul. Rynek 1, 37-300 Lezajsk, reprezentowana przez:
Burmistrza Lezajska — Ireneusza Stefanskiego, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta
— Mariusza Pacyniaka, zwang w dalszej cz¢$ci umowy ,,Zamawiajacym”,
. SRR ORSS SRS zwanym dalej ,,Wykonawca”,

§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugowe prowadzenie audytu

wewngtrznego w Gminie Miasto Lezajsk w okresie od 1 stycznia 2024r. do 31 grudnia

2024r. Usluga obejmuje w szczegblnoSci:

l. opracowanie programu realizacji i wykonanie 2 zadan audytowych zapewniajacych
dotyczacych:

1) zasady przydzialu odziezy, obuwia roboczego oraz przyznawania positkéw
regeneracyjnych i napojéw w jednostkach budzetowych: Urzad Miejski w Lezajsku,
Zespdl Szkolno — Przedszkolny Nr 1, Zespol Szkolno — Przedszkolny Nr 2, Szkola
Podstawowa Nr 3, Przedszkole Miejskie Nr 3, Zlobek Miejski, Miejski Oérodek
Pomocy Spolecznej, Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji, Miejskie Centrum Kultury.

2) rozliczenia wyjazdow stuzbowych, wykorzystywanie samochodéw prywatnych do
celow shizbowych, rozliczanie podrézy samochodem stuzbowym oraz prywatnym —
Urzad Miejski w Lezajsku, Zesp6t Szkolno — Przedszkolny Nr 1, Zesp6t Szkolno —
Przedszkolny Nr 2, Szkofa Podstawowa Nr 3, Przedszkole Miejskie Nr 3, Zlobek
Miejski, Miejski Odrodek Pomocy Spolecznej, Miejski Osrodek Sportu i Rekreacii,
Miejskie Centrum Kultury.

2. prowadzenie dokumentacji audytu wewngtrznego;

3. opracowanie sprawozdania z wykonania planu audytu na rok 2024 wraz z wydaniem
obiektywnej oceny;

2. opracowanie planu audytu wewnetrznego na 2025 rok w terminie do 30 listopada 2024
roku.

§2

Ushuga zostanie zrealizowana zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach

publicznych rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrzeénia 2015r. w sprawie audytu

wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu oraz standardami audytu
wewnetrznego w jednostkach sektora finansow publicznych ogloszonymi przez Ministra

Rozwoju i Finansow.

§3

1. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje wiedza, doéwiadczeniem 1 kwalifikacjami
niezbednymi do nalezytego wykonania umowy i nie istnieja zadne przeszkody prawne
i faktyczne uniemozliwiajace lub utrudniajace mu wykonywanie tego zobowigzania.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem starannos$ci
zawodowej, rzetelnie 1 terminowo.

3. Wykonawca wykona przedmiot umowy wlasnymi sitami. Powierzenie wykonania cze¢$ci
ustug objetych umowa innym wykonawcom wymaga uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajacego. Wykonawca ponosi pelnag odpowiedzialno§¢ za dzialania innych
wykonawcow, ktorym powierzyt wykonanie zadan objetych umowa.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia kazdorazowo pelnej informacji na temat stanu
realizacji ushugi, na zgdanie Zamawiajacego.

5. Wykonawca dostarczy opracowania do Zamawiajacego w jednym egzemplarzu.



§4

1. Wykonawca ma prawo wstgpu do pomieszczeh Zamawiajacego oraz wgladu do wszelkich
dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materialow zwiazanych
z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych,
jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciggow, zestawien lub wydrukéw,
z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronione;j.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udziela¢ informacji i wyjaénien, a takze sporzadzaé

1 potwierdza¢ kopie, odpisy, wyciagi lub zestawienia, o ktérych mowa w ust. 1.
§5

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy laczne
wynagrodzenie w wysokosci ... zl netto(............ z}l netto), ...... zlbrutto(..................
brutto) w terminie 14 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej faktury:

Nabyweca : Odbiorca:

Miasto Lezajsk Urzad Miejski w Lezajsku
37-300 Lezajsk ul. Rynek 1 37-300 Lezajsk ul. Rynek 1
NIP: 816-16-73-010

2. Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 moze by¢ wyplacone po zakonczeniu kazdego zadania
audytowego W wysoko$ci..............ooeviiinnnnnn , W tym podatek VAT.

3. Zamawiajacy zaplaci ww. kwoty na rachunek Wykonawcy.................

§6

1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy jako podmiotowi przetwarzajacemu, w trybie art. 28
ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r.w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” dane osobowe do
przetwarzania w celu realizacji niniejszej umowy w sposob zgodny z jej trescig i na czas jej
obowigzywania.

2. Wykonawca jako podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub
wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treScia umowy, a w szczegdlnosci za
udostgpnienie  powierzonych do  przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia pelnej poufnosci wszelkich otrzymywanych
i przetwarzanych danych. Zobowiazanie do zachowania poufno$ci nie ma ograniczen
czasowych 1 nie wygasa po rozwigzaniu umowy.

4. Caloé¢ dokumentacji audytu powstalej w wyniku wykonywania umowy stanowi wlasno$é
Zamawiajgcego 1 zostanie mu przekazana przy koficowym rozliczeniu umowy.

§7
Umowa obowigzuje od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 roku.
§8

Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu pod

rygorem niewaznosci.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa b¢da mialy zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego, a ewentualne spory wynikie przy wykonywaniu umowy bedzie rozstrzygal sad

powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy i jeden egzemplarz Wykonawca.
Zamawiajqcy: Wykonawca:



